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PROFIL ABSOLVENTA

Trinecka obchodni akademie, spol.sr. 0.
Beskydska 1140, 739 61 TRINEC

Obor vzdélavani: 68—4V3—M/01 Vefejnosgr%vni ¢innost 5
Nézev: VEREJNOSPRAVNI CINNOST TRINEC
Platnost SVP: od 1. zaf{ 2018, pocinaje 1. rocnikem

1) Popis uplatnéni absolventa v praxi

Absolvent se uplatni v rdmci pisobnosti izemnich, dstiednich nebo jinych organi stitni spravy a
samospravy jako referent statni spravy nebo referent samospravy. Zajistuje odborné ¢innosti nebo
ucelené agendy, napt. v oblasti hospodafeni s majetkem obce, vedeni evidenci podle zdvazné
platnych ptredpisti, vedeni agend spravnich a samospravnych komisi, prace souvisejici

s vystavovanim ufednich dokladd, s ur¢ovanim, vymétrovanim a vybiranim ddvek a poplatkd, se
spravnim fizenim apod. Ziskané ekonomické a pravni vzdélani mu umozni uplatnit se i v obanském
sektoru.

Absolvent oboru vzdélani Vefejnospravni ¢innost je pripravovan na dali studium na vysoké Skole,
resp. na VOS, zejména ekonomického, pravniho, socidlniho a jazykového zaméfeni stejné jako

k uplatnéni na trhu prace predevsim ve stitni sprave, ekonomické sféfe, bankovnictvi, pojistovnictvi
a dalsich ekonomicko-administrativnich funkcich a pozicich.

Absolvent piipravovany na zikladé tohoto SVP bude schopen pouZivat dva cizi jazyky jako
prostiedek profesni komunikace, bude ovladat programové vybaveni pocitace pii feseni
ekonomickych uloh véetné prace s internetem.

Absolvent bude dale schopen zajisStovat persondlni agendu malé i velké organizace. Pti pfiprave
absolventa se klade diiraz na ptesnost, slu§né chovani, dodrZovani pravnich norem a obchodnf etiky.

s s

SVP vytviii také predpoklady pro to, aby absolvent byl p¥ipraven rozvijet vlastni podnikatelské
aktivity.

2) Ocekavané kompetence absolventa

Vzdé€lavani v oboru Vetejnospravni ¢innost smétuje k tomu, aby si Zaci vytvofili odpovidajici
predpoklady k dalSimu studiu na vysokych Skoldch stejné€ jako k uplatnéni na trhu préce.

Absolvent tohoto oboru je veden tak, aby:

* mél pozitivni vztah k u€eni a vzdélavani

* znal moZnosti svého dalSiho vzdélavani

* vyuzival ke studiu rtizné informacni zdroje

* jeho vyjadfovani bylo pfimétené ucelu jedndni a komunikacni situaci a to jak v mluveném, tak i
v pisemném projevu

e formuloval své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné form¢ piehledné a jazykove spravné

* pouzival angli¢tinu a dalsi cizi jazyk jako prostfedku interkulturni komunikace a k ziskdvani
informaci z rznych zdroji pro potieby svého pracovniho i ob¢anského uplatnéni

» aktivné se zucastiioval diskusi, formuloval a obhajoval své ndzory a postoje, respektoval nazory
druhych

* realné posuzoval své fyzické a duSevni moznosti, odhadoval vysledky svého jednéani a chovani
v riiznych situacich



3)

dbal na dodrzovani zdkont a pravidel chovani, respektoval prava a osobnost jinych lidi,
vystupoval proti nesndSenlivosti, xenofobii a diskriminaci

uvédomoval si - v rdmci plurality a multikulturniho souZiti - vlastni kulturni, narodni a
osobnostni identitu, piistupoval s aktivni toleranci k identit¢ jinych lidi

ctil tradice a hodnoty svého naroda, chépal jeho minulost i souc¢asnost v evropském a svétovém
kontextu

ctil Zivot jako nejvyssi hodnotu, uvédomoval si odpoveédnost za vlastni Zivot a feSil své osobni a
socidlni problémy

myslel kriticky, tzn. zkoumal vérohodnost informaci, nenechdval se manipulovat, tvofil si vlastni
usudek a diskutoval o ném

uplatiioval pfi feSeni problémi rtizné metody mysleni a pfistupt — logické, matematické,
empirické, heuristické

pracoval s osobnim pocitacem a dal§imi prostfedky informacnich a komunikacnich technologii
pracoval s béZnym zédkladnim a aplikaénim programovym vybavenim, ucil se pouZivat novy
aplikacni software

komunikoval elektronickou postou a vyuzival i dalsi prosttedky elektronické komunikace
ziskdval informace z otevienych zdrojl (zejména z Internetu)

uvédomoval si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informacnich zdroji

zvolil pfi feSeni tkolu odpovidajici matematické postupy a techniky, pouzil vhodné algoritmy
vytvérel rizné formy grafického zndzornéni redlnych situaci a pouZzival je pii feSeni iloh
spravné pouzival a pfevadél jednotky

nachazel funk¢ni zavislosti pfi analyze praktickych uloh, vymezil je, popsal a vyuzil pii hledani
konkrétniho feSeni

provadé¢l redlné odhady vysledka feSeni praktickych tloh

orientoval se v naSem pravnim systému a pravnim fadu, rozumé¢l zadkladnim pravnim pojmim
znal strukturu a plisobnost orgdnti statni spravy a samospravy

zpracovaval vécné, jazykové a formélné spravné jednoduché pravni pisemnosti a podklady
vyuzival racionalné pro praci prostfedky kancelafské techniky, ovladal desetiprstovou hmatovou
metodu

dbal na dodrzovani zakonitosti ve statni sprave, jednal v duchu etiky statniho ufednika

m¢l prehled o ekonomicko-socidlnim rozvoji a stavu zivotniho prostfedi v regionu ve srovnani
s ostatnimi regiony CR

chdpal cile a strategie EU; um¢l vyhledat potfebné informace

pracoval s odbornou literaturou a informacnimi systémy, vyuzival pro ziskani informaci znalosti
cizich jazykt

uplatiioval dovednosti ze socidlni a feCové komunikace

v kontaktu s klienty dodrZoval rovnovahu mezi asertivitou a empatii, zachovaval ml¢enlivost a
diskrétnost, dbal na ochranu osobnosti

tidil se principy profesni etiky, jednal podle mravniho kodexu statniho trednika

chdpal bezpecnost prace jako nedilnou soucést péce o zdravi

znal systém péce statu o zdravi pracujicich

chdpal kvalitu (prace, vyrobk, sluzeb) jako vyznamny ndstroj konkurenceschopnosti a dobrého
jména podniku

znal vyznam, Ucel a uzitecnost vykonavané préce, jeji financni, popt. spolecenské ohodnoceni

Zpusob ukonceni vzdélavani a potvrzeni dosazeného vzdélani, stupen dosazeného vzdélani

vzdélavani v oboru Vefejnopravni ¢innost je ukonceno maturitni zkouskou

dokladem (potvrzenim) o ziskéni sttedniho vzdélani s maturitni zkouSkou je vysvédceni o
maturitni zkouSce

kondni maturitni zkousky se fidi Skolskym zdkonem a piislusnymi provadécimi pravnimi
predpisy

feditel Skoly urc¢i nabidku povinnych zkouSek
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* jedna z povinnych zkousek musi byt kondna formou praktické zkousky nebo formou maturitni
prace a jeji obhajoby pted zkuSebni maturitni komisi



CHARAKTERISTIKA SVP

Trinecka obchodni akademie, spol.sr. 0.
Beskydska 1140, 739 61 TRINEC

Nézev: VEREJNOSPRAVNI CINNOST TRINEC
Obor vzdélavani: 68-43-M/01 Vetejnospravni ¢innost

Délka vzdélavandi: 4 roky

Forma vzdélavani: denni

Stupeni vzdélani: sttedni vzdé€lani s maturitni zkouskou
Platnost SVP: od 1. zafi 2018, pocinaje 1. rocnikem

1) Podminky pii prijimani ke vzdélavani

2)

Ptijimani ke studiu je v souladu s § 60 zdkona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni a s vyhlaskou ¢.
671/2004 Sb. v platném znéni. Podminkou je absolvovani zakladniho vzdélani. Ptijimaci zkousky se
v rdmci piijimaciho fizeni konaji dle platné legislativy. Zdravotni zptsobilost neni poZadovéna.

Popis celkového pojeti vzdélavani

Obecnym cilem vzdé€lavani v oboru Vetejnopravni ¢innost je pfipravit Zaka na GispéSny, smysluplny a
odpovédny osobni, ob¢ansky i pracovni Zivot v podminkdch méniciho se svéta. Vzdelavani je
koncipovano s jasnym zdmeérem pfipravit Zéka na vysokoskolské studium. Diraz je kladen na
rozvijeni takovych klicovych kompetenci, vSeobecnych a odbornych védomosti a dovednosti, které
vytvateji studijni pfedpoklady Zdka a podporuiji jeho motivaci k dal§fmu studiu na VS.

Metody vyuky, které naplnuji zdkladni cile, jsou zaméfeny na rozvijeni studijnich dovednosti a
ndvykd, které Zaktiim usnadni adaptaci na vysokoskolské studium. Pfevazuji metody aktivizujici,
kterymi je Zak nucen vyvinout vlastni usili pfi ziskdvani védomosti a dovednosti. Metody pasivni,
kdy Z4k ptejima hotové poznatky, jsou brany jako dopliikové. Velky vyznam ma praktické
vyucovani. Teoretickd vyuka je prokladdna hodinami cvicendi, v jistych pfedmétech se procvicuji a
aplikujf teoretické poznatky z jinych predmétil. Zaci dile vykonavaji odbornou praxi v redlném
prostiedi, napt. v ufadech statni spravy ¢i samospravy.

Vyuka je pfiméfené dopliovdna o samostatné prace zZakl formou referdtii a sdéleni. V priibéhu studia
jsou sestavovany zakovské tymy pro zajisténi konkrétnich akci Skoly a jeji prezentace na vefejnosti —
napi. Dny otevienych dvefi, tcast v riiznych tymovych soutéZich, komplexni zajistén{ statistickych
prazkumt pro socidlni partnery, charitativni akce atd.

Velky diiraz je v prib¢hu celého studia kladen na jazykové vzdélavani. Po celé Ctyfi roky Zaci
rozvijeji své kompetence v oblasti ¢eského jazyka, anglického jazyka a dal$iho ciziho jazyka, ktery si
v soucasné dob¢ voli mezi rustinou, polStinou a némcinou. Zvladnuti anglického jazyka povazujeme
za prioritni, cemuz odpovidaji i hodinové dotace v uc¢ebnim planu.

s\ s

Navic je zakim nabidnut volitelny piedmét konverzace v anglickém jazyce. To vytvéii dostatecny
prostor pro zvladnuti anglictiny na drovni, kterd odpovida pozadavkiim maturitni zkousky — vSichni
Zéci budou z tohoto pfedmétu maturovat.

Vzdé€lavani je v pribéhu celého studia podporovano prostiedky informacnich a komunikacnich
technologii. Kromé vyuky pfedmétti informacni technologie a pisemnad a elektronickd komunikace,
jejichz ndpln s pocitaci bezprostiedné souvisi, je fada dalSich pfedméth s praci na pocitacich svazana
— napf. predméty Veiejnd sprava nebo Udetnictvi. Rada predmétil je pak podporovéna riiznymi
multimedidlnimi programy nebo praci na internetu (cizi jazyky, Zemepis, atd.)
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3)

4)

Vychova k obéanskym a kli¢ovym kompetencim je realizovdna ve vyuce jednotlivych predméti tak,
aby byla v souladu s obsahem vzdé¢lavani a na zaky ptisobila ptfirozené, odstupiiované podle jejich
véku a navazovala na ptedchozi stupeni rozvoje.

Podobnym zptsobem jsou zaclenéna prifezova témata, kterd se vazou k obsahu jednotlivych
prfedmétl. Metody a postupy vyuky se vyvijeji v zdvislosti na drovni z4ku, zkuSenostech pedagogi,
novych poznatcich pedagogickych véd a reakci socidlnich partnert.

Organizace vyuky

Vyuka je realizovana z velké ¢asti v rdmci systému vyucovacich hodin. Probiha zpravidla
v kmenovych nebo odbornych ucebnéch vybavenych potiebnou technikou. Kromé toho jsou do
vzdélavani zaclenény dalsi organizacni formy.

V ramci télesné vychovy a vychovy ke zdravi jde o lyZaisky vycvikovy kurz pro zZéky 1. rocniki a
sportovné turisticky kurz pro zZaky 3. ro¢nikii. V pribéhu skolniho roku se sportovné nadani Zaci
zucastiuji raznych sportovnich soutézi.

v v s

Zci, kteif dosahuji vybornych jazykovych dovednosti, se zi&astiiuji jazykovych soutdzi a olympiad.
Meéfit své znalosti mohou z4ci i v matematice ¢i odbornych predmétech.

V predmétu pisemn4 a elektronickd komunikace $kola zavedla programovou vyuku psani na PC. Zici
se pripravuji na statni zkousku z psani na kldvesnici PC a na celorepublikové soutéze v grafickych
pfedmétech.

Dal§imi aktivitami jsou soutéze v SUDOKU & v PROGRAMOVANI, které §kola organizuje pro
zéaky zakladnich Skol naSeho regionu.

Velmi se osvédcila ptiprava zakt zdkladnich Skol na ptfechod na stiedni Skoly formou nékolikadenni
akce StfedosSkoldkem na zkousku.

Vyuka je v prub¢hu studia doplnéna systémem exkurzi, vyletl a dalSich aktivit, které dopliuji béznou
vyuku o praktické ¢innosti, zprosttedkovdvaji pozndvani reality a odborné i umélecké zazitky zaku.
V oblasti estetické vychovy je to systém pozndvacich exkurzi do kulturné vyznamnych mist Ceské
republiky, zejména do Prahy. Zaci jsou samoziejmé seznamovani se zajimavostmi mésta Tiince a
okoli (muzeum, knihovna, Ttinecké Zelezarny, atd.).

V ramci vyuky cizich jazyki jsou pravidelné organizovany pozndvaci zdjezdy do anglicky ¢i
némecky mluvicich zemi.

V oblasti piirodovédného vzdélavani je vyuka obohacena exkurzemi do mistnich firem, které Zadkiim
zprostiedkovavaji poznavani riznych technologii.

Pro usnadnéni prechodu zaki ze ZS a pro co nejrychlejsi vytvoreni fungujiciho $kolniho kolektivu
jsou pro zaky 1. ro¢nikli organizovany adaptacni kurzy zazitkové pedagogiky. Kurzy jsou
pfipravovdny a vedeny na profesionalni urovni, vZdy se jich zucastiuji tfidni ucitelé.

Praxe (u¢ebni a odbornd) je rozlozena do 2., 3. popft. 4. ro¢niku studia (viz tabulka ptfehledu vyuziti
tydnt ve Skolnim roce a pozndmky k uc¢ebnimu planu).

e odbornd praxe: dle RVP je rozlozena do min. 4 tydnt v pritb¢hu 2., 3. popft. 4. ro¢niku. Je
vykondvéna primarné v organech statni spradvy a samospravy (obecni tfady, finan¢ni dfady,
urady prace apod.)

Vzdélavani Zaku se specialnimi vzdélavacimi potiebami a Zaki mimoradné nadanych
4.1 Uvod
Vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a Zakd nadanych a mimotadné nadanych

PIAY

vychazi ze Skolského zdkona a vyhlasky ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaka se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami a Zakt nadanych a mimotadné nadanych.



Zikem se specidlnimi vzd&lavacimi potiebami je Zdk, ktery k naplnéni svych vzdélavacich moZnosti
nebo k uplatnéni a uzivani svych prav na rovnopravném zéaklad¢ s ostatnimi pottebuje poskytnuti
podpirnych opatieni. Vzdélavani zak se specidlnimi vzdélavacimi potfebami je na nasi Skole
zajistovano formou individudlni inkluze do béZnych tiid a probihd v souladu s platnou legislativou.
Pti prici s Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potiebami uzce spolupracuji vychovny poradce, tiidni
ucitel, zakonni zastupci zdka, ostatni vyucujici a odbornd poradenskd pracovisté (pedagogicko-
psychologickd poradna, specidln¢ pedagogické centrum). Na zdklad¢ specifickych potieb Zaktl jsou
konzultovany a pldnovany vhodné vyucovaci metody, postupy a zptsoby hodnoceni, zdklim jsou v
souladu se Skolnim vzdé€lavacim programem, s ohledem na jejich potieby, popt. na zdklad¢ zpravy
poradenského pracovisté poskytovana podpiirnd opatieni piislusného stupné (1. — 5. stupeni podpory),
jsou zpracovany plany pedagogické podpory nebo individudlni vzdélavaci plany, které jsou
pravidelné po tiech mésicich vyhodnocovany a podle potieb upravovany. Podptirnd opatieni jsou
poskytovana rovnéz Zakiim nadanym a Zaktim s mimofadnym nadanim, Plan pedagogické podpory
popt. v individudlni vzdélavaci plan je zpracovan s ohledem na stupen nadani Zdka a tak, aby byly
dale rozvijeny jeho schopnosti, védomosti a dovednosti. Poskytovanim podpiirnych opatieni je
umoznén osobnostni rozvoj kazdého Zdka ve prospéch jeho osobniho maxima.

4.2 Podminky vzdélavani zaka s piiznanymi podpirnymi opatienimi

Skola pii vzdélavani zaki se specidlnimi vzdéldvacimi potiebami (véetn& %4kt nadanych) vychdzi z
doporuéeni $kolskych poradenskych zafizeni (SPZ) a zji§téni konkrétnich potieb Zdka a zdrovefi
usiluje o plné zapojeni a maximadlni vyuZziti vzdélavaciho potencidlu kazdého Zaka. Ptitom

- respektuje individualitu a zdravotni hlediska zdka

- respektuje ptiznand podplrnd opatfeni

- uplatiiuje princip diferenciace a individualizace pii stanovovani obsahu, forem a metod vyuky

- umoZnuje ze zdvaznych diivodi, zejména zdravotnich, uvolnéni zcela nebo z¢4sti z vyucovani
nekterého predmétu nebo z provadéni urcitych Cinnosti

- umoZnuje ze zdvaznych divodi, zejména zdravotnich, upravit a formulovat ocekdvané vystupy, aby
byly redlné a splnitelné, a vystuptim ptizpusobit i vybér uciva

- zohledni pfiznana podpurnd opatieni pfi hodnoceni vysledkl vzdélavani

- spolupracuje se zdkonnymi zastupci zdka, Skolskymi poradenskymi zatizenimi, popt. dal$Simi
odborniky

- podporuje nadani a talent Zakt vytvarenim vhodnych studijnich podminek

- podporuje dalsi vzdelavani pedagogickych pracovnikil se zaméfenim na préci se Zaky se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami

4.3 Podpurna opatieni

Podpiirnd opatfeni se podle organizacni, pedagogické a finan¢ni naroc¢nosti €leni do péti stupnti.
Podptirnd opatieni 1. stupné uplatiiuje $kola i bez doporuéeni SPZ, a to na zakladé zpracovaného
planu pedagogické podpory (PLPP). Podptirné opatfeni 2. — 5. stupné jsou uplatiiovdna jen na zakladé
Doporuéeni SPZ (§kolské poradenské zafizent).

4.3.1 Tvorba, realizace a vyhodnoceni pldnu pedagogické podpory

Skutecnost, Ze se jednd o zdka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, zjisti Skola nékolika zptsoby:
napf. ozndmenim zakonného zastupce, z Doporuéeni SPZ, které je souéasti piihlasky na SS, zjisténim
této skutecnosti pedagogickymi pracovniky v prubéhu studia. Pedagogicti pracovnici pfi identifikaci
obtiZi nebo nadani Zaka informuji vychovného poradce, ktery s védomim feditele Skoly podnikne
dalsi kroky (jednani s Zdkem, zdkonnymi zastupci Zdka). Spolecné¢ s tfidnim ucitelem a dalSimi
pedagogy zpracuji podklady pro PLPP (charakteristiku Zédka s popisem jeho obtiZi nebo nadéni a
specidlnich vzd¢€lavacich potieb).

Skola piistoupi k uplatiiovani podptirnych opatieni 1. stupné tehdy, pokud ma 4k pii vzdélavani
takové obtiZe, Ze je nutné jeho vzdélavani podpofit prostitedky pedagogické intervence (zmény v
metodach, vyukovych postupech, v organizaci vyuky zdka, v hodnoceni apod.)



Jedna-li se o obtiZe pouze v jednom pfedmétu, 1ze uplatiiovat reZim tzv. ptimé podpory, coZ je
individualizace vyuky a prace jednoho pedagoga. PLPP nemusi byt zpracovan.

VyZzaduji-li upravy spoluprici vice pedagogii, vytvaii Skola (s védomim feditele) PLPP.

PLPP je dokument, ve kterém jsou uvedeny potieby tprav ve vzdélavani zdka, navrh, jak a v ¢em se
bude vzdé€lavani zdka upravovat a jsou stanoveny cile PLPP.

Vyucujici zdka navrhnou dpravy vzdélavani ve svém predmétu. Vychovny poradce a tiidni ucitel tyto
navrhy slouci, zformuluji obsah podpiirnych opatieni (prvniho stupné) s vyuzitim platnych predpist a
ttidni ucitel PLPP zkompletuje. S PLPP jsou ndsledovné sezndmeni vSichni ucitele predméti,
zékonny zastupce Zdka i zak a feditel Skoly. Zatazeni zdka do 1. stupn¢ podpory je zaroven
zaznamendno do Skolni matriky.

PLPP je realizovéan po dobu tif mésict a pribézn¢ jsou uciteli vyhodnocovany, popi. aktualizovany,
zvolené postupy podpory. PLPP muZe byt na zdklad¢ poznatkl ucitelti pribéZné upravovan.
Nejpozdéji po tiech mésicich (termin je sou¢asti PLPP) vSichni ucitelé zicastnéni na PLPP spole¢né
se zakonnym zastupcem a zZdkem plan vyhodnoti. O vysledcich informuje vychovny poradce feditele
Skoly, ktery rozhodne o dalSim postupu:

- pokud nebyla PO 1. stupné dostacujici, doporuci Skola zdkonnému zédstupci nebo zletilému Zékovi,
aby vyuzil poradenské pomoci SPZ. Do doby, neZ §kola obdrzi doporuéeni SPZ, pokracuje v
poskytovani PO prvniho stupné.

- poskytovand PO plni sviij Gcel, ale je zapotiebi je upravit a aktualizovat. Uc¢itelé provedou tpravu
ve svych predmétech a tfidni ucitel spolecné s vychovnym poradcem aktualizaci zpracuji do PLPP a
stanovi termin nového vyhodnoceni PLPP. S aktualizovanym pldnem jsou néasledovné sezndmeni
ucitelé predmétl, zak, zdkonny zédstupce zZdka a teditel skoly.

- jsou-li poskytovand PO dostatec¢nd, ale nadéle potfebnd, pokracuji ucitelé v poskytovani PO a
vychovny poradce spolecné s tfidnim ucitelem stanovi termin dal§tho vyhodnoceni PLPP (v tomto
piipadé neni zapotiebi zpracovavat novy PLPP).

- nevyZzaduji-li Zdkovy vysledky potfebu dalSiho poskytovani PLPP, je poskytovani PO ukonceno.

4.3.2 Tvorba, realizace a vyhodnoceni individualniho vzdélavaciho planu (IVP)

Vyzaduji-li specidlni vzdelavaci potieby zZdka vyssi stupen PO, zpracuje Skola individudlni vzdélavaci
plan, a to na zdkladé doporu¢eni SPZ, podepsani informovaného souhlasu a Zddosti zdkonného
zdstupce Zdka nebo zletilého Zdka. IVP je zpracovin do 1 mé&sice od obdrzeni Doporuéeni SVZ.
Vychovny poradce ve spolupraci s tiidnim ucitelem, uciteli predmétd, popt. s Zdkem a se zdkonnym
zéastupcem zdka zkonzultuji moznosti potiebnych podptrnych opatfeni a ndsledné zpracuji IVP, v
ném? jsou uvedena konkrétnich PO (na zdkladé doporudeni SPZ), véetné stanoveni priorit vzdélavani
4 a dal$iho rozvoje Zdka a urceni pfedmétii, v nichZ bude vyuka podle IVP probihat. Pfi zpracovavani
IVP se postupuje dle platnych piedpist. Jde-li o Zdka s rizikovym chovdnim, nebo kdyZ takové
chovani hrozi, je pfizvan ke spoluprici Skolni metodik prevence.

Jde-li o podptirna opatfeni pouze v jednom piedmétu (napt. z divodu mimoiaddného nadani), mize
teditel Skoly povéfit jednanim se zakonnymi zastupci ptimo ucitele tohoto predmétu. Koordinaci IVP
miZe byt povéfen i tiidn{ ucitel.

S IVP jsou néasledovné seznameni vSichni ucitele predmétl, zdkonny zastupce Zdka i zak a feditel
Skoly. Vyuka Zdka podle IVP je zaroven zaznamenana do Skolni matriky.

Pfi realizaci IVP spolupracuji vyucujici pfedmétti s vychovnym poradcem, tfidnim ucitelem, zdkem a
zakonnymi zastupci. UCitelé spolu s vychovnym poradcem a tfidnim ucitelem konzultuji a priibéZné
vyhodnocuji zvolené postupy, v piipad¢ potieby se IVP aktualizuje.

Nejméné jednou roéné je vyhodnocovan IVP kolou spoleéné se SPZ. Zavéry vyhodnocent ze strany
SPZ mohou vést ke zmé&ndm v IVP na zdkladé nového doporuéeni SPZ. Také dil¢i vyhodnoceni
$kolou miiZe vést ke zméné v IVP, ale pouze v mezich danych doporu¢enim SPZ. Vychovny poradce
spolecné s tfidnim ucitelem pak IVP upravi, a s aktualizovanym IVP sezndmi ucitele predméti, Zaka,
zékonného zastupce Zaka a teditele Skoly.

Poskytovéni veskerych podpiirnych opatieni je moZné jen na zdkladé podepsaného informovaného
souhlasu zletilym zdkem nebo zdkonnym zdstupcem Zdka.

4.4 Podpurna opatieni a apravy vzdélavaciho procesu nadanych a mimoiadné nadanych zaku
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Nadanym Zakem se rozumi jedinec, ktery pfi adekvatni podpote vykazuje ve srovndni s vrstevniky
vysokou uroven v jedné ¢i vice oblastech rozumovych schopnosti, v pohybovych, manuélnich,
uméleckych nebo socidlnich dovednostech.

Za mimotradn¢ nadaného zdka se v souladu s vyhlaskou ¢. 27/2016 Sb. povazuje zak, jehoz rozlozeni
schopnosti dosahuje mimotadné urovné pii vysoké tvotivosti v celém okruhu ¢innosti nebo v
jednotlivych oblastech rozumovych schopnosti, v pohybovych, manudlnich, uméleckych nebo
socidlnich dovednostech.

U nadanych z4kt jsou uplatnovana podplrna opatteni 1. stupné zpracovanim PLPP. Mimotradné
nadanym Zakiim je na zdkladé doporuceni SPZ zpracovan IVP a poskytovand podptirnd opatieni
muzZou mit charakter:

- Gcast zdka na vyuce jednoho nebo vice vyu€ovacich predmétii ve vyssich ro¢nicich Skoly
(akcelerovana vyuka)

- obohacovéni vzdélavaciho obsahu

- zaddvani specifickych dkoli, projektl

- piiprava a tucast na soutézich vcetn¢ celostatnich a mezinarodnich kol

- nabidka volitelnych vyucovacich predmétil, nepovinnych predmétli a zdjmovych aktivit » prace s
alternativnimi ucebnicemi, specidlnimi pomtickami, vyukovym softwarem

- specidlné pedagogickd péce

4.5 Zodpovédné osoby a jejich role v systému péce o zaky se SVP

Pro systém péce o zdky se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami a o nadané a mimofadn¢ nadané Zaky
je vedle teditele Skoly duleZzit4 role poradenskych pracovnikii Skoly. Standardné jde o vychovného
poradce a Skolniho metodika prevence. Nemén¢ diileZitou roli m4 tiidni ucitel.

Vychovny poradce mj.

- vyhleddva Zdky, jejichZ vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni pozornost, a pfipravuje navrhy na dalsi
péci o tyto Zaky

- spolupracuje na ptipravé, kontrole a evidenci pldnu pedagogické podpory pro zZdky s potiebou
podptirného opatteni v 1. stupni

- zprosttedkovava diagnostiku specidlnich vzdélavacich potfeb a mimotfadného nadani ve Skolskych
poradenskych zafizenich

- spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajiStovani podptrnych opatfeni

- pripravuje podminky pro vzdelavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, koordinuje
poskytovani poradenskych sluZeb témto zZakiim Skolou a Skolskymi poradenskymi zatizenimi a
koordinuje vzdélavaci opatfeni

- pomdha (i metodicky) pedagogickym pracovnikiim s piipravou a vyhodnocovanim individudlnich
vzdélavacich plani a s napliiovanim podpurnych opatieni

- metodicky poméha s pedagogickou diagnostikou a intervenci, integraci, praci s nadanymi Zaky
apod.

- pteddavé odborné informace z oblasti pé€e o Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami

- shromaZzd'uje informace o Zacich v poradenské péci poradenskych zatizeni

Skolni metodik prevence mj.

- pracuje se Zaky s obtiZemi v adaptaci, se socidlné-vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a
problémy, které negativné ovliviiuji jejich vzdélavani

- koordinuje piipravu a realizaci integraci Zakt-cizincti

- spolupracuje s tfidnimi uciteli pfi zachycovéni signdli moZnosti rozvoje rizikového chovani zaka
- pripravuje integraci Zakl se specifickymi poruchami chovéni ve skole a koordinuje poskytovani
poradenskych a preventivnich sluzeb témto Zakim

Tridni ucitel mj.

- zprosttedkovava kontakty se zdkonnymi zdstupci zakl a Zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potifebami

- pomdha pfti diagnostice specidlnich vzdélavacich potieb zakl

- spolupracuje na ptipravé, kontrole a evidenci PLPP a IVP pro Zéky s potiebou podpiirnych opatieni
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5)

6)

Zpusob hodnoceni zaki

Hodnoceni 74k je stanoveno $kolnim fadem, ktery v této oblasti vychdzi z § 69 Skolského zdkona a
§ 3 a4 vyhlasky MSMT CR ¢. 13/2005 Sb. o sttednim vzdélavéni v platném znéni. K hodnoceni
vysledkt se pouziva tradi¢ni petistupniova Skala, kterd je ve Skolnim fadu bliZe specifikovéna.

Riizné formy hodnoceni (pisemné, dstni, testy s uzavienymi nebo otevienymi uilohami,
sebehodnoceni) spolu s riznym zptisobem hodnoceni (zndmkovani, slovni hodnoceni, bodovy
systém) sméfuje k posouzeni zvladnuti zdkladnich kompetenci. Hodnoceni se provadi formou tstni a
pisemnou. Pfi pisemném hodnoceni jsou pfedkladany bud’ oteviené tlohy, nebo test. Kromé
faktickych znalosti se hodnoti i forma vyjadfovani a vystupovani, u pisemnych praci se zohlediuje i
grafickd stranka. Ddle se hodnoti samostatné doméci préce, referaty i aktivita Zaki v hodinéach.

Hodnoceni klicovych kompetenci se provadi v jednotlivych vyucovacich predmétech. Jednd se o
komplexnéjsi posouzeni a hodnoceni toho, jak Zdk komunikuje, jak je schopen spolupracovat

v kolektivu, jak vyuziva vypocetni techniku, jak aplikuje matematické postupy pfi feSeni praktickych
uloh, atd.

Spolecné zasady pti hodnoceni:

* hlavni funkce hodnoceni je informacni a diagnosticka

* hodnotit nema jen ucitel, je tfeba vyuZivat sebehodnoceni a kolektivniho hodnoceni
* hodnoceni musi dét perspektivu v§em zZdktm, i t¢ém slabym a zvlasté¢ Zdkiim s SPU
* respektovat pravo zZdka na individualni rozvoj

* chyby nepovaZovat za nezadouci jev, ale za pfirozeny pravodni znak pozndvani

Hodnoceni vysledkl vzdélavani Zdka na vysvédceni je vyjadieno klasifikaci (znamkou), slovni popf.
kombinované hodnoceni bude pouZito jen vyjimecné, napt. v piipad¢ individudlniho studijniho planu
u nevidomych zak.

s v 7

Na konci Skolniho roku se vydava zdkovi vysvédceni, za prvni pololeti obdrzi vypis z vysvédceni.

Zpusob ukonceni studia

Zpusob ukoncovani studia na stfednich Skoldch neni v soucasné dobé¢ legislativné ukoncen. Je
piipravovan novy systém maturitnich zkouSek v rdmci novely Skolského zdkona. Nésledujici text
vychdzi z tohoto navrhu.

Maturitni zkouska ma 2 casti — spolecnou a profilovou.
Spolecna ¢ast maturitni zkousky

Povinnymi zkuSebnimi pfedméty spolecné ¢asti maturity jsou:
* Cesky jazyk a literatura
* cizi jazyk nebo matematika

V rdmci spolec¢né ¢asti maturity mize zak dale konat nejvyse dvé nepovinné zkousky z téchto
predméti a to dle platnych predpist:

* matematika

e cizijazyk

73k nemuze konat nepovinnou zkousku ze zkuSebniho pfedmétu, z né¢hoz konal povinnou zkousku.

Zkousky a dil¢i zkouSky spolec¢né ¢4sti maturity, které jsou konané formou didaktického testu a
pisemné préce, jsou neveiejné. Dil¢i zkouSky spole¢né ¢asti maturitni zkousSky konané tstni formou
jsou vefejné. Zak vykond tisp&$né spole¢nou st maturitni zkousky, pokud dsp&sné vykona viechny
povinné zkousky, ze kterych sklada tato ¢ast zkousky.

2

Profilova ¢ast maturitni zkousky

Tato Cast se skldda ze tif povinnych zkousek a maximalné¢ dvou nepovinnych zkousek.
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Predméty povinné zkousky:

* vefejna sprava (ustni zkouska)

* pravo (ustni zkouska)

» praktickd zkouska z odbornych predmétii (pisemnd zkouska nebo kombinované forma nebo
obhajoba prace) — pfedméty pravo, vefejnd sprava, pisemna a elektronicka komunikace
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CHARAKTERISTIKA SPOLUPRACE SE SOCIALNIMI PARTNERY PRI
REALIZACI SVP

Trinecka obchodni akademie, spol.sr. 0.
Beskydska 1140, 739 61 TRINEC

Nézev: VEREJNOSPRAVNI CINNOST TRINEC
Obor vzdélavani: 68-43-M/01 Vetejnospravni ¢innost

Délka vzdélavandi: 4 roky

Forma vzdélavani: denni

Stupeni vzdélani: sttedni vzdélani s maturitni zkouskou
Platnost SVP: od 1. zafi 2018, pocinaje 1. rocnikem

Odbornou praxi absolvuji zaci v nasledujicich organizacich (skladba se mtize ménit dle smluv), jejichz
zastupci se podileli na tvorbé SVP svymi vécnymi pifipominkami, nimé&ty a navrhy:

*  Mc¢ésto Ttinec

*  Meéstsky urad Tiinec

«  Utad price Frydek-Mistek (pobocka Tiinec)
*  Financni trad

+  Policie CR

e dalsi organy statni spravy a samospravy

Skola spolupracuje s fadou dalsich organizaci v regionu (exkurze, besedy, prednasky apod.). jsou to:

* banky (mistni pobocky)

* Ttinecké Zelezarny, a.s.

* Slévarny Ttinec, a.s.

* Hockey club Oceléti Ttinec, a.s.
¢ FK Fotbal Ttinec

e Meéstska knihovna, Ttinec

e obcanska sdruzeni a dalsi

Socidlni partneti poskytuji $kole zpétnou vazbu prostiednictvim hodnoticich dotaznikii z praxe (vyjadieni
ke kompetencim zakt, dals$i poZzadavky a ptipominky ke vzdélavacimu procesu — inovace vzdélavaciho
procesu), navstév Skoly apod.
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MATERIALNI A PERSONALNI ZAJISTENI VYUKY

Trinecka obchodni akademie, spol.sr. 0.
Beskydska 1140, 739 61 TRINEC

Nézev: VEREJNOSPRAVNI CINNOST TRINEC
Obor vzdélavani: 68-43-M/01 Vetejnospravni ¢innost

Délka vzdélavandi: 4 roky

Forma vzdélavani: denni

Stupeni vzdélani: sttedni vzdé€lani s maturitni zkouskou
Platnost SVP: od 1. zafi 2018, pocinaje 1. rocnikem

1) Materialni podminky

Materidlni podminky realizace SVP jsou ddny budovou $koly a jejim vybavenim. Budova 8koly je 24
let stard a je majetkem M&U v Ttinci, $kola je zde v prondjmu. Pro §kolni rok 2018/2019 bude mit 6
kmenovych uceben pro béznou vyuku, vybavenych standardnim zafizenim, 1 u¢ebnu pro vyuku
cizich jazyki vybavenou audiovizudlni technikou, 2 u¢ebny vypocetni techniky (VT1, VT2), kazda
vybavend stanicemi PC a audiovizudlni technikou (v té€chto ucebnach probihd vyuka informacnich a
komunika&nich technologif, ddle odbornych predmétt zejména ekonomického charakteru — PEK, UC
a dalsi), 1 odbornou ucebnu pro vyuku cizich jazykl i odbornych pfedméti vybavenou 24 PC
stanicemi a audiovizudlni technikou (J1VT), 1 specializovanou uc¢ebnu pro vyuku IT predméti
(Technolab), studovnu (vybavena technikou ICT).

Budova skoly neni vybavena sportovnim zdzemim, tato situace je feSena prondgjmem téchto prostor
v Domé déti a mladeze v Ttinci, popiipad¢ sportovniho arealu Stars, popfipad€ sportovisté sousedni

7S Slezska.

2) Personalni podminky

Personalni podminky realizace SVP udéava nasledujici tabulka (pro $k. rok 2018/2019):

Ucitelé podle predméta

pocet celkem

z toho bez odborné nebo
pedagogické zptisobilosti

- pro vSeobecné& vzdé€lavaci predméty 9 0
- pro odborné piedméty 6 2
Celkem 15 0

Materiélni a persondlni zabezpeceni Skoly se mize ménit dle aktudlni situace.
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RAMCOVE ROZVRZENI OBSAHU VZDELAVANI

RVP Svp
Vzdélavaci oblasti Nglmm?lm poc.et « . « .
. vyucovacich hodin za Vyucdovaci Pocet hodin
a obsahové . . «
okruh studium predmét
y tydennich celkovy tydennich celkovy
| Cesky 5 160 Cesky jazyk 7(2) 231
Jazykové jazyk 430 1039
vzdélavani | 2 cizi 10 320 Anglicky jazyk 16 (10) 532
jazyky 2. CJ (NJ,R)) 84) 276
Spolecenskovédni Zaklady
vzddlavani > 160 ) 160 spolecenskychvéd | > O 169 | 169
Prlroslo,ve,dr/le 4 128 128 Zaklady BrerdnlCh 4(0) 140 140
vzdélavani véd
Matematicke 8 256 | 256 Matematika 14 (6) 464 | 464
vzdélavani
Estetické vzd&lavani 5 160 160 Ceskd a svétovd 8 (3) 266 266
literatura
Télesna vychova 8 (0)
Vzdelavan} pro 3 256 256 Sportovné turisticky i 266 266
zdravi kurz
LVK -
. Vzdelayafn Informacr}l ) 70 70
v informacnich a technologie
o 4 128 128 P
komunikaénich Kanceléisky 42) 136 136
technologiich software
, Utetnictvi 4(1) 126
Ekonomika 7 224 224 Ekonomika 602 196 322
Pravo a vefejna Pravo 11 (2) 361
sprava 18 376 376 Vefejna sprava 10 (2) 326 087
Ceskd republika a L
e 2 64 64 Zeméepis 2 (0) 70 70
evropské dimenze
Zaklady 2(0) 60
Kult o spolecenskych véd
4 “rsa rvgvéerejne 6 192 | 192 Vefejnd sprava 2 (0) 70 198
p Spoleenské kultura | 1 (0) 33
Cesky jazyk 1 (0) 35
Pisemna komunikace Pisemnd a
- . 9 288 288 elektronicka 9 (0) 301 301
a administrativa .
komunikace
Disponibilni hodiny 37 1184 1184 Volitelné pfedméty 6 (6) 186 186
Celkem 128 4096 4096 Celkem 130 4314 4314

Odborna praxe: min 4 tydny v pribéhu 2. az 4. roc.

Pozn.: V zdavorce je uvedeno vyuziti disponibilnich hodin.
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VEREJNOSPRAVNI CINNOST TRINEC

UCEBNI PLAN
Roc¢nik 1. 2. 3. 4. | Celkem
Pocet tydnii vyuky 35 35 33 30 133
Kategorie a nazvy vyucovacich piredméti Pocet tydenni,cilovéifllill:l(ivacmh hodin
Ziakladni v§eobecné 21 | 20 | 19 | 16 76
Cesky jazyk CJ 2 2 2 2 8
Anglicky jazyk Al 4 4 4 4 16
2. cizi jazyk (némecky, rusky, polsky) | NJ, RJ 3 3 2 0 8
Zéklady spolecenskych véd 7SV 2 0 3 2 7
Zaklady pfirodnich véd 7PV 2 2 0 0 4
Matematika MAT 4 3 3 4 14
Ceskd a svétovd literatura LIT 2 2 2 2 8
Zemépis ZEM 0 2 0 0 2
Spoledenskd kultura SK 0 0 1 0 1
Té&lesna vychova TV 2 2 2 2 8
Zakladni odborné 9 13 | 12 | 14 48
Informacni technologie IT 2 0 0 0 2
Kancel4isky software KS 0 2 2 0 4
Pisemna4 a elektronickd komunikace PEK 2 3 2 2 9
Ugetnictvi ucC 0 0 2 2 4
Ekonomika EK 0 2 2 2 6
Pravo PR 2 3 2 4 11
Vefejna sprava VS 3 3 2 4 12
Volitelné seminare 0 0 2 4 6
SSP (3. rot.), ESW nebo ES (4. ro¢.),
KAJ (4.r0¢.) 01 0 | 2 [ 2427 6
Celkem 30 | 33 | 33 | 34 130
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POZNAMKY K UCEBNIMU PLANU

Ve $kole se vyuéuji &tyfi cizi jazyky — anglicky, némecky, rusky a polsky. V SVP Veiejnopravni
¢innost Ttinec jsou vyucovany dva z nich. Anglicky je povinny pro vSechny Zaky, jako druhy si Zaci
voli mezi némeckym, ruskym a polskym jazykem. Kromé toho je do ucebniho planu také zaclenén
predmét Konverzace v anglickém jazyce.

V zdvislosti na zdjmu Zakl a dal§ich podminkéch zatadi $kola lyZaisky vycvikovy kurz (LVK) —
1. ro¢nik a sportovné turisticky kurz (STK) — 3. ro¢nik.

Odborn4 praxe je v souladu s RVP (minimélné 4 tydny za studium) realizovdna systémem tydennich
praxi v institucich statni spravy, bankach, firmach a dal$ich.

Do vyuky jsou zafazeny tfi semindfe. O minimdlnim poctu zZaki ve volitelném seminéii rozhoduje
teditel Skoly.

PREHLED VYUZITI TYDNU V OBDOBI SKOLNIHO ROKU

(ORIENTACNI POCTY)

1. ro¢nik 2. rocnik 3. rocnik 4. ro¢nik
Vyuc.ovanvl. dle 35 35 33 30
rozpisu uciva
LVK 1
STK 1
Maturity 2
Odbornd praxe 1-2 1-2 0-2
Casovi rezerva 4 3-4 4-5 1-2
Celkem 40 40 40 35
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Priifezova témata:

1 — Obcan v demokratické spole¢nosti
2 — Informacni a komunikacni technologie

3 — Clové&k a Zivotni prostiedi

4 — Clovek a svét préce

ro¢nik 1. roC. 2. ro¢. 3. roC. 4. 10C
pritfezové téma 11213 11213411213 [4]]1[2]3|4
Cesky jazyk a | XX X | X XXX X | X

Anglicky jazyk Al | X | X X[ XXX XXX |X|X]|X
2. cizd jazyk (némecky, rusky, DO RN R Fou A R HE N AR B B

polsky) pOL | X | x X | X x | x| x

Zaklady spoleéenskych véd zsv | X X X

Ziklady ptirodnich véd ey | X | X | X X[ XXX

Matematika MAT X X X X X

Ceskd a svétovd literatura ur | X X X X

Zemépis ZEM X[ XXX

Spolegensk4 kultura SK X | X | X|X

Té&lesnd vychova ™v | X X X X X X

Informaéni technologie T | X | X | X

Kancelafsky software KS XXX XXX |X|X

Pisemnd a elektronicka PEK X | X X | X | X X | X | X X | X | X
komunikace

Ucetnictvi uc X XX | X X
Ekonomika EK XXX XXX XXX X|X|X
Prévo PR | X X | X XX | X | X[ X]|X|X X
Vefejnd sprdva vs | X | X X | X XXX XXX

Seminaf ze spravntho prava SSP X | X

Ekonomicky software ESW X | X X
Konverzace v anglickém jazyce | KAJ X[ XXX
Ekonomicky semindf ES X | X X
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Cesky jazyk Vefejnospravni ¢innost Trinec

UCEBNI OSNOVA PREDMETU

CESKY JAZYK

Obor vzdélani: 68-43-M/01 Vetejnospravni ¢innost
Nézev SVP: Vefejnospravni ¢innost Tiinec
Forma vzd¢lani: denni

Celkovy pocet hodin vzdélavani: cca 266

Platnost: od 1. zafi 2018 pocinaje 1. rocnikem

Pojeti vyucovaciho predmétu

1)

2)

3)

4)

Obecné cile

poskytnout zaktim efektivni metody ke zvladnuti studia

prostiednictvim rozboru a interpretace vybranych textl z riznych funk¢nich styld naucit zaky
porozumét ¢tenému textu

pestovat u co nejveétsiho poctu zakh schopnost vyhleddvat informace a pracovat s nimi
prohlubovat komunikaéni dovednosti zakt

poskytnout zaktim zdklady jazykovédného vzdélani

prohlubovat v zZacich kladny vztah k matetskému jazyku

vést zaky k funk¢ni a medidlni gramotnosti, kultivovanému jazykovému projevu

Charakteristika u¢iva

Ucebni osnova je zpracovana pro vyucovani v rozsahu 8 tydennich vyucovacich hodin za studium, 2
vyucovaci hodiny v 1., 2., 3. a 4. ro¢niku.

Obsahem vzd¢lavani je:

gramatika

stylistika

zéklady rétoriky a komunikacnich dovednosti

zéklady informacni vychovy

obecné vyklady o jazyce

vyvoj ¢eského jazyka a jeho postaveni v systému jazykl

Afektivni cile

Vyuka ¢eského jazyka sméfuje k tomu, aby Zéci:

méli radi svij matetsky jazyk

citili vhodnou miru vlastenectvi

byli tolerantni k ostatnim narodim a m¢li v dct€ jejich jazyky

tvortili si vlastni isudek a dovedli ho zformulovat, obhdjit, diskutovat o ném
citili pottebu zdokonalovat se v rodném jazyce a obohacovat svoji slovni zdsobu

Pojeti vyuky

Pfi vyuce budou vyuZzivany klasické i moderni metody a formy prace:

vyklad ucitele a fizeny dialog

samostatna prace individudlni a skupinova

multimedidlni metody

gramatickd a stylisticka cviceni, diktaty a dopliovaci cviceni
fecnicka cviceni

slohové prace



Cesky jazyk Vefejnospravni ¢innost Trinec

5)

6)

Hodnoceni vysledki zZaku

Hodnoti se obsahova spravnost a pouZziti gramatickych a stylistickych prostiedki, a to v projevu
ustnim i pisemném. V projevu pisemném je hodnocena i pravopisnd spravnost. Hodnoceni Zakt se
provadi kombinaci dstniho zkouSeni a rtiznych forem pisemného testovani.Nejcastéji pouzivanymi
formami provéfovani znalosti budou:

ustni zkouSeni

mluvni (fe¢nickd) cviceni
pisemné testy

diktaty

slohové prace

Piinos ¢eského jazyka k rozvoji klicovych kompetenci a k aplikaci priifezovych témat

Vzdélavani v Ceském jazyce vede k tomu, aby z4k:

kultivoval svlij mateisky jazyk, znal zdklady jeho vyvoje, mél k nému uctu jako k zdkladni
duchovni hodnoté

formuloval srozumitelné a souvisle své myslenky dstné i pisemné

dovedl jednat s lidmi

porozumél zaddni tkolu a urcil jadro problému

pracoval s informacemi a umél je vyhledédvat



Cesky jazyk

Vefejnospravni ¢innost Trinec

Rozpis uciva a vysledkil vzdélavéni v 1. roéniku
Predmét: CESKY JAZYK, hodinova dotace 2 hod. tydné, cca 70 hod. ro¢né

UCIVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. 7ak:

Priifezova témata:
Informacni a komunikacni technologie
Obcan v demokratické spole¢nosti

. Postaveni CJ mezi ostatnimi svétovymi jazyky

IL.

Hlavni principy ¢eského pravopisu

II1.

Prace s jazykovymi piiru¢kami

Iv.

Obecné pouceni o slohu, slohotvorni ¢initelé

. Funkéni styly

VL

Projevy prosté sdélovaci, kratké informaéni
utvary

VII.

Vypravovani

VIIL.

Slohové prace

IX.

Mluvené projevy, zvukova podoba véty

. Tvoreni slov

- orientuje se v soustaveé jazykt

- uplatiiuje znalosti Ceského pravopisu

- pouzivd pifrucku Pravidla ¢eského pravopisu

- vhodné uplatiiuje slohové postupy

- rozliSuje funk¢éni styly

- napiSe pozvanku, ozndmenti, vyplni jednoduché tiskopisy
- napiSe kratS{ popis, vypravovani

- pronese krat$i mluveny projev




Cesky jazyk Vefejnospravni ¢innost Trinec

Rozpis uc¢iva a vysledkil vzd€lavani ve 2. roéniku
Predmét: CESKY JAZYK, hodinova dotace 2 hod. tydné, cca 70 hod. ro¢né

UCIvVO VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. 7ak:

Priifezova témata:

Obcan v demokratické spole¢nosti
Informacni a komunikacni technologie
Clovék a svét price

1. Tvaroslovi

- jednotlivé slovni druhy a zvlaStnosti pii jejich sklonovani a - spravné pouZziva gramatické tvary a konstrukce
Casovani - rozliSuje jednotlivé slovni druhy
I Publicistick)" styl - rozpoznd rozdil mezi projevem mluvenym a psanym

- vystihne charakteristické znaky publicistického stylu
- md ptehled o zakladnich publicistickych Zénrech a o dennim

II1. Popis, Charakteristika periodickém tisku
- seznami se se zdkladnimi Gtvary administrativniho stylu

IV. Slohové prace
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_ Rozpis utiva a vysledki vzdélavani v 3. ro¢niku
Predmét: CESKY JAZYK, hodinova dotace 2 hod. tydné, cca 66 hod. rocné

UCIVO VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zak:

Prifezova témata:
Obcan v demokratické spole¢nosti
Informacni a komunikacni technologie

L. Skladba véty jednoduché

- zékladni vétné cleny - uplatiiuje ve svém vyjadifovani znalosti ze skladby
- rozvijejici vétné cleny - orientuje se ve vystavbe textu a spravné interpunkci
- véty jednoclenné a dvojclenné - je schopen pronést fe¢nicky projev
- zvlastnosti ve vétném clenéni - rozpoznd rozdil mezi projevem mluvenym a psanym
vis - rozpoznd znaky odborného stylu
II. Skladba souvéti P J Y

- vystihne charakteristické znaky publicistického stylu
- md ptehled o zakladnich publicistickych Zénrech a o dennim
periodickém tisku

- podfadné, soufadné, sloZité souvéti
- interpunkce v souvéti a ve vété jednoduché

I11. Veiejné projevy - Fe¢nicky styl

IV. Odborny styl

V. Slohové prace




Cesky jazyk

Vefejnospravni ¢innost Trinec

_ Rozpis u¢iva a vysledki vzdelavani ve 4. ro¢niku
Predmét: CESKY JAZYK, hodinova dotace 2 hod. tydné, cca 60 hod. ro¢né

UCIVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zak:

Priifezova témata:
Obcan v demokratické spole¢nosti
Informacni a komunikacni technologie

I. Obecna jazykovéda
- prehled jazykovédnych disciplin
- piehled vyvoje jazykovédy
- tzemni a socidlni diferenciace CeStiny
- norma a kodifikace
- indoevropské jazyky
- slovanské jazyky a zatazeni CeStiny
- vyvoj spisovného jazyka a vyvojové tendence soucasné Cestiny

IL. Ijvaha, esej, kritika, administrativni styl

II1. Umélecké vypravovani
- pdsmo vypravéce a pasmo postav

- piima fe¢, nevlastni piima fe¢, polopiima fe¢

IV. Slohové prace

V. Opakovani u¢iva k maturité

- vystihne charakteristické rysy tvahy, je schopen vyjadfit pozitivni i
negativni postoje

- argumentuje a obhajuje svd stanoviska

- vysvétli zdkonitosti vyvoje ceStiny

- rozliSuje spisovny jazyk a jeho varianty (obecnou ¢estinu, slang, argot,
dialekty)

- pracuje s kodifika¢nimi pffru¢kami

- klade otdzky a vhodné formuluje odpovéedi

- pokusi se o vlastn{ literdrni tvorbu

- seznami se se zdkladnimi Gtvary administrativniho stylu




Anglicky jazyk Vefejnospravni ¢innost Tiinec

UCEBNI OSNOVA PREDMETU

ANGLICKY JAZYK

Obor vzdélani: 68-43-M/01 Vetejnospravni ¢innost
Nézev SVP: Vefejnospravni ¢innost Tiinec
Forma vzd¢lani: denni

Celkovy pocet hodin vzdélavani: cca 532

Platnost: od 1. zafi 2018 pocinaje 1. rocnikem

Pojeti vyuCovaciho predmétu

1)

2)

3)

Obecné cile

Vyuka anglického jazyka prohlubuje znalosti ziskané na zdkladni Skole, rozSifuje je a sméfuje k dalSimu
jazykovému i profesnimu zdokonalovéni. Ve vyuce cizich jazyku je tfeba klast diiraz na motivaci zZdka a jeho
zajem o studium ciztho jazyka a pfipravit je na Zivot v multikulturni Evropé. Je proto nezbytné naucit Zaky
orientovat se v redlném prostiedi — pracovat s Internetem, organizovat vyukové, pozndvaci vyménné zajezdy a
zapojovat zaky do soutézi. Prvofadym cilem je piiprava z4ka na dalsi studium na vysokych Skolach a vySsich
odbornych §kolach. Zci si osvojuji komunikativni jazykové kompetence, aby se dorozuméli v b&znych
situacich kazdodenniho Zivota. Vzd¢lavani v cizim jazyce sméfuje k dosazeni trovné B1 a u lepSich zZakt B2

podle Spole¢ného evropského referencniho ramce pro jazyky.

Charakteristika uciva

Obsah uciva je rozdélen do Ctyf slozek:

* fecové dovednosti — které Zak ziskava na zdkladé osvojovani slovni zasoby v danych tematickych
okruzich a tim, Ze si rozSifuje poznatky o zemich studovaného jazyka

* jazykové prostfedky — zvukova stranka jazyka, pravopis, slovni zdsoba a gramatika

* tematické okruhy, komunikaéni funkce a jazykové funkce- oblast osobniho, spole¢enského a pracovniho
Zivota

» redlie — poznatky z kultury, ndrodnich zvyki a tradic, politiky, geografie

Afektivni cile

Vyuka anglického jazyka sméfuje k tomu, aby Zici ziskali nebo si rozvinuli tyto obecné kompetence:

*  pozitivni postoj k anglickému jazyku

* motivaci k celoZivotnimu vzdélavani

»  schopnost komunikovat v cizim jazyce v riznych situacich Zivota, v projevech mluvenych i psanych

» efektivné pracovat s cizojazyénym textem vcetné odborného, umét jej zpracovat

» ziskdvat informace o svété, zvlasté o zemich studovaného jazyka chdpat a respektovat tradice, zvyky a
odlisné socidlni a kulturni hodnoty jinych naroda

Strategie vyuky

Ve vyuce bude vyuzivano tradi¢nich metod (vykladové hodiny) i modernich vyu¢ovacich metod (prace s PC,
video, DVD, CD-ptehravac, rizné obrazové materidly, ¢asopisy). Pljde o stfidani a kombinovani fady metod:
* vyklad (pfi vysvétlovani gramatickych jevi)

* samostatnd prace, individudlni procvicovani

*  skupinové vyucovani

*  aktualizace uliva

e préce s PC, video, magnetofon, DVD

*  soutéZe

* fizend diskuse

»  zabavné (rekreacni) prvky



Anglicky jazyk Vefejnospravni ¢innost Tiinec

Ttida je pfi vyuce délena na skupiny a vyuka probihd v kmenové, jazykové ¢i jiné ucebné, a to vidy dle
rozvrhovych a prostorovych moznosti §koly. Vyuka miiZze probihat i mimo budovu $koly, zejména v rdmci exkurzi,
besed, apod. Vzdéldvdni v oboru anglicky jazyk navazuje na troven dosaZenych jazykovych znalosti a
komunika¢nich dovednosti 7dka. Vzhledem k souc¢asné situaci ve vyuce cizich jazyki na ZS a Narodniho pldnu
vyuky jazykt, kdy podle RVP vsichni Zaci vétsSinou projdou vyukou AJ od 3. do 9. ro¢niku, mize vyuka AJ na
nasi Skole v pfechodném obdobi probihat v téchto trovnich (jednotlivé tirovné na sebe vzajemné navazuji):

- Pokud Zak navazuje na droven jazykovych znalosti a komunika¢nich dovednosti odpovidajici trovni Al,
ziskanych v predchozim vzdélavani, sméfuje k dosaZeni drovné Bl podle Spole¢ného evropského
referenc¢niho ramce pro jazyky.

- Pokud zZak ziskal v ptedchozim vzdél4dvani trovenl A2 podle Spole¢ného evropského referenéniho ramce
pro jazyk, sméfuje vzdélavani k dosaZeni trovné B2.

Pti vyuce jsou v pfechodném obdobi pouZivany ucebnice na irovni Pre-intermediate, resp. Intermediate.

4) Hodnoceni vysledki zaka

VyZaduje a hodnoti se:

*  sprdvnost, pfesnost, a kreativita Zdka, hlavné pfi diskuzich

» aktivita v hodinach, schopnost samostatné komunikovat a reagovat na béZné situace
* rozvoj vSech dovednosti v cizim jazyce — ¢teni, poslech, psani a mluveni

K hodnoceni zakt se pouziva tradi¢nich i méné tradi¢nich metod:

*  pozorovani zika ve vyucovaci hoding

* sebehodnoceni Zdka

*  Ustni ovéfovani znalosti

* ruzné formy pisemného zkouseni (testy, Ctvrtletni pisemné prace)
*  vyuzivany budou i nabidky test zvenci (Cermat, Scio, atd.)

5) Prinos anglického jazyka k rozvoji klicovych kompetenci

Vzdélavani v anglickém jazyce sméfuje k tomu, aby absolvent:
»  ziskal obecné a komunikativni kompetence k dorozuméni se v situacich kazdodenniho Zivota
* byl pfipraven k efektivni ucasti v pfimé i nepfimé komunikaci
* byl schopen pfistupu k informa¢nim zdrojim, k tomu vyuZziva Internet a dalsi komunika¢ni zdroje
»  ziskal a rozsitil si své znalosti o svété€, hlavné€ o zemich studovaného jazyka, naucil se toleranci
k hodnotdm jinych niroda

6) Mezipiredmétové vztahy

* Informacni technologie
Ceskd a svétovi literatura
»  Ziklady spolecenskych véd



Anglicky jazyk

Vefejnospravni ¢innost Tiinec

Rozpis u€iva a vysledki vzd€lavéni v 1. - 4. ro¢niku
Predmét: ANGLICKY JAZYK, hodinova dotace 4 hod. tydné

Uroveit A1-A2

Jazykové prostiedky a funkce jazyka

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. 74k:

UCIVO:

74k dle svych schopnosti:

- osvojuje si postupné zakladni
principy anglického fonetického
systému

- dbéd na spradvnou vyslovnost a
frdzovani

- reaguje na rozdily vét riizného
charakteru

- vyslovuje srozumitelné co nejbliZe
ptirozené vyslovnosti, rozliSuje zdkladni zvukové
prostfedky daného jazyka a koriguje odliSnosti
zvukové podoby jazyka

- pouZziva anglickou abecedu

- registruje rozdily v souvislosti s
abecedou ¢eskou

- osvojuje si postupné zakladni
pravidla anglického pravopisu

- dle pravidel slovosledu sestavi
anglickou vétu

- s jistou mirou sebedlivéry pouZiva
probrané gramatické jevy

- sestavi vétu v pfitomné, minulém,
budoucim a predpiitomném Case

- pouZivé jednoduché gramaticky
spravné vyrazy a frazeologické
obraty

- rozumi $kolnim a pracovnim pokynim

- odhaduje vyznam nezndmych vyrazl
podle kontextu a zplsobu tvoreni

- uplatiiuje zdkladni zptsoby tvofeni slov
v jazyce

- pracuje s dvojjazyénym slovnikem

Fonetika:

zvukova vystavba slova, foneticka redukce,
zvukova stranka véty, zaklady anglického
fonetického systému

Pravopis:

zakonitosti vyplyvajici z psané podoby jazyka,
slov, hlaskovani, anglickd abeceda

Gramatika:

vystavba anglické véty, pofddek slov ve véte,

vétné Cleny, jejich funkce a uZiti, Casovani sloves to
be, to have (got), slovesa pomocnd a vyznamova a
jejich funkce, ptitomny Cas prosty, pfitomny ¢as
priubéhovy, frekvencni piislovce, plurdl substantiv,
pocitatelnost a nepocitatelnost substantiv, vyrazy
some / any / how much/many, zdjmena osobni,
ukazovaci,

privlastiiovaci, ptivlastiiovaci pdd, imperativ, vazba
there is / are, adjektiva, stupiiovani a srovnavani,
ptedlozky casu a mista, zdkladni modalni slovesa,
minuly cas prosty, pravidelnd a nepravidelna
slovesa, neutralni budoucnost s

will, vazba going to, ptedptitomny Cas
Lexikologie:

ustdlené kolokace, ustdlend vétna spojent,

zdkladni frdzova slovesa
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Komunikaéni funkce jazyka a typy textii

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. 74k:

UCIVO:

7k dle svych schopnosti:

-orientuje se v oblasti b&Zné lidské komunikace

- sd€li a zdlivodni sviij nazor

- vyjadii zpisobem odpovidajicim jeho drovni své
pocity, ndlady, postoje a mySlenky

- odhadne vyznam obecnych sdé€leni a hlaseni

- sestavi jednoduché pisemné sdéleni na obecné téma
- rozliSuje krétkd pisemna sdéleni formalniho a
neformalniho charakteru

- zaznamena jednoduché vzkazy volajicich

- vyplni jednoduchy nezndmy formulaf

- ¢te s porozuménim plynule a foneticky spravné text
pfiméfeného obsahu a drovné obtiZnosti

- nalezne v promluvé hlavni a vedlejsi myslenky a
dalezité informace

- rozumi pfiméfenym souvislym projeviim a diskusim
rodilych mluv¢ich prondSenym ve standardnim
hovorovém tempu

- rozumi hlavnim my$lenkdm slySeného textu a
mluveného projevu tykajicich se situaci
kazdodenniho Zivota

- pracuje s textem odpovidajicim jeho drovni

- pracuje se ziskanymi informacemi

- preloZi text a pouZivd dvojjazy¢ny slovnik

- ptiméfenym zptsobem sdé¢li hlavni myslenky ¢i
informace vyslechnuté nebo prectené

- pfednese jednoduchou prezentaci tykajici se okruhu
probiranych témat a reaguje na jednoduché dotazy
publika

- vypravi jednoduché piibehy, zaZitky, popise své
pocity

- pronese jednoduse zformulovany monolog pted
publikem

- dle svych schopnosti se zapoji do hovoru bez
piipravy

- vyfesi vétSinu b&Znych dennich situaci, které se
mohou odehrét v cizojazy¢ném prostiedi

- vyméiiuje si informace, které jsou bézné pfi
neformalnich hovorech

- pozéada o zopakovani sdélené informace, pokud
nezachytf jeji vyznam

- orientuje se v jednoduchych audio a
videonahravkach

Postoj, nazor, stanovisko

vyjadieni souhlasu, nesouhlasu, oslovend,
predstavovani formdlniho a neformalniho
charakteru, vyjadfeni Zadosti, odmitnuti, prosby,
nutnosti, piikazu, apod., vyjaddfeni typu mam
/memdm rad, 1ibi se mi / nelibi se mi, apod.
Emoce

radost, ptekvapeni, sympatie, nezdjem, apod.
Moralni postoje a funkce

omluva, litost, rada, apod.

Kratsi pisemny projev

krat$i dopis formélniho a neformdlniho charakteru,
pozvéanka, blahoptani, vzkaz, kratsi ¢lanek, popis
osob, situact, apod.

Cteny &i slySeny text

kratsi logicky strukturované texty formélniho a
neformélniho charakteru

Samostatny ustni projev

popis, srovnavani, kratSi vypravéni, reprodukce
textu odpovidajici drovni

Interakce

krat$i rozhovor formélniho a neformélniho
charakteru, feSeni béZnych kaZzdodennich situaci
Informace z médii

audionahravky, pisnicky, film, internet, tisk
odpovidajici tirovné




Anglicky jazyk

Vefejnospravni ¢innost Tiinec

Tematické okruhy a komunikaéni situace

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. 74k:

UCIVO:

74k dle svych schopnosti:

- v kazdodennich situacich pouziva jednoduché
frazeologické obraty a gramaticky spravné
struktury

- reaguje pfiméfenym zpisobem na informace a
navody

- jednoduchym zptisobem popise pracovni postup

- vyhleda informace tykajici se konkrétnich témat

- samostatné pfednese jednoduché ustni sdéleni na
konkrétni téma

- struéné sestavi jednoduché dstni nebo pisemné
sdélent tykajici se jeho osoby, rodiny, ptatel,
béZnych Zivotnich situaci, apod.

- pouziva vhodné zdkladni odbornou slovni zasobu
ze svého studijniho oboru

- obhdji svlij nazor a pfiméfenym zpisobem
prodiskutuje nazor jinych mluvcich

- domluvi se v béZnych situacich, ziska i poskytne
informace

Oblast veiejna

kratky dopis formalniho charakteru, sluzby
Oblast pracovni

orientace v popisu ¢innosti, ndvody, apod.

Oblast vzdélavaci

zédkladni informace o $kolském systému v anglicky
mluvicich zemich, kratké srovndni se situaci v CR,
Skolni predméty

Oblast osobni

rodina, domov, pfitelé, volny ¢as a volnoCasové
aktivity, mésto, budovy ve mésté, kazdodenni
situace, sport, druhy sportu, jidlo, oblékani, lidské
télo, ochrana zdravi

Oblast osobnostni

vniman{ vlastni identity, vnimani cizich kultur,
sveétonazor

Oblast spolec¢enska

piiroda a jeji ochrana, Zivotni prostiedi




Anglicky jazyk

Vefejnospravni ¢innost Tiinec

Urovet B1

Jazykové prostiedky a funkce jazyka

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. 74k:

UCIVO:

74k dle svych schopnosti:

- odli$uje rozdily v intonaci vét rizného typu

dba na spravné frazovani

- ptiméfené reaguje na rozdily v mluveném projevu
jednotlivych mluvéich, na jejich ndzory

- dodrZuje zdkladni pravopisné normy v pisemném
projevu, opravuje chyby

- s jistou mirou sebediivéry pouziva probrané
gramatické jevy

- v béZnych i méné béZnych situacich voli jednoduché
gramaticky spravné vyrazy a frazeologické obraty

- odvozuje vyznam neznamych slov na zdkladé jiz
osvojené slovni zasoby, kontextu, znalosti tvorby
slov a internacionalism

- vyuZiva dvojjazy¢né slovniky, prileZitostné i slovnik
vykladovy

- odhaduje nezndma slova na zdklad€ souvislosti

Fonetika

Zvukova stranka véty, intonace, foneticka redukce,
zvukova vystavba slova

Pravopis

Zékonitosti vyplyvajici z psané podoby jazyka pro
frdzovani a intonaci

pravidla u slozit&j$ich slov

Gramatika

jmenné a verbdlni fraze,

morfémy, prefixy, sufixy, dal$i vyjadieni minulosti,
ptitomnosti, budoucnosti, pfedpiitomnosti ,
vyjadfeni mnoZstvi, stuptiovani ptidavnych jmen,
slovesné formy s infinitivem nebo — ing formou
¢len urcity / neurcity, odvozovani, podminkova
souvéti — 0/1/2, trpny rod

Lexikologie

ustdlené kolokace, odborné vyrazy a fraze na znama
témata, ustdlend vétna spojeni, frdzova slovesa




Anglicky jazyk

Vefejnospravni ¢innost Tiinec

Komunikaéni funkce jazyka a typy textl

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. 74k:

UCIVO:

74k dle svych schopnosti:

- vyjadii své nazory, stanoviska, moralni postoje,
emoce a mySlenky

- odhadne vyznam obecnych sdéleni a hldSeni

- sestavi jednodusSe ¢lenény souvisly text tykajici
se okruhu zndmych témat, oblasti zajmu a ¢innosti s
nimi spojenych

- rozliSuje formalni i neformalni pisemny projev

- zaznamend vzkazy volajicich

- zaznamena pisemné podstatné myslenky a
informace z textu, zformuluje vlastni myslenky a
vytvoii vlastni text o uddlostech a zazitcich v
podobé popisu, sdéleni, vypravéni, dopisu a
odpovédi na dopis

- vyjadii pisemné sviij ndzor na text

- rozumi hlavnim mySlenkdm vyslovenym
spisovnym jazykem o béZnych tématech
kazdodenniho Zivota

- chépe hlavni body a myslenky jednoduse
¢lenéného autentického cteného textu nebo
pisemného projevu na bézna témata

- v promluvé nalezne a odlisi hlavni a vedlejsi
myslenky a dileZité informace

- preloZi text a pouZziva slovniky i elektronické

- pracuje s texty odpovidajici drovng a vyuZziva
ziskané informace

- Cte na uspokojivé trovni nekomplikované texty
pfevazné z oblasti svého zajmu

- Cte s porozuménim vécné a jazykoveé pfimefené
texty, orientuje se v textu

- volné a srozumitelné pfedd myslenky pfecteného
nebo slySeného textu se slovni zdsobou odpovidajici
své drovni, popiSe, vyprdvi, prezentuje a
reprodukuje

- zapoji se do hovoru bez piipravy

- sdéli obsah, hlavni mySlenky ¢i informace
vyslechnuté nebo piectené

- vyjadfuje se k béZnym i méné béZnym
zalezitostem, které se vztahuji k jeho zajmim

- vyfesi vétSinu situaci i obtiZngjsiho charakteru,
které se mohou odehrét v cizojazy¢ném prostredi

- pozada o upfesnéni nebo zopakovani sdélené
informace, pokud nezachyti pfesné vyznam sdéleni

- pfeformuluje a objasni pronesené sdéleni a
zprostiedkuje informaci dal$im lidem

- reaguje v jednoduchych konverzac¢nich situacich s
rodilym mluvéim

- orientuje se v jednoduchych filmech, divadelnich
hrach, audionahravkach, videonahravkach

Nazor, stanovisko

souhlas, nesouhlas, prosba, odmitnuti, svolent,
zédkaz, ptikaz, nutnost

Emoce

zdjem, nezdjem, radost, zklamani, ptekvapent,
sympatie, strach, lhostejnost

Moralni postoje a funkce

omluva a odpusténi, pochvala, pokérani, litost, rada
Kratsi pisemny projev

osobni dopis, tfedni dopis, pozvani, blahopiani,
vzkaz, osobni profil, turisticky prospekt

DelSi pisemny projev

vypravovani, podrobny popis, autobiografie, ¢lanek
do casopisu, filmov4 recenze, recenze knihy
Cteny & slySeny text

jazykové nekomplikované a logicky strukturované
texty, texty informacni, popisné, umélecké,
faktografické, dokumentarni

Samostatny tstni projev

popis, shrnuti, srovnéni, vypravéni, prezentace,
reprodukce textu

Informace z médii

tisk, internet, film, audionahrvky, videonahravky




Anglicky jazyk Vefejnospravni ¢innost Tiinec

Tématické okruhy a komunikaéni situace

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zik: UCIVO:
74k dle svych schopnosti: Oblast veiejna
-reaguje v béZnych situacich uZitim vhodnych vyrazli |vetejné instituce, tfedni dopisy, vetejné sluzby,
a frazeologickych obratli soutéze, formuléie, obchody, vefejnd doprava
- komunikuje s jistou mirou sebediivéry a aktivné Oblast pracovni

pouZzivé ziskanou slovni zdsobu danych tematickych |reklamni materialy, ndvody, popis prace, béZné
okruhti, zejména v rutinnich situacich kaZzdodennich [profese

Zivota a vlastnich Oblast vzdélavaci
- porozumi informacim jednoduchych névodd, #df se |vzd&lani v CR a v zemich studovaného jazyka,
jednoduchym popisem pracovnich ¢innosti povoldni a tituly, debaty a diskuse, Skola, slovniky
- pfednese jednoduchy projev na zadané téma Oblast osobni
- struéné vysvétli a odiivodni své nazory cizi domov, krajina, blizci lidé, vybaveni pro sport a
- podrobné popise své okoli, zjmy a ¢innosti, které s |zabavu, domécnost, negativni stranky Zivota
nimi souvisi (kriminalita), Casopisy
- adekvatné, jednodusSe a gramaticky spravné Oblast osobnostni
okomentuje a prodiskutuje odli$né ndzory riiznych |identita, zplisob vnimani sebe, svétonazor (napiic
faktografickych textt kulturami)
Oblast spolecenska

pfiroda, Zivotni prostiedi, globalni problémy,
ekologie, nové technologie, kultura, tradice, sport

Urovet B2

Jazykové prostedky a funkce

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zik: UCIVO:

74k dle svych schopnosti: Fonetika
- odliSuje rozdily v intonaci vét rizného typu Zvukov4 stranka véty, intonace, foneticka redukce,
- dba na spravné frazovani zvukova vystavba slova
- pfiméfené reaguje na rozdily v mluveném projevu  |Pravopis

jednotlivych mluvéich, na jejich ndzory Zakonitosti vyplyvajici z psané podoby jazyka pro
- dodrZuje zdkladni pravopisné normy v pisemném frdzovani a intonaci

projevu, opravuje chyby pravidla u slozitéjSich slov
- s jistou mirou sebediivéry pouziva probrané Gramatika

gramatické jevy jmenné a verbdlni fraze,

- v béZnych i méné béZnych situacich voli jednoduché |morfémy, prefixy, sufixy, dalsi vyjadfeni minulosti,
gramaticky spravné vyrazy a frazeologické obraty  |pfitomnosti, budoucnosti, pfedpiitomnosti

- odvozuje vyznam neznamych slov na zdkladé jiz vyjadfeni mnoZstvi, stupiovani pfidavnych jmen,
osvojené slovni zasoby, kontextu, znalosti tvorby valence (slovesné formy s infinitivem nebo — ing
slov a internacionalismu formou), ¢len urcity / neurcity, odvozovani,

- vyuZiva pfevazné slovnik vykladovy podminkovd souvéti — 0/1/2/3, praci véty, trpny rod

- odhaduje nezndma slova na zakladé souvislosti Lexikologie

ustdlené kolokace, odborné vyrazy a fraze na
zndma témata, ustdlend vétna spojeni, frizova
slovesa




Anglicky jazyk

Vefejnospravni ¢innost Tiinec

Komunikaéni funkce jazyka a typy textl

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. 74k:

UCIVO:

74k dle svych schopnosti:

- vyjadii a obhdji své ndzory, stanoviska, moraln{
postoje, emoce a myslenky

- rozpoznd vyznam obecnych sdéleni a hlasen{

- vyhled4, zformuluje a zaznamend informace nebo
fakta tykajici se studovaného oboru

- oveti si 1 sdéli ziskané informace pisemné
zaznamend vzkazy volajicich i sloZitéjSiho
charakteru

- vyjadiuje se ustné i pisemné k tématiim osobniho
Zivota a k tématiim oblasti zaméfeni studijniho
oboru

- uplatiiyje rizné techniky Cteni textu

- formuluje sviij ndzor srozumitelné, gramaticky
spravné, spontanné a plynule se zapoji do odborné
debaty nebo argumentace, tyka-li se zndmého
tématu

- ptednese piipravenou prezentaci ze svého oboru a
reaguje na jednoduché dotazy publika

- pti pohovorech, na které je ptipraven, klade vhodné
otazky a reaguje na dotazy tazatele

- vyjadiuje se téméf bezchybné v béZnych
predvidatelnych situacich

- dokaze experimentovat, zkouset a hledat zplsoby
vyjadfeni srozumitelné pro posluchace

- s porozuménim pfijima a srozumitelné€ 1 gramaticky
spravné predava obsahové slozitéjsi informace

Postoj, nazor, stanovisko — souhlas, nesouhlas,
svoleni, prosba, odmitnuti, moZnost, nemoznost,
nutnost, potieba, zakaz, ptikaz

Emoce - libost/nelibost, zdjem/nezdjem,
radost/zklaméni, pfekvapeni, idiv, obava, vdé¢nost,
sympatie, lhostejnost, strach

Moralni postoje a funkce — omluva, odpusténti,
pochvala, pokdréni, litost, pfizndni, odsouzeni
Kratsi pisemny projev — pozdrav, vzkaz, ptani,
blahoptani, pozvani, odpovéd’, osobni dopis, tfedni
dopis, zadost, inzerdt, strukturovany Zivotopis

Delsi pisemny projev — podrobny Zivotopis,
vypravovani, ivaha, esej, podrobny popis, odborny
popis

Cteny ¢&i slySeny text — jazykové nekomplikované a
logicky strukturované texty, texty informacni,
popisné, faktografické, dokumentarni, imaginativni i
umélecké

Samostatny ustni projev — popis, shrnuti, srovnani,
vypravéni, ozndmeni, prezentace, reprodukce textu
Interakce — formalni i neformalni rozhovor,
diskuse, korespondence, strukturovany pohovor,
ndhodné situace v osobnim i profesnim Zivotg,
komunikace prostfednictvim telefonu a dalsich
médii

Informace z médii — tisk, rozhlas, televize, internet,
film, audionahravky, videonahravky, vefejna
hlaseni, telefon




Anglicky jazyk

Vefejnospravni ¢innost Tiinec

Tematické okruhy a komunikacni situace

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. 74k:

UCIVO:

74k dle svych schopnosti:

- pouziva stylisticky vhodné obraty umoZziujici
nekonfliktn{ vztahy a komunikace

- pouZiva opisné prostiedky v nezndmych situacich,
pii vyjadfovani sloZitych mySlenek

- podrobné popise své okoli, své zdjmy a ¢innosti s
nimi souvisejici

- v plné §ifi pouZivé osvojenou slovni zdsobu, aniZ by
omezoval své sdéleni

Oblast veiejna — instituce, ozndment, Gfady, Gfedni
dopisy, hlavni politické strany a orgdny, jednani,
sluzby, pasy, opravnéni, vystoupeni, soutéze

Oblast pracovni — statni sprava, firmy, primysl,
zemcdélstvi, méné Casté profese, ndstroje a zafizeni,
pracovni udélosti, pracovni smlouva, obchodni dopis,
reklamni materidly, ndvody, popis prace

Oblast vzdélavaci — $kolstvi v CR a v zemich
studovaného jazyka, nau¢né spolecnosti a kluby,
profesni instituce, povolani a tituly vzdélavacich
instituci, studentské shromdzdéni, vybaveni uceben,
prace v ucebnéch, debaty a diskuse

Oblast osobni — domov, krajina, spolecenské vztahy,
blizci lidé, spolupracovnici, umélecké predméty,
domécf potteby, sport a zdbava, zdravi, nehody,
Zivotni styl, netradi¢ni dovolend, netradi¢ni konicky,
recepty, romany, ¢asopisy

Oblast osobnostni — identita, zptisob vnimani sebe
sama, svétonazor

Oblast spolecenska — priroda, Zivotni prostiedi,
ekologie, globélni problémy, véda, technika, pokrok
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Némecky jazyk Vefejnospravni ¢innost Trinec

UCEBNI OSNOVA PREDMETU

NEMECKY JAZYK

Obor vzdélani: 68-43-M/01 Vetejnospravni ¢innost
Nézev SVP: Vefejnospravni ¢innost Tiinec
Forma vzd¢lani: denni

Celkovy pocet hodin vzdélavani: cca 276

Platnost: od 1. zafi 2018 pocinaje 1. rocnikem

Pojeti vyucovaciho predmétu

1)

2)

3)

4)

Obecné cile

Vyuka némeckého jazyka jako druhého ciziho jazyka pfedpokldda nulovou nebo mirné€ zacatecni
vstupni droven. Ve vyuce je tfeba kldst diiraz na motivaci Zdka pro studium némeckého jazyka a
pfipravit jej na zZivot v multikulturni Evropé. Je potieba Zaka aktivné zapojit do redlného vyucovaciho
prostiedi existujiciho i mimo samotnou Skolu — internet, pozndvaci zdjezdy, soutéze. Je potieba také
pfipravit Zaky na dalsi studium na vysokych Skolach, zejména ekonomického zaméfeni. Vzdéldvani
ve druhém cizim jazyce sméfuje k dosazeni drovné B1 podle Spole¢ného evropského referencniho
rdmce pro jazyky.

Charakteristika uciva

Obsah uciva je rozdélen do Ctyt sloZek:

* fecCové dovednosti — rozvijeji se komplexné na zaklad€ osvojovani slovni zasoby v tematickych
okruzich a rozSifovanim poznatkli o zemich studovaného jazyka

* jazykové prostiedky — zvukové stranka jazyka, pravopis, slovni zdsoba a gramatika

* tematické okruhy a komunikac¢ni situace — vztahuji se k oblastem osobniho, spolecenského a
pracovniho Zivota

e redlie — poznatky z kultury, narodnich zvyku a tradic, historie, politiky a geografie

Afektivni cile

Vyuka némeckého jazyka sméfuje k nasledujicim ciltim:

e ziskat pozitivni pfistup k némeckému jazyku

* nabyt védomi, Ze anglicky jazyk pro potfeby ve spolecné Evropé nestaci, je tfeba ovladat i dalsi
jazyk naSich nejblizsich sousedl

* vést zaky k tomu, Ze na trhu préce je fada prosperujicich némeckych a rakouskych firem, u
kterych bude mozné najit uplatnéni

* klast nejvétsi diraz na rozvijeni feCovych dovednosti v jazyce

* orientovat se pii sluzebnim jednani, uzavirani smluv, pracovat s faxem a e-mailem

Y

* napsat Zadost o misto, Zivotopis, pracovni hodnoceni a jednoduchy dfedni dopis

Strategie vyuky

* je potieba zohlednit individudlni vzdélavaci potieby Zaka

* je nutné vést zdka k osvojeni riznych technik samostatného uceni a praci odpovidajici jeho
schopnostem

* skupinové vyucovani, diskuse

» aktualizace uciva, prace s PC

* klast diraz na motivacni Cinitele — zatazeni her, soutéZi a jednoduchych aktivit

*  Mezindrodni den jazykd, soutéze

e vyuku vést bezpodmine¢né v cizim jazyce
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5)

6)

7)

Hodnoceni vysledki zZaku

Diiraz bude kladen na feCové dovednosti, porozuméni rodilému mluvéimu, porozuméni textu,
dovednost interpretovat text, vyménovat si informace v rozhovorech. Dale schopnost aplikovat
osvojené spoleCenské fraze v rozhovoru, a ve slovni zadsob¢, spravnost osvojenych gramatickych
struktur uplatiiovat v pisemném projevu.

K hodnoceni Zaku se pouziva tradi¢nich i méné¢ tradi¢nich metod:

pozorovani zZédka ve vyucovaci hoding, zohlediiovat Zéky se specifickymi poruchami uceni a
volbou vhodné strategie je vést k dspeSnym vysledkiim v uceni

sebehodnoceni Zdka

Ustni ovérovani znalosti

ruzné formy pisemného zkouseni (v kazdém ro¢niku nejméné dvé pisemné kontrolni prace,
z nichz jedna muze byt doméci)

vyuzivany budou i nabidky testti zvenci (Cermat, Scio, atd.)

Piinos némeckého jazyka k rozvoji klicovych kompetenci a k aplikaci prifezovych témat

Vzdélavani v némeckém jazyce sméfuje k tomu, aby absolvent:

formuloval své myslenky souvisle a srozumitelné

formuloval v pisemném projevu své myslenky piehledné a jazykove spravné

pfijimal hodnoceni svych vysledkl a zplisob jedndni i ze strany jinych lidi, adekvatn¢ na n¢
reagoval, pfijimal radu a kritiku

piijimal a odpovédné plnil své tkoly

diskutoval o problémech, formuloval a obhajoval své ndvrhy na feSeni problému

m¢l prehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru a povolani

osvojil si zdkladni védomosti a dovednosti potiebné pro rozvijeni vlastnich podnikatelskych
aktivit

byl schopen vlastni tvofivé prace s textem

vytvérel si objektivné kriticky a celkové pozitivni vztah ke spoleCenskému déni, kultufe a
literatufe a uméni dané zem¢

Mezipiredmétové vztahy

Anglicky jazyk

Zaklady spolecenskych véd
Spolecenskad kultura

Cesk4 a svétovd literatura



Némecky jazyk

Vefejnospravni ¢innost Trinec

_ Rozpis uciva a vysledki vzdeldvani v 1. ro¢niku
Predmét: NEMECKY JAZYK, hodinova dotace 3 hod. tydné, cca 105 hod. rocné

UCIVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zak:

Priurezova témata

Clovek a svét price

Obcan v demokratické spolecnosti
Clovék a Zivotni prostedi

Informacni a komunikacni technologie

I. Zakladni informace o némeckém jazyce
- abeceda, vyslovnost
- pozdravy
- obraty pfi pfedstavovani
- kdo je kdo a co kdo déla

- zvlada némeckou abecedu

- piecte plynule jednoduchy némecky text
- pozdravi a rozlouci se

- predstavi sebe a jiné

II. Prvni kontakty
- ¢len urcity a neurcity
- Casovani sloves v pfitomném Case
- slovosled ve vété oznamovaci a tazaci
- odbornd slovni zdsoba — predstavovani

- bliZe predstavi sebe i jiné osoby
- zeptd se na jméno partnera a odkud pochdzi

- vyjadii, v jakém jazyce komunikuje a v jakém jazyce komunikuje jeho

partner

I11. Rodina, pratelé
- skloflovan{ podstatnych jmen
- Casovani sloves byt a mit

- zékladni ¢islovky
- zépor v ném¢iné

- vyjmenuje jednotlivé ¢leny rodiny

- vyjadii, kolik ma kdo let

- jednoduchym zpusobem charakterizuje ¢leny rodiny

- jednoduchym zpisobem vyjadii, jaké maji ¢lenové rodiny povolani

IV. Nakupovani, véci z druhé ruky, inzeraty o koupi
- nckteré predlozky se 3. pddem
- nekteré predlozky se 4. pddem
- osobni zdjmena kdo, co
- kolik co stoji
- hodnoceni véci a pfedmétt, jejich staif
- mnoZné ¢islo
- odbornd slovni zdsoba - inzeraty o koupi a prodeji, ceny zboZzi

- zeptd se na jednoduché predméty v obchodé, zejména v obchodé
s ndbytkem a domdcimi potfebami

- zeptd se na cenu jednotlivych pfedméti

- hodnoti dané pfedméty

- popiSe obchodni dim, jeho jednotliva oddéleni

- zahraje roli prodavace i zdkaznika

- orientuje se v jednoduchych inzerdtech o prodeji

V. Jidlo a piti
- privlastiiovaci zdjmena
- vyjadfeni zdjmena svij
- slovesa se zménou kmene v pfitomném Case
- vyjadiovani miry a vahy
- odbornd slovni zdsoba - objedndvka v restauraci, placeni

- orientuje se v jidelnim a ndpojovém listku

- vede rozhovory o jidle a piti, vyjmenuje jednotlivd gastronomicka
zafizeni

- zaplati a zeptd se na podrobnosti v uctu

- objednd snidani, obéd a vecefi

VI. Bydleni
- slabé sklonovéni podstatnych jmen
- n¢které predlozky se 3. nebo se 4. pidem
- vazba gibt es a vazba pomoci man
- odbornd slovni zdsoba - ceny byti, poplatky

- popiSe jednoduchym zptsobem, kde bydli a okoli domu ¢i bytu
- popiSe jednoduchym zptsobem svij vlastni byt

- komunikuje s partnerem o jeho byté¢ a o jeho bydleni

- zeptd se na cenu byt a vysi jeho poplatki

- rozumi jednoduchym inzerdtim o koupi, prodeji a vyméné bytu

VII. V supermarketu
- rozkazovaci zptisob
- osobni zdjmena ve 3. pddé
- slovesa geben, bekommen, schenken

- orientuje se v supermarketu
- nakoupi zdkladni potraviny
- nakoupi dirky ke jmenindm a narozenindm

IVIII. Zavéreéné shrnuti, éasova rezerva

IX. Pisemné prace a opravy




Némecky jazyk

Vefejnospravni ¢innost Trinec

_ Rozpis uciva a vysledki vzdeldvani ve 2. roéniku
Predmét: NEMECKY JAZYK, hodinova dotace 3 hod. tydné, cca 105 hod. rocné

UCIVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zak:

Priurezova témata

Clovek a svét price

Obcan v demokratické spolecnosti
Clovék a Zivotni prostedi

Informacni a komunikacni technologie

I. Povolani, pracovni misto
- modalni slovesa miissen a konnen
- sloveso werden ve vyznamu stit se nékym
- predlozky bei, in
- vyznam slov viel, wenig, oft, selten, immer, manchmal, ab und
Zu, nie
- odbornd slovni zdsoba - povolani

- pojmenuje riznd povoladni

- pohovoii o jejich kladech a zdporech

- vede dialog o riiznych povolanich

- pohovoii o svém vysnéném povolani

- pohovoii o urcitém pracovnim misté a jeho vyhoddch a nevyhodéch

I1. Koni¢ky a volny ¢as
- vyznam slov Lust, Schade, vorhaben
- ¢asové tdaje um, von - bis
- ¢as na hodinach
- slovesa beginnen, enden, dauern
- dalsi modalni slovesa
- dny v tydnu a jejich vyjadieni
- fadové ¢islovky, data narozeni
- ro¢ni obdobi
- nazvy jednotlivych mésict
- stylizace pozvéanky

- vyjmenuje jednotlivé dny v tydnu

- pojmenuje jednotlivé mésice a ro¢ni obdobi

- pohovoii o svém volném Case a o svych zdlibach

- vede dialog s partnerem o jeho volnocasovych aktivitich

- vyjadif a informuje, v kolik co zac¢in4, v kolik co kon¢i a jak dlouho
néco trvd

- rozumi a informuje o ¢ase na hodinach

- napiSe jednoduchou pozvanku na n¢jakou akci

III. Rodina, pratelé, piibuzni
- privlastiiovaci zdjmena
- piedlozky se 3. pddem
- kréatky osobni dopis

- vyjmenuje vSechny ¢leny rodiny a bliZe o nich pohovoii
- sestavi rodokmen vlastni rodiny

- pohovoii o rodinnych fotkach

- napiSe jednoduchy osobni dopis

- pohovoii o domdcich zvitatech

IV. Prace v domacnosti
- odlucitelné predpony
- sloveso byt v minulém case

- pohovoii o své pomoci v domacnosti

- vede dialog o domacich pracich

- vysvétli, jaké povinnosti maji ostatni ¢lenové rodiny

- pouzivd v jednoduchych vétach sloveso byt v minulém case

V. Miij pracovni den, tyden a vikend
- perfektum pravidelnych sloves
- predlozky se 3. a 4. pddem na otdzku wo a wohin
- slovesa stehen - stellen, sitzen - setzen, liegen - legen,
verstecken
- spojky und, aber, oder, sondern, denn a jejich potfadek ve vété

- pohovoii o svém pracovnim dni, tydnu a o vikendu
- vede rozhovory s partnerem o jeho pracovnim dnu, tydnu a vikendu
- pohovoii o svém Skolnim vyucovéni a o pfedmétech ve Skole

VI. Berlin a jeho pamatky
- zakladni informace o hlavnim mésté Némecka
- predstaveni vyznamnych pamétek Berlina a jejich pojmenovani
- odbornd slovni zdsoba: pamdtky a pamétihodnosti

- ziska zakladni informace o Berliné
- vyhledd zajimavé informace o Berlin€ na internetu
- pojmenuje v cizim jazyce nékteré pamatky a pamétihodnosti

VII. Orientace ve mésté, dopravni prostiedky
- spravné pouZiti ptedlozek an a zu
- opakovani predloZek neben, zwischen, unter, iiber, gegeniiber,
vor, hinter
- perfektum nepravidelnych sloves
- osobni zdjmena ve 4. pad¢ - opakovani
- odbornd slovni zdsoba - orientace ve mésté

- orientuje se v planu mésta
- zeptd se na cestu
- vede dialog s partnerem, jak se kam dostat

'VIII. Obchody, sluzby, napisy, inzeraty
- otdzky a obraty pfi nakupovani
- oteviraci doba
- odjezdy a piijezdy dopravnich prostiedki
- rliznd piéani a gratulace

- orientuje se v obchodech, vi, kde co najit

- zeptd se na oteviraci dobu, ordinacni a ufedni hodiny

- zeptd se na pifjezdy a odjezdy dopravnich prostfedkd na informacich
- vyslovi jednoducha pfani a popfeje k riznym piileZitostem

- napiSe jednoduché gratulace k riiznym piileZitostem

IX. Zavéreéné shrnuti, ¢asova rezerva

X. Pisemné prace a opravy




Némecky jazyk

Vefejnospravni ¢innost Trinec

_ Rozpis uciva a vysledkil vzdeldvani v 3. ro¢niku
Predmét: NEMECKY JAZYK, hodinova dotace 2 hod. tydné, cca 66 hod. ro¢né

UCIVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. zak:

Priurezova témata

Clovek a svét price

Obcan v demokratické spolecnosti
Clovék a Zivotni prostedi

Informacni a komunikacni technologie

I. Mladi lidé a jejich problémy
- opakovani bydleni z pfedchozich ro¢niki
- vedlejsi véty s weil, obwohl
- vyjadieni pomoci als a mit
- modalni slovesa v minulém Case
- warum otdzky + odpovédi weil
- préteritum sloves haben, sein, werden a jejich uZiti
- otazky s odpoveédi doch
- némecké dialekty

- vede rozhovor o otazkach bydleni
- pohovoii o problémech bydleni mladych lidi
- pod4 informace o svém détstvi

- pohovoii o dalsich problémech mladych lidi (drogy, nezaméstnanost,

party, nové zavislosti)
- pouzivd mod4lni slovesa v minulém case
- je sezndmen se zvlaStnostmi némeckych dialektt

I1. Dovolena a cestovani
- pouZzivéani vyrazu ein bisschen, etwas, ziemlich, schon,
wirklich, ganz
- otazky pomoci welcher, welche, welches
- perfektum - shrnutf a doplnéni dalSich sloves
- svetové strany a jejich vyjadreni
- zékladni informace o Némecku
- odbornd slovni zdsoba - druhy platby

- vede rozhovor o dovolené a prazdnindch

- informuje se v cestovni kanceldfi na zdjezd a zjisti si o ném informace

- napiSe dopis z dovolené

- ziska zdkladni informace o Némecku
- pod4 informace o své zemi a mésté

- plynule komunikuje v perfektu

II1. Zdravi a nemoci, u lékare
- stupiiovani pifdavnych jmen a piislovci
- nepravidelné stupnovani piidavnych jmen a piislovci
- pouZiti als, so wie, um pfi stupfiovani
- vedlejsi véty s wenn a dass
- rozdil wenn, wann
- odbornd slovni zdsoba - ndvstéva lékare, 1ékarny

- hovoif na téma nemoci

- popiSe sviij zdravotni stav

- poradi se s prateli o svych potiZich

- obstard si v 1ékarn¢ 1éky

- napiSe kratkou uvahu na téma zdravi
- vede dialog u lékare

IV. Jidlo a piti, zdravy Zivotni styl, némecka
kuchyné

- opakovani slovni zdsoby z pfedchozich ro¢niku a jeji rozsiteni

- zvlastnosti ¢eské kuchyné

- ndpojové a jidelni listky

- diety, zdravd jidla

- zvlastnosti némecké kuchyné
- budouci ¢as a jeho vyjadieni

- sdéli, co rad ji a pije

- objednd si jidlo v restauraci a vede o ném dialog

- vede diskusi o zdravém Zivotnim stylu

- informuje o zvlaStnostech ceské kuchyné

- ziskd informace o zvlastnostech némecké kuchyné

- pouzivé budouciho ¢asu

V. Obleceni a barvy
- vyjadfeni riznych odstini barev, co barvy vyjadiuji
- 2. pad v ném¢iné
- sklonovani piidavného jména se jménem podstatnym
- rozdil mezi was fiir ein a welcher
- slovesa gefallen, passen, tragen, anprobieren

- pohovoii o tom, co rdd nosi

- pohovoii o svych oblibenych barviach

- vede dialog v obchodé s oblecenim a obuvi
- diskutuje o médé a médni piehlidce

VI. Charakteristika a lidské vlastnosti
- kladné a zdporné vlastnosti v ném¢iné
- opakovani a doplnéni slovni zdsoby o vzhledu ¢lovéka
- sklonovani piidavného jména se jménem podstatnym -
pokracovani
- zajimava piislovi o lidském charakteru v ném¢iné
- sloveso aussehen v némciné

- popiSe vzhled riznych osob

- vede dialog o tom, jaké ma kdo vlastnosti
- vyjadii, co se mu na kom lib{ a nelibi

- napiSe kratkou charakteristiku osoby

VII. Kultura a kulturni Zivot, televize
- slovni zdsoba kino a divadlo
- slovni z4soba televize, vystavy, Cetba
- slovesné vazby a zdjmennd piislovce
- informace o spisovatelich némecky mluvicich zemi

- vede diskusi o nabidce kultury ve svém mésté

- diskutuje o kulturni problematice

- pohovoii o tom, na co se rdd divd v kin¢ a v televizi

- napiSe kratké hodnoceni filmového a divadelniho ptedstaveni

IVIII. Zavéreéné shrnuti, éasova rezerva

IX. Pisemné prace a opravy




Rusky jazyk Vefejnospravni ¢innost Tiinec

UCEBNI OSNOVA PREDMETU
RUSKY JAZYK

Obor vzdélani: 68 — 43 — M/01 Vefejnospravni ¢innost
Nézev SVP: Vetejnospravni ¢innost Tiinec

Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet hodin vzd¢lavani: cca 276

Platnost: od 1. zaf{ 2018 pocinaje 1. roénikem

Pojeti vyucCovaciho predmétu

1)

2)

3)

4)

Obecné cile

Vyuka ruského jazyka jako druhého ciziho jazyka bez ndvaznosti na jeho predchozi studium
predpoklada nulovou nebo mirné zacatecni vstupni iroven. Ve vyuce je tieba klast diiraz na motivaci
Zaka a jeho zdjem o studium ciziho jazyka a pfipravit jej na Zivot v multikulturni Evropé. Je proto
nezbytné pouzivat metody smétujici k propojeni izolovaného Skolniho prostfedi, v némz je zak vétSinou
pasivni, s redlnym prosttedim existujicim mimo Skolu — multimedidlni programy a internet, navazovat
kontakty mezi Skolami v zahrani¢i, organizovat vyménné, vyukové a pozndvaci zajezdy, zapojovat zaky
do projekti a soutézi. Z4k si musi osvojit komunikativni jazykové kompetence, aby se dorozumél

v béZznych situacich kazdodenniho Zivota. Soucasné se Zak uci toleranci k hodnotdm jinych narodi,
jejich respektovani.

Charakteristika uciva

Obsah uciva je rozdélen do Ctyft slozek:

« Recové dovednosti — rozvijeji se komplexné na zdkladé osvojovani jazykovych prostiedki, slovni
zéasoby v tematickych okruzich a rozsifovanim poznatka o zemich studovaného jazyka

* Jazykové prostiedky — zvukova stranka jazyka, pravopis, slovni zdsoba a gramatika

* Tematické okruhy — komunikacni situace a jazykové funkce: vztahuji se k oblastem osobniho,
spolecenského a pracovniho Zivota, jednd se o vyjadfovani fe¢ové etikety v riznych Zivotnich
situacich a stylistickych rovinach

» Reidlie — poznatky z kultury, ndrodnich zvyku a tradic, historie, politiky, geografie

Receptivni, produktivni a interaktivni fecové dovednosti

*  Poslech s porozuménim monologickych i dialogickych text

+  Cteni textl véetné odbornych

Ustni a pisemné vyjadfovani tematicky i situaéné zaméfené

* Reprodukce textu, vypisky, preklad

*  Vypracovat jednoduché pisemnosti dilezité z hlediska budouciho povolani

Pojeti vyuky

e Zohlednéni individudlnich vzdé€lavacich potreb zakl

e Vést zdky k osvojeni riaznych technik samostatného uceni a prace odpovidajici jejich schopnostem
* Tymovd prace a kooperace, diskuse

*  Podpora skolnich a mimoskolnich aktivit Zaki a jejich vyuZziti ve vyuce

¢ Duraz na motivaéni ¢initele — zafazeni her, soutéZi



Rusky jazyk Vefejnospravni ¢innost Tiinec

5)

6)

Hodnoceni vysledki zaku

Diiraz bude kladen na fecové dovednosti, porozuméni rodilému mluvéimu, porozuméni textu,
dovednosti interpretovat text, vymenovat si informace v rozhovorech, schopnost aplikovat osvojené
spoleCenské fraze v rozhovoru, slovni zasobu, spravnost osvojenych gramatickych struktur uplatnénych
v pisemném projevu.

V kazdém ro¢niku budou zatazeny pisemné kontrolni prace (dvé v kazdém ro¢niku, z nichZ jedna mutze
byt domaci). Zohlediiovat z4ky se specifickymi poruchami uceni a volbou vhodné strategie je vést

k dspesnym vysledkiim v uceni.

Klasifikace je vyjadfena zndamkami 1 — 5 dle klasifikacniho fadu.

Hlavn{ kritéria hodnoceni:

e kultura mluveného a pisemného projevu

e lexikdln€ — gramatickd spravnost vyjadifovani

* uroven komunikacnich schopnosti odpovidajici stupni znalosti
* didaktické testy vCetné poslechovych subtesti

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

Vzd¢€lavani v cizim jazyce sméfuje k utvaieni a rozvijeni klicovych kompetenci a prufezovych témat. U
prifezovych témat se jednd o vyuZiti multimedidlnich programt a vyhleddvani informaci na internetu, o
verbalni komunikaci pfi diillezitych jednédnich, o vyznamu vzdélavani pro Zivot, orientaci v globélnich

problémech lidstva, o rozliSovéani osobni, obanské a profesni odpovédnosti za stav Zivotniho prosttedi.

Rozvojem klicovych kompetenci musi byt zak schopen:

* vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zdsadami kultury projevu a chovani

* pfijimat hodnoceni svych vysledkl a zpisobu jednéni i ze strany jinych lidi, adekvatn€ na n¢
reagovat, pfijimat radu a kritiku

* pfijimat a odpoveédné plnit svétené ukoly

* mit pfehled o moZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru a povolani

* osvojit si zdkladni védomosti a dovednosti potfebné pro rozvijeni vlastnich podnikatelskych aktivit

* tvofivé price s vécnym, ale i uméleckym textem, jeZ vede k porozuméni emociondlni a etické
stranky Zakovy osobnosti

e vytvafeni osobitého, objektivné kritického a celkové pozitivniho vztahu ke spoleCenskému déni,
kultufe, literatuie a uméni a k vytvaieni navyku individudlni ¢etby umélecké a neumeélecké
literatury, které se pozdé€ji projevi v celoZivotni orientaci Zaka

Mezipredmétové vztahy:

» Zaklady spolecenskych véd
*  Spolecenskd kultura

+  Cesk4 a svétovi literatura

* Anglicky jazyk

* Zemepis



Rusky jazyk

Vefejnospravni ¢innost Tiinec

Rozpis uciva a vysledkil vzdélavéni v 1. roéniku
Predmét: RUSKY JAZYK, hodinové dotace 3 hod. tydné, cca 105 hod. ro¢né

UCIVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. 7ak:

I. Fe¢ové dovednosti

- dovednost sluchova — poslech s porozuménim

- dovednost zrakova - ¢teni a prace s textem

- dovednost dstni — mluveni situa¢ni a tematické

- dovednost pisemna — zpracovani textu, krat$i dopis formdlniho a
neformdlniho charakteru

- jednoduchy preklad

- interaktivni Fe€ové dovednosti — stiidéni receptivnich a produktivnich
¢innosti, interakce dstni a pisemnd

sluchové rozumf zietelné mluvé nebo konverzaci odpovidajici jeho
drovni

vyhledd informace tykajici se konkrétnich témat a dle svych moZnosti je
zpracuje

samostatné pronese jednoduchy monolog

Cte s porozuménim plynule a foneticky spravné text piiméteného obsahu
a drovné obtiZnosti

dle svych schopnosti rozumi hlavnim myslenkdm slySeného, psaného a
mluveného projevu tykajicich se kazdodennich situaci

obhdji sviij ndzor a pfiméfenym zptsobem prodiskutuje nazor jinych
mluvcich

sestavi jednoduchy pieklad a vyuziva dvojjazyénych slovnika

I1. jazykové prostiedky

- zvukova stranka jazyka:foneticka redukce, piizvuk, intonace

- slovni zasoba a jeji tvorba:ustilena vétna spojeni, ptedlozkové vazby

- gramatika:1. p. podstatnych jmen v oficidlnim i neoficidlnim oslovent,
¢islovky 1 — 900, ¢asovani vybranych sloves, ¢asovani vybranych sloves
se zménou kmenové souhldsky, vybrand podstatnd jména po ¢islovkach
2,3,4, osobni zdjmena, piivlastilovaci zdjmena,vybrané slovesné vazby a
vazby odli§né od Cestiny,ustdlend slovni spojeni

- graficka podoba jazyka a pravopis:azbuka v psané i ti§téné podobg,

vyplyvajici z psané podoby jazyka

osvojuje si postupné zaklady ruského fonetického systému

- dbd na spravnou vyslovnost

- v kazdodennich situacich pouZivé jednoduché frazeologické obraty a
gramaticky spravné struktury

- sestavi dle svych schopnosti gramaticky spravné ruskou vétu

- pouZiva ruskou abecedu a registruje rozdily v souvislosti s abecedou

Ceskou

postupné si osvojuje zdkladni principy ruského pravopisu

II1. tematické okruhy, komunikaéni situace a jazykové funkce

- tematické okruhy:pozdravy, pfedstavovani, osobni ddaje, rodina,
seznameni, dim, domov, volny ¢as, kazdodenni Zivot, $kola, apod.

- komunikaéni situace:ziskavani a pfedavani informaci

- jazykové funkce:obraty pii zahdjeni a ukonéeni rozhovoru, vyjadien{
zadosti, prosby, pozvani, odmitnuti, vyjadieni radosti, smutku, apod.

struéné a dle svych schopnosti sestavi jednoduché dstni nebo pisemné
sdéleni tykajici se jeho osoby, rodiny,pfatel, volném case, Skole,
béznych Zivotnich situaci, apod.

hleda zptsoby srozumitelného vyjadieni

pii hovoru, na ktery je pfipraven, klade vhodné otdzky, reaguje na
dotazy

- pouziva zékladni frazeologické obraty souvisejici s kaZzdodennimi
situacemi

vymeénuje si informace, které jsou bézné pii neformdlnich rozhovorech
dle svych schopnosti porozumi $kolnim a pracovnim pokyntim

- vypravuje jednoduché piibéhy a popiSe svoje postoje a pocity

pokud nezachyti pfesné¢ vyznam sdéleni, pozada o zopakovani sdélené
informace

IV. poznatky o Rusku

- zékladni poznatky vSeobecného charakteru o Rusku, kultury, literatury,
tradic, uméni a spolecenskych zvyklosti

- informace ze sociokulturniho prostiedi v kontextu s Ceskou republikou

- vyhledad a zpracuje zdkladni fakta o Rusku

- pracuje s dvojjazy¢nym slovnikem

- vyuZiva dostupné materidly k dané oblasti
(ptirucky, encyklopedie, internet, apod.)




Rusky jazyk

Vefejnospravni ¢innost Tiinec

Rozpis uc¢iva a vysledkil vzdélavani ve 2. roéniku
Predmét: RUSKY JAZYK, hodinové dotace 3 hod. tydné, cca 105 hod. ro¢né

UCIVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. 74k:

L.fecové dovednosti

-dovednost sluchova — poslech s porozuménim

- dovednost zrakova - Cteni a prace s textem

- dovednost distni — mluveni situa¢ni a tematické

- dovednost pisemna — zpracovani textu, krat$i dopis formdlniho a
neformdlniho charakteru

- jednoduchy preklad

- interaktivni Fe€ové dovednosti — stiidéni receptivnich a produktivnich
¢innosti, interakce dstni a pisemnd

sluchové rozumi zfetelné mluve nebo konverzaci odpovidajici jeho
drovni

vyhledd informace tykajici se konkrétnich témat a dle svych moZnosti je
zpracuje

samostatné prednese jednoduché ustni sdéleni na konkrétni téma tykajici
se béZnych Zivotnich situaci a pronese jednoduchy monolog pred
publikem

¢te s porozuménim véené i jazykove pfiméfené texty, orientuje se

v textu

- rozumi hlavnim myslenkdm slySeného, psaného a mluveného projevu
tykajicich se kazdodennich situaci

obhdji sviij nazor a pfiméfenym zpusobem prodiskutuje nazor jinych
mluvéich

sestavi jednoduchy pieklad a vyuziva dvojjazycnych slovniki

II.jazykové prostiedky

- zvukova stranka jazyka:foneticka redukce,ptizvuk, intonace

- slovni zasoba a jeji tvorba:ustilena vétna spojeni, ptedlozkové vazby

- gramatika:slovesa 1. a 2. ¢asovani , zvratnd slovesa,Cas sloves,vybrand
slovesa se zménou kmenové souhldsky, sklofiovani podstatnych jmen,
nesklonnd podstatnd jména, fadové ¢islovky, vyjadfovani data, vykani,
predlozkové vazby, sklofiovani zdjmen kdo,co, infinitivni véty, vybrané
vazby odli$né od Cestiny

- graficka podoba jazyka a pravopis:prohlubovani znalosti o grafické
podobé jazyka

- dbd na spravnou vyslovnost

- v kazdodennich situacich pouZzivé jednoduché frazeologické obraty a
gramaticky spravné struktury

sestavi dle svych schopnosti gramaticky spravné ruskou vétu

- imérné svym schopnostem pouZiva ruskou abecedu

postupné si prohlubuje zakladni znalosti o pravidlech ruského pravopisu

II1. tematické okruhy, komunika¢ni situace a jazykové funkce

- tematické okruhy:rodina, osobni ddaje, domov, volny ¢as, mezilidské
vztahy, Skola, Skolni pfedméty, zamé&stnani, mésto,sport, nakupovani,
druhy dopravy, cestovani, apod.

- komunikaéni situace:ziskdvani a pfeddvani informaci

- jazykové funkce:obraty pfi zahdjeni a ukonéeni rozhovoru, vyjadieni
zadosti, prosby, pozvani, odmitnuti, vyjadfeni radosti.smutku,apod.

strucné a dle svych schopnosti sestavi jednoduché tstni nebo pisemné
sdélent tykajici se jeho osoby,rodiny,pfatel, volném case, Skole, béznych
Zivotnich situaci, apod.

hleda zplsoby srozumitelného vyjadreni

- pii hovoru, na ktery je pfipraven, klade vhodné otdzky, reaguje na
dotazy

pouziva zakladni frazeologické obraty souvisejici s kazdodennimi
situacemi

- vymeénuje si informace, které jsou béZné pii neformdlnich rozhovorech
- dle svych schopnosti porozumi Skolnim a pracovnim pokyntim

- vypravuje jednoduché piibchy a popise svoje postoje a pocity

- pokud nezachyti pfesn¢ vyznam sdéleni, pozadda o zopakovani sdélené
informace

IV. poznatky o Rusku

- zékladni poznatky vSeobecného i odborného charakteru o Rusku,
kultury, literatury, tradic, uméni a spolecenskych zvyklosti

- informace ze sociokulturniho prostiedf v kontextu s Ceskou republikou

- vyhledd a zpracuje zakladni fakta o Rusku

- pracuje s dvojjazy¢nym slovnikem

- vyuzivé dostupné materidly k dané oblasti
(ptirucky, encyklopedie, internet, apod.)




Rusky jazyk

Vefejnospravni ¢innost Tiinec

Rozpis uciva a vysledkil vzdélavéni v 3. roéniku
Predmét: RUSKY JAZYK, hodinova dotace 2 hod. tydn¢, cca 66 hod. ro¢né

UCIVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. 74k:

L.fecové dovednosti

- dovednost sluchova — poslech s porozuménim

- dovednost zrakova - ¢teni a prace s textem véetné odborného

- dovednost distni — mluveni situa¢ni a tematické

- dovednost pisemna — zpracovani textu, krat$i dopis formdlniho a
neformdlniho charakteru

- jednoduchy preklad

- interaktivni Fe€ové dovednosti — stiidédni receptivnich a produktivnich
¢innosti, interakce dstni a pisemnd

pfiméfené svym schopnostem rozumi souvislym projeviim rodilych
mluv¢ich pronasenych ve standardnim tempu

uplatiiuje dle svych schopnosti riizné techniky ¢teni podle typu textu a
dcelu

nalezne v promluvé hlavni a vedlejsi myslenky a dilezité informace
sestavi pisemné jednoduse ¢lenény souvisly text tykajici se okruhu
zndmych témat, oblasti z4jmu a ¢innosti s nimi spojenych jako linedrn{
sled mySlenek a zformuluje je v podobé popisu, dopisu, apod.

vyjadii pisemné sviij ndzor na text

vyjadii se pisemné¢ i istné k problémtim kaZzdodenniho Zivota

prelozi text odpovidajicitho charakteru, pouziva riizné typy slovnikii
¢te s porozuménim jazykové odpovidajici texty

sdeli obsah, hlavni mySlenky ¢i informace vyslechnuté nebo piectené

II. jazykové prostiedky

- zvukova stranka jazyka:foneticka redukce, piizvuk, intonace

- slovni zasoba a jeji tvorba:ustdlend vétna spojeni, pfedlozkové vazby

- gramatika:podstatnd jména, sklonovani ptidavnych jmen, zpodstatnéla
piidavna jména, Casovani dal$ich vybranych sloves, nékteré zvlastnosti
Casovani, vybrané slovesné vazby, vazby odli$né od Cestiny,
vyjadfovani data, letopoCtu, ¢asu, vyjadieni nutnosti, potfebnosti a
moznosti, vyjadfeni pfibliznosti

- graficka podoba jazyka a pravopis: prohlubovéni znalost{ o grafické
podobé jazyka

dbd na spravnou vyslovnost a intonaci, vyslovuje srozumitelné
odvozuje vyznam nezndmych slov na zdklad¢ jiZ osvojené slovni
zasoby, kontextu a zptisobu tvofeni

pouziva probrané gramatické jevy, slovni zdsobu a frazeologické obraty
tykajici se kaZzdodenntho Zivota

zapoji se do rozhovoru bez piipravy

uplatiiuje zdkladni zplisoby tvofeni slov v jazyce

pouZiva opisné prostfedky v nezndmych situacich

vyjadiuje se dle svych schopnosti v béZnych situacich

dodrZuje pravidla pravopisu a opravuje chyby

oVveii si a sdéli ziskané informace pisemné

I11. tematické okruhy, komunikadni situace a jazykové

funkce

- tematické okruhy:osobni udaje, dim, domov, kazdodenni Zivot, volny
Cas, jidlo, sluzby, cestovéni, mezilidské vztahy, vzdélavani, oblékani,
vlastnost{ lidi, zamé&stnéni, apod.

- komunikaéni situace:ziskdvani a pfedavani informaci

- jazykové funkce:obraty pii zahdjeni a ukonéeni rozhovoru, vyjadien{
zadosti, prosby, pozvani, odmitnuti, vyjadieni radosti, smutku, apod.

vyfesi vétSinu kaZdodennich situaci, které se mohou odehrat v rusky
mluvicim prostiedi

fesi pohotové a vhodné standardni fecové situace

zapoji se do debaty, argumentace

domluvi se v béZnych situacich, ziska i poskytne informace

fesi standardni feCové situace

zaznamend vzkazy volajicich

vyjadii a obhdji své ndzory, stanoviska, postoje, emoce a mySlenky,
formuluje a sdéli sviij nazor

zprostiedkuje informace jinym lidem

IV. poznatky o Rusku

- zdkladni poznatky vSeobecného i odborného charakteru o Rusku,
kultury, literatury,tradic, uméni a spolecenskych zvyklosti

- informace ze sociokulturniho prostiedi v kontextu s Ceskou republikou

- geografické udaje, zatazeni a popis Ruska

sleduje a vyuziva materialy o Rusku

vyuZiva informativnf literaturu a média, stru¢né uvede zdkladni fakta
prokazuje faktické znalosti o Rusku a srovnavi je s redliemi Ceské
republiky




Polsky jazyk Verejnospravni ¢innost Tiinec

UCEBNI OSNOVA PREDMETU

POLSKY JAZYK

Obor vzdélani: 68-43-M/01 Vetejnospravni ¢innost
Nézev SVP: Vefejnospravni ¢innost Tiinec
Forma vzd¢lani: denni

Celkovy pocet hodin vzdélavani: cca 276

Platnost: od 1. zafi 2018 pocinaje 1. rocnikem

Pojeti vyucovaciho predmétu

1)

2)

3)

4)

Obecné cile

Vyuka polského jazyka jako druhého ciziho jazyka ptfedpoklddd nulovou nebo mirn€ zacate¢ni
vstupni droven. Ve vyuce je tfeba kldst diraz na motivaci Zaka pro studium polského jazyka a
pfipravit jej na zivot v multikulturni Evropé. Je potieba Zaka aktivné zapojit do redlného vyucovaciho
prostiedi existujiciho i mimo samotnou Skolu — internet, pozndvaci zdjezdy, soutéze. Je potieba také
pfipravit Zaky na dalsi studium na vysokych Skolach, zejména ekonomického zaméfeni. Vzdéldvani
ve druhém cizim jazyce sméfuje k dosazeni drovné A2 podle Spole¢ného evropského referencniho
rdmce pro jazyky.

Charakteristika uciva

Obsah uciva je rozdélen do Ctyt sloZek:

* fecCové dovednosti — rozvijeji se komplexné na zaklad€ osvojovani slovni zasoby v tematickych
okruzich a rozSifovanim poznatkli o zemich studovaného jazyka

* jazykové prostiedky — zvukové stranka jazyka, pravopis, slovni zdsoba a gramatika

* tematické okruhy a komunikac¢ni situace — vztahuji se k oblastem osobniho, spolecenského a
pracovniho Zivota

e redlie — poznatky z kultury, narodnich zvyku a tradic, historie, politiky a geografie

Afektivni cile

Vyuka polského jazyka smétuje k nasledujicim cilam:

e ziskat pozitivni ptistup k polskému jazyku

* nabyt védomi, Ze anglicky jazyk pro potfeby ve spolecné Evropé nestaci, je tfeba ovladat i dalsi
jazyk naSich nejblizsich sousedl

* vést zaky k tomu, Ze na trhu prace zejména v naSem regionu je fada prosperujicich polskych
firem, u kterych bude mozné najit uplatnéni

*  klast nejveétsi diraz na rozvijeni feCovych dovednosti v jazyce

* orientovat se pii sluzebnim jednani, uzavirani smluv, pracovat s faxem a e-mailem

Y

* napsat Zadost o misto, Zivotopis, pracovni hodnoceni a jednoduchy dfedni dopis

Strategie vyuky

* je potieba zohlednit individudlni vzdélavaci potieby Zaka

* je nutné vést zdka k osvojeni riznych technik samostatného uceni a praci odpovidajici jeho
schopnostem

* skupinové vyucovani, diskuse

» aktualizace uciva, prace s PC

* klast diraz na motivacni Cinitele — zatazeni her, soutéZi a jednoduchych aktivit

*  Mezindrodni den jazykd, soutéze



Polsky jazyk Verejnospravni ¢innost Tiinec

5)

6)

7)

Hodnoceni vysledki zZaku

Diiraz bude kladen na feCové dovednosti, ¢teni, vyslovnost, porozuméni rodilému mluvcimu,
porozumeéni textu, dovednost interpretovat text, vymeénovat si informace v rozhovorech. Déle
schopnost aplikovat osvojené spolecenské fraze v rozhovoru, a ve slovni zdsobé&, spravnost
osvojenych gramatickych struktur uplatiovat v pisemném projevu.

K hodnoceni Zaku se pouziva tradi¢nich i méné¢ tradi¢nich metod:

pozorovani zZédka ve vyucovaci hoding, zohlediiovat Zéky se specifickymi poruchami uceni a
volbou vhodné strategie je vést k dspeSnym vysledkiim v uceni

sebehodnoceni Zdka

Ustni ovérovani znalosti

ruzné formy pisemného zkouseni (v kazdém ro¢niku nejméné dvé pisemné kontrolni prace,
z nichz jedna muze byt doméci)

vyuzivany budou i nabidky testi zvenci (napft. ze Skol s polskym jazykem vyuCovacim)

Piinos polského jazyka k rozvoji klicovych kompetenci a k aplikaci priiezovych témat

Vzdélavani v polském jazyce sméiuje k tomu, aby absolvent:

formuloval své myslenky souvisle a srozumitelné

formuloval v pisemném projevu své myslenky piehledné a jazykove spravné

pfijimal hodnoceni svych vysledkl a zplisob jedndni i ze strany jinych lidi, adekvatn¢ na n¢
reagoval, pfijimal radu a kritiku

piijimal a odpovédné plnil své tkoly

diskutoval o problémech, formuloval a obhajoval své ndvrhy na feSeni problému

m¢l prehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru a povolani

osvojil si zdkladni védomosti a dovednosti potiebné pro rozvijeni vlastnich podnikatelskych
aktivit

byl schopen vlastni tvofivé prace s textem

vytvérel si objektivné kriticky a celkové pozitivni vztah ke spoleCenskému déni, kultufe a
literatufe a uméni dané zem¢

Mezipiredmétové vztahy

Anglicky jazyk

Zaklady spolecenskych véd
Spolecenskad kultura
Ekonomika

Cesky jazyk



Polsky jazyk

Verejnospravni ¢innost Tiinec

Rozpis u¢iva a vysledki vzdéldvani v 1. ro¢niku
Predmét: POLSKY JAZYK, hodinova dotace 3 hod. tydné, cca 105 hod. ro¢né

UCIvVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. zak:

I. Zakladni informace o polském jazyce
- abeceda, vyslovnost, polské hlasky
- pozdravy
- obraty pfi pfedstavovani
- Casovani slovesa byt
PT: Informacni a komunikaéni technologie

- zvlada polskou abecedu

- zvlad4 zapsat polské pismena na Ceské kldvesnici
- precte specifické polské hlasky

- pozdravi a rozlouci se

II. Zakladni informace o sobé
- nosové hlasky

Casovdni sloves 1, 2. a 3. tidy
7. pad podst. a ptid. jmen

- odbornd slovni zdsoba — formdlni a neformdlni predstavovani

- sprdvné vyslovuje nosové hlasky

- predstavi se jednoduchymi frazemi

- rozliSuje formalni a neformalni pfedstavovani

- Casuje slovesa 1, 2. a 3. tifidy

- tvoii 7. pad podst. jmen a pfid. jmen vSech rodd

II1. Rodina, piibuzni, znami
slovni zdsoba — rodina, piibuzni, rodokmen
¢islovky

4. pad podst. a ptid. jmen, jedn. ¢islo

- pojmenuje ¢leny rodiny, pfibuzné a vztahy mezi nimi
- vytvoii rodokmen své rodiny

- tvoti ¢islovky od 1-100

- tvoii 4. pad podst. jmen a piid. jmen vSech rodi

IV. Konic¢ky

slovni zdsoba — volnocasové aktivity
preferencni slovesa

- piislovce Castosti

- Casuje a spravné pouziva preferencni slovesa
- popiSe svoje konicky

- zeptd se na koni¢ky spoluzaki

- pouziva piislovce Casovosti

V. Restaurace
slovni zdsoba — jidla, ndpoje
slovesa jist a pit
¢islovky vyjadiujici cenu

- zeptd se na jidelni listek
- zeptd se na cenu jednotlivych jidel
- Casuje slovesa jist a pit

- tvoif ¢islovky do 1000

VI. Denni rutina

slovni zdsoba - denni aktivity, slovesa popisujici rutinu
- urovéni ¢asu, dny v tydnu

- zakladni ¢islovky a podstatnd jména

- sloveso popisujici denni rutinu

- fadové c¢islovky

- ovlada zakladni slovicka popisujici rutinu

- zeptd se na cas a odpovi kolik je hodin, pojmenuje dny v tydnu
a fadové Cislovky

- vede rozhovor srovnavajici rizné denni programy

- spravné pouZziva slovesa popisujici rutinu

VIIL. Nakupovani

- slovni zdsoba — potraviny, ovoce, zelenina, obleceni
- kolik co stoji

- barvy

- mnozné ¢islo podst. jmen ve 2. padu
PT: Obcan v demokratické spolecnosti

- zeptd se na jednoduché predméty v obchodé, zejména v obchodé
s potravinami

- zeptd se na cenu jednotlivych pfedméti

- pojmenuje barvy

- tvoif mnoZné ¢islo podst. jmen ve vSech rodech ve 2. Padu
- spravné pouZziva zapor v polstiné

'VIII. Minuly ¢as

- slovni zdsoba — ndzvy mésict

- jednoslovné tvary minulého ¢asu
- vid nedokonavy

- spravné tvoii nedokovy vid sloves
- pouzivé v jednoduchych vétich minuly ¢as
- pojmenuje mésice

IX. Spolecenska kultura, zvyky a svatky
specifické zvyky a svétky v Polsku
PT: Obc¢an v demokratické spolecnosti

- orientuje se v specifickych zvycich polské kultury
- porovna je s Ceskou republikou

X. Zavérecéné shrnuti, ¢asova rezerva

XI. Pisemné prace a opravy




Polsky jazyk

Verejnospravni ¢innost Tiinec

Rozpis uciva a vysledkd vzdelavani ve 2. roéniku
Predmét: POLSKY JAZYK, hodinova dotace 3 hod. tydng, cca 105 hod. ro¢né

UCIvVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zak:

Opakovani

I. Plany do budoucna
- sloveso by¢ v budoucim case
- budouci ¢as dokonavych a nedokonavych sloves
- nazvy mésict

- spravn¢ pouziva sloveso by¢ v budoucim ¢ase a dokonava
a nedokonava slovesa
- pojmenovava nazvy mésicti

I. Dovolena, cestovani
- slovni zdsoba — cestovani a dovolend, hotel
- zajimava mista v Polsku
- rozhovory na recepci, rezervace ubytovani po internetu
PT: Informac¢ni a komunikacni technologie

- spravné pouZziva slovni zdsobu z oblasti cestovani

- objedna pokoj v hotelu pies internet

- ¢te o zajimavych mistech v Polsku

- pripravi kratkou prezentaci jednoho zajimavého mista v Polsku
- registruje se v hotelu, reklamuje hotelové sluzby, ovlada placeni
hotov¢ a kartou

I1. Bydleni
- slovni zdsoba — vybaveni byti a kancelafi, nabytek
- 6. pad podst. a piid. jmen

spravné pouZiva predlozky mista
pojmenuje jednotlivé mistnosti a ndbytek
tvoii 6. pad podst. jmen a pfid. jmen vSech rodi

II1. Zdravi a nemoci, navstéva lékare
- slovni zdsoba — zdravotni potiZe, dialogy u lékate
- pocasi

- orientuje se v zdkladnich nemocech

vede dialog u 1ékate, rozumi doporucenim

spravné pouZiva slovni zdsobu z oblasti pocasi, pojmenovava rocni
obdobi

IV. Sport a volnocasové aktivity
- Cteni textu o volno€asovych aktivitdch v zimnim a letnim obdobi
- slovni zdsoba — sport a konicky, dialogy

Cte text se spravnou intonaci a rozumi mu

- pouziva slovni zdsobu tykajici se sportu a konickl a vede rozhovor
na toto téma

- navrhne aktivitu, pfijme i zdvofile odmitne partneriv navrh

V. Spolecenska kultura, zvyky a svatky
- specifické zvyky a svatky v Polsku
PT: Obcan v demokratické spolecnosti

orientuje se v specifickych zvycich polské kultury
- porovna je s Ceskou republikou

VI. Prace — povinnosti a tikoly, piredstavovani
- slovni zdsoba — pracovni tikoly, pfedstavovani v obchodnim styku
- dialog na pracovisti
- Zadost o stipendium
PT: Clovék a svét price

- pohovoii o pracovnich povinnostech
- predstavi se obchodnimu partnerovi
- vede dialog na pracovisti

- vytvoii zddost o stipendium

VII. Zavéreéné shrnuti, ¢asova rezerva

\VIII. Pisemné prace a opravy




Polsky jazyk

Verejnospravni ¢innost Tiinec

Rozpis u¢iva a vysledkl vzdéldvani v 3. ro¢niku
Predmét: POLSKY JAZYK, hodinova dotace 2 hod. tydné, cca 66 hod. ro¢né

UCIVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zzak:

I. Charakteristika ¢lovéka/zaméstnance
slovni zasoba — kladné a zdporné vlastnosti

vyjadfeni ndzoru

- spravné pouZziva slovni zdsobu z okruhu charakterovych vlastnosti se
zamé&fenim na charakteristiku zaméstnance
- vyjadii sviij nazor

II. Pracovni podminky, odméiiovani

slovni zdsoba — pracovni doba, smlouvy, podminky
mnozné ¢islo podst. jmen a zdjmen

- precte a reprodukuje text o riznych druzich zaméstnani
- tvoif mn. ¢islo podst. jmen a zdjmen

II1. Mésto, cestovani po mésté
slovni zdsoba — budovy ve mésté, sluzby, orientace
dialogy v dopravnich prostfedcich, na ulici

spravné pouziva slovni zdsobu z okruhu mésto
zeptd se na cestu v nezndmém mésté a vysvetli cizinci cestu
stupfiovani pfid. jmen

IV. Vybaveni bytu a kancelare
- slovni zdsoba — vybaveni bytu a kanceldfe, reklama, reklamace
odvozeniny

- sprdvné odvozuje podstatnd jména od sloves
vyreklamuje vadny vyrobek

V. Technické vynalezy
Cteni textu o technickych vynélezech
slovni zasoba — vyndlezy
trpny rod

pisemné reklamuje vadny vyrobek
tvofi trpny rod

VI. Dovolena, cestovani
- slovni zasoba — cestovani a dovolena, hotel
zajimava mista v Polsku
rozhovory na recepci, rezervace ubytovani po internetu
- predlozky mista
PT: Informac¢ni a komunikacni technologie

- sprdvné pouZiva slovni zdsobu z oblasti cestovani

objedna pokoj v hotelu pies internet

¢te o zajimavych mistech v Polsku

pripravi kratkou prezentaci jednoho zajimavého mista v Polsku
registruje se v hotelu, reklamuje hotelové sluzby, ovlada placeni
hotovée a kartou

spravné pouziva piedlozky mista

VII. Spole¢enska kultura, zvyky a svatky
- specifické zvyky a svatky v Polsku
- blahopfani, soustrast
- samostatny dstni projev — prezentace o svdtcich a tradicich
PT: Obc¢an v demokratické spolecnosti

pripravi kratkou prezentaci o vybraném svatku
vyjadii soustrast a blahopfeje k svatkim

VIII. Internet
- slovni zdsoba tykajici se internetu, soc. siti a pocitacti
- vyjadfovani emoci, piekvapeni
PT: Informacni a komunikaéni technologie

- sprdvné pouZiva prvky hovorové polstiny
pojmenuje ¢asti pocitace a periferniho vybaveni
vyjadif emoce s pouZitim vhodné slovni zdsoby

IX. Zavéreéné shrnuti, asova rezerva

X. Pisemné prace a opravy




Zaklady spolecenskych véd Vefejnospravni ¢innost Tiinec

UCEBNI OSNOVA PREDMETU

ZAKLADY SPOLECENSKYCH VED

Obor vzdélani: 68-43-M/01 Vetejnospravni ¢innost
Nézev SVP: Vefejnospravni ¢innost Tiinec
Forma vzd¢lani: denni

Celkovy pocet hodin vzdélavani: cca 229

Platnost: od 1. zafi 2018 pocinaje 1. rocnikem

Pojeti vyucovaciho predmétu

1)

2)

3)

Obecné cile

Obecnym cilem predmétu zdklady spolecenskych véd je:

* pfipravit Zdky na aktivni a odpovédny Zivot v demokratické spolecnosti,

* pozitivn¢ ovliviiovat hodnotovou orientaci zakd,

*  vést zaky k samostatnému a odpovédnému jedndni nejen ve vlastnim zajmu, ale také v zdjmu
vefejném,

* vést zaky k jednani v souladu s mordlnimi principy a pfispivat k uplatiovani demokratickych
hodnot

e kultivovat historické védomi,

* posilovat hrdost na tradice a hodnoty svého naroda.

Charakteristika uciva

ZSV:

Utivo je rozvrzeno do i roénikda. Obsahové celky Uvod do studia ZSV; Clovék jako jedinec,
psychologie; Clovék v lidském spolecenstvi, Clovék jako ob&an a vybrané kapitoly z celku Soudoby
svét jsou zafazeny do prvniho ro¢niku; Psychologie, Sociologie, Politologie a Soudoby svét jsou
obsahem uciva Ctvrtého rocniku. Predmétem vyuky tretiho ro€niku je pak kultura ve vefejné spraveé a
obsahovy okruh Clovék a svét (ivod do filozofie a etiky).

Obsahovy okruh Clovék a pravo byl presunut do pfedmétu Pravo. Témata z obsahového okruhu
Cloveék jako ob&an, kterd se tykaji ustavniho prava, politickych stran a volebniho systému, jsou
pfesunuta do pfedmétu Vefejna sprava. Témata z obsahového okruhu Clovék v lidském spoledenstvi
tykajici se majetku a financi jsou pfesunuta do predmétu Ekonomika.

Déjepis:

Ucivo obsahuje systémovy vybér z prehledu historického vyvoje od starovéku do soucasnosti véetné
kulturnich déjin a sezndmeni s dé¢jinami oboru na zdkladé vyznamnych historickych pojmi a procesti.
Hlavni daraz je kladen na déjiny 19. a 20. stoleti. Soucasti vyuky je i regiondlni historie.

Rozvijeji se predevSim obcanské kompetence - aby si Zaci uvédomovali vlastni kulturni a narodni
identitu, byli hrdi na tradice a hodnoty svého naroda a chépali je v evropském kontextu.

Hodinova dotace ¢ini 1 hodina tydné€ pro prvni ro¢nik.

Afektivni cile

Vyuka zédklada spolecenskych véd a déjepisu smétuje k tomu, aby Zaci ziskali:
e pozitivni a odpovédny postoj k sobé samému i ke svému okoli,
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4)

5)

6)

* sebevédomi a davéru ve vlastni schopnosti a schopnost jejich kritického (pozitivniho i
negativniho) zhodnocenti,

* schopnost sebehodnocent,

* motivaci k celoZivotnimu vzdélavani.

Strategie vyuky

Metody vyuky:

* metody motivacni - brainstorming, pocite¢ni zjiStovani znalosti, dovednosti a postoju,
demonstrace pochvaly, hry, simulace a feSeni konfliktd a jinych situaci béZného Zivota,

* metody fixacni - dstni a pisemné opakovani uciva, doméci prace, dialogické slovni metody
(rozhovor, diskuse),

* metody expozi¢ni - vypravéni, Cteni kritkych ilustra¢nich piibéht, vyklad, prace s ucebnimi
texty, prace s dennim tiskem, prace s odbornou literaturou i beletrii, historickou mapou referaty,
semindrni priace, samostatné prace, vypracovavani a prezentace projektli, vyzkum (napf.
sociologicky), prace s verbalnimi, ikonickymi i kombinovanymi texty, zapisy na tabuli, vyuZiti
meotaru, pocitace, exkurze, navstévy vystav, kulturnich a spole¢enskych akci.

Formy vyuky:

e frontdlni vyucovani,

* skupinové vyucovini,

* individudlni vyu€ovéani.

Hodnoceni vysledkii Zaka

VyZaduje se a hodnoti se:

* hloubka porozuméni ucivu,

* samostatné, spravné a logické vyjadirovani,

* kultivovanost verbédlniho projevu,

e aktivita v hodinach,

* schopnost samostatné pracovat a tvofit,

* schopnost aplikovat poznatky v praxi,

* schopnost fesit modelové situace,

* schopnost orientovat se v souc¢asném politickém, kulturnim a spole¢enském Zivot¢.

Metody hodnoceni:

e 1ustni zkouSeni,

* pisemné zkouSeni,

* pozorovani zdka ve vyucovaci hoding¢,

¢ sebehodnoceni zdka,
*  vyuziti nabidky testl Cermat, Scio atd.

Piinos zakladu spolecenskych véd a déjepisu Kk rozvoji klicovych kompetenci a k aplikaci
priifezovych témat

Spolecenskovédni vzdélavani smétuje k tomu, aby Z4ci:

* dovedli se efektivné ucit a pracovat,

*  byli schopni porozumét zadédni tkolu, urcit jddro problému, ziskdvat a pracovat s informacemi,

* rozvijeli své vyjadrovaci schopnosti, formulovali vlastni stanoviska a posilili dovednost diskuse,
* kultivovali své vyjadfovani a vystupovani v souladu se zdsadami kultury projevu a chovani,

e pfijimali hodnoceni svych vysledki,

e diskutovali o kontroverznich otazkach soucasnosti,

e 7Zili v dcté€ a spoluprdci s ostatnimi lidmi,

* m¢li dctu k Zivotnimu prostiedi a jeho ochrang,

* pfijali odpovédnost za vlastni Zivot a zdravi,
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e uplatiluje principy, normy a pravidla kulturniho chovéni a vyjadfovani v béZnych spolecenskych
a pracovnich situacich.

Mezipredmétové vztahy:

* Cesky jazyk

* Ceskd a svétova literatura
* zemepis

* ekonomika

* cizi jazyky



Zaklady spolecenskych véd

Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani v 1. roéniku

Vefejnospravni ¢innost Tiinec

Piedmét: ZAKLADY SPOLECENSKYCH VED, hodinov4 dotace 1 hod. tydné, cca 35 hod. ro¢né

UCIvVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. 7ak:

Prifezova témata: Obcan v demokratické spolecnosti
Pfesah do pfedmétu pravo, vefejnd sprava a ¢eskd a
svétovd literatura

I. Uvod do studia ZSV

charakteristika spolecenskych véd

- vysvétli nezbytnost vyuky obcanské vychovy pro aktivni spolecensky
Zivot;

- vyjmenuje a strucné charakterizuje jednotlivé spolecenské védy

nachdzi mezi nimi vztahy a souvislosti, spolecnd vychodiska a zdroven i

rozdilné thly pohledu na urcitou problematiku

IL. Clovék jako jedinec, psychologie
osobnost
Vyvoj osobnosti

- charakterizuje specifika osobnosti v jednotlivych etapich vyvoje;
- zafadi psychologii do systému véd - explikace

II1. Clovék v lidském spole¢enstvi

spole¢nost (tradi¢ni, moderni, postmoderni), kultura (duchovni,
hmotna)

soucasnd Ceskd spolecnost, spolecenské vrstvy, elity a jejich dloha
socidlni nerovnost a chudoba

rasy, etnika, ndrody a ndrodnosti; majorita a minority ve spolecnosti,
multikulturni souZit{; migrace, migranti, azylanti
postaveni muzi a Zen, genderové problémy
vira a atheismus, ndboZenstvi a citkve, ndboZenska hnuti, sekty,

naboZensky

- charakterizuje souc¢asnou ¢eskou spolecnost, jeji etnické a socidlni
slozeni;

- vysvétli vyznam péce o kulturni hodnoty, vyznam védy a uméni;

- popiSe socidlni nerovnost a chudobu ve vyspélych demokraciich,

uvede postupy, jimiz Ize do jisté miry feSit socidlni problémy; popise,

kam se muiZe obrdtit, kdyZ se dostane do sloZité socidlni situace

- objasni vyznam solidarity a dobrych vztahti v komunitg;

- debatuje o pozitivech i problémech multikulturniho souZiti, objasni

priciny migrace lidf;

- posoudi, kdy je v praktickém Zivoté rovnost pohlavi poruSovéna;

- objasni postaveni cirkvi a v&ficich v CR; vysvétli, &im jsou

nebezpecné nékteré nabozZenské sekty a nabozensky fundamentalismus

IV. Clovék jako ob¢an

obcan a stat

stat, staty na pocatku 21. stoleti, esky stat, stdtniho obcanstvi v CR
zakladni hodnoty a principy demokracie

lidskd prava

masmédia

- vysvétli, ¢fm se zabyva politologie jako spolecenskd véda, jmenuje
zdkladni politologické discipliny a metody;

- objasni ucel, vznik a funkci stétu;

- debatuje o vlastnostech ob¢ana demokratického stdtu; charakterizuje
demokracii a objasni, jak funguje a jaké ma problémy (korupce,

kriminalita...);

- objasni vyznam prédv a svobod, které jsou zakotveny v ¢eskych

zakonech, a popiSe zpusoby, jak lze ohroZend lidska prava

obhajovat;

- dovede kriticky pfistupovat k medidlnim obsahim a pozitivné vyuzivat

nabidky masovych médif;

V. Soudoby svét
rozmanitost soudobého svéta
civiliza¢ni sféry a kultury

nejvyznamnéjsi svétovd naboZenstvi

- popiSe roz¢lenéni soudobého svéta na civilizacni sféry a civilizace

- charakterizuje zdkladni svétova ndbozZenstvi

- vysvétli, s jakymi konflikty a problémy se potykd soudoby svét, jak
jsou feSeny, debatuje o jejich moznych perspektivich
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Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani v 1. roéniku

Vefejnospravni ¢innost Tiinec

Piedmét: ZAKLADY SPOLECENSKYCH VED (DEJEPIS), hodinov4 dotace 1 hod. tydng, cca 35

hod. ro¢né

UCIVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. 7ak:

Prtfezova témata: Obcan v demokratické spolecnosti
Pfesah do pfedmétu pravo, vefejnd sprava a ¢eskd a
svétova literatura

L. Uvod do studia déjepisu, poznavani déjin
- pfedmét a tloha historie

- objasni vyznam pozndvani minulosti a variabilitu jejich vyklada

II. Starovék

- orientdlni despocie a klasické staty

- uvede piiklady kulturniho piinosu starovékych civilizaci, judaismu a
kiestanstvi

I11. Stiredovék, rany novovék (16. — 18. stoleti)

- popiSe zdkladni — revolu¢ni zmény ve stfedovéku a raném novovéku

IV. Novovék - 19. stoleti
- velké obc¢anské revoluce
- modernizace spole¢nosti, modernizovana spole¢nost a jedinec
- spolecnost a ndrody

- na piikladu vyznamnych ob¢anskych revoluci vysvétli boj za obCanskd
i ndrodni prava a vznik obCanské spole¢nosti;

- objasni vznik novodobého ¢eského ndroda a jeho usili o emancipaci;

- popiSe &esko-némecké vztahy a postaveni Zidii a Romi ve spolecnosti
18. a 19. stol.;

- charakterizuje proces modernizace spolecnosti;

- popiSe evropskou kolonidlni expanzi;

V. Novovék - 20. stoleti
- vztahy mezi velmocemi - rozdé€leni svéta
- demokracie a diktatura
- svét v blocich

- vysvétli rozdéleni svéta v dusledku kolonidlni expanze a rozpory mezi
velmocemi;

- popiSe prvni svétovou vélku a objasni vyznamné zmény ve svété po

vilce;

- charakterizuje prvni Ceskoslovenskou republiku a srovn4 jeji

demokracii se situaci za tzv. druhé republiky (1938-39), objasni vyvoj

Cesko-némeckych vztaht;

- vysvétli projevy a disledky velké hospodaiské krize;

- charakterizuje fasismus a nacismus; srovnd nacisticky a komunisticky

totalitarismus;

- popise mezindrodni vztahy v dob& mezi prvni a druhou svétovou

vélkou, objasni,

- jak doslo k docasné likvidaci CSR;

- objasni cile vél¢icich stran ve druhé svétové vilce, jeji totalni

charakter a jeji

- vysledky, popiSe védlecné zlociny v¢etné holocaustu;

- objasni uspofadani svéta po druhé svétové vilce a disledky pro

Ceskoslovensko;

- popise projevy a dusledky studené vélky;

- charakterizuje komunisticky rezim v CSR v jeho vyvoji a v

souvislostech se zménami v celém komunistickém bloku;

- popise vyvoj ve vyspélych demokraciich a vyvoj evropské integrace;

- popise dekolonizaci a objasni problémy tietiho svéta;

- vysvétli rozpad sovétského bloku;

- uvede piiklady dspéchii védy a techniky ve 20. stoleti;

- orientuje se v historii svého oboru — uvede jeji vyznamné mezniky a

osobnosti, vysvétli piinos studovaného oboru pro Zivot lidi;
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Vefejnospravni ¢innost Tiinec

Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani v 3. roéniku
Predmét: ZSV - FILOZOFIE, ETIKA, hodinovéa dotace 1 hod. tydné, cca 33 hod. ro¢né

UCIvVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zak:

Prifezova témata: Obcan v demokratické spolecnosti
Pfesah do pfedmétu pravo, vefejnd sprava a ¢eskd a
svétovd literatura

I. Clovék a svét - zaklady filozofie
- filozofie — jeji pfedmét a vyznam v Zivoté ¢lovéka
- zékladni filozofické discipliny
- promény filozofického mysleni v déjindch
- vybrané filozofické problémy

- vysvétli, jaké otazky resi filozofie;

- spravné pouziva zakladni filozofické pojmy;

- snaZi se pochopit roli filozofie v Zivoté ¢loveka;

- v dé&jindch filozofie, znd vyznamné filozofické sméry, predstavitele,
jejich myslenky a nazory

- pracuje s obsahové i formdln€ dostupnym filozofickym textem

- debatuje o praktickych filozofickych otdzkach

IL. Clovék a svét - zaklady etiky
- etika a jeji predmét, druhy etiky
- zékladni pojmy, mravy, mravnost, moralka, mravni hodnoty a normy,
mravni rozhodovani a odpovédnost

- vymezi a charakterizuje etiku;

- objasni vyznam etiky pro Zivot ¢loveéka a fungovani spole¢nosti;

- sprdvné pouZiva zdkladni pojmy etiky v praxi;

- orientuje se v zdkladnich normédch a hodnotéch;

- vysvétluje, pro€ jsou lidé za své nazory, postoje a jednani odpoveédni
jinym lidem;

- debatuje o praktickych etickych otdzkach

Rozpis uciva a vysledkd vzdélavani ve 3. roéniku

Predmét: ZSV — KULTURA VE VEREJNE SPRAVE, hodinové dotace 2 hod. tydné, cca 66 hod. ro¢né

UCIVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zak:

Prtfezova témata: Obcan v demokratické spolecnosti
Pfesah do prdava a vefejné spravy

I. Styl a forma pisemné komunikace s ob¢any
- vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnétii ob¢anti
- vyhlasky a nafizeni jako prostiedek komunikace s obCany
- metody a prostiedky styku s vefejnosti a s médii

- aplikuje zdkladni pravidla pii pisemné komunikaci

- sestylizuje a vyhotovi podle norem zékladni druhy pisemnosti, které
slouzi jako prostfedek komunikace mezi ifadem a ob¢any

- prezentuje vysledky prdce na verejnosti

I1. Dokumenty organiza¢niho charakteru
- informovani vedouciho pracovnika svymi podiizenymi o
splnéni uloZeného tkolu ¢i o vysledcich jedndni a ¢innosti
dfadu
- nalezitosti dokumentti
- zprava
- hlaseni

- vyjmenuje zakladni naleZzitosti dokumentii
- vysvétli pojmy zprdva a hldSeni
- vyhotovi dokumenty zprava a hlaseni podle norem

III. Etika a morélka
- Clenéni etiky
- etika ve vefejné spravé
- korupce
- etické kodexy ve vefejné spravé
- vymezeni etického kodexu a proces jeho tvorby
- kultura spolecenskd a kultura osobntho projevu
- principy a normy kulturntho chovani
- komunikace s klientem

- objasni vyznam zdkladnich pojmui

- charakterizuje etické zdsady zaméstnance ve vefejné spraveé

- ma zakladni pfehled o jednotlivych typech korupéniho jedndni

- vysvétli funkce etického kodexu

- popiSe proces tvorby etického kodexu

- porovnd piinos i nevyhody etickych kodext

- uplatfiuje principy, normy a pravidla kulturniho chovéni a vyjadfovani
v béZnych spolecenskych a pracovnich situacich

IV. Zavéreéné shrnuti, ¢asova rezerva
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Vefejnospravni ¢innost Tiinec

Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani v 4. roéniku

Predmét: ZSV — PSYCHOLOGIE, SOCILOLOGIE, POLITOLOGIE, hodinové dotace 2 hod. tydné,

cca 60 hod. ro¢né

UCIVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. 7ak:

Prtfezova témata: Obcan v demokratické spolecnosti
Pfesah do pfedmétu pravo, vefejnd sprava a ¢eskd a
svétova literatura

L. Psychologie
- postaveni oboru mezi spolecenskymi védami
- psychologické discipliny - jejich obsah
- vztahy mezi jednotlivymi obory
vyznam aplikace psychologie
lidska psychika, formovani psychickych stavi, procest a vlastnosti
psychologie osobnosti — typologie
psychologie prace

- zafadi psychologii do systému véd — explikace;

- aplikuje psychologii v praktickém Zivot¢;

- charakterizuje mezioborovou spoluprici odborniki;
- vysvétli socioekonomicky piinos psychologie;

- objasni podstatu psychického Zivota;

- charakterizuje podstatu typologie osobnosti;

- vysvétli jednotlivé teorie psychologie osobnosti

I1. Sociologie
sociologie, socidlni prostiedi a jedinec, socidlni u¢eni
socidlni prosted{ a jedinec
- skupina, jeji formy a druhy, dynamika

- charakterizuje sociologii jako védu;
- charakterizuje vyznam skupiny;
- identifikuje jednotliva uskupeni

II1. Politologie
- politologie, politika, politické ideologie
- politicky radikalismus a extremismus, soucasna extrémisticka scéna a
jeji symbolika, mlddeZ a extremismus
svobodny pifstup k informacim, masovd média a jejich funkce,
kriticky pfistup k médiim, maximélni vyuziti potenciondlu médii
teror a terorismus
- obcanska spolecnost
obcanské ctnosti potiebné pro demokracii a multikulturni souZziti

- charakterizuje soucasny Cesky politicky systém, objasni funkci
politickych stran a svobodnych voleb;

- uvede piiklady funkci obecni a krajské samospravy;

- vysvétli, jaké projevy je mozné nazvat politickym radikalismem, nebo
politickym extremismem;

- objasni zptisoby ovliviiovani vefejnosti;

- vysvétli, jaké projevy je mozné nazvat politickym radikalismem, nebo
politickym extremismem;

- vysvétli, pro¢ je nepfijatelné propagovat hnuti omezujici prava a
svobody jinych lidi

VI. Soudoby svét

evropska integrace a dezintegrace

- Ceska republika a svét: mezindrodni organizace a jejich cile (NATO,
OSN), bezpecnost obyvatelstva CR, Arméda CR

- globélni problémy soudobého svéta, globalizace a jeji dusledky

- objasnf postaveni CR v Evropé a v soudobém svété

- charakterizuje soudobé cile EU a posoudi jeji politiku

- popise cile, ¢innost a funkci OSN a NATO

- vysvétli zapojeni CR do mezinarodnich struktur a podil na jejich
aktivitach

- uvede piiklady projevii globalizace a debatuje o jejich dusledcich
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UCEBNI OSNOVA PREDMETU

ZAKLADY PRIRODNICH VED

Obor vzdélani: 68-43-M/01 Vetejnospravni ¢innost
Nézev SVP: Vefejnospravni ¢innost Tiinec
Forma vzd¢lani: denni

Celkovy pocet hodin vzdélavani: cca 140

Platnost: od 1. zafi 2018 pocinaje 1. rocnikem

Pojeti vyucovaciho predmétu

1) Obecné cile

Predmét ZPV pfispiva k chdpani piirodnich jevu a jejich souvislosti v pfirodé¢ i v kazdodennim

zivote. UCH zaky klast si otdzky o okolnim svété a vyhleddvat k nim odpovidajici, na diikazech
zaloZené odpovédi.

2) Charakteristika uciva

Ucebni osnova je zpracovédna pro vyucovani v rozsahu 4 tydennich vyucovacich hodin v pribéhu
ctytletého vzdélavaciho cyklu a vychézi z varianty C pro fyzikdlni vzdélavani, varianty B pro
chemické vzdélavani a biologické a ekologické vzdélavani Rdmcového vzdélavaciho programu pro
obor vzdélani Vefejnospravni ¢innost.

Pocet vyu€ovacich hodin:
* 1. rocnik - 2 hod./tyden (biologie, ekologie)
* 2.rocnik - 2 hod./tyden (fyzika, chemie)

Obsahem vzd¢lavani jsou tyto tematické celky:

Biologické a ekologické vzdelavani
» zéklady biologie

* ckologie

* Clovék a zivotni prostredi
e péce o zdravi

Fyzikélni vzd€lavani

* mechanika

* termika

* elektfina a magnetismus
* vInéni a optika

e fyzika atomu

* vesmir

Chemické vzdélavani

e obecnd chemie

* anorganickd chemie
* organickd chemie

e biochemie

Hloubka probiraného uciva je variabilni, do zna¢né miry ji ovlivni zejména védomosti a dovednosti
74kt ziskané na ZS a do jisté miry i jejich intelektudlni droveti. Poéty hodin u jednotlivych
tematickych celki jsou orienta¢ni, vyucujici mize provadét dle svého uvaZeni ipravy obsahu i
rozsahu uciva. Provadéné zmény nesméji narusit logickou ndvaznost uciva.
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3)

4)

5)

6)

Afektivni cile

Vyuka ZPV smétuje k tomu, aby Zaci ziskali:

e pozitivni postoj k pfirodé¢

* motivaci ptispét k dodrZovani zasad udrzitelného rozvoje v obanském zivoté i v odborné
pracovni ¢innosti

* motivaci k celoZivotnimu vzdé€lavani v ptirodovédné oblasti

* schopnost uplatiiovat ekologické poznatky a respektovat ekologické zdkonitosti jako prvorady
piedpoklad pro dalsi rozvoj lidské spolecnosti

* komunikativni dovednosti

* schopnost myslet v souvislostech, domyslet si diisledky svych ¢innosti v prostfedi

Strategie vyuky

V ZPV bude vyuZzivano tradi¢nich metod (vykladové hodiny) i modernich vyuc¢ovacich metod (prace
s PC). Pujde o stifidani a kombinovani fady metod:

e vyklad

* samostatnd prace, prace s PC

* motivaéni rozhovor

e vysvétleni

* skupinové diskuze

Ucitel bude dbét na aktualizaci uciva, modernizaci didaktickych pomtcek. Diiraz bude kladen na
socidlni aspekty uceni a vyucovani, pravidla bezpe¢ného zachdzeni s technickymi prosttedky,
zafazovani motivacnich prvk.

Hodnoceni vysledkii Zaka

VyZaduje se a hodnoti se:

* spravnost, pfesnost, peclivost v pisemnych testech

» aktivita v hodinach, schopnost samostatného tsudku

* schopnost vystizné formulace, vyuzivani odborné terminologie

* schopnost chdpat vétsi celky, jejich vzdjemné souvislosti a logickou ndvaznost

K hodnoceni z4kl se pouZivd tradi¢nich i mén¢ tradi¢nich metod:
*  Ustni zkouSeni

* pozorovani Zaka v hodiné

*  dil¢i pisemné zkouSeni

* zkouSeni formou testd (dopliiovani spravnych odpovédi)

* hodnoceni semindrnich praci, referata

* sebehodnoceni Zdka

Piinos ZPV k rozvoji klicovych kompetenci a k aplikaci priifezovych témat

Ptirodovédné vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolvent:

* byl schopen vlastniho dsudku, nasel vhodnou miru sebevédomi a odpovédnosti za své jednéni,
posoudil a zdivodnil vlastni ndzor a zaroven byl schopen pfijimat kompromisy

* pfijimal hodnoceni svych vysledki, radu, kritiku

* odpovidal za vlastni rozhodovéni{

* rozvijel vyjadfovaci schopnosti

* vytvérel dctu k zivé i nezivé piirodé a jedine¢nosti Zivota na Zemi, respektoval Zivot jako
nejvyssi hodnotu

* jednal hospodarnég, uplatioval nejen kritérium ekonomické efektivnosti, ale i hledisko ekologické

e pozndval svét a 1épe mu rozumél (rozumél piirodnim zdkoniim, uvédomil si odpovédnost clovéka
za uchovani zivotniho prostiedi)
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* dbal na bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci, chdpal ji jako soucdst péce o zdravi své i
spolupracovnikli
* pracoval s informacemi a kriticky je vyhodnocoval

Mezipiedmétové vztahy:

* Matematika

* Informacni technologie
e Zemgpis



Zaklady piirodnich véd

Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani v 1. roéniku

Vefejnospravni ¢innost Tiinec

Predmét: ZPV - BIOLOGIE A EKOLOGIE, hodinova dotace 2 hod. tydné, cca 70 hod. ro¢né

UCIVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zak:

L. Zaklady biologie

- vznik a vyvoj Zivota na Zemi, geologické éry
- bunka bakteridlni, rostlinna a Zivo¢iSna

- rozmanitost organismu a jejich charakteristika ptikladu
PT: Clovék a Zivotni prostiedi

PT: Informacni a komunikacni technologie

zpusob nakazy a ochrany pied nimi

- charakterizuje ndzory na vznik a vyvoj Zivota na Zemi
- charakterizuje Zivé soustavy, aplikuje obecné vlastnosti na konkrétnim

- popiSe zékladni typy bunék a vysvétli rozdil mezi bunikou
prokaryotickou a eukaryotickou, mezi butikou rostlinnou a Zivocisnou
rozlisi pojmy: amitéza, mitéza, meiéza

vysvétli rozdil mezi autotrofif a heterotrofii

uvede ptiklad ptivodce b&Znych virovych a bakterialnich chorob,

uvede zakladni skupiny organismu a charakterizuje je

I. Pé¢e o zdravi

chovani aj.

faktory poSkozujici zdravi

nemoci nebo trazu

- prevence Urazu a nemoci

mimoiadnych udalosti
aj.)

Prvni pomoc

- partnerské vztahy, lidskd sexualita

- medidlni obraz krasy lidského t¢la
Zasady jednani v situaci osobniho ohroZeni a za konfliktnich situaci
objasni dusledky socidlné patologickych zavislosti na Zivot
- mimotddné uddlosti (Zivelné pohromy, havdrie, krizové situace | jednotlivce, rodiny a spolecnosti a vysvétli, jak aktivné chrénit svoje
- zékladni Gkoly ochrany obyvatelstva (varovéni, evakuace)

- trazy a néhlé zdravotni pithody

- poranéni pfi hromadném zasaZeni obyvatel
- stavy bezprostiedné ohroZujici Zivot svého vzhledu
PT: Clovék a Zivotni prostiedi
PT: Informacni a komunikacni technologie obyvatel
- dovede rozpoznat hrozici nebezpeci a vi, jak se doporucuje na né

Zdravi - uplatiiuje ve svém jedndni zdkladni znalosti o stavbé a funkci lidského
- Cinitelé ovliviujici zdravi: Zivotni prostedi, Zivotni styl, organismu jako celku
pohybové aktivity, vyZiva a stravovaci navyky, rizikové - popiSe, jak faktory Zivotniho prostfedi ovliviiuji zdravi lidi

- odpovédnost za zdravi své i druhych, péce o verejné zdravi nezadouci G¢inky
v CR, zabezpeceni nemoci,

prava a povinnosti v piipadé

¢innosti
popise vliv fyzického a psychického

zdravi

reagovat

zdtvodni vyznam zdravého Zivotniho stylu
- duSevni zdravi a rozvoj osobnosti, socidlni dovednosti, rizikové |- dovede posoudit vliv pracovnich podminek a povolani na své zdravi a
v dlouhodobé perspektivé a vi, jak by mohl kompenzovat jejich

dovede posoudit psychické, estetické a socidlni t¢inky pohybovych

- orientuje se v zdsaddch zdravé vyZivy a v jejich alternativnich smérech
dovede uplatiiovat nauc¢ené modelové situace k feSenf stresovych a

diskutuje a argumentuje o etice v partnerskych vztazich, o vhodnych
partnerech a odpovédném piistupu k pohlavnimu Zivotu

kriticky hodnoti medidln{ obraz krasy lidského téla a komercni
reklamu, dovede posoudit prospé$né moznosti kultivace a estetizace

popise tlohu stitu a mistni samospravy pii ochrané zdravi a Zivota

prokdZze dovednosti poskytnuti prvni pomoci sobé€ a jinym

zatizeni na lidsky organismus

I1. Ekologie

- zékladni ekologické pojmy

- kolobé¢h latek a tok energie
- typy krajiny

- abiotické a biotické faktory prostfedi (slunecni zareni, ovzdusi,
voda, ptida, populace, spolecenstvo)
- stavba, funkce a typy ekosystémul

PT: Clovék a Zivotni prostiedi
PT: Informacni a komunikacni technologie

- rozli$i jednotlivé ekologické pojmy

charakterizuje zdkladni vztahy mezi

vysvétli vliv faktord Zivotniho prostiedi na zivé organismy

uvede konkrétni ptiklady z fiSe rostlin a Zivo¢ichti

v ekosystému, potravni fetézce - vysvétli podstatu kolobéhu latek v pifrodé

uvede typy potravnich fetézct s aplikaci na konkrétni ptiklady
rozlisi rizné typy krajiny podle intenzity vlivu ¢lovéka

organismy ve spolecenstvu a

- odpady

II1. Clovék a Zivotni prostiedi
- vzdjemné vztahy mezi ¢lovékem a Zivotnim prostfedim
- dopady ¢innosti ¢lovéka na Zivotni prostiedi
- piirodni zdroje energie a surovin

- globdlni problémy Zivotniho prostiedi

- ochrana piirody a krajiny, chrdnénd dzemi

- ndstroje spolecnosti na ochranu Zivotniho prostredi
- zésady udrzitelného rozvoje

orientuje se ve zpusobech nakladan{

piirody a prostiedi

k ochrané Zivotniho prostiedi

popise historii vzdjemného ovliviiovani ¢lovéka a ptirody

hodnoti vliv ¢innosti ¢lovéka na Zivotni prostiedi

charakterizuje puisobeni Zivotniho prostfedi na ¢lovéka a jeho zdravi
- charakterizuje pfirodni zdroje surovin a energie z hlediska jejich
obnovitelnosti, posoudi vliv jejich vyuZivani na prostfedi

vysvétli, co znamend pojem recyklace latek

rozlisi ekologické problémy globalni, regionaln{ a lokalni

- odpovédnost jedince za ochranu piirody a Zivotniho prostfedi |- uvede zdkladni zne¢ist'ujici latky v ovzdusi, ve vodé a v pudé a
PT: Clovék a Zivotni prostiedi vyhledd informace o aktudln{ situaci
PT: Informacni a komunika¢ni technologie vysvétli pojmy ozénova dira, sklenikovy efekt a jejich vliv na ¢lovéka
uvede piiklady chrinénych tzemi v CR a v regionu, zdkladni
ekonomické, pravni a informacni néstroje spolecnosti na ochranu

vysvétli udrzitelny rozvoj jako integraci environmentalnich,
ekonomickych, ekonomickych, technologickych a socidlnich piistupt

uvede, jak mtZe kazdy jedinec pfispivat k ochrané Zivotniho prostiedi
na konkrétnim piikladu z obcanského Zivota a odborné praxe

s odpady
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Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani ve 2. ro¢niku
Predmét: ZPV - FYZIKA, hodinova dotace 1 hod. tydné, cca 35 hod. ro¢né

UCIVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. zak:

L

Mechanika

- Pohyby téles

- Sily a jejich skladani

- Prace a energie

- Mechanika kapalin a plynt

PT Clovek a svét prce
PT: Clovek a Zivotni prostiedi

- rozli$i druhy pohybu, fesi jednoduché tlohy na pohyb hmotného bodu

- urdi sily, které ptisobi na télesa a popise, jaky druh pohybu tyto sily
vyvolaji

- ur¢i vyslednici sil pisobicich na téleso

- ur¢i mechanickou praci, vykon a energii pii pohybu télesa pisobenim
stalé sily

- vysvétli na piikladech platnost zdkona zachovani mechanické energie

- ur¢i vyslednici sil puisobici na téleso

- aplikuje Pascaltiv a Archiméduv zdkon pfi feSeni dloh

II

Termika

- Teplota

- Vnitini energie a teplo
- Tepelné motory

- Zmény skupenstvi
PT: (:Zlovék a svét prace
PT: Clovek a Zivotni prostiedi

- vysveétli vyznam teplotni roztaznosti latek v pfirodé a v technické
praxi
- vysvétli pojem vnitini energie soustavy (télesa) a zpusoby jeji zmény
- popiSe piemény skupenstvi latek a jejich vyznam v piirodé a
v technické praxi

II1.

Elektiina a magnetismus

- Elektrostatika

- Elektricky proud v kovech

- Elektricky proud v polovodicich
- Magnetické pole Stfidavy proud
PT: Clovek a svét price

PT: Clovek a Zivotni prostiedi

PT: Informacni a komunikacni technologie

- popiSe elektrické pole z hlediska jeho plisobeni na bodovy elektricky
naboj

- vysvétli princip a funkci kondenzéitoru

- Te$i dlohy s elektrickymi obvody s pouzitim Ohmova zdkona

- popiSe princip a praktické pouZiti polovodicovych soucastek

- ur¢i magnetickou silu v magnetickém poli vodice s proudem

- vysvétli podstatu elektromagnetické indukce a jeji prakticky vyznam

- popiSe princip generovani stiidavych proudu a jejich vyuziti
v energetice

IV.

VInéni a optika

- Mechanické kmitdn{ a vinén{

- Akustika

- Optika

- Elektromagnetické zafeni

PT: (:Zlovék a svet prace

PT: Clovék a Zivotn{ prostredi

PT: Informacni a komunika¢ni technologie

- rozli8i zékladni druhy mechanického vinéni a popiSe jejich Siteni

- charakterizuje zakladni vlastnosti zvukového vinéni

- chépe negativni vliv hluku, zpiisoby ochrany sluchu

- charakterizuje svétlo, jeho vinovou délkou, fesi tlohy na odraz a lom
svétla

- fesi dlohy na zobrazeni zrcadly a ¢o¢kami

- vysvétli principy zakladnich typt optickych piistroji

- vysvétli optickou funkci oka a korekei jeho vad, popise vyznam
riznych druht elektromagnetického zateni z hlediska piisobeni na
Cloveéka a vyuZiti v praxi

Fyzika atomu

- Model atomu

- Radioaktivita

- Jadernd energie

PT: (:Zlovék a Zivotn{ prostredi

PT: Clovek a svét prace

PT: Informacni a komunikacni technologie
PT: Obc¢an v demokratické spolecnosti

- popiSe strukturu elektronového obalu atomu z hlediska energie
elektronu

- popiSe stavbu atomového jddra a charakterizuje zdkladni nukleony

- vysvétli podstatu radioaktivity, popiSe zpiisoby ochrany pied jadernym
zafenim

- popiSe Stépnou reakcei jader uranu a jeji praktické vyuZiti v energetice

- posoudi vyhody a nevyhody zpisobt, jimiz se ziskava elektricka
energie

VL

Vesmir

- Sluneéni soustava

- Hvézdy

PT: Informacni a komunikacni technologie
PT: Clovek a Zivotni prostiedi

- charakterizuje Slunce jako hvézdu

- popiSe objekty ve slunecni soustavé

- uvede piiklady zakladnich typa hvézd

- orientuje se v souc¢asnych nazorech na vznik a vyvoj vesmiru
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Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani ve 2. ro¢niku
Predmét: ZPV - CHEMIE, hodinova dotace 1 hod. tydné, cca 35 hod. ro¢né

UCIVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zak:

I. Obecna chemie
- chemické latky a jejich vlastnosti
- ¢asticové slozeni latek, atom, molekula
- chemickd vazba
- chemické prvky, slouceniny
- chemickd symbolika
- periodickd soustava prvku
- smési a roztoky
- chemické reakce, chemické rovnice
- vypocty v chemii
PT Clovek a svét prace
PT: Informacni a komunikacni technologie

- porovnd fyzikdlni a chemické vlastnosti riznych latek

- popiSe stavbu atomu, vznik chemické vazby

- vysvétli ndzvy, znacky a vzorce vybranych chemickych prvki a
slou¢enin

- popiSe charakteristické vlastnosti nekovt, kov a jejich umisténi
v periodické soustavé prvka

- vyjadii sloZeni roztoku a pfipravi roztok pozadovaného slozeni

- vysvétli podstatu chemickych reakef a zapiSe jednoduchou chemickou
reakci chemickou rovnici

- provadi jednoduché chemické vypocty, které 1ze vyuZit v odborné
praxi

II. Anorganicka chemie
- anorganické latky, oxidy, kyseliny, hydroxidy, soli
- ndzvoslovi anorganickych sloucenin
- vybrané prvky a anorganické slouceniny v bézném Zivoté a
v odborné praxi
PT: Clovek a svét price
PT: Clovék a Zivotni prostiedi

- vysvétli vlastnosti anorganickych latek

- tvoii chemické vzorce a ndzvy vybranych anorganickych sloucenin

- charakterizuje vybrané prvky a anorganické slouc¢eniny a zhodnot{
jejich vyuZziti v odborné praxi a v béZném Zivoté, posoudi je z hlediska
vlivu na zdravi a Zivotn{ prostredi

II1. Organicka chemie

- vlastnosti atomu uhliku

- zéklad ndzvoslovi organickych slou¢enin

- organické slouceniny v béZném Zivoté a odborné praxi
PT: Informacni a komunika¢ni technologie

- charakterizuje zakladn{ skupiny uhlovodiku a jejich vybrané derivity a
tvoii jednoduché chemické vzorce a ndzvy

- uvede vyznamné zdstupce jednoduchych organickych slouc¢enin a
zhodnoti jejich vyuZiti v odborné praxi a v béZném Zivoté, posoudi je
z hlediska vlivu na zdrav{ a Zivotni prostiedi

IV. Biochemie
- chemické sloZeni Zivych organismi
- pifrodni latky, bilkoviny, sacharidy, lipidy, nukleové kyseliny,
biokatalyzatory
- biochemické d¢je
PT: Informacni a komunikacni technologie
PT: Clovék a Zivotni prostiedi

- charakterizuje biogenni prvky a jejich slouc¢eniny
- charakterizuje nejdulezit&jsi piirodni latky
- popiSe vybrané biochemické déje

V. Casova rezerva
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UCEBNI OSNOVA PREDMETU

MATEMATIKA

Obor vzdélani: 68-43-M/01 Vetejnospravni ¢innost
Nézev SVP: Vefejnospravni ¢innost Tiinec
Forma vzd¢lani: denni

Celkovy pocet hodin vzdélavani: cca 464

Platnost: od 1. zafi 2018 pocinaje 1. rocnikem

Pojeti vyucovaciho predmétu

1)

2)

3)

Obecné cile

Cilem pfedmétu je zprostfedkovat Zadkiim matematické poznatky potiebné v odborném vzdé€lavani,
piedevsim vSak jde o bezpodmine¢né nutnou piipravu pro vysokoskolské studium. Matematika se
vyznamn¢ podili na rozvoji intelektudlnich schopnosti Zékd, pfedevsim v jejich logickém myslent,
vytvéieni dsudkl a schopnosti abstrakce.

Charakteristika u¢iva

Ucebni osnova je zpracovana pro vyucovani v rozsahu 14 tydennich vyucovacich hodin v priibé¢hu
ctyfletého vzdélavaciho cyklu.

Obsahem vzd¢lavani jsou tyto tematické celky:

* operace s Cisly a vyrazy

* rovnice a nerovnice

* funkce a jejich pribch

* posloupnosti a fady

* goniometrie a trigonometrie

* planimetrie a stereometrie

* kombinatorika, pravdépodobnost a statistika

* linedrni algebra

* analytickd geometrie v roviné (a prostoru — doporucujici studium)
* diferencidlni a integralni pocet (doporucujici studium)

Hloubka probiraného uciva je variabilni, do zna¢né miry ji ovlivni zejména védomosti a dovednosti
74kt ziskané na ZS a do jisté miry i jejich intelektudlni droveii. Vyuéujici miize provadét dle svého
uvizeni upravy obsahu i rozsahu u¢iva. Provadéné zmény nesm¢ji narusSit logickou ndvaznost uciva a
relevanci s RVP.

Afektivni cile

Vyuka matematiky smétuje k tomu, aby Zaci ziskali:
e pozitivni postoj k matematice

* motivaci k celoZivotnimu vzdélavani

* sebevédomi a divéru ve vlastni schopnosti

* schopnost sebehodnoceni

* pocit zodpovédnosti za sva rozhodnuti a jednani
* vztah k matematice jako soucdsti lidské kultury
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4) Strategie vyuky

V matematice bude vyuZivano tradi¢nich metod (vykladové hodiny) i modernich vyucovacich metod
(prace s PC). Pijde o stfidani a kombinovéni fady metod:

* vyklad

* samostatna préce, individudlni procvi¢ovani

* skupinové vyucovani

* aktualizace uciva

* price s PC

* soutéZe

* fizend diskuse

e zdbavné (rekreacni) prvky

5) Hodnoceni vysledki zaku

VyZaduje se a hodnoti se:

e spravnost, pfesnost, peclivost pfi feSeni matematickych tloh

* aktivita v hodinach, schopnost samostatného tsudku

* schopnost vystizné formulace, vyuzivani odborné terminologie

K hodnoceni z4kl se pouZivd tradi¢nich i mén¢ tradi¢nich metod:

* pozorovani zdka ve vyu€ovaci hoding

* sebehodnoceni Zdka

e ustni oveéfovani znalosti

* rizné formy pisemného zkousSeni (testy, Ctvrtletni pisemné prace)

* vyuzivany budou i nabidky testi zvenci (Cermat, Scio, atd.)

6) Prinos matematiky k rozvoji kli¢ovych kompetenci a k aplikaci prifezovych témat

Matematické vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolvent:

e vyuzival ke svému uceni rizné informacni zdroje

e porozum¢l zadani ukolu, ur¢il jadro problému

* navrhoval rizné varianty feSeni problému

* vyhodnocoval a ovétoval spravnost zvoleného postupu feSeni dloh a dosaZenych vysledkli

» diskutoval o problémech, formuloval a obhajoval své ndvrhy na feSeni problémut

* provadél redlny odhad vysledku feSeni dané ulohy

» Cetl a vytvérel tabulky, diagramy, grafy

» efektivné aplikoval matematické postupy pfi feSeni rtiznych praktickych ukolt v béZnych
situacich

* rozvijel logické mysleni, schopnost analyzy a syntézy, dedukce, abstrakce

Matematika napomaha aplikaci priifezového tématu informacni a komunikac¢ni technologie:
e zpracovanim nékterych semindrnich praci na PC

e vyuzivinim Internetu

* vyuzivanim matematického softwaru

Mezipredmétové vztahy:

* informacni technologie
» zéklady pfirodnich véd
* ekonomika

* Ucetnictvi

* zemepis
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Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani v 1. roéniku
Predmét: MATEMATIKA, hodinova dotace 4 hod. tydné, cca 140 hod. ro¢né

UCIVO VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. #ak:
L. Uvod do studia matematiky
- mnozina, operace s mnozinami, ¢iselné mnoziny - objasni pojem mnoziny na konkrétnich piikladech, pouziva
- intervaly v R, absolutni hodnota v R mnoZinovou terminologii, symboliku

- procentovy pocet
PT: Informacni a komunikaéni technologie (grafy funkci na PC)

provadi mnozinové operace, zv1asté s intervaly v R
provadi operace s intervaly

- pouZivd absolutni hodnotu, zapiSe a zndzorni intervaly v R
pouziva oba typy kvantifikatort

fesi praktické ulohy s pouzitim procentového poctu

I1. Mocniny a odmocniny
- mocniny s pfirozenym a celym exponentem
- n-td odmocnina
- mocniny s raciondlnim exponentem

provadi operace s mocninami a odmocninami

¢astené odmoctiuje

interpretuje zdpis Cisla ve tvaru a .10" pfi vyjadfovani velkych a
malych ¢isel

I11. Algebraické vyrazy a jejich apravy
- polynomy provadi aritmetické operace s polynomy, b&Zné pouziva vzorce
- lomené vyrazy, vyrazy s odmocninami (axb)?, (axb),a’-b% a’+b’
- vypocitd ¢iselnou hodnotu vyrazu, vyjadii z vyrazu nezndmou
provadi operace s lomenymi vyrazy a vyrazy s odmocninami, ur¢i
jejich defini¢ni obor, usmérni zlomek

IV. Rovnice a nerovnice
- linedrni rovnice (nerovnice) a jejich soustavy - tffdi dpravy rovnic na ekvivalentni a neekvivalentni
- linedrni rovnice (nerovnice) s absolutni hodnotou tesi linedrni rovnice, nerovnice a jejich soustavy
- rovnice a nerovnice v sou¢inovém (podilovém) tvaru provadi diskusi feSeni jednodussich linearnich rovnic s parametrem
- linedrni rovnice a nerovnice s nezndmou ve jmenovateli tesi kvadratické rovnice a nerovnice, aplikuje Viétovy vztahy
- linedrni rovnice s parametrem - fes{ iraciondlni rovnice
- kvadratické rovnice a nerovnice
- iraciondlni rovnice

V. Funkce; Nékteré elementirni funkce o L
- funkce na mnoZing R, definiénf obor, obor hodnot, graf, vysvétli pojem funkce z R do R, jeji defini¢ni obor, obor hodnot
skl4dén{ funkef charakterizuje prostou funkci, pouZiva algoritmus nalezeni pfedpisu
- funkce prostd, funkce k ni inverzni pro funkei inverzni k dané funkci
- funkce linearni, funkce linearni s absolutni hodnotou

VI. Zavéreéné shrnuti, ¢asova rezerva
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Rozpis uciva a vysledkd vzdélavani ve 2. roéniku
Predmét: MATEMATIKA, hodinové dotace 3 hod. tydné, cca 105 hod. ro¢né

UCIVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. 7ak:

I. Opakovani u¢iva 1. roéniku

I1. Nékteré elementarni funkce
- funkce kvadraticka
- funkce raciondlni
- funkce mocninna
PT: Informac¢ni a komunikaéni technologie (grafy funkci na PC)

- tpravou funkéniho predpisu najde souradnice vrcholu paraboly, kterd
je grafem zkoumané funkce

- najde pruseciky grafu funkce s osami soustavy soufadnic

- nakresli grafy funkce linearni, kvadratické a linearni lomené

- nakresli grafy mocninnych funkci

II1. Funkce exponencialni a logaritmicka
- exponencidlni funkce
- logaritmicka funkce
- logaritmy
- exponencidln{ a logaritmické rovnice
PT: Informac¢ni a komunikaéni technologie (grafy funkci na PC)

- nacrtne grafy exponencidlni a logaritmické funkce

- definuje logaritmickou funkci jako inverzni k funkci exponencialni

- urCuje logaritmus ¢isel o daném zdklad€, charakterizuje dekadicky a
pfirozeny logaritmus

- pouziva vzorce pro pocitani s logaritmy, vy¢isli log, x (pomoci
kalkulacky) pro libovolny piipustny zdklad a

- fesi exponencidlni a logaritmické rovnice

IV. Posloupnosti a Fady
- pojem posloupnosti, zdkladni vlastnosti, ur¢eni posloupnosti
- aritmetickd a geometrickd posloupnost
- limita posloupnosti
- nekone¢nd geometrickd fada

- definuje posloupnost jako funkci z N do R

- urCuje posloupnost vzorcem pro n-ty ¢len

- rozhodne, zda se jednad o rostouci (klesajici) posloupnost

- rozliSuje aritmetickou a geometrickou posloupnost, pouZiva vzorce
pro tyto posloupnosti pii feSeni tloh

- vysvétli pojem limity posloupnosti, uréuje tyto limity vypoctem

- definuje konvergentni nekone¢nou geometrickou fadu a urcf jeji
soucet

V. Finan¢ni matematika
- jednoduché drokovani
- slozené trokovani
- stiadani
- umorovani dluh
PT: Clovék a svét price

- rozliSuje piipady, kdy se tro¢i jednoduse a kdy slozené
- provadi vypocty jednodussich finan¢nich operaci
- orientuje se v zdkladnich pojmech finan¢ni matematiky

VI. Goniometrie a trigonometrie
- goniometrické funkce ostrého thlu, feSeni pravothlého
trojihelniku
- goniometrické funkce obecného thlu
- grafy goniometrickych funkci
- goniometrické vzorce
- goniometrické rovnice
- sinovd a kosinova véta
- feSeni obecného trojihelniku

- aplikuje goniometrické funkce ostrého thlu pfi feseni pravouhlého
trojihelniku

- pouziva stupiiovou i obloukovou miru, ur¢i zakladni velikost
orientovaného thlu

- definuje goniometrické funkce obecného thlu, nacrtne jejich grafy

- pouZzivé goniometrické vzorce pii Upravach goniometrickych vyrazi a
feSeni goniometrickych rovnic

- fes{ praktické ulohy s vyuZitim sinové a kosinové véty

VII. Zavéreéné shrnuti, ¢asova rezerva
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Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani v 3. roéniku
Predmét: MATEMATIKA, hodinové dotace 3 hod. tydné, cca 99 hod. ro¢né

UCIVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. zak:

L. Opakovani uéiva 2. ro¢niku

II. Planimetrie
- zékladni planimetrické pojmy
- shodnost a podobnost trojihelnikl
- Euklidovy véty, véta Pythagorova
- pravidelné n-thelniky
- Ctyfihelniky
- kruZnice a kruh
- shodnd a podobna zobrazeni
- mnoziny bodii dané vlastnosti

- Tesi dlohy na polohové i metrické vlastnosti rovinnych ttvart

- uziva véty o shodnosti a podobnosti trojihelnikii v pocetnich i
konstruk¢nich dlohdch

- pouziva Pythagorovu vétu a véty Euklidovy pfi feSeni pocetnich a
konstrukénich dloh

- sestroji pravidelny n-thelnik (n =3, 4, 5, 6, 8, 12), urci jeho obvod a
obsah

- urcuje obvody a obsahy zdkladnich rovinnych obrazcti

III. Stereometrie
- zékladni polohové a metrické vlastnosti v prostoru
- objemy a povrchy téles

- urCuje vzdjemnou polohu dvou piimek, piimky a roviny, dvou rovin
- urcuje objem a povrch zdkladnich téles

IV. Kombinatorika
- variace, permutace, kombinace
- binomicka véta

- pouZivd a rozliSuje vztahy pro pocet variaci, permutaci, kombinaci
- pocita s faktoridly a kombina¢nimi &isly, sestavi Pascaltiv trojihelnik

V. Pravdépodobnost a statistika
- ndhodny jev, jeho pravdépodobnost
- pravdépodobnost sjednoceni dvou ndhodnych jevil
- nezavislé jevy
- zéklady statistiky, charakteristiky polohy a variability
PT: Informac¢ni a komunikaéni technologie (MS Excel)

- urc¢i pravdépodobnost ndhodného jevu

- aktivné aplikuje poznatky z kombinatoriky

- rozliSuje druhy pravdépodobnosti, jevy zavislé a nezdvislé

- charakterizuje zdkladnf statistické pojmy

- uziva aritmeticky a vaZeny pramér, modus, medidn

- vypocitd rozptyl, smérodatnou odchylku, variacni koeficient

VL. Linearni algebra
- vektory
- matice

- vysvétli pojem vektor, piedvede operace s vektory

- charakterizuje linedrn€ zavislé a linedrné nezdvislé vektory, urcuje
skaldrni soucin vektort, vypocita thel vektort

- charakterizuje matice, provadi zdkladni operace s maticemi

- fesi soustavu linedrnich rovnic pomoci Gaussovy elimina¢ni metody

VII. Opakovani u¢iva, ¢asova rezerva
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Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani ve 4. ro¢niku
Predmét: MATEMATIKA, hodinova dotace 4 hod. tydné, cca 120 hod. ro¢né

UCIvVO VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. zak:
I. Opakovani uciva 3. ro¢niku

I1. Analyticka geometrie linearnich utvari v E2

- vektory v E, - vymezi pojem vektoru v E,, ur€uje ¢leny vektoru
- piimka v E, - ur¢i parametrickou rovnici pifmky, kterd je ur¢ena dvéma body,
- polohové a metrické ulohy v E, prevadi ji na obecnou a smérnicovou rovnici

PT: Informacni a komunika¢ni technologie - rozhodne o vzdjemné poloze dvou pifmek

- ur¢i odchylku piimek, pomoci skaldrniho soucinu pozna kolmé piimky
- pouZziva vzorce pro vzdélenost dvou bodi, vzdalenost bodu od piimky,
vzdalenost dvou rovnobéZek

II1. Procvi¢ovani Didaktickych testi k MZ
V. Zavéreéné shrnuti, ¢asova rezerva

Pozn.: Do pldnu Ize operativné zatadit kapitoly Analytickd geometrie v E3; Diferencidlni a integralni pocet
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UCEBNI OSNOVA PREDMETU

CESKA A SVETOVA LITERATURA

Obor vzdélani: 68-43-M/01 Vetejnospravni ¢innost
Nézev SVP: Vefejnospravni ¢innost Tiinec
Forma vzd¢lani: denni

Celkovy pocet hodin vzdélavani: cca 266

Platnost: od 1. zafi 2018 pocinaje 1. rocnikem

Pojeti vyucovaciho predmétu

1)

2)

3)

4)

Obecné cile

e poskytnout zdktim zdklady literarniho vzdé€lani v oblasti vyvoje literatury a uméleckych smért
jednotlivych kulturnich epoch

* prostfednictvim rozboru a interpretace vybranych literdrnich dél se podilet na hodnotové orientaci
zéaku, utvareni jejich morélniho profilu a estetického citéni

* pomoci znalosti zdkladnich literarnévédnych poznatkl vést Zaky k pochopeni struktury, vyznamu
a funkce literdrniho dila

e péstovat u co nejvetsi ¢asti Zaka potrebu Cist

Charakteristika u¢iva

Ucebni osnova je zpracovana pro vyucovani v rozsahu 8 tydennich vyucovacich hodin za studium, 2
tydennich vyucovacich hodin v kazdém ro¢niku.

Obsahem vzd¢lavani je:

* vyvoj Ceské a svétové literatury v kulturnich a historickych souvislostech
» zdkladni poznatky z literarni teorie

e préce s literarnim textem — analyza, reprodukce, interpretace

» zdklady rétoriky a komunika¢nich dovednosti

e zdklady informacéni vychovy

Afektivni cile

Vyuka Ceské a svétové literatury sméfuje k tomu, aby Zaci:

» citili potfebu kulturniho vyzZiti a vyhleddvali ndvStévu knihoven, divadelnich a filmovych
predstaveni

* dovedli rozpoznat hodnotné literarni dilo a odliSit ho od braku

Pojeti vyuky

Pfi vyuce budou vyuZzivany klasické i moderni metody a formy prace:

* vyklad ucitele a fizeny dialog

* samostatnd prace individudlni i skupinova

* samostatnd domdci prace (ptiprava referatti, kulturnich aktualit)

* spolecna Cetba, rozbor a interpretace literarnich texta

* memorovani uméleckych texta

* esteticky tvorivé aktivity (samostatné literdrni pokusy)

*  multimedidlni metody (podle moZnosti vyuZiti pocitace, videorekordéru, DVD, dataprojektoru,
interaktivni tabule)

* exkurze (knihovna, galerie)

* spolecnd navstéva vybranych filmovych a divadelnich predstaveni



Ceska a svétova literatura Vefejnospravni ¢innost Trinec

5)

6)

Hodnoceni vysledki zZaku

Kritéria hodnoceni jsou dédna klasifikacnim fddem a hodnoceni se bude provadét na zdkladé
kombinace dstniho zkouseni a riznych forem pisemného testovani. Nejcastéji pouZivanymi formami
zkouseni znalosti, ze kterych vyjdou podklady pro klasifikaci, budou:

* individudlni a frontdlni dstni zkouSeni

* pisemné testy nestandardizované i standardizované (budou-li k dispozici)

* ptednes referat

e prezentace individudlnich i skupinovych praci

K hodnoceni zdka patii také pozorovini jeho pile a aktivity v hodindch a je doplnéno rovnéz
sebehodnocenim zkouSeného zdka a hodnocenim ze strany jeho spoluzdkii. Kone¢nou klasifikaci ur¢i
ucitel.

Piinos k rozvoji klicovych kompetenci a prurezovych témat

Literarni vychova ma velké moZnosti prispét krozvoji kliCovych kompetenci, predevS$im
komunikativnich a socidlnich.

74k by mé&l umét:

*  (ist, rozebrat a interpretovat text

» aktivné se ucastnit diskuse

» formulovat a obhajovat své nazory a postoje

* pisemn¢ zaznamendvat podstatné myslenky

* vyjadfovat se v souladu se zdsadami kulturniho projevu

e feSit zadané ukoly samostatné

» ziskavat informace z otevienych zdroju, pfedevsim z internetu
» efektivné pracovat s informacemi a kriticky je hodnotit

74k je veden k tomu, aby:

* uplatioval ve svém Zivotnim stylu esteticka kritéria
e chépal vyznam uméni pro ¢lovéka

* Dbyl tolerantni k estetickému citéni a vkusu jinych lidi

Mezipiedmétové vztahy:

o Cesky jazyk

* cizi jazyky

e Zdklady spolecenskych véd
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Rozpis u¢iva a \j)'/Sledkﬁv vzdélavani v 1. ro¢niku
Predmét: CESKA A SVETOVA LITERATURA, hodinova dotace 2 hod. tydné, cca 70 hod. rocné

UCIVO VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zak:

Prifezova témata: Obcan v demokratické spolecnosti
Pfesah do predmétu zdklady spolecenskych véd a cesky
jazyk

L Uvod do studia literatury zafadi typickd dila do jednotlivych uméleckych sméri a pifslusnych
- zéklady literarni védy historickych obdob;
- orientuje se v zdkladnich vyvojovych etapéch literarn{ historie
svétové i Ceské
zhodnoti vyznam daného autora nebo literarniho dila pro dobu

- literdrni druhy a Zanry

II. Nejstarsi starovéké literarni pamatky

- pisemnictvi mezopotamské, egyptské, indické, ¢inské Vznikl{ ipro squéasnost o o
- konkrétnf literdrn{ dila klasifikuje podle druhii a Zanr(;

- Bible < P i PR .
. - rozebere umélecky text za pouziti znalosti z literarni teorie a poetiky
- antika - vyjadif vlastni prozitek z uméleckého dila (knihy, divadelniho
IIL. Evropska a &eska stiedovéka literatura pfedstavent, filmu, vytvarného dila aj.) )
- evropskd rytitskd a dvorskd literatura - samostatné vyhledava informace v této oblasti;
- nejstarsi pamdtky staroslovénského pisemnictvi - rozeznd umélecky text od neuméleckého;

_ latinskd literatura na nasem tzemi vystihne charakteristické znaky riznych literarnich textt a rozdily

- Cesky psand literatura na nasem tzemi mez1 nimi;

- literatura doby lucemburské a husitské text interpretuje a debatuje o ném;
- — - - konkrétnf literdrn{ dila klasifikuje podle
IV. Renesance a humanismus v Evropé i u nas zékladnich druht a Z4nri;

V. Baroko - pfi rozboru textu uplatiiuje znalosti z literdrni teorie;

- evropska baroknf literatura
- Ceskd baroknf literatura

VI. Klasicismus a osvicenstvi, preromantismus
- baroko v ¢eskych zemich

VIL. Cteni a interpretace textu
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) Rozpis uciva a vysledki vzd€lavani ve 2. ro¢niku
Predmét: CESKA A SVETOVA LITERATURA, hodinova dotace 2 hod. tydné, cca 70 hod. rocné

UCIVO VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zak:

Prifezova témata: Obcan v demokratické spolecnosti
Pfesah do predmétu zdklady spolecenskych véd a cesky

jazyk
L. Romantismus ve svétové literature - zafadf typicka dila do jednotlivych uméleckych sméri a piislusnych
" ” Z historickych obdobf;
I1. Narodni obrozeni - orientuje se v zdkladnich vyvojovych etapéch literdrn{ historie
- etapy narodniho obrozeni svétové i Ceské

- romantismus a pocatky realismu v ¢eské literatute

zhodnoti vyznam daného autora nebo literarniho dila pro dobu
vzniku i pro sou¢asnost

- konkrétn{ literarni dila klasifikuje podle druhti a Zanri;

rozebere umélecky text za pouziti znalosti z literarni teorie a poetiky
vyjadii vlastni proZitek z uméleckého dila (knihy, divadelniho
predstavent, filmu, vytvarného dila aj.)

samostatné vyhleddva informace v této oblasti;

II1. Realismus

IV. Literarni skupiny 60. - 70. let 19. stoleti v ¢eské
literature

V. Realismus a naturalismus v ¢eské literatuie 80. -

9(. let 19. stoleti - rozeznd umélecky text od neuméleckého;
v Z 1s - ’ - vystihne charakteristické znaky riiznych literdrnich textt a rozdily
VI. Svétova literatura na prelomu 19. a 20. stoleti mezi nimi;

text interpretuje a debatuje o ném;

- konkrétnf literdrn{ dila klasifikuje podle

zéakladnich druht a Zanru;

- pfi rozboru textu uplatiiuje znalosti z literdrni teorie;




Ceska a svétova literatura

Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani v 3. roéniku

Vefejnospravni ¢innost Trinec

Predmét: CESKA A SVETOVA LITERATURA, hodinovi dotace 2 hod. tydng, cca 66 hod. roéné

UCIVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zak:

Prifezova témata: Obcan v demokratické spolecnosti
Pfesah do predmétu zdklady spolecenskych véd a cesky
jazyk

I. Ceska literatura na pielomu 19. a 20. stoleti

I1. Svétova literatura 1. poloviny 20. stoleti

III. Ceska literatura 1. poloviny 20. stoleti

zaradi typicka dila do jednotlivych uméleckych sméri a piislusnych
historickych obdobf;

- orientuje se v zdkladnich vyvojovych etapéch literarn{ historie
svétové i Ceské

zhodnoti vyznam daného autora nebo literarniho dila pro dobu
vzniku i pro sou¢asnost

- konkrétn{ literarni dila klasifikuje podle druhti a Zanri;

- rozebere umélecky text za pouziti znalosti z literarni teorie a poetiky
vyjadii vlastni proZitek z uméleckého dila (knihy, divadelniho
predstavent, filmu, vytvarného dila aj.)

samostatné vyhleddva informace v této oblasti;

- rozeznd umélecky text od neuméleckého;

vystihne charakteristické znaky riznych literarnich textt a rozdily
mezi nimi;

text interpretuje a debatuje o ném;

- konkrétnf literdrn{ dila klasifikuje podle

zéakladnich druht a Zanru;

- pfi rozboru textu uplatiiuje znalosti z literdrni teorie;




Ceska a svétova literatura

Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani ve 4. ro¢niku

Vefejnospravni ¢innost Trinec

Piedmét: CESKA A SVETOVA LITERATURA, hodinové dotace 2 hod. tydné¢, cca 60 hod. ro¢né

UCIVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zak:

Prifezova témata: Obcan v demokratické spolecnosti
Pfesah do predmétu zdklady spolecenskych véd a cesky
jazyk

I. Svétova literatura 2. poloviny 20. stoleti

IL. Ceska4 literatura v letech 1945 - 1948

III. Ceska literatura od tinora 1948 do poloviny
50. let

IV. Ceska literatura 2. poloviny 50. let a 60. let

V. Ceskai literatura 70. a 80. let

VI. Literatura po roce 1989

VII. Ceska a svétova kinematografie

zaradi typicka dila do jednotlivych uméleckych sméri a piislusnych
historickych obdobf;

- orientuje se v zdkladnich vyvojovych etapéch literarn{ historie
svétové i Ceské

zhodnoti vyznam daného autora nebo literarniho dila pro dobu
vzniku i pro sou¢asnost

- konkrétn{ literarni dila klasifikuje podle druhti a Zanri;

- rozebere umélecky text za pouziti znalosti z literarni teorie a poetiky
vyjadii vlastni proZitek z uméleckého dila (knihy, divadelniho
predstavent, filmu, vytvarného dila aj.)

samostatné vyhleddva informace v této oblasti;

- rozeznd umélecky text od neuméleckého;

vystihne charakteristické znaky riznych literarnich textt a rozdily
mezi nimi;

text interpretuje a debatuje o ném;

- konkrétnf literdrn{ dila klasifikuje podle

zéakladnich druht a Zanru;

- pfi rozboru textu uplatiiuje znalosti z literdrni teorie;




Zemépis Vefejnospravni ¢innost Trinec

UCEBNI OSNOVA PREDMETU

ZEMEPIS

Obor vzdélani: 68-43-M/01 Vetejnospravni ¢innost
Nézev SVP: Vefejnospravni ¢innost Tiinec
Forma vzd¢lani: denni

Celkovy pocet hodin vzdélavani: cca 70

Platnost: od 1. zafi 2018 pocinaje 1. rocnikem

Pojeti vyucovaciho predmétu

1)

2)

3)

Obecné cile

Cilem tohoto predmétu je ziskani geografického mysleni, tj. pochopeni geografickych vazeb lidské
spole¢nosti a piirodni sféry jak z prostorového tak z Gasového hlediska. Zéci ziskaji ekonomicko-
geograficky piehled o CR, dok4Zi zhodnotit postaveni CR ve svété a Evropské unii, charakterizuji
evropskou integraci a jsou si védomi aktudlnich geopolitickych zmén na map¢ svéta a dileZitosti
mezindrodni spoluprace pfi feSeni globédlnich problémi lidstva.
Zaci:

pouzivaji vhodné zdroje informaci — internet, dennf tisk, atlasy, tabulky
e analyzuji ziskané informace
* srovnavaji odliSnosti a podobnosti jednotlivych stata
* orientuji se v mapé, grafech, tabulkach
* doplnuji udaje v tabulkdch
* Ctou s porozuménim geograficky text, presné€ se vyjadiuji
* posiluji si vztah k Zivotnimu prostiedi
* reaguji na socidlni, politické a dalsi spolecenské problémy

Charakteristika uciva

Ucebni osnova je zpracovdna pro vyucovani v rozsahu 2 vyucovacich hodin tydné a to ve 2. ro¢niku.
Ucivo tzce souvisi s dal§imi odbornymi predméty — déjepisem, zdklady spolecenskych véd, zdklady
piirodnich véd, spole€enskou kulturou, ekonomikou a socidlni politikou, privem a vetejnou spravou,
kulturou ve vetejné sprave.

Obsahem vzd¢lavani jsou tyto tematické celky:
*  Aktudlni geopolitické zmény na mapé€ svéta
*  Evropskd unie

« Regiony Ceské republiky

Zak zdokonali svou orientaci na mapé¢, ziska ndhled na politickou a ekonomickou situaci ve svété a v
CR, dokaze zhodnotit postaveni CR v Evrop¢ a Evropské unii a orientuje se v problematice Evropské
unie.

Afektivni cile

Vyuka sméfuje k tomu, aby z4ci ziskali:

* schopnost samostatné, spravné a logicky uvazovat a vyjadfovat se
* schopnost aktivné se ucastnit diskusi

* schopnost obhajovat své nazory a postoje

* schopnost respektovat nazory jinych

* motivaci k celoZivotnimu vzd€lavani



Zemépis Vefejnospravni ¢innost Trinec

4) Strategie vyuky

* vyklad, diskuse

» referdty a prednéasky

* samostatnd a skupinové price

* praktickd cviceni, v nichZ Zaci uplatni nabyté védomosti

e ziskavani informaci z médii (tisk, internet, televize, atd.)

e prace s pomuckami (atlas, ndsténné mapy, statistické tabulky, CD nahravky, atd.)
* hry asoutéze

* individudlni a skupinové konzultace zakl s vyucujicim pii tvorbé projekta

5) Hodnoceni vysledki zaku

*  Ustni zkouSeni

* pisemné zkouSeni

* pribézné hodnoceni v§eobecnych znalosti (slepd mapa, hlavni mésta atd.) — dle potieby
* samostatné prace, prezentace projektd

* motivacni ohodnoceni za aktivitu zaka (aktuality z médii, apod.)

Zci jsou hodnoceni priibézné v pravidelnych intervalech vZdy po ukonéeni kazdého tematického
celku.

6) Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a k aplikaci praiezovych témat

Absolvent by mél byt schopen:

* vyjadfovat se pfimétené tcelu jednani a komunikac¢ni situaci, v projevech mluvenych i psanych
se vhodné prezentovat

* formulovat své mySlenky srozumiteln€ a souvisle, zpracovavat texty a pracovni materidly na
béZnd i odbornd témata

* vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zdsadami kultury osobniho projevu a spole¢enského
chovani

* vyuzivat ke svému uceni zkuSenosti jinych lidi, ucit se 1 na zdkladé zprosttedkovanych zkuSenosti

* pfijimat hodnoceni svych vysledkil a zptsobu jedndni i ze strany jinych lidi, adekvatn¢ na n¢
reagovat, piijimat radu i kritiku

* pracovat v tymu a podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich a jinych ¢innosti

* uplatiovat pfi feSeni problémil riizné metody mysleni a mySlenkové operace

* vyuzivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a efektivné pracovat
s informacemi

Priufezova témata:

* Obcan v demokratické spolecnosti (spole¢nost — jeji clenové a spoleCenské skupiny, kultura,
naboZenstvi, historicky vyvoj, stat, politicky systém, politika, soudoby svét, morédlka, svoboda,
odpovédnost, solidarita, tolerance)

«  Clovék a svét prace (motivace 7akt k aktivnimu pracovnimu Zivotu, rozvijet u zikd schopnost
prezentovat své o¢ekdvani a priority, naucit zaky vyhleddavat a posuzovat informace o profesnich
prileZitostech)

+  Clovek a Zivotn{ prostiedi (Zivotni prostfedi ¢lovéka, ochrana piirody a prostieds)

* Informacni a komunika¢ni technologie

7) Mezipredmétové vztahy

» zéaklady spolecenskych véd
» zéklady pfirodnich véd

* spolecenskd kultura

* pravo

* vefejnd sprava



Zemépis

Vefejnospravni ¢innost Trinec

Rozpis uciva a vysledkd vzdélavani ve 2. roéniku
Predmét: ZEMEPIS, hodinova dotace 2 hod. tydné, cca 70 hod. ro¢né

UCIVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. 7ak:

I. Aktualni geopolitické zmény na mapé

- srovnavaci kritéria statil svéta

- aktudlni zmény na politické mapé svéta
- integracni a dezintegra¢ni procesy

- globdlni problémy lidstva

PT: Clovék a Zivotni prostiedi

PT: Obc¢an v demokratické spolecnosti

- uvede vzdjemné odlisnosti a podobnosti jednotlivych stati svéta
- popiSe integra¢ni a dezintegracni procesy v soucasném svété
- vysvétli globdlni ekologické problémy

I1. Evropska unie

- vyvoj evropské integrace

- vznik a rozvoj Evropské unie

- roz§ifovani EU

- cile, strategie a ndstroje politiky EU

PT: Obc¢an v demokratické spolecnosti

PT: Clovék a svét price

PT: Informacni a komunika¢ni technologie

- popiSe cile a struktury EU

- vyhledédva a analyzuje aktudlni informace tykajici se EU
- charakterizuje postavenf CR v EU

- vysvétli piinos evropské integrace pro rozvoj regionu

III. Ceska republika

- Vyvoj stitu a postaveni v Evropé

- pifrodni oblasti a klima

- pojmy: sidlo, obec, oblast, region, kraj

- venkovskd a méstska sidla

- regiony samospravy a regiony statni spravy

- socidlng-geograficky prehled kraji Ceské republiky

- mezindrodni spoluprace v piihrani¢nich oblastech a
euroregionech

- mistni region a jeho postaveni v Ceské republice

PT: Obc¢an v demokratické spolecnosti

PT: Clovék a Zivotni prostiedi

PT: Informacni a komunika¢ni technologie

- objasni vyvoj stitu a jeho postaveni v Evropé

- podle mapy urci pifrodni oblasti a klima

- popiSe rozmisténi obyvatelstva a sidel

- vysvétli ¢innost souCasnych euroregiond a jejich vyznam

- charakterizuje pfirodni poméry a socidlné-ekonomické jevy a procesy
v konkrétnim regionu

- popiSe konkrétni regiondlni opatieni pro odpovédny piistup pfi rozvoji
a ochrané Zivotniho prostiedi




Spolecenska kultura Vefejnospravni ¢innost Tiinec

UCEBNI OSNOVA PREDMETU

SPOLECENSKA KULTURA

Obor vzdélani: 68-43-M/01 Vetejnospravni ¢innost
Nézev SVP: Vefejnospravni ¢innost Tiinec
Forma vzd¢lani: denni

Celkovy pocet hodin vzdélavani: cca 33 hodin

Platnost: od 1. zafi 2010 pocinaje 1. rocnikem

Pojeti vyucovaciho predmétu

1) Obecné cile

Obecnym cilem predmétu spolecenska kultura je:

* rozvijet a upevilovat spoleenské védomi 24kl s dirazem na zdkladni principy spole¢enského
Zivota vcetné& jeho kulturnich statkti

e podilet se na rozvijeni kladného vztahu zZakt k materidlnim a duchovnim hodnotdm, snazit se
pfispivat k jejich tvorbé i jejich ochrané

* podstatnym cilem je dale osvojovani kulturni a narodni identity, tolerance ve smyslu
multikulturni

2) Charakteristika uciva

Ucivo zahrnuje okruhy: Kultura a spolecenskd kultura, Jazyk jako sociokulturni fenomén, Fyzick4 a
mentdlni kultura, Kulturni instituce v CR a regionu, Regiondlni lidova kultura.

Obsah a rozsah uciva je ptizptisobovédn dle moZnosti a ptileZitosti seznamovat se s popsanymi tématy
v praktickém kulturnim prosttedi a Zivoté.

Pocty hodin u jednotlivych tematickych celki jsou orientacni, vyucujici mize dle svého uvazeni
provadét dpravy obsahu i rozsahu uciva.

3) Afektivni cile

Vyuka spolecenské kultury sméfuje k tomu, aby zéci ziskali pozitivni a odpovédny postoj k sob¢
samému a svému okoli, sebevédomi a diivéru ve vlastni schopnosti a schopnost jejich kritického
zhodnoceni, motivaci k celozivotnimu vzdélavani.

4) Strategie vyuky

Metody vyuky:

* motivacéni (brainstorming, po¢atecni zjistovani znalosti, dovednosti a postoj,...)
* fixacéni (Gstni a pisemné opakovéni, domdci prace, dialogické slovni metody,...)
* expozi¢ni (vypravéni, prace s textem, samostatné prace, exkurze,...)

Formy vyuky:

e frontalni,

* skupinové a

* individudlni vyucovani

Vyuka se zaméfuje na prezentaci multimedidlniho materidlu, galerijnich a vystavnich expozic.



Spolecenska kultura Vefejnospravni ¢innost Tiinec

5)

6)

7)

Hodnoceni vysledki

Je hodnocena schopnost orientovat se v kulturnim a spole¢enském zivoté, kultivovanost osobniho
projevu. DalSimi ukazateli hodnocenti je faktickd znalost u¢ebniho materidlu a schopnost vyvozovat
teze a zavery k danému tématu. Hloubka a $itka znalosti se osvédcuje v individudlnim projevu,
prezentaci a zkouSeni. Pisemné testy a prace osvédcuji zvladnuti u¢iva komplexné za delsi obdobi.

Piinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prirezovych témat

Zéci jsou vedeni k tomu, aby:

rozvijeli svlij osobnostni, kulturni a socidlni potencidl osvojenim a zvladnutim obecnych a
specidlnich zdsad kulturnich vzorct chovéani

ziskavali respekt vii¢i kulturnim odliSnostem v jinych socidlnich a statnich utvarech
orientovali se ve sloZitosti kulturnich ptfesahii statu EU

byli v budoucnu zdrojem znalosti a inspira¢nim zdrojem pro své nejblizsi prostredi
aktivné ovlivitovali kulturni prostiedi a Zivot kolem sebe

chdpali a tolerovali mezioborové pohledy historické, politologické a sociologické
projevovali tctu k materidlnim a duchovnim hodnotdm a statkiim

Mezipredmétové vztahy:

Ceskd a svetova literatura

Cesky jazyk

zéklady spolecenskych véd

d¢jepis

pravo

pisemna a elektronickd komunikace
informacni technologie



Spolecenska kultura

Vefejnospravni ¢innost Tiinec

_ Rozpis u¢iva a vysledkd vzdelavani ve 3. roéniku
Predmét: SPOLECENSKA KULTURA, hodinové dotace 1 hod. tydné, cca 33 hod. ro¢né

v Hodinova ., - ., .,
UCIVO dotace VYSLEDKY VZDELAVAN]I, tzn. Zak:
e
Prifezova témata:
Clovék v demokratické spole¢nosti
Clovék a Zivotni prostedi
Informacni a komunikacni technologie
Clovék a svét price
Presah do Zakladi spolecenskych veéd
I. Kultura, spole¢enska kultura 6
- pojem kultura, hmotnd a duchovni kultura - objasni kulturu jako civiliza¢ni ndstroj
- vyvoj kultury obecné, jednotlivé kulturni vzorce - vysvétli vyznam péce o kulturni hodnoty, vyznam védy a uméni
- projevy a dopady globalizace kultury - popisuje a tfidi jednotlivé kulturni vzorce, vysvétluje jejich smysl
- spolecenska kultura - seznamuje se s celkovym pohledem na kulturu, kulturni déni,
- principy a normy kulturntho chovani dopady, negativa a pozitiva globalni a masové kultury
- spolecenska vychova - uplatfiuje principy, normy, pravidla kulturniho chovani v béZnych
spolecenskych a pracovnich situacich
I1. Jazyk jako sociokulturni fenomén 6
- kulturni komunikace, verbdlni a neverbdlni projevy - orientuje se v konkrétnich kult. komunikacnich situacich,
- rétorika, konverzace, kultura osobniho projevu v diferenciaci a vyznamech neverbdlnich projevt ¢loveka
- pisemny a elektronicky kontakt - seznamuje se s funkcemi jazyka, praktickym vyuZitim uméni
rétoriky (argumentace) a vyznamem konverzace jako nastrojem
spolecenského a pracovniho sebeprosazeni
- procvicuje optimdlni formy a obsahy pisemného a elektronického
kontakt
III. Fyzicka a mentalni kultura 6
- Zivotn{ styl, psychohygiena, stres - seznami se s dovednostmi v oblasti tvorby a fixace zdravého
- civiliza¢ni choroby jako projev kulturni a enviromentaln{ Zivotniho stylu, orientuje se v diagnostikovani signalti stresu, boje
patologie, jejich prevence a dopady s nim, dodrZovani a vyZadovani dodrzovéni zasad psychohygieny ve
- vira a ateismus, ndboZenstvi a cirkve, ndboZenskd hnuti, sekty, svém okoli
niboZensky fundamentalismus - objasni piiciny jednotlivych chorob ozna¢ovanych jako civiliza¢ni
- charakterizuje je jako kulturné civiliza¢ni riziko a ekonomickou
ztratu
- objasni postaveni cirkvi a véficich v CR
- vysvétli, ¢im jsou nebezpecné nékteré nabozenské sekty a
naboZensky fundamentalismus
IV. Kultura a Kulturni instituce v CR a regionu 7
- kulturnf instituce - orientuje se v bohatosti a kvalité kulturniho Zivota v CR a regionu
- kultura ndrodnosti na nasem tzemi - orientuje se v nabidce kulturnich instituci
- spolecenska kultura — principy a normy kulturniho chovant, - porovnd typické znaky kultur hlavnich ndrodnosti na nasem tzemi
spolecenskd vychova - vysvétli zptisoby mozné ochrany a vyuZivani kulturnich hodnot
- kultura bydlenf a odivani, lidové uméni a uzitd tvorba - vysvétli funkei reklamy a propagacnich prostiedki a jejich vliv na
- estetické a funkéni normy pfi tvorbé a vyrobé predmét Zivotni styl
pouZivanych v béZném Zivoté
- ochrana a vyuzivani kulturnich hodnot
- funkce reklamy a propagacnich prostfedku a jejich vliv na
Zivotni styl
V. Regionalni lidova kultura 8

- Slezsko, Tésinsko, sousedni regiony

- demograficko-historické souvislosti, region na pomezi tif stati

- kulturni tradice, jazyk, nafeci, tradi¢ni vyroba, femesla a
prumysl

- prohlubuje prostiednictvim diikladnéjsiho a detailniho studia blizsi a
osobni vztah k regiontim svych pfedkd, uvédomuje si a realizuje jiné
kulturni a volnocasové aktivity neZ produkty masové kultury

- orientuje se v odliSnostech sousednich a jinych kraja, ziskdva tak
predpoklady pro adaptaci v jiném soc. prostiedi a toleranci k jinym

- debatuje o zivotnich podminkach predkl a minulych generaci
v souvislosti s pozndnim a ocenénim soucasnych standardii Zivota a
tctou k minulosti a historickému vyvoji




Télesna vychova Vefejnospravni ¢innost Tiinec

UCEBNI OSNOVA PREDMETU

TELESNA VYCHOVA

Obor vzdélani: 68-43-M/01 Vetejnospravni ¢innost
Nézev SVP: Vefejnospravni ¢innost Tiinec
Forma vzd¢lani: denni

Celkovy pocet hodin vzdélavani: cca 266

Platnost: od 1. zafi 2018 pocinaje 1. rocnikem

Pojeti vyuCovaciho pfedmétu

1)

2)

Obecné cile

Predmét TV usiluje zejména o vychovu a vzdélavani pro celoZivotni provadéni pohybovych aktivit a
rozvoj pozitivnich vlastnosti osobnosti. Zici jsou vedeni k pravidelnému provadéni pohybovych
¢innosti, ke kvalit¢ v pohybovém uceni, jsou jim vytvifeny podminky k proZivani pohybu a
sportovnimu vykonu, ke kompenzovani negativnich vlivli na zpiisob Zivota a k ¢estné spolupraci pii
spole¢nych aktivitdch a soutéZich. TV je soucast vzdelavani pro zdravi, které sméfuje k tomu, aby si
zéci dovedli vazit zdravi jako jedné z prvoradych hodnot, cilevédomé je chrénit, preferovat takovy
zpisob Zivota, aby byly zdravi ohroZujici ndvyky co nejvice eliminovany, Zaci znaji prostfedky
slouzici k ochrané¢ zdravi, zvySovani télesné zdatnosti a kultivaci pohybového projevu, dokazi
posoudit disledky komeréniho vlivu médii na zdravi a zaujmout k medidlnim obsahtim kriticky
odstup.

Charakteristika u¢iva

Ucebni osnova je zpracovana v rozsahu dvou vyucovacich hodin v tydnu, v kazdém ro¢niku.

Obé vyucovaci hodiny jsou slouceny v jeden celek. Obsah pfedmétu je koncipovan v ndvaznosti na
obsah vyuky na zdkladni Skole do tématickych celkl. V jejich ramci je pak ucivo ¢lenéno na
poznatky, navyky a pohybové ¢innosti.

Obsahem vzd¢lavani jsou tyto tématické celky:

* Teoretické poznatky
* PécCe o zdravi — Cast

e Atletika
* Gymnastika
«  Upoly

* Sportovni hry

* Zdravotné orientova zdatnost
Pripravné, kondicni, koordinacni, tvofivé a dalsi jinak zaméfené cviceni jsou pritbézné zafazovana do
kazdé hodiny TV. Moderni a netradi¢ni pohybové ¢innosti, dale plavani a brusleni jsou zafazovéany
podle podminek a zdjmu zZaki. Pro turistiku, pobyt a sporty v pfirodé, lyZovani je organizovan
nckolikadenni pobyt v rdmci letniho turistického kurzu — ve tfetim ro¢niku a zimniho lyZatského
kurzu — v prvnim roc¢niku. Sjezdové lyZzovani a snowboarding jsou zafazovany podle aktudlnich
sn¢hovych podminek a zdjmu zaki, taktéZ turisticky kurz podle podminek a zdjmu z4k.

TV je provadéna hlavné v prostorach DDM Trtinec, na hiisti STARS Ttinec, lesoparku a dalSich
vhodnych pronajatych prostorach k vyuce.
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3) Afektivni cile

Vyuka TV sméfuje k tomu aby Z4ci ziskali:

* radost a uspokojeni z provadéné télesné (sportovni) ¢innosti

* dokazali se vyrovnat s nedostatkem pohybu, jednostrannou télesnou a dusevni zatézi

* provadéli télesnd cviceni a pohybové aktivity s cilem pozitivné plisobit na zdravotni stav
organizmu

* vyuZivali pohybovych ¢innosti, pravidla soutézi ke spravnym rozhodovacim
postupim podle pravidel fair play

* kontrolovali a ovladali své jednani, chovali se zodpovédné v zatizenim TV

4) Strategie vyuky
Obsah uciva je prostfedkem k dosaZeni cilu jednotlivych etap vzdélani. Efektivita vyuky vychazi z co
nejpresnéjsi diagnostiky a vSestranného poznavani zakl, od néhoz se odviji rozvahy o cilech, obsahu,
didaktickych metodach a forméch uplatnénych ve vyuce. Zamérné jsou uplatiiovany ¢innosti, pfi
nichz Zaci vstupuji do riznych socidlnich roli, zazivaji riznou miru odpovédnosti, musi samostatné
rozhodovat a hodnotit. U¢ebni proces je zaloZen na uzké vzdjemné spoluprici ulitele a zZdka a na
vzdjemném respektu. Ucitel TV md moznost (napt. v piipadé nizké drovné pohybovych dovednosti,

zdravotnich diivodl Zdka) posunout nékteré vystupy Skolnf télesné vychovy a ucivo télesné vychovy
do vyssich ro¢nik.

5) Hodnoceni vysledki zaku
Ucitel respektuje pohybové a vykonnostni rozdily dané vyvojovymi a pohlavnimi odliSnostmi. Proto
hodnoceni zZakl vychézi z diagnostiky zaki, z poznani jejich pohybovych schopnosti a dovednosti,
zdravotniho stavu a pohybovych z4jmi. Rozhodujici pro hodnoceni Zaki je ptistup k ptedmétu,
aktivita a snaha pfi jednotlivych ¢innostech a individudlni zmény (dovednostni, vykonové,
postojové). Ucitel také pti hodnoceni vychdzi ze statistik absence v télesné vychové a ze znalosti
teorie, historie a pravidel sportu a télesné vychovy, péce o zdravi.

6) Prinos télesné vychovy k rozvoji klicovych kompetenci a k aplikaci prifrezovych témat

* vyjadiovat se pfimefenou odbornou terminologii
* vyvozovat a interpretovat zavéry na zéklad¢ pozorovanych dé&ji
* vyjadiovat se a postupovat v souladu se zdsadami kultury projevu a chovani
* efektivné se ucit a pracovat, vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok
* pfijimat hodnoceni svych vysledkt a zpiisobl jedndni i ze strany jinych lidi, adekvatn¢ na né
reagovat, ptijimat radu i kritiku
* pecovat o své fyzické i duSevni zdravi
* pfijimat a odpoveédné plnit svéiené ukoly
* aktivné se zapojovat do tymové prace
* adaptovat se na ménici se Zivotni a pracovni podminky
* porozumét zadani tikolu nebo urcit jadro problému, navrhnout zpisob feSeni a zdiivodnit jej
* vyhodnotit a ovéfit spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky
* volit prostiedky a zptisoby vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkuSenosti a
dovednosti nabytych diive
* pracovat s osobnim pocitacem a s dalSimi prostfedky informac¢nich a komunikac¢nich technologif,
pracovat s informacemi
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Meziptfedmétové vztahy:

» Zéklady ptirodnich véd
e Ziaklady spoleCenskych véd
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5 Rozpis uciva a vysledki vzde€lavani v 1. ro¢niku
Predmét: TELESNA VYCHOVA, hodinova dotace 2 hod. tydné, cca 70 hod. ro¢né

UCIVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zak:

L Teoretické poznatky
- zésady ptipravy organismu pied pohybovou ¢innosti a jeji
ukonceni
- svalovd nerovnovdha
- pravidla osvojovanych pohybovych ¢innosti

- vysvétli vyznam pifpravy organismu (zahfati a protaZeni) pred
pohybovou ¢innosti

- dokaze formulovat vyznam péce o télo (streCink, relaxace, zasady
hygieny)

- rozli8f a vysvétli pojmy zatéZ, inava, odpocinek, jednostrannd zatéz

- orientuje se v pravidlech

I1. Zasady jednani v situacich osobniho ohrozeni
a za mimoi-adnych udalosti

- mimofddné udélosti

- zakladni dkoly ochrany obyvatelstva

- vyjmenuje ¢isla tisiového voldni

- vyjmenuje signaly

- vyjmenuje formy tkrytti pro rizné situace mimotradnych udélosti
- popiSe zdsady a postupy pii mimofddnych situacich

II1. Prvni pomoc

- Urazy a ndhlé zdravotni pithody

- poranénf{ pii hromadném zasaZeni obyvatel
- stavy bezprostfedné ohroZujici Zivot

- aplikuje prvni pomoc pfi:
- zastaveni krvaceni
- Zivot ohroZujicich stavech
- bezvédomi
- Soku
- zZlomemindch
- otrave
- popdleninich a omrzlinich
- Upalu a GZehu
- aplikuje zékladni obvazové techniky
- aplikuje polohovénf a transport zranéného
- aplikuje provadét kardio-pulmondlni resustitaci

IV.Atletika
- nizké a stfedné vysoké starty
- béh rychly, vytrvaly
- skok z mista, do dalky
- hod granatem

- voli sportovni vybaveni (vystroj a vyzbroj) odpovidajici pifslusné
¢innosti, pfizptisobuje je klimatickym podminkdm

snazi se o spravnou techniku béhi a startd, rozliSuje vhodnost pouZiti
jednotlivych druht startd podle délky trati

prokaze jistou drovei rychlostnich a vytrvalostnich schopnosti pii
testovani

spojuje rozb¢h s odrazem

dokéze technicky spravné provést skok do dalky

rozliSuje hody a vrhy

- spoji rozbéh s odhodem

koordinuje své pohyby

V.Gymnastika
- vSeobecné pohybové rozvijejici cvieni - koordinace, sila,
rychlost, vytrvalost a pohyblivost
- akrobatické prvky - kotoul vpied a jeho obmény, kotoul vzad a
jeho obmény, stoj na rukou, pfemet stranou, vaha ptedklonmo
- aerobni cviceni s hudbou

rozlisi spravné a vadné drzeni téla

- dokdze spravné ovlivnit drZeni vlastniho téla

- vysvétli vyznam protahovacich a posilovacich cviceni pro spravné
drzen{ téla a prevenci pfed nemocemi pohybového aparatu
vyhodnocuje své pohybové moZnosti a vybira si vhodné rozvijeji
¢innosti z nabidky pohybovych aktivit

usiluje o spravné technické provedeni kotoulu vpted a vzad a aplikuje
tyto dovednosti na jejich obmény

zvlada zaklady pfemetu stranou

snaZi se bezpecné provést stoj na rukou s dopomoci

- bezpeéné dopomahd ostatnim spoluzakiim pii prostnych

VI.proly
- pady - sprdvné pouZiva padovou techniku
- sebeobrana - posuzuje vhodnost pouZiti pddovych technik
- objasni zpUsob sebeobrany v riznych krizovych situacich
VILI. Sportovni hry

- odbijend - herni Cinnosti jednotlivce

- kopand a sdlova kopana - herni ¢innosti jednotlivce

- kosikova - herni ¢innosti jednotlivce

- hdzena - herni ¢innosti jednotlivce

- florbal - herni ¢innosti jednotlivce

- zéklady netradi¢nich sportovnich her a netradi¢nich
pohybovych ¢innosti

voli sportovni vybaveni (vystroj a vyzbroj) odpovidajici piislusné

¢innosti a okolnim podminkdm, dovede je udrZovat a oSetfovat

- technicky spravné odbiji mi¢ obouru¢ vrchem, obouru¢ spodem a
podéva mi¢ spodem

- technicky spravné ovladd mi¢ nohou, vedeni miCe, zpracovani mice,
prihravani mice

- technicky sprdvné ovladd mi€ - driblink, pouziva rtizné zptisoby
prihravek, stifli na ko$ z riznych mist a vzddlenosti, z mista i
z pohybu, ovladd ziklady dvojtaktu

- technicky sprdvné ovladd mi€ - driblink, pouziva rtizné zptisoby
ptihravek, stfili na branku z rliznych mist a vzdélenosti, z mista i
z pohybu, ovladd zdklady trojtaktu

- technicky sprdvné ovladd micek, pouziva rizné zpisoby piihravek,
ovlada stfelbu na branku z riznych mist a vzdalenosti

- pouzivd zdkladni nacin{ specifické pro danou hru, vysvétli zdkladni
pravidla hry

- rozliSuje spravné postaveni hrace v poli a chipe jeho vyznam na dané
pozici

- dokaze pouZit ziskané dovednosti v hernich situacich

4
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VIII.Zdravotné orientovana zdatnost - kondi¢ni
testy - ové&ii jednoduchymi testy uroveni zdravotn¢ orientované zdatnosti
- prokdze droven své télesné zdatnosti s pomoci standardizovanych
testovych baterii
- pripravi organismus na pohybovou ¢innost s ohledem na nasledné
prevazujici pohybové zatizeni
- poskytne prvni pomoc pii sportovnich ¢i jinych drazech i
v nestandardnich podminkéch
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Vefejnospravni ¢innost Tiinec

. Rozpis uciva a vysledkil vzdeldvani ve 2. ro¢niku
Predmét: TELESNA VYCHOVA, hodinova dotace 2 hod. tydné, cca 70 hod. ro¢né

UCIVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. 7ak:

L. Teoretické poznatky

- terminologie pohybovych ¢innosti

- zékladni pohybové ¢innosti, rozvijejici rychlostni, silové,
vytrvalostni a pohybové piedpoklady

- zdravotné zamétena cviceni

- hygiena a bezpec¢nost pii pohybovych ¢innostech
udalosti

- prvni pomoc

- pouzivé zékladni terminologické vyrazy bézné pouzivané pii
pohybovych ¢innostech

- rozliSuje vyrazy rychlost, sila, vytrvalost, dovede pouZzit vhodné
pohybové ¢innosti pro rozvoj jednotlivych pohybovych pfedpokladt

- chdpe vyznam pojmu aktivni zdravi a zdravy Zivotn{ styl

- dokaze formulovat vyznam hygieny a bezpecnosti pii pohybovych

¢innostech v rizném prostiedi a v riznych podminkdch

dokéZe rychle reagovat a poskytnout prvni pomoc

- vyhledd informace o sportu a dokdZe je analyzovat

I1. Zasady jednani v situacich osobniho ohrozeni
a za mimoi-adnych udalosti

- mimofddné udédlosti

- zakladni dkoly ochrany obyvatelstva

- vyjmenuje ¢isla tisiového voldni

- vyjmenuje signaly

- vyjmenuje formy tkryti pro rizné situace mimotradnych udélosti
popise zdsady a postupy pii mimofadnych situacich

I11. Prvni pomoc

- Urazy a nahlé zdravotni pithody

- poranén{ pii hromadném zasaZeni obyvatel
- stavy bezprostfedné ohroZujici Zivot

aplikuje prvni pomoc pfi:

- zastaveni krvaceni

- Zivot ohroZujicich stavech

- bezvédomi

- Soku

- zZlomemindch

- otrave

- popdlenindch a omrzlindch

- Upalu a GZehu

- aplikuje zdkladni obvazové techniky

- aplikuje polohovénf a transport zranéného
- aplikuje provadét kardio-pulmondlni resustitaci

IV.Aletika

- nizké a stfedné vysoké starty

- béh rychly, vytrvaly, Stafetovy
- skok z mista, do dalky

- hod granatem

- vrh kouli

zvlada spravnou techniku béhi, uplatiiuje zasady sportovniho tréninku
s cilem vylepsit své vykony z 1. ro¢niku

- ovlada zpusob pieddvani a prebirani Stafetového koliku

zvlada spravnou techniku hodd, zejména dokaZe spojit rozbéh

s odhodem

dodrZuje zdsady bezpecnosti pii veskeré své Cinnosti

V. Gymnastika
- vSeobecné pohybové rozvijejici cviceni — zejména protahovaci
a posilovaci
- akrobatické prvky , akrobatické fady
- aerobni cviceni s hudbou

- vyuZivd pohybové ¢innosti pro vSestrannou pohybovou piipravu a
zvySovani télesné zdatnosti

zvlada zékladni akrobatické cviky naucené v 1. ro¢niku ve
zdokonalené formé

dokéZe spojit akrobatické cviky v jednoduché akrobatické fady

s vyuzitim dopliujicich cviki (obraty, skoky a poskoky)

VI.ijoly
- pady - spravné pouZziva padovou techniku
- sebeobrana - posuzuje vhodnost pouZiti pddovych technik
- objasni zpiisob sebeobrany v riiznych krizovych situacich
VILSportovni hry

- odbijend - zdokonalovani hernich ¢innosti jednotlivce, ndcvik
hernich systémi

- kopand a sdlova kopand - zdokonalovani{ hernich ¢innosti
jednotlivce, ndcvik hernich systémi

- kosikova - zdokonalovani hernich ¢innost{ jednotlivce, nacvik
hernich systému

- hdzena - zdokonalovan{ hernich ¢innosti jednotlivce, ndcvik
hernich systémi

- florbal - hernf ¢innosti jednotlivce, hra

- netradi¢ni sportovni hry

technicky spravné odbiji mi¢ obouru¢ vrchem, obouru¢ spodem a
podava mi¢ spodem i vrchem, bezprostiedné reaguje na mi¢, dokaze
se rychle premistit a vykryt prostor, vysvétli obranny a ttocny systém
hry
technicky spravné ovladd mi¢ nohou, vedeni miCe, zpracovani mice,
prihrdvani mice, dokdZe se rychle pfemistit, uvolnit a nalézt volny
prostor pro hru, ovlada riizné techniky stfelby na branu, rozumi
obrannému (osobni a zénova obrana) a uto¢nému (postupny tutok,
rychly protittok) systému hry, kombinuje piihraj a béz
technicky spravné ovladd mi¢, dokdZe pouZit dvojtakt pii hie, rychle
se pfemistuje a uvoliiuje bez mice i s mi¢em a nachdzi si volny prostor
pro hru, rozumi obrannému (osobni a z6nova obrana) a Gto¢nému
(postupny ttok, rychly protititok) systému hry, kombinuje hod’ a béz
technicky spravné ovlada mi¢, dokaze pouzit trojtakt pii hie, rychle se
premistuje a uvoliiuje bez mice i s micem a nachdzi si volny prostor
pro hru, rozumi obrannému (osobni a zénova obrana) a tito¢nému
(postupny ttok, rychly protittok) systému hry, kombinuje hod’” a béz
- technicky sprdvné ovladd micek, pouziva rizné zpisoby piihravek,
ovlada stelbu na branku z riiznych mist a vzdalenosti
- pouzivé zékladni nacin{ specifické pro danou hru, vysvétli zakladni
pravidla hry
- rozliSuje sprdvné postaveni hrace v poli a chdpe jeho vyznam na dané
pozici

- dokaze pouZit ziskané dovednosti v hernich situacich
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VIII. Zdravotné orientovana zdatnost - kondi¢ni

testy - rozpozna zdkladni chyby a provinéni proti pravidlim dané hry

- oveit jednoduchymi testy droven zdravotné orientované zdatnosti

- prokdze droven své télesné zdatnosti s pomoci standardizovanych
testovych baterii

- pripravi organismus na pohybovou ¢innost s ohledem na nasledné
prevazujici pohybové zatizeni

- poskytne prvni pomoc pfi sportovnich ¢i jinych drazech i
v nestandardnich podminkéch
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5 Rozpis uciva a vysledki vzde€lavani v 3. ro¢niku
Predmét: TELESNA VYCHOVA, hodinova dotace 2 hod. tydné, cca 66 hod. ro¢né

UCIVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zak:

L. Teoretické poznatky
- fair play jednani, sportovni divactvi, fandéni
- rozdily mezi télesnou vychovou a sportem Zen a muzi
- rozdily mezi rekrea¢nim, vykonnostnim a vrcholovym sportem
- negativni jevy ve sportu
- organismus a pohybova zat¢z
- olympismus v sou¢asném sveété

- objasni vyznam vyrazu fair play a potlacuje projevy negativnich emoci
spojenych se sportem

- vysvétli rozdily mezi sportem Zen a muzi, mezi sportem vrcholovym a
rekreacnim

- vysvétli pojem doping a uvede piiklady, analyzuje moZné ndsledky
pouzivani podptrnych latek

- respektuje olympijskou myslenku a vyznam olympijskych her

I1. Zasady jednani v situacich osobniho ohroZeni
a za mimoiadnych udalosti

- mimoi'ddné uddlosti

- zékladnf{ dkoly ochrany obyvatelstva

- vyjmenuje ¢isla tisiového voldni

- vyjmenuje signaly

- vyjmenuje formy tkrytii pro riizné situace mimoradnych udélosti
- popiSe zdsady a postupy pii mimoiddnych situacich

I11. Prvni pomoc

- Urazy a nihlé zdravotni pithody

- poranéni pii hromadném zasaZeni obyvatel
- stavy bezprostfedné ohroZujici Zivot

- aplikuje prvni pomoc pfi:
- zastaveni krvaceni
- Zivot ohroZujicich stavech
- bezvédomi
- Soku
- zZlomemindch
- otravé
- popdleninach a omrzlinich
- Upalu a GZehu
- aplikuje zdkladni obvazové techniky
- aplikuje polohovéni a transport zranéného
- aplikuje provadét kardio-pulmondlni resustitaci

IV.Atletika
- nizké a stfedné vysoké starty
- béh rychly, vytrvaly, Stafetovy
- skok z mista, do dalky
- hod granatem
- vytrvalostni béh v terénu

- uplatiiuje zdsady sportovniho tréninku s cilem vylepsit své vykony
z predchozich roénikt

- dokaze ptizptsobit béh podminkdm daného terénu a pouziva vhodnou
vystroj pro béh v riznych klimatickych podminkach

V.Gymnastika
- protahovaci, posilovaci a relaxacni cviceni
- akrobatické prvky, akrobatické fady
- aerobni cviceni s hudbou

- uplatiiuje zdsady piipravy organismu pted pohybovou ¢innosti

- vyuziva vhodné posilovaci cviky pro zvySovani své télesné zdatnosti

- nezapomind na zdsady péce o télo po skonceni pohybové ¢innosti

- zvlad4 zékladni akrobatické cviky naucené v pfedchozich ro¢nicich ve
zdokonalené formé

- dokdze spojit akrobatické cviky v jednoduché akrobatické fady
s vyuzitim dopliujicich cviku (obraty, skoky a poskoky)

VI.ijoly
- pady - sprdvné pouZiva padovou techniku
- sebeobrana - posuzuje vhodnost pouZiti padovych technik
- objasni zpiisob sebeobrany v riiznych krizovych situacich
VILSportovni hry

- odbijend - hra, rozhodovéni

- kopand a sdlova kopand - hra, rozhodovani
- kosikova - hra, rozhodovani

- héazena - hra, rozhodovani

- florbal - hra, rozhodovani

- netradi¢ni sportovni hry

- vyuziva ziskanych dovednosti a védomosti pfi hfe, odstrafiuje své
nedostatky a dodrZuje zdsady fair play

- komunikuje pii sportovnich hrach, dodrzuje smluvené signdly a
vhodné pouZiva odbornou terminologii

- ovlada pravidla hry a sleduje vykony jednotlivel nebo tymu

VIII.Zdravotné orientovana zdatnost - kondi¢ni testy

- ovéff jednoduchymi testy iroven zdravotné orientované zdatnosti

- prokdze drovei své té€lesné zdatnosti s pomoci standardizovanych
testovych baterii

- pripravi organismus na pohybovou ¢innost s ohledem na nasledné
prevazujici pohybové zatiZeni

- poskytne prvni pomoc pfi sportovnich ¢i jinych trazech i
v nestandardnich podminkéch
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. Rozpis uciva a vysledkil vzdeldvéni ve 4. ro¢niku
Predmét: TELESNA VYCHOVA, hodinova dotace 2 hod. tydné, cca 60 hod. ro¢né

UCIVO VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zik:
L. Teoretické poznatky
- vyznam pohybu pro zdravi, pohybové dovednosti, vykon - dokaze vyhledat potfebné informace z oblasti zdravi, pohybu a sportu,
- pohybové odliSnosti a handicapy dovede o nich diskutovat, analyzovat je a hodnotit
- prostiedky k v§eobecnému rozvoji, k regeneraci, kompenzaci a |- dokdze formulovat vyznam pohybovych ¢innosti (zejména kondic¢nich,
relaxaci kompenzacnich a relaxa¢nich) pro zdravi
- komunikace v té€lesné vychové a sportu - sestavuje soubory zdravotné zaméfenych cviceni a cviceni pro

télesnou a dusevni relaxaci

- ovladd kompenzacni cviCeni k vlastni regeneraci a to zejména
k pozadavkim budouciho povolani

- vysvétli v§znam komunikace v télesné vychove a sportu

IL. Zasady jednani v situacich osobniho ohroZeni |- vyjmenuje &isla tisiového volani

a za mimov¥adnych udalosti -vyjmenujesigndly NN
- mimoi4dné ud4losti - vyjmenuje formy tkrytl pro rtizné situace mimoiadnych udélosti

- zékladni dkoly ochrany obyvatelstva - popiSe zdsady a postupy pii mimofddnych situacich

I11. Prvni pomoc - aplikuje prvni pomoc pii:
- drazy a nahlé zdravotni piihody - zastaveni krvéceni
- poranéni pii hromadném zasaZeni obyvatel - Zivot ohro?ujicich stavech
- stavy bezprostfedné ohroZujici Zivot - bezvédom{
- Soku
- zlomemindch
- otrave

- popdlenindch a omrzlindch
- Upalu a GZehu
- aplikuje zdkladni obvazové techniky
- aplikuje polohovénf a transport zranéného
- aplikuje provadét kardio-pulmondlni resustitaci

IV.Atletika
- béhy, skoky, hody, vrhy

uplatiiuje zdsady sportovniho tréninku s cilem vylep§it své vykony
z predchozich roéniki

V.Gymnastika
- protahovaci, posilovaci, relaxa¢nf, kondi¢ni, koordina¢ni a - uplatiiuje zdsady piipravy organismu pied pohybovou ¢innosti a
kompenzacni cviceni z4sady uklidnéni organismu po skonceni pohybové ¢innosti
- akrobatické prvky - vyuzivd vhodné protahovaci, aerobnfi a posilovaci cviky pro zvySovani
- aerobni cviceni s hudbou své télesné zdatnosti a pro kompenzaci nevhodnych pohybovych

navyki a nevhodné pohybové zatéze
zdokonalovan{ svych vykont a trovné cviceni

VIL.Sportovni hry
- odbijend - hra, rozhodovéni - dokéze se v souladu s pravidly zapojit do jakékoli provadéné herni
- kopana a sdlova kopana - hra, rozhodovani ¢innosti v ramci osvojené hry
- kosikova - hra, rozhodovani - uplatfiuje techniku a zdklady taktiky dané hry, participuje na
- hézena - hra, rozhodovani tymovych hernich ¢innostech druZstva
- florbal - hra, rozhodovani - vyhleddva kolektivni sporty s védomim jejich pozitivniho plisobeni na
- netradi¢ni sportovni hry psychiku ¢lovéka

VIIL.Zdravotné orientovana zdatnost - kondi¢ni testy
- ovéff jednoduchymi testy iroven zdravotné orientované zdatnosti
- prokdze droven své télesné zdatnosti s pomoci standardizovanych
testovych baterii
- pripravi organismus na pohybovou ¢innost s ohledem na nasledné
prevazujici pohybové zatiZeni
- poskytne prvni pomoc pfi sportovnich ¢i jinych drazech i
v nestandardnich podminkéch
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POZNAMKY

Konani lyZatského, turistického kurzu, plavani a brusleni v zdvislosti na poctu ptihlasenych zaka a
aktudlniho stavu pocasi a dalSich podminek.

1) Lyzaisky kurz — 1. roénik

Lyzovani - cca 6 dnt

seznameni se s horskym prostredim
vyzbroj, vystroj

zéklady techniky sjezdového lyzovani
zéklady techniky snowboardingu
prvni pomoc

dokéze se orientovat v horském prostiedi, je si védom ndstrah vyplyvajicich z charakteru
horského prostfeni (¢asté zmény pocasi, ochrana pted teplotnimi vlivy)

chova se v prirod¢ ekologicky

respektuje piikazy horské sluzby a dokéze se s ni v ptipad€ nouze spojit, prvni pomoc
bezpecné manipuluje s vyzbroji (ptendSeni, nazouvani)

dokéze se pohybovat s lyZemi na nohou (provede obrat, ovlada chtizi, skluz a vystup do svahu)
zvladne sjezd Sikmo svahem v zdkladnim postoji a plynule navazuje od$lapovanim ke svahu
dokdze zastavit na bezpe¢ném misté

dokdze bezpecné nastoupit a vystoupit z riznych druhti lanovek

provede dlouhy a stiedni oblouk s pfihlédnutim k technické vyspélosti lyZate (oblouk v pluhu,
s paralelnim vedenim lyzi)

zvladne jizdu v rizném terénu a sné¢hu

nepiecenuje vlastni sily, dovednosti a schopnosti

bezpecné manipuluje s vyzbroji, zvlada zdkladni techniku stoje, skluzu, zastaveni, obratu a
zataCeni na snowboardu, umi nastoupit, vyjet a vystoupit z lanovky

2) Turisticky kurz — 3. ro¢nik

Turistika a pobyt v pfirod¢ - cca 5 dna

seznameni se s prostfedim, ve kterém se kurz odehrava
chovéni pfi pobytu v tomto prostiedi

zéasady ekologického chovani

vyzbroj, vystroj

pesi turistika, cykloturistika, hry v terénu, micové hry
prvni pomoc

dokdze se orientovat v daném prostiedi, je si védom ndstrah vyplyvajicich z charakteru tohoto
prostieni (Casté zmény pocasi, ochrana pred teplotnimi vlivy)

chova se v ptirod¢ ekologicky

respektuje piikazy horské sluzby a ochrancii ptirody a dokdZe se s nimi v piipad€ nouze spojit
orientuje se v map¢ a spravn¢ vyhodnocuje naro¢nost turistickych map

rozlisi stupen zadvaznosti poranéni pii pobytu v piirod¢, v lehCich piipadech dokdze poskytnout
prvni pomoc, je schopen posoudit nutnost privolani rychlé zdravotnické pomoci

nepiecenuje vlastni sily, dovednosti a schopnosti

formuluje pravidla silni¢niho provozu a v kazdé situaci se podle nich chov4, db4 vlastni
bezpecnosti a bezpec¢nosti ostatnich dc¢astniki silnicniho provozu

definuje vyznam pouZzivani cyklistické ptilby pfi cykloturistice

aktivné se zapojuje do vSech organizovanych ¢innosti

10



Télesna vychova Vefejnospravni ¢innost Tiinec

3) Plavani, brusleni
* adaptace na vodni prostiedi
* dva plavecké zptisoby
* urcend vzdélenost plaveckym zplisobem
* dopomoc unavenému plavci, zdchrana tonouciho
* zéklady brusleni na led¢ nebo inline (jizda vpied, zména sméru jizdy, zastaveni)

11



Informacdni technologie Vefejnospravni ¢innost Trinec

UCEBNI OSNOVA PREDMETU

INFORMACNI TECHNOLOGIE

Obor vzdélani: 68-43-M/01 Vetejnospravni ¢innost
Nézev SVP: Vefejnospravni ¢innost Tiinec
Forma vzd¢lani: denni

Celkovy pocet hodin vzdélavani: cca 70

Platnost: od 1. zafi 2018 pocinaje 1. rocnikem

Pojeti vyucovaciho predmétu

1)

2)

3)

4)

5)

Obecné cile

V predmétu informacni technologie si Zaci vytvoii zdkladni predstavu o informacnich technologiich,
naudi se ovladat a vyuZivat standardni vybaveni po¢itade. Zaci ziskaji kompetence pro praci s b&znym
systémovym softwarem pro ovladdni a konfiguraci pocitace. Sezndmi se se zdklady pocitaCovych siti,
Internetu. Uvédomi si potfebu ochrany a zdlohovéni dat a zdkladnich hygienickych aspektl prace s
pocitaci.

Charakteristika uciva

74k dokaze vymezit zékladni pojmy z oboru informaénich technologii, definovat zékladn{ &4sti
pocitace a urcit jejich vyznamem. Pouziva pocitac a jeho periferie, je si védom moZnosti a vyhod, ale
i rizik a omezenf spojenych s pouZivanim prosttedkil informaénich technologii. Zak dokaze
vyjmenovat zdkladni kategorie programt a popsat, k cemu slouZzi. Orientuje se v béZném systému —
specifikuje strukturu dat a moZnosti jejich uloZeni, orientuje se v systému slozek, dokdZe pracovat se
soubory, rozpoznava bézné typy soubora a pracovat s nimi. DokdZe vymezit principy operacniho
systému a pouzivat ho. VyuZiva sluZeb internetu jako zdkladniho otevieného informac¢niho zdroje
vcetn¢ jeho prenosovych a komunikacnich schopnosti. Je sezndmen s problematikou lokélnich siti,
jejich strukturou, vyuZitim a zajiSt€énim bezpecnosti. Zn4 rizika prace s pocitacem a chrani a zdlohuje
data s vyuzitim jejich komprese. Orientuje se v problematice autorskych prav, pocitacovych licenci a
moZznostech jejich pofizeni. Je veden k dodrZzovani zdkladnich hygienickych zdsad a navyku pfi préci
a orientuje se v problematice ergonomie.

Afektivni cile

Vyuka sméfuje k tomu, aby z4ci ziskali:

* pocit zodpovédnosti za vlastni Zivot

* motivaci k celoZivotnimu vzdélavani

*  vhodnou miru sebevédomi a divéru ve vlastni schopnosti

* schopnost pfijimat odpovédnost za vlastni rozhodovani a jednani

Strategie vyuky

Forma vyuky je pfizptisobena charakteru probiraného uciva. U nabyti teoretickych védomosti je
kladen dliraz na presnost definovanych pojmu a aktudlnost tématu. Stézejni formou vyuky je vSak
individudlni prace Zaka na pocitaci, pii které ziskava zdkladni pracovni ndvyky a praktické

Vvoev

bezpecnost, samostatnou prici a feSeni komplexnich dloh.

Hodnoceni vysledkii Zaka

VyZaduje se a hodnoti se:
» teoretické védomosti ziskané ve vyuce
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6)

* praktické dovednosti pfi praci na pocitaci
* aktivita v hodindch a schopnost samostatného tsudku

7 v 21,0

K hodnoceni Zaki se pouzivaji tyto metody:

* pisemnd prace

e ustni oveéfovani znalosti zakl

* individudlni zkouSeni praktickych dovednosti u pocitace

Zci jsou hodnoceni pribézné v pravidelnych intervalech vzdy po ukonceni kazdého tématického

celku. U vétSich tématickych celkll jsou hodnoceni z dil¢ich ¢asti daného uciva s diirazem na
provazanost s jiz probranou latkou.

Piinos k rozvoji klicovych kompetenci a k aplikaci praiezovych témat

Absolvent by mél byt schopen:

* vnimat rizika pfi praci na pocitaci a dokazat s pocitacem bezpecné pracovat

* vyjadfovat se pfimétené ucelu jedndni a komunikacni situaci, v projevech mluvenych i psanych
se vhodné prezentovat

e formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podob¢ piehledné a jazykove
spravné

* vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zdsadami kultury projevu a chovéni

* vyuzivat ke svému uceni zkuSenosti jinych lidi, ucit se 1 na zdkladé zprosttedkovanych zkuSenosti

* pfijimat hodnoceni svych vysledkil a zptsobu jedndni i ze strany jinych lidi, adekvatn¢ na n¢
reagovat, ptijimat radu i kritiku

* uplatilovat pii feSeni problémi riizné metody mysleni, predevsim logické

Absolvent by mél umét:

e pracovat s osobnim pocitacem a s dalSimi prostfedky informac¢nich a komunika¢nich technologii

e pracovat s béznym zdkladnim programovym vybavenim

» ziskavat informace z otevienych zdroji, pracovat s nimi a to ptfedevsim s vyuZitim prostiedk
informacnich a komunikacnich technologii

Mezipiedmétové vztahy: kancelaisky software, pisemnd a elektronicka komunikace, ekonomicky
software



Informacdni technologie

Vefejnospravni ¢innost Trinec

_Rozpis uciva a vysledkil vzdélavani v 1. ro¢niku
Predmét: INFORMACNI TECHNOLOGIE, hodinova dotace 2 hod. tydné, cca 70 hod. rocné

UCIVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zak:

I. Uvod do informaénich technologii
- bezpecnost pii praci s pocitacem
- zékladni pojmy
- vyznam a zaméfeni informatiky
- data a jejich zpracovani

- dodrzuje pfislusné pravni predpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi préci a poZarni ochrany, hygienické predpisy a zdsady

- definuje zdkladni pojmy z oboru informacnich technologii

- rozliSuje kategorie hardware a software

- chdpe vyznam IT a je sezndmen s poslednimi trendy informacnich
technologii

- je sezndmen s procesem zpracovani dat

- charakterizuje zdkladni pojmy, jako je bit, byte, kédovani apod.

- pievadi jednotky bit a byte (kB, MB, GB)

- zna zakladn{ ¢iselné soustavy

- pievede ¢islo do bindrni soustavy a naopak

II. Technické vybaveni (hardware)
- zékladni jednotka
- paméti
- vstupni zafizen{
- vystupni zafizeni
- komunikacni zafizeni
- historie vyvoje pocitacl a typy pocitacti

- vysvétli zdkladni princip ¢innosti pocitace

- vyjmenuje zdkladni ¢4sti pocitacové sestavy a jejich propojeni

- samostatné pouZziva pocitac a jeho periferni zafizeni v zakladnich
¢innostech

- porovna vlastnosti riznych perifernich zafizeni

- je sezndmen s historif vyvoje pocitact a se zakladnimi typy pocitacti

- znd problematiku elektroodpadu a jeho likvidace

II1. Programové vybaveni (software)
- pojem program, druhy programového vybaveni
- operacni systémy
- kancelaiské programy
- diagnostické a testovaci programy
- bezpec€nostni programy
- programovaci jazyky a programovani
- algoritmizace a vyvojové diagramy

- definuje pojem program

- vymezi zdkladn{ ¢lenéni programového vybaveni

- uréi vyznam opera¢niho systému, ovlada jeho zdkladni ¢ésti a
vyjmenuje druhy

- vyjmenuje zakladni druhy kancelafskych programut

- je sezndmen se zdkladnimi ndstroji pro diagnostiku a testovani
pocitace

- je si védom rizik pii pouZivani pocitace a vymezi programy na
ochranu pocitace

- definuje vyznam programovacich jazykl a vyjmenuje jejich zakladni
druhy

- je sezndamen s podstatou programovani a definuje jeho jednotlivé etapy

- definuje pojem algoritmus, popiSe jeho zdkladni vlastnosti a zndzorni
ho graficky

IV. Operacni systém
- prostfedi opera¢niho systému
- nastaveni zakladnich vlastnosti
- pouzivéni zdkladnich aplikaci
- organizace dat (prace se soubory a slozkami)

- orientuje se v prostiedi operacniho systému

- manipuluje s okny

- vyuzivé v§ech moZznosti ovladani, které ma k dispozici

- ptizpisobi prostiedi opera¢niho systému svym pozadavkiim

- pouzivé zékladni aplikace, které jsou soucdsti opera¢niho systému
- charakterizuje strukturu uklddanych dat a moZnosti jejich uloZeni
- pouzivd zdkladni operace se soubory a slozZkami

V. Pocitacové sité
- lokélni pocitadova sit’ (vymezeni zdkladnich pojmi)
- fyzické komponenty lokdlni sité a topologie sité
- komunikaéni modely lokdlni pocitaové sité
- vyuziti lokdln{ pocitatové sité v praxi
- bezpecnost a sprava lokdlni pocitatové sité
- rozsdhlé pocitatové sité
- zpusoby pfipojeni k rozsdhlym pocitacovym sitim
- moznosti a vyznam Internetu a Intranetu v praxi

- definuje zdkladni pojmy z oboru lokdlnich pocitacovych siti

- vyjmenuje zdkladni fyzické komponenty pro vystavbu lokaln{ sité

- popiSe zdkladni druhy topologii lokdlnich siti a komunika¢ni modely

- zdtvodni vyznam lokdlnich poéitacovych siti a jejich vyuZiti v praxi

- uvédomuje si diileZitost bezpecnosti a spravy lokdlni pocitacové sité

- je sezndmen s problematikou rozsdhlych pocitacovych siti a jejich
vyznamem

- uvede zakladni zplsoby pfipojeni k rozsahlym pocitacovym sitim

- popiSe moZnosti a vyznam Internetu a Intranetu v praxi

VI. Zaklady Internetu
- zéklady Internetu
- piistup do Internetu
- prehled zdkladnich internetovych sluzeb
- elektronicka posta a jeji vyuziti
- webové stranky
- vyhleddvani informaci na Internetu
- informacni zdroje
- FTP a jeho vyuZiti

- je sezndmen se zdkladnimi informacemi o Internetu

- vymezi zakladni typy pfipojeni k Internetu a poplatky

- zna zakladn{ internetové sluzby a jejich vyznam

- uvede zdkladni informace souvisejici s elektronickou postou

- popiSe strukturu e-mailové adresy a dopisu vcetné kédovani diakritiky

- zna zaklady préce s elektronickou postou

- uvede zdkladni informace souvisejici s webovymi strankami

- vyjmenuje zakladni zptisoby prezentace webovych stranek na
Internetu

- je sezndmen se zpiisoby vytvafeni webovych stranek

- vyhleddva informace na Internetu pomoci katalogi a vyhledavact

- orientuje se v problematice informacnich zdroji

- popiSe zdkladni vyznam sluzby FTP a je sezndmen s jejim pouZitim
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VII. Dalsi témata
Ochrana a zdlohovéni dat - je si védom vSech rizik pfi pouZivani pocitace a potfeby ochrany dat
- viry a antivirovd ochrana uveédomuje si nebezpeci pocitacovych virti a potiebu antivirové
- archivace a komprese dat ochrany
Programy, autorska prava, ndkup popiSe vSechny ndstroje nabizené antivirovymi programy
- licence, moznosti multilicenci obhdji vyznam autorského prava a je veden k jeho dodrzovani
- pocita¢ové pirdtstvi orientuje se v problematice pocitacovych licenci a moznostech jejich
- shareware a freeware poftizeni
Ergonomie pocitace uveédomuje si trestnost nelegdlniho Sifeni a pouZivani programu a dat

- hygienické aspekty price s pocitaci - uvede moznosti pouzivani softwaru §ifeného zdarma

- Z4&t€Z oka, statickd zateéz - specifikuje pojem ergonomie pocitace a jeho vyznam

- ergonomickd periferni zafizeni - je si védom vSech aspektil pfi praci na pocitaci a jejich dopadu na
- ergonomie softwaru lidské zdravi

je veden k dodrZovéni zdkladnich zdsad a navyku pii praci na pocitaci
- znd riznd periferni zatizen{ pfizpisobena pohodli uzivatele

ur¢i vyznam ergonomie softwaru a dokaze kriticky posoudit kvalitu
programu
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UCEBNI OSNOVA PREDMETU

KANCELARSKY SOFTWARE

Obor vzdélani: 68-43-M/01 Vetejnospravni ¢innost
Nézev SVP: Vefejnospravni ¢innost Tiinec
Forma vzd¢lani: denni

Celkovy pocet hodin vzdélavani: cca 136

Platnost: od 1. zafi 2018 pocinaje 1. rocnikem

Pojeti vyucovaciho predmétu

1)

2)

3)

4)

5)

Obecné cile

V predmétu kanceldisky software se Z4ci nauéi pokro&ilému uZiti aplikaénich programii. Zaci ziskaji
kompetence pro prici s kancelafskym softwarem a grafikou, pro feSeni ekonomickych a dalSich udloh,
vyhotovovéni pisemnosti a evidenci dat. Umi vyuZivat elektronickou poStu pro komunikaci a
organizaci své prace a ¢asu.

Charakteristika u¢iva

7k pouziva kanceldtské programy a grafické editory. VyuZiva sluZeb internetu jako zdkladniho
oteviené¢ho informac¢niho zdroje vcetné jeho prenosovych a komunikacnich schopnosti. Dokdze
vytvofit a upravit jednoduché webové stranky. Pouziva postovniho klienta pro komunikaci
prostiednictvim elektronické poSty a pro organizaci své prace a casu.

Afektivni cile

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci ziskali:

* pocit zodpovédnosti za vlastni Zivot

* motivaci k celoZivotnimu vzdélavani

*  vhodnou miru sebevédomi a divéru ve vlastni schopnosti

* schopnost pfijimat odpovédnost za vlastni rozhodovani a jednani

Strategie vyuky

Forma vyuky je pfizpisobena charakteru probiraného uciva. U nabyti teoretickych védomosti je
kladen diiraz na presnost definovanych pojmt a aktudlnost tématu. StéZejni formou vyuky je vSak
individudlni prace Zdka na pocitaci, pii které ziskava zékladni pracovni navyky a praktické

zkuSenosti. T€Zist€ vyuky spoc¢iva v provadeni praktickych dkolt. Ve vyuce je kladen diraz na
bezpecnost, samostatnou praci a feSeni komplexnich tdloh.

Hodnoceni vysledki zZaku

VyZaduje se a hodnoti se:

* teoretické védomosti ziskané ve vyuce

* praktické dovednosti pfi praci na pocitaci

* aktivita v hodindch a schopnost samostatného tsudku

PIAS

K hodnoceni z4kl se pouZivaji tyto metody:

* individudlni zkouSeni praktickych dovednosti u pocitace
* samostatné prace vykondvané na pocitacich

* hodnoceni zadanych projekti a praci
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6)

Zci jsou hodnoceni priib&zné v pravidelnych intervalech vZdy po ukonéeni kazdého tématického
celku. U vétsich tématickych celkll jsou hodnoceni z dil¢ich ¢asti daného uciva s diirazem na
provazanost s jiZz probranou ldtkou.

Priinos k rozvoji klicovych kompetenci a k aplikaci priifrezovych témat

Absolvent by mél byt schopen:

vnimat rizika pfi préci na pocitaci a dokdzat s pocitacem bezpecné pracovat

vyjadiovat se pfiméfené ucelu jedndni a komunika¢ni situaci, v projevech mluvenych i psanych
se vhodné prezentovat

formulovat své myslenky srozumiteln¢ a souvisle, v pisemné podob¢ piehledné a jazykove
spravné

zpracovdvat jednoduché texty na béZnd i odbornd témata a rtizné pracovni materidly, dodrZovat
jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii

vyjadiovat se a vystupovat v souladu se zdsadami kultury projevu a chovani

vyuZzivat ke svému uceni zkuSenosti jinych lidi, ucit se i na zdklad¢ zprosttedkovanych zkuSenosti
pfijimat hodnoceni svych vysledkl a zpisobu jedndni i ze strany jinych lidi, adekvatné na né
reagovat, pfijimat radu i kritiku

pracovat v tymu a podilet se na realizaci spolecnych pracovnich ¢innosti

uplatiiovat pfi feSeni problému rizné metody mysleni, piedevsim logické

Absolvent by mél umét:

pracovat s osobnim pocitacem a s dalSimi prostfedky informacnich a komunikacénich technologii
pracovat s béZnym zédkladnim a aplikaénim programovym vybavenim

ziskdvat informace z otevienych zdroju, pracovat s nimi a to pfedevs§im s vyuZitim prostiedkt
informacnich a komunikac¢nich technologii

komunikovat elektronickou postou a vyuzivat dalsi prostfedky on-line komunikace

vyuZivat a vytvéiet rizné formy grafického zndzornéni

Mezipiedmétové vztahy: informacni technologie, pisemnd a elektronickd komunikace, ekonomicky
software, matematika, Cesky jazyk
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_Rozpis uciva a vysledkil vzdeldvani ve 2. ro¢niku
Predmét: KANCELARSKY SOFTWARE, hodinové dotace 2 hod. tydné, cca 70 hod. ro¢né

UCIVO VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zak:
L. Textovy procesor
- bezpecnost pii praci s pocitacem - dodrzuje pfislusné pravni predpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany
- prostfedi textového procesoru (struktura a ovladéni) zdravi pfi préci a poZarni ochrany, hygienické predpisy a zdsady

- préace se souborem orientuje se v prostiedi textového procesoru a dokdze ho ovladat
- vzhled stranky a rozvrzeni textu, zahlavi a zdpati uvede zakladni moZnosti pii vytvareni a ukladani dokumentu

- vzhled textu (formdt pisma a odstavce, tabuldtory) - nastavi vzhled stranky a rozvrhne jednotlivé ¢dsti dokumentu

- odrazky a ¢islovani upravi formdt pisma a odstavce vcetné pouZiti tabuldtort

- Upravy textu (oznaceni, kopirovéni a pfesun textu) aplikuje ¢lenéni textu pomoci odrazek a ¢islovani

- prace s objekty (obrazek, textové pole, automatické tvary, ...) |- pracuje s oznacenym textem

- jazykové a jiné ndstroje - vklada rizné objekty do textu véetné nastaveni obtékani a dalsich

- préce se styly, makra a jejich vyuziti diprav

- prace s odkazy a seznamy vyhleddva a nahrazuje text, pracuje se zdlozkami

- préace s tabulkou (v¢etné ohraniceni a stinovani) zdGvodni duleZitost pravopisu a ovlada zakladni jazykové ndstroje
- hromadna korespondence, tisk dokumentu pouziva hypertextové odkazy a ovlada praci se styly a makry

- pouZzivd pozndmku pod ¢arou, kiiZovy odkaz, obsah a rejstiik
vytvoi{ a upravi tabulku vcetné nastaveni zdhlavi a slu¢ovani bunék
vyuziva vlastnosti hromadné korespondence a moznosti tisku
dokumentu

II. Po¢itacova grafika
- zékladni formdty pocitacové grafiky

uvede zdkladni formdty pocitacové grafiky, jejich moZnosti a vyuZiti
- vlastnosti rastrové grafiky vymezi zdkladni vlastnosti rastrové grafiky

- préace v rastrovém editoru orientuje se v prostiedi rastrového editoru a pouziva jeho nastroje

- pouZzivéani riznych ndstroju rastrového editoru (v¢. textu) - prid4 text do obrdzku

- prace s vybérem

pracuje s vybérem a vyuZiva ho ke kopirovani, vkladani ¢i vyfezu

- préace s fotografiemi zvlada zéakladni operace pfi dprave fotografie

- vlastnosti vektorové grafiky definuje zdkladni vlastnosti vektorové grafiky

- prostfedi vektorového editoru - orientuje se v prostiedi vektorového editoru a pouZiva jeho nastroje
- vkladéni a dprava riiznych objektt pouziva rizné objekty vetné jejich formatovani a dalsich dprav

- prace s vice objekty (umisténi, kopirovani, seskupovani, ...) pracuje s vice objekty véetné jejich umisténi ve vysledné kresbé

II1. Prezentace
- vymezeni pojmu, vyznam a pouZiti prezentaci - vyjadif vlastnimi slovy vyznam prezentaci a jejich pouZiti v praxi
- prostfedi prezenta¢niho programu orientuje se v prostiedi prezentacniho programu
- vytvofeni jednoduché prezentace (v¢. rozvrzeni snimkil) vytvoii jednoduchou prezentaci véetné pouZiti rizného rozvrzeni

- Uprava prezentace (v¢etné prace s riznymi objekty) snimkuil

- pouziti pfechodovych efektll a moznosti animaci - upravi prezentaci s moznosti pouZiti riznych objektl

- celkovd tprava prezentace (Sablony, pfedloha, ...) - pouZzivé rizné pfechodové efekty a animace a zdtivodni jejich vyznam

- tisk podkladt k prezentaci - provadi globélni zdsahy do prezentace s cilem sjednoceni formatt

- pouZiti prezentace (vybér snimku, prubéh, nastaveni akei,...) |- vyuZivd moznosti pouziti podkladi a jejich tisku pro ucastniky
prezentace

- ovlada prubéh prezentace a nastaveni tlacitek akci

IV. Internet a jeho vyuziti
Tvorba webu - je seznamen se zpusoby vytvafeni webovych stranek
- tivod do HTML a tvorby webu - zn4 zdkladn{ strukturu HTML jazyka a orientuje se v ném
- prostiedi HTML editoru a jeho ndstroje - orientuje se v prostiedi WYSIWYG editoru a dokdZze ho pouZivat
- vytvoreni jednoduché webové stranky (WYSIWYG) - vytvoii jednoduchou webovou stranku véetné zakladnich objekti
Pouziti elektronické posty — postovni klient - nakonfiguruje poStovniho klienta pro pouZzivani postovnich uctd a
- konfigurace postovniho klienta préci s elektronickou postou
- préce s elektronickou poStou - pracuje s elektronickou poStou prostfednictvim postovniho klienta
- vyuziti kontakti, kalendafe, ikol - vyuziva kontakti, kalendafe a tikoli k organizaci své prace a Casu
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_Rozpis uciva a vysledkil vzdeldvéni v 3. ro¢niku
Predmét: KANCELARSKY SOFTWARE, hodinové dotace 2 hod. tydné, cca 66 hod. roéné

UCIvVO VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zik:
I. Opakovani uciva
- bezpecnost pii praci s pocitacem - dodrzuje pfislusné pravni predpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany
- pakovdni uciva z minulého ro¢niku zdravi pfi préci a poZarni ochrany, hygienické predpisy a zdsady
- vytvofeni prezentace - vytvoii prezentaci s vyuZitim zkuSenosti z minulého ro¢niku
- vytvoreni a Uprava textového dokumentu - vytvoii a upravi textovy dokument s vyuzitim zkuSenosti z minulého
ro¢niku

I1. Tabulkovy procesor

- prostfedi tabulkového procesoru - orientuje se v prostiedi tabulkového procesoru a ovladd ho

- struktura a vytvoreni tabulky - popiSe zdkladni strukturu tabulky, ¢lenéni na fadky, sloupce a buriky
- typy adres (odkazil) bun¢k - rozliSuje rezimy prace v tabulkovém procesoru pii vytvareni tabulky
- préace s bloky bunék (kopirovani, pfesun, vyplilovani,...) - zdtvodni potebu pouziti riznych typl odkazti bunék ve vzorcich

- préce s listy - pracuje s buitkami vcetné jejich vkladani, odstranéni, kopirovani apod.
- formdtovani bunky, fadku, sloupce, listu (vzhled stranky) - orientuje se ve struktuie dokumentu (seSitu) a ovlada préci s listy

- automaticky formdt tabulky, podminéné formatovani - vytvaif a upravuje tabulku, formdtuje vzhled bunék i stranky

- pouZiti vzorct a funkei - vyuzivd automatického formatu tabulky i podminéného formatovani
- zakladni pravidla pfi vytvafeni vzorct - zdtvodni vyznam pouZiti vzorct a funkei v riiznych ekonomickych

- zpusoby zapisu funkci, vnofovani funkei analyzich

- procviceni nékterych funkci na piikladech z ekonomiky - popiSe zdkladn{ pravidla pfi vytvafeni vzorct

- pouziti grafli (organizace dat v tabulce a vytvafeni grafu) - aplikuje vSechny zptisoby vkladani funkci a vnofovani funkci

- vytvorenf a dprava spojnicového grafu - pouziva zdkladni funkce v praktickych lohdch a riizné je kombinuje
- vytvorenf a Uprava sloupcového a smiSeného grafu - vysvétli vyznam a podstatu grafického zndzornéni dat z tabulky

- vytvofeni, Uprava a pouZiti vyseCového grafu (v¢. 3D verze) - vnima strukturu tabulky z pohledu vytvofeni grafu

- prace se seznamy (zdklady databazi v tabulkovém procesoru) |- pouziva zdkladni typy grafti a posoudi vhodnost jejich pouziti

- sefazovani dat, pouziti filtrii (automaticky a rozsiteny) - upravi graf a pfizpisobi ho do vysledné podoby

- prace se souhrny dat (vytvareni, aktualizace a pouZiti) - vysvétli zdklady databdzi a vyuZiva je pfi praci s daty v tabulkovém
- kontingen¢ni tabulky procesoru

- sefad{ jednotlivé zdznamy a pouZiva filtry pro vybér hledanych dat
- pracuje se souhrny, zdtivodni vyznam riznych statistik a jejich pouZziti
- orientuje se v problematice kontingen¢nich tabulek a vyuZziva je

prakticky
I11. Zaklady rela¢nich databazi
- zékladni informace o databdzich (funkce a jejich vyuZiti) - je sezndmen se zdkladnimi informacemi o databazich a jejich
- prostiedi databazového programu vyznamem Vv praxi
- vytvéieni databdzovych tabulek - ovlada prostredi databdzového programu a pouZziva jeho jednotlivé
- definice indext a kli¢h casti
- vkladani dat pomoci tabulky - vytvaii databazové tabulky v ndvrhovém zobrazeni
- vyznam a vytvéreni relaci mezi tabulkami - aplikuje definici index a kli¢ a zhodnoti jejich vyznam v databazich
- prace s databdzovym formulafem - vklada data do databdze pomoci databdzové tabulky
- Uprava formulafe v ndvrhovém zobrazeni - objasni vyznam relaci mezi tabulkami a dokaZe s nimi pracovat
- vkladani dat pomoci databdazového formulare - pracuje s databazovym formulafem a vytvaii ho pomoci privodce
- tf{déni zdznamu, pouZiti jednoduchych filtri - upravi formuldr do cilové podoby a ovlada préci v ndvrhovém
- vyznam databazovych dotazl (vyznam jazyka SQL) zobrazeni
- vytvéfeni a pouziti databdzovych dotazl - zdtvodni vyznam formuldfe a pouziva ho ke vkladani dat
- vytvéieni sestav - tifdi zdznamy a aplikuje jednoduché filtry pro vybér hledanych
- Uprava sestav v navrhovém zobrazeni zaznamu
- moZnosti tisku a pouZit{ sestav - je seznamen s problematikou databdazovych dotazi a vyznamem
jazyka SQL
- pracuje s dotazy v navrhovém zobrazeni a pouZiva riznd kritéria
v dotazech

- Vytvéii sestavu pomoci privodce a zhodnoti jeji vyznam pro
prezentaci dat

- upravi sestavu do vysledné podoby a ptidava do ni rizné souhrny

- vyuziva vS§ech moznosti tisku v databazich a zdtivodni vyznam pouZziti
sestav
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UCEBNI OSNOVA PREDMETU

PISEMNA A ELEKTRONICKA KOMUNIKACE

Obor vzdélani: 68-43-M/01 Vetejnospravni ¢innost
Nézev SVP: Vefejnospravni ¢innost Tiinec
Forma vzd¢lani: denni

Celkovy pocet hodin vzdélavani: cca 301

Platnost: od 1. zafi 2018 pocinaje 1. rocnikem

Pojeti vyucovaciho predmétu

1) Obecné cile

Cilem ptedmétu je sezndmit Zky se zdsadami pisemného styku a manipulace s pisemnostmi. Spravné
vyhotovovani pisemnosti a vedeni administrativni agendy je pfedpokladem precizni prace trednika.

Predmét je rovnéZ zaméfen na ziskéni tzv. kldvesnicové gramotnosti, coZ je dovednost ovlidat
klavesnici pocitace desetiprstovou hmatovou metodou.

Vyukou Z4ci ziskaji zdklady korespondence pfi administrativnich a spravnich &innostech. Zaci
vyhotovuji na pocitaci rizné druhy pisemnosti v normalizované tupravé, ziskavaji védomosti o
obsahové néplni a stylizaci mezifiremnich pisemnosti. Pfi ndcviku stylizace a vypracovéani pisemnosti
je kladen daraz na samostatné logické uvazovani a je péstovan kultivovany pisemny projev, a to

z hlediska vhodné odborné stylizace, logické, vécné i gramatické spravnosti. Pfi vypracovani
dokumentii v textovém editoru a tabulkovém procesoru se Zaci uci spravné aplikovat pozadavky
normalizované Upravy a vytvéreji pisemnosti a tabulky na dobré profesionalni drovni. Komuniku;ji
prostiednictvim elektronické posty a pracuji s webovymi strankami.

Vyuka probihd v pocitacové ucebné, vyuziva se vyukovy program ZAV, programové vybaveni MS
Excel, MS Word. V hodindch se pracuje se souborem Balic¢ek tiskopisii, ktery pfipravil Narodni dstav
odborného vzdélavani. VyuZivén je i Casopis pro pisemnou a elektronickou komunikaci Rozhledy.
Vzdélavani v pisemné a elektronické komunikaci je ddle vhodné rozsitit dle aktudlnich vzdé€lavacich

potieb, jejichZ pti¢inou mohou byt zmény na trhu prace, vyvoj informaénich a komunikacnich
technologii a specifika oboru, v némz je zak pfipravovan.

2) Charakteristika uciva

Ucebni osnova je zpracovana pro vyucovani v rozsahu 2 hodin tydné v 1. ro¢niku, ve 2. rocniku 3 a
ve 3. ro¢niku 2 hodin tydné&, ve 4. ro¢niku 2 hodin tydné.

Obsahem vzd¢lavani jsou tyto tematické celky:

e zdklady psani na klavesnici PC s vyuzitim vyukového programu ZAV

* psani podle pfimého diktatu

» grafickd dprava textu, ¢lenéni a zvyraziiovani textu

* pisemny styk a organizace pisemného styku, estetickd uprava pisemnosti, manipulace
s dokumenty

e Uprava pisemnosti na listech bez predtisku

e komunikace v obchodnim styku

e tabulky

e korektury

« (SN 01 6910 Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi editory

* elektronickd komunikace a komunikaéni technika

* styk s bankou

* persondlni pisemnosti, pisemnosti pii pracovnich cestich

1



Pisemna a elektronicka komunikace Vefejnospravni ¢innost Tiinec

3)

4)

styk s poStou

vnitropodnikové pisemnosti

pisemnosti pii organizaci a fizeni firmy, vnitini sdéleni

osobni dopisy vedoucich pracovnika

opis cizojazy¢nych texti

uprava pracovisté, dodrzovani hygieny a bezpe¢nosti prace

vyznamnym motivacnim prvkem jsou soutéZe v psani na klavesnici — na Skolni drovni, hledani
talentli a jejich piiprava na meziSkolni soutéze

piiprava na 2 typy statnich zkousSek: statni zkousku z kancelaiského psani na klavesnici, statni
zkousku ze zpracovani texti na PC

Pocty hodin u jednotlivych tematickych celki jsou orientacni, vyucujici miiZze provadét podle svého
uvizeni upravy obsahu i1 rozsahu uciva. Provadéné zmény nesméji narusit logickou navaznost uciva.

Afektivni cile

Vyuka pisemné a elektronické komunikace sméfuje k tomu, aby Zaci ziskali:

schopnost dostat se prostfednictvim PC a jeho rychlé obsluhy k informacim a ty potom vyuZivat
v profesnim i osobnim Zivoté

dovednost dodrzovat piedpisy pro evidenci a ukladani pisemnosti a ochranu udaja

schopnost samostatné zpracovavat, kontrolovat nebo vystavovat spravni a jiné ufedni pisemnosti
a dokumenty

dovednost vyjadfovat se pfimétené k ticelu jedndni a komunikacni situaci v projevech mluvenych
1 psanych a vhodné se prezentovat

schopnost zaznamendvat pisemné¢ podstatné myslenky a tdaje z textli a projevi jinych lidi
(ptednasek, diskusi, porad apod.)

uplatiiovat dovednosti ze socidlni a feCové komunikace pfi dstnim i pisemném styku s ob¢any i s
institucemi

motivaci k celoZivotnimu vzdélavani

sebevédomi a ditvéru ve vlastni schopnosti

schopnost sebehodnoceni, samostatného uvazovani, soustavné prace

pocit zodpovédnosti za sva rozhodnuti a jednani

schopnost pracovat s uéebnici, poéita¢em, internetem, odbornymi publikacemi, zdkony, CSN

01 6910 Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi editory

dovednost prakticky vypracovat dokumenty v textovém editoru a tabulkovém procesoru
schopnost spravn¢ aplikovat poZadavky normalizované tpravy

dovednost sledovat aktudlni zmény

Strategie vyuky

V pisemné a elektronické komunikaci bude vyuzivano predev§im modernich vyucovacich metod
(prace s PC v programu ZAV), ale také metod tradi¢nich (vykladové hodiny).

Metody, které budou v pfedmétu uplatiiovéany:

samostatna prace v programu ZAV

vyklad, vysvétleni, rozhovor

skupinové vyucovani

aktualizace uciva

soutéze

aplikace teoretickych znalosti na praktické dovednosti
vyhleddvani informaci

prace s Internetem

doméci ukoly

metoda praktickd — na jedné pracovni stanici pracuje jen jeden zZak
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5) Hodnoceni vysledki zZaku

VyZaduje se a hodnoti se:

piesné psani desetiprstovou hmatovou metodou, pfi¢emz je kladen dliraz na presnost psani pred
rychlosti

véené, jazykove a formdlné spravné vyhotovovani pisemnosti, jejich zaklddani a evidovani
aktivita v hodindch, schopnost samostatného tsudku

s vz

K hodnoceni Zaki se pouzivaji tyto metody:

zkouseni pfesnosti a rychlosti psani
zkousSeni vypracovani Cistopist pisemnosti
zkouseni z pravidel CSN

vyhodnoceni domécich tkola

s vz Vs oz

K hodnoceni Zaku se pouziva tradi¢nich i méné¢ tradi¢nich metod:

pii klasifikaci na konci klasifikaéniho obdobi se ptihlizi k po¢tu napsanych cviceni vyukového
programu ZAV

ruzné formy pisemného zkousSeni — pétiminutové a desetiminutové opisy z obrazovky i z papirové
piedlohy, Ctvrtletni prace, testy rychlosti

hodnoceni samostatné prace zakt — pisemnosti, dokumenty, tabulky — vyuZiti v dal§im studiu
ucast a vysledky v soutézich na Skolni i meziskolni drovni

Vyuka pisemné a elektronické komunikace smétuje k tomu, aby absolvent:

zpracovaval texty na béZna i odbornd témata a snazil se dodrZzovat jazykové a stylistické normy a
odbornou terminologii

na zdklad€ znalosti normalizované upravy a organizace pisemného styku samostatné¢ stylizoval
zékladni standardni pisemnosti

ziskdaval informace z otevienych zdroju — Internetu

piijimal hodnoceni svych vysledki a zptisobli jednani

um¢l pouzivat znalosti i v jinych pfedmétech

efektivné ovladal klavesnici PC desetiprstovou hmatovou metodou a vyuZzival editacni funkce
textového editoru

Meziptfedmétové vztahy:

ekonomicky software
vefejna sprava
spolecenskd kultura
ucetnictvi

pravo

cesky jazyk

cizi jazyky

zéklady spolecenskych véd
informacni technologie



Pisemna a elektronicka komunikace Vefejnospravni ¢innost Tiinec

Rozpis uciva a vysledki vzdelavani v 1. ro¢niku
Predmét: PISEMNA A ELEKTRONICKA KOMUNIKACE,
hodinové dotace 2 hod. tydné, cca 70 hod. rocné

UCIvVO VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. 7ak:

Prufezova témata:

Informacni a komunikaéni technologie
Cloveék a Zivotni prostiedi

Clovek a svét prace

I. Zaklady psani na klavesnici PC s vyuZzitim
vyukového programu ZAV - pracuje s vyukovym programem, piihldsi se do sité

- rychle a pfesné ovlada klavesnici PC desetiprstovou hmatovou
metodou

- demonstruje znalost psani malych a velkych pismen, diakritickych a
interpunk¢nich znamének, ¢islic a znacek

- dodrzuje pfislusné pravni predpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi préci a poZarni ochrany, hygienické predpisy a zdsady

I1. Psani podle piimého diktatu

- zachyti piimy diktat

II1. Zavérecné shrnuti, Casova rezerva




Pisemna a elektronicka komunikace Vefejnospravni ¢innost Tiinec

Rozpis uciva a vysledki vzd€lavani ve 2. ro¢niku
Predmét: PISEMNA A ELEKTRONICKA KOMUNIKACE,
hodinové dotace 3 hod. tydné, cca 105 hod. ro€né

UCIvVO VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. 7ak:

Prufezova témata:

Informacni a komunikaéni technologie
Clovek a svét prace

Cloveék a Zivotni prostiedi

I. Procvi¢ovani zakladi psani na klavesnici PC

- ovlada rychle a piesné celou kldvesnici

- dodrzuje pfislusné pravni predpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi préci a poZarni ochrany, hygienické predpisy a zdsady

II. Normalizovana dprava pisemnosti

(CSN 01 6910) - dokdZe vyhledat v normé& pravidla pro dpravu textu

- znacky - vypracuje adresy

- &isla a &islice - orientuje se v zdkladnich druzich papird a obalek

- adresy - vypracuje pisemnosti obsahujici znacky, ¢isla a ¢islice

- velikost a druhy papirii a obdlek
ITI. Tabulky

- zpracuje tabulky podle zasad jejich upravy na pocitaci

IV. Korektura

- porozumi a aplikuje korektorska znaménka
- provadi dpravu textu

V. Manipulace s dokumenty

- prijeti posty - dokdZe pfijmout a vypravit poStu

- evidence a archivace dokladii - eviduje a archivuje doklady

- vypraveni posty - manipuluje s dokumenty podle stanovenych pravidel
- manipulace s elektronickymi dokumenty - vyuzivé pravidla pii ukldddni $kolnich pisemnosti

- dbd na ekologické hledisko
- dodrzuje ptedpisy pro archivaci pisemnosti a pro utajeni obsahu a
osobnich dat

VI. Elektronicka komunikace a komunikaé¢ni
technika - posild sdéleni a dokumenty v piiloze elektronickou postou
- dokumenty posilané elektronickou postou - pracuje s prostfedky komunikac¢ni techniky

- vyuZiti faxu, telefonu

VII. Uprava textu dle CSN 01 6910

- zpracuje text s vyuZitim zvyraznéni a formatovani

VIIL. Nacvik cizojazy¢ného psani
- opisuje cizojazycny text

IX. ZvySovani rychlosti a pFesnosti psani
- dosahuje 200 a vice uhozll za minutu s pfesnosti do 0,50 % chyb

v textu
X. Organizace administrativniho pracovisté
- zafizeni pracovi§té - popiSe zafizeni kancelare
- pracovni vztahy - objasni ndroky kladené na administrativni pracovniky

- zajimd se o pracovni vztahy na pracovisti

XI. Zavéreéné shrnuti, ¢asova rezerva




Pisemna a elektronicka komunikace

Vefejnospravni ¢innost Tiinec

Rozpis uciva a vysledki vzdelavani v 3. ro¢niku
Piedmét: PISEMNA A ELEKTRONICKA KOMUNIKACE,
hodinové dotace 2 hod. tydné, cca 66 hod. rocné

UCIVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. 7ak:

Prufezova témata:

Informacni a komunikaéni technologie
Cloveék a Zivotni prostiedi

Clovek a svét prace

I. Vyznam a déleni pisemného styku
- podstata pisemného styku
- Clenéni pisemného styku

- popiSe ¢lenéni pisemnosti a jejich vyznam

I1. Komunikace v obchodnim styku

- prodej a nakup zboZzi a sluzeb
- realizace dodavky
- styk s bankou

- zpracuje na pocitaci poptavku, nabidku, ipravu nabidky, inzerdt,
objedndvku, potvrzeni objednavky, kupni smlouvu

- vyplni danlovy doklad, dodacf list

- zpracuje odvolavku, piepravni dispozici a avizo ke kupni smlouvé

- napiSe a stylizuje odmitnut{ a storno objednavky

- napiSe a stylizuje reklamaci, urgenci, upominku a odpovédi na tyto
pisemnosti

- vyplni ptikaz k Ghradé a dal$i dokumenty styku s bankou

- napiSe obchodni dopis podle pfimého diktatu

- pracuje v $ablonéch pisemnosti podle CSN

- dodrzuje pfislusné pravni predpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi préci a poZarni ochrany, hygienické predpisy a zdsady

II1. Vnitropodnikové pisemnosti

- pisemnosti pfi organizaci a fizeni firmy
- pisemnosti pfi pracovnich cestich

- organizace porad a jedndni

- vnitni sdéleni

- osobni dopisy vedoucich pracovnikii

- zpracuje na pocitaci piikazy feditele, smérnice, ob&Zniky, pokyny
- vyplni formulafe pracovnich cest

- zpracuje pozvanky na porady, prezencni listiny, zdpisy z porad

- napiSe blahopidni, kondolence, podékovani, omluvu netdcasti

IV. ZvysSovani rychlosti a piesnosti psani

- piesné a rychle piSe desetiprstovou hmatovou metodou

V. Zavéreéné shrnuti, ¢asova rezerva




Pisemna a elektronicka komunikace Vefejnospravni ¢innost Tiinec

Rozpis uciva a vysledki vzdelavani ve 4. ro¢niku
Predmét: PISEMNA A ELEKTRONICKA KOMUNIKACE,
hodinové dotace 2 hod. tydné, cca 60 hod. rocné

UCIvVO VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. 7ak:

Prufezova témata:

Informacni a komunikaéni technologie
Clovek a svét prace

Cloveék a Zivotni prostiedi

I. Jednoduché pravni pisemnosti a Zadosti ob¢ant

- dluZni tpis - sestavi a napiSe na pocitaci jednotlivé pravni pisemnosti, Zddost
- potvrzenka obcana
- plnd moc - vede kartotéku pravni a spravnich predpist

- dodrzuje pfislusné pravni predpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci a poZarni ochrany, hygienické piedpisy a zdsady

II. Spravni pisemnosti a pisemnosti legislativniho
charakteru - upravi obecné zdvaznou vyhlasku ¢i jiné legislativni pisemnosti
- obecné zdvaznd vyhlaska a jiné legislativni pisemnosti - napiSe sd€leni ozndment, predvoldni
- sdéleni ozndment, pfedvolani

II1. Propagadni pisemnosti
- inzerce do hromadnych sdélovacich prostredkl - vyhotovuje pisemnosti spojené s propagaci
- anketa
- anketn{ listky

IV. Personalni pisemnosti
- Zadost o misto a Zivotopis - napiSe Zivotopis a Zadost o misto, dal$i persondlni pisemnosti
- dalsf persondlni pisemnosti

V. Uprava dopisi v cizim jazyce
- v dopisech do zahrani¢i pouZziva piislusnou dpravu

VI. ZvySovani rychlosti a pFesnosti psani
- piSe ptesné a rychle desetiprstovou hmatovou metodou

VILI. Styk s postou
- vnitrostatni poStovni zdsilky a poukazky - orientuje se a rozlizuje jednotlivé sluzby Ceské posty
- postovni zasilky a poukdzky do zahranici
- zésady pro doddvani postovnich zésilek a poukazek

\VIII. Zavéreéné shrnuti, ¢asova rezerva




Uc¢etnictvi Vefejnospravni ¢innost Tiinec

UCEBNI OSNOVA PREDMETU

UCETNICTVI

Obor vzdélani: 68-43-M/01 Vetejnospravni ¢innost
Nézev SVP: Vefejnospravni ¢innost Tiinec
Forma vzd¢lani: denni

Celkovy pocet hodin vzdélavani: cca 126 hodin

Platnost: od 1. zafi 2018 pocinaje 1.ro¢nikem

Pojeti vyucovaciho predmétu

1)

2)

Obecné cile

Cilem pfedmétu ucetnictvi je naucit Zdky ekonomicky myslet a chovat se raciondln€ v osobnim i
profesnim Zivoté. Zici jsou vedeni k samostatnému vyhleddvani ekonomickych informaci, uéi se

s nimi pracovat a spravné je interpretovat. Zéci si osvojuji védomosti a dovednosti pro piipravu ke
studiu na vysokych Skoldch a vyssich odbornych skoldch prevazné ekonomického zaméteni a pro
pfipadné vyuziti v praxi.

V predmétu tucetnictvi se rozvijeji obc¢anské, klicové a odborné kompetence, které rozvijeji
ekonomické mysleni na zdklad¢ osvojeni zaklada tcetnictvi. Kli¢ové a odborné kompetence ziskané
v predmétu tcetnictvi vytvaii zaklad ekonomického vzdelavani.

Rozvoj ob&anskych kompetenci pfispiva k upevnéni moralniho profilu zaki. Zaci se uéf dbat na
dodrZovéni zakont, uci se jednat odpoveédné, samostatné, aktivné a iniciativné nejen ve vlastnim, ale i
ve vefejném zdjmu, uci se myslet kriticky, pfijimat kritiku a dokazat z ni vyvodit zavery pro své dalsi
jednani.

Charakteristika u¢iva

Ucebni osnova je zpracovana pro vyucovani v rozsahu 2 hodin tydné ve 3. a 4. ro¢niku.

Obsahem vzd¢lavani jsou tyto tematické celky, kde se Zaci sezndmi s:

* uctovanim o pofizeni, spotfeb€ a vyfazeni majetku, zpracovavaji a vyuzivaji k uctovani piislusné
doklady

* uctovanim o mzdéch v syntetické evidenci, provadéji mzdové vypocty

* uctovanim o zdvazcich a pohledavkéach v K¢ a v cizi méné

* uctovanim o platebnim styku podle vypist z ucth a pokladnich dokladt

e Uctovanim ndkladl a vynost a vy¢islenim vysledku hospodateni

* sleduji souvislosti mezi ekonomickymi jevy a formuluje zaveéry

* samostatné pracuji pfi zachyceni ekonomickych informaci podle stanovenych pravidel danych
ucetnimi standardy

* vyhleddvaji informace v odborné literature

o 4w

Predmét zahrnuje ucivo zakladl dcetnictvi a zakladl finan¢niho Gcetnictvi.

Jednotliva témata jsou provdzana s vyukou ekonomiky, zejména mzdové vypocty, ¢lenéni
dlouhodobého majetku, obéZného majetku a s vyukou informac¢nich a komunikac¢nich technologif,
zejména vyuzitim celosvétové komunikacni sit¢ Internet, praci se standardnim programovym
vybavenim.



Uc¢etnictvi Vefejnospravni ¢innost Tiinec

3) Afektivni cile

Vyuka tcetnictvi smétfuje k tomu, aby Zdci ziskali:

e pozitivni postoj k tcetnictvi a k ostatnim ekonomickym pfedmétim
* motivaci k celoZivotnimu vzdelavani

* sebevédomi a divéru ve vlastni schopnosti

* schopnost sebehodnoceni

* pocit zodpovédnosti za sva rozhodnuti a jednani

* vztah k dcetnictvi jako nedilné soucasti podnikatelského prostredi

4) Strategie vyuky

V Ucetnictvi bude vyuzivéano tradi¢nich metod (vykladové hodiny) i modernich vyucovacich metod
(prace s PC). Pajde o stiidani a kombinovani fady metod:

e vyklad

e samostatnd prace, individudlni procviovani,

» ptiklady z praxe

* préace se zdkony

e préace s ucebnici nebo ucebnim textem

e préce s ucetnimi doklady

* préce s PC (testy, Internet, tcetni poradce)

Strategie vyuky tcetnictvi bude zajiSténa predevsim:
*  hromadnou vyukou

* zafazenim skupinové vyuky

* podle potieby i individudlnim piistupem.

5) Hodnoceni vysledki zaku

VyZaduje se a hodnoti se:

e spravnost, pfesnost, peclivost pfi vypracovani a pfedneseni zadanych ukoli

e aktivni pfistup k probiranym tématiim, schopnost zapojit se do diskuse o feSeni tloh
» diraz bude kladen na piesné a vystizné formulace, pouzivani odborné terminologie

s vz

K hodnoceni Zaku se pouziva tradi¢nich i méné¢ tradi¢nich metod:
*  Ustni zkouSeni — minimdlné 1 x za pololeti

e pisemné zkouSeni — minimalné 2 x za pololeti

e pololetni pisemnd prace 1 x za pololeti

* hodnoceni samostatné prace Zakl

* pozorovani zdka ve vyucovaci hodiné

* sebehodnoceni Zdka

6) Prinos ucetnictvi k rozvoji klicovych kompetenci a k aplikaci prarezovych témat

Ekonomické vzdélavani vcetné ucetniho smétuje k tomu, aby absolvent:

* porozumél zadani ukolu, urcil jddro problému

* vyjadfoval se pfimétené k ucelu jedndni a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych
a vhodné¢ je prezentoval

e formuloval své myslenky srozumitelné a souvisle s pouZitim odbornych vyrazii, v pisemné
podobé prehledné a jazykové spravné

* pfijimal hodnoceni svych vysledkil a zptsobu jedndni i ze strany jinych lidi, adekvatn¢ na n¢
reagoval, pfijimal radu i kritiku

* dale se vzdélaval

» ziskaval informace potfebné k feSeni problému, navrhoval zptsob feSeni a zdivodnil jej,
uplatioval pfi feSeni problému logické mysleni, pouZival vhodné prostfedky (pomucky, studijni
literaturu, prdvni normy)



Uc¢etnictvi Vefejnospravni ¢innost Tiinec

* uplatiloval pii feSeni problémi rizné metody mysleni (logické, matematické, empirické,
heuristické)

e ziskédval informace z ovéfenych zdrojl, pracoval s osobnim pocitatem a s informacemi
s vyuzitim prostfedkl informac¢nich a komunika¢nich technologii (Internet - aktualizace zakond,
ucetni programy)

* osvojoval si zdkladni védomosti a dovednosti potfebné pro rozvijeni vlastnich podnikatelskych
aktivit

Ucetnictvi napoméh4 aplikaci prifezovych témat:

Clovek a svét price:
* vybaveni Zdka kompetencemi, které mu pomohou optimaln¢ vyuZzit osobnostnich a odbornych
predpokladil pro tispésné uplatnéni na trhu prace a pro budovani profesni kariéry

Obcan v demokratické spolecnosti:

e vhodna mira sebevédomi, piebirani odpovédnosti
* jednani s lidmi, feSeni konflikti

Informacni a komunikac¢ni technologie:

* vyhleddvani potfebnych informaci na internetu
* vyuziti prostfedkl vypocetni techniky pii ¢innosti firmy

Mezipredmétové vztahy:

* Ekonomika

* Informacni technologie
* Pravo

* Vefejnd sprava



Ucetnictvi

Vefejnospravni ¢innost Tiinec

__Rozpis uciva a vysledki vzd€lavani v 3. ro¢niku
Predmét: UCETNICTVI, hodinova dotace 2 hod. tydné, cca 66 hod. ro¢né

UCIvVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zak:

Priifezova témata:

e Clovek a svét prace

¢ Informac¢ni a komunikacni technologie
Presah do:

¢ Ekonomika

L. Podstata a vyznam acetnictvi
- charakteristika a funkce tcetnictvi
- Clenéni Gcetnictvi, Gcetni systémy

74k dle svych schopnosti:
- vysvétli podstatu dcetnictvi a jeho dlohu pii fizeni organizaci

II. Uéetni doklady
- podstata a vyznam tcetnich doklada
- zpusoby vyhotoveni
- ob¢h ucetnich dokladti
- kontrola a opravy tcetnich doklada

74k dle svych schopnosti:
- vyhotovuje tcéetni doklady, ovéfuje jejich nalezitosti, zajistuje obéh,
zpracovani a archivaci

II1. Daiiova evidence
- podstata daiiové evidence

- penézni denik a jeho vedeni

74k dle svych schopnosti:
- vysvétli rozdil mezi daniovou evidenci a Gcetnictvim
- vede penéZni denik

IV. Rozvaha
- majetek podniku - aktiva
- zdroje podniku - pasiva
- funkce rozvahy, druhy a ¢lenéni rozvahy
- rozpis rozvahy do Gctt, ucetni zdpis

74k dle svych schopnosti:

- rozliSuje a definuje jednotlivé druhy majetku

- vypocte hodnotu majetku a podil jednotlivych slozek
- vypocte hodnoty zdroji majetku

V. Uletni technika
- organizace Ucetnictvi
- tcetni knihy
- ucetni zapisy

Zak dle svych schopnosti:

- vysvétli rozdil mezi smérnou ictovou osnovou a ictovym rozvrhem
- definuje jednotlivé uctové t¥idy, skupiny a jejich obsah

-vysvétli ekonomicky obsah jednotlivych téta

VI. Zaklady Géetnictvi
- tcet a jeho podstata
- rozvahové ucty
- vysledkové ucty
- podvojny ucetni zapis
- opravy ucetnich zapist
- analytickd a syntetickd evidence

74k dle svych schopnosti:

- sestavuje rozvahu

- dokaze objasnit princip podvojnosti a souvztaznosti

- objasni rozdil mezi analytickou a syntetickou evidenci
- opravuje ucetni zapisy

VIL. Uétovani kratkodobého finanéniho majetku
- penéZni prostiedky, ¢
- ceniny
- kritkodobé bankovni Gvéry

74k dle svych schopnosti:
- Uctuje bézné ucetni piipady na piislusnych uctovych tiidich




Ucetnictvi

Vefejnospravni ¢innost Tiinec

_ Rozpis u¢iva a vysledki vzdélavani ve 4. roéniku
Predmét: UCETNICTVI, hodinova dotace 2 hod. tydné, cca 60 hod. ro¢né

UCIvVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zak:

Priifezova témata:

e Clovek a svét prace

¢ Obcan v demokratické spole¢nosti

¢ Informac¢ni a komunikacni technologie
Pi'esah do:

¢ Ekonomika

I. Uétovani zasob
- skladova evidence
- uctovani zasob zptisobem A a B
- Gctovani zasob vlastni vyroby a zbozi

74k dle svych schopnosti:
- rozlisi rozdil uétovani zplisobem A a B
- vede evidenci zdsob

I1. Uétovani dlouhodobého majetku
- pofizeni, odpisovani, vyfazeni DHM

74k dle svych schopnosti:
- vypocitd tcetni i daiiové odpisy
- zauctuje pofizeni, odpisy a vyfazeni DHM

II1. Uétovani zictovacich vztahu
- zuctovaci vztahy z obchodniho styku
- evidence mezd, socidlniho a zdravotniho pojisténi
- tivod do svéta prace
- Gctovani danf a dotaci

74k dle svych schopnosti:

- Uctuje béZné ucetni pifpady z obchodniho styku

- vysvétli zdkladni princip vypoctu mzdy a zadctuje
- Gctuje o danich a dotacich

IV. Uétovani na kapitalovych aétech
- vlastni kapital
- cizi kapital

74k dle svych schopnosti:
- rozliSuje a charakterizuje polozky patiici k vlastnimu a cizimu kapitdlu
- Gctuje o zdkladnim kapitalu a rozdéleni HV

V. Uétovani nakladi a vynosi
- evidence provoznich ndkladd a vynost
- evidence finan¢nich ndkladl a vynost

74k dle svych schopnosti:
- uplatfiuje principy uc¢tovani nakladu a vynost

VL. Hospodarsky vysledek
- ucetni uzdvérka a zdvérka
- formy hospodéiského vysledku

Zak dle svych schopnosti:
- zauctuje vysledek hospodateni, znd principy jeho rozdéleni a pouZiti
- provede ucetni uzdvérku a zavérku

VIL Uketnictvi rozpoctovych organizaci
- rozpoctova skladba USC
- pifjmy a vydaje USC

74k dle svych schopnosti:
- vysvétli vazbu tcetnictvi a rozpoctu pres sledovani a tctovani pi{jmi
a vydajli v ndvaznosti na rozpoctovou skladbu USC




Ekonomika Vefejnospravni ¢innost Tiinec

UCEBNI OSNOVA PREDMETU

EKONOMIKA

Obor vzdélani: 68-43-M/01 Vetejnospravni ¢innost
Nézev SVP: Vefejnospravni ¢innost Tiinec
Forma vzd¢lani: denni

Celkovy pocet hodin vzdélavani: cca 196 hodin

Platnost: od 1. zafi 2018 pocinaje 1.ro¢nikem

Pojeti vyucovaciho predmétu

)

2)

3)

4)

5)

Obecné cile

Ekonomika rozvine ekonomické mysleni zakii. Obsah uciva vychdzi z poznatkd, které se tykaji trzni
ekonomiky, podnikatelské ¢innosti, hospodateni, finan¢niho trhu, narodniho hospodarstvi, socidlni
politiky a Evropské unie. Cilem pfedmétu je rozvoj schopnosti ekonomicky myslet, uplatiiovat pfi
posuzovéni podnikovych Cinnosti kritérium ekonomické efektivnosti, jednat v souladu s etikou.

Charakteristika uciva
Ucebni osnova je zpracovdna pro vyucovani v rozsahu 2 hodin v tfetim a 2 hodin ve ¢tvrtém ro¢niku.

Obsahem vzd¢lavani jsou tyto tematické celky:
* zdkladni ekonomickd vychodiska a pojmy
* subjekty narodniho hospodaistvi

* podnikova ekonomika

* hospodérska politika

* financni trhy

Afektivni cile

Vyuka ekonomiky sméfuje k tomu, aby Zici:

* popsali a objasnili ekonomickd témata

* aktivné vyjadiili své ndzory a tvahy k ekonomickym tématim

* dbali dodrzovéni zdkoni a jednali v souladu s mordlnimi principy
* argumentovali a obhdjili svoje ndzory

e aktivné se zajimali o politické a spolecenské déni

e ov¢rovali si vérohodnost informaci a zaujali stanovisko

Strategie vyuky

Vyuka pfedmétu bude vyuzivat tyto metody:
e vyklad

* exkurze, praxe

e diskuze

e prednéasky

Hodnoceni vysledki zaka

Ustni zkouSeni, pisemné zkouSeni, samostatné price, prace na projektech. Hodnoti vyucujici, popf. i
Zéci, nechybi vlastni sebehodnoceni.

VyZaduje se a hodnoti se:
* objasnéni jednotlivych tematickych celkil
* propojeni znalosti a dovednosti z jednotlivych tematickych celki

1



Ekonomika Vefejnospravni ¢innost Tiinec

6)

samostatné vystupovani, vlastni uvazovani vzhledem k uplatnéni ekonomickych
informaci v praxi
aplikace praktickych dovednosti

Piinos ekonomiky k rozvoji klicovych kompetenci a priiezovych témat

Absolventi budou schopni:

vystupovat v souladu se zdsadami kultury projevu a chovani

pracovat v tymu

jednat hospodarné, uplatnovat kritérium efektivnosti, ale i hledisko ekologické, vse v souladu se
standardem finan¢ni gramotnosti

porozumét problému, ziskat informace potiebné k feSeni, navrhnout zptsob feSeni

zduvodnit a vyhodnotit feSeni

uceln¢ vyuzivat informace a zkusSenosti nabyté diive i vyhleddvat nové

orientovat se v podnikovych ¢innostech

osvojit si védomosti a dovednosti pro rozvoj vlastni podnikatelské aktivity

Mezipredmétové vztahy:

Vefejna sprava

Ucetnictvi

Pravo

Pisemnad a elektronickd komunikace
Informacni technologie
Kancelafsky software

Ekonomicky software



Ekonomika

Vefejnospravni ¢innost Tiinec

Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani ve 2. ro¢niku
Predmét: EKONOMIKA, hodinova dotace 2 hod. tydné, cca 70 hod. ro¢né

UCIvVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zak:

Prifezové téma:

Obcan v demokratické spolecnosti

Informacni a komunikaéni technologie

Clovék a Zivotni prostedi

Clovék a svét price

Presah do vefejné spravy, ucetnictvi a prava

I. Podstata fungovani trzni ekonomiky
- potieby, statky, sluzby, Zivotni troven
- vyroba, vyrobni faktory, hospodaisky proces, hospodatent,
efektivnost
- délba prace, rust produkce
- trh, trZni subjekty, nabidka, poptavka, zboZi, cena
- trZzni mechanismus
- vetejné finance

- pouzivd a aplikuje zakladni ekonomické pojmy

- na ptikladu popiSe fungovani trzntho mechanismu

- charakterizuje vyrobni faktory a zhodnoti efektivnost
- objasni zdkony trzniho hospodafstvi

- posoudi vliv ceny na nabidku a poptavku

- vysvétli vliv Zivotniho prostiedi na Zivotni uroven

- stanovi cenu jako soucet ndkladd, zisku a DPH a vysvétli, jak se cena
lis1 podle zdkaznikt, mista a obdobi

- rozpoznd bézné cenové praktiky a klamavé nabidky

II. Podnikani
- definice podnikéni, cil podnikani, podnikatelsky zdmér
- kalkulace
- danovd evidence
- vedeni ucetnictvi
- rozdil mezi vedenim tcetnictvi a danovou evidenci
- pravni formy
- vznik a zanik podniku
- zékon o obchodnich korporacich
- mezindrodni podnikéni, podnikani v rdmci EU

- definuje podstatu podnikdni

- vytvoii podnikatelsky zdmér a zakladatelsky rozpocet

- rozli$i jednotlivé formy podnikan{

- orientuje se ve zptisobech vzniku a zdniku podnikdni

- orientuje se v masovych médiich, vyuziva je a kriticky hodnot{

- na piikladu popiSe zdkladni povinnosti podnikatele vii¢i stitu

II1. Podnik, majetek podniku a hospodai‘eni podniku
- struktura majetku, dlouhodoby a ob&Zny majetek
- ndklady, vynosy, vysledek hospodateni podniku
- druhy §kod a moZnosti ptedchdzeni $koddm, odpovédnost
zaméstnance a odpovédnost zaméstnavatele
- marketing
- management

- rozliSuje jednotlivé druhy majetku

- orientuje se v Ucetn{ evidenci majetku

- rozli8i jednotlivé druhy ndkladt a vynost

- fesi jednoduché vypocty vysledku hospodafeni
- fesi jednoduché kalkulace ceny

- na ptikladech vysvétli a vzdjemné porovna druhy odpovédnosti za
Skody ze strany zaméstnance a zaméstnavatele

- na piikladu ukdZe pouziti ndstroji marketingu v oboru

- charakterizuje ¢ésti procesu fizeni a jejich funkci
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Rozpis uciva a vysledkd vzdélavani ve 3. roéniku
Predmét: EKONOMIKA, hodinova dotace 2 hod. tydné, cca 66 hod. rocné

UCIvVO VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. zak:

Priifezové téma:

Obcan v demokratické spolecnosti
Informacni a komunikacni technologie
Clovék a Zivotn{ prostedi

Clovek a svét price

Piesah do prava

I. Mzdy, zdkonné odvody

- mzdova soustava, sloZky mzdy, mzdové piedpisy - orientuje se v zdkonné tpravé mezd a provadi mzdové vypocty
- zdkladn{ propo¢ty hrubé a &isté mzdy - zdkonné odvody
- dané z pijmi - vypocte socidlni a zdravotni poji§téni

- systém socidlniho a zdravotniho zabezpeceni

II. Datova soustava

- pfimé a nepfimé dang - orientuje se v soustaveé dani, v registraci k danim
- dan z piijmu fyzickych a pravnickych osob - dovede vyhotovit dafiové pfizndni
- daniové evidence - rozli$i princip piimych a nepiimych dani

- vede daniovou evidenci pro platce i nepldtce DPH
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Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani ve 4. ro¢niku
Predmét: EKONOMIKA, hodinova dotace 2 hod. tydné, cca 60 hod. ro¢né

UCIVO VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. 74k:

Prifezové téma:

Obcan v demokratické spolecnosti
Informacni a komunikaéni technologie
Clovék a Zivotni prostedi

Clovék a svét price

I. Finanéni trh

- penize, platebni styk v ndrodni a zahrani¢ni méné - charakterizuje financni trh a jeho jednotlivé subjekty
- finanénf trh - charakterizuje penize a jednotlivé cenné papiry
- superdohled Ceské narodnf banky - pouZziva nejb&znéjsi platebni ndstroje, sméni penize podle

- cenné papiry kurzovniho listku

- orientuje se v produktech pojistovaciho trhu, vybere
nejvyhodnéjsi pojistny produkt s ohledem na své potieby

- Grokova mira

- vysvétli zptisoby stanoveni drokovych sazeb a rozdil mezi
urokovou sazbou a RPSN

I1. Narodni hospodarstvi

- struktura narodniho hospodafstvi - vysvétli vyznam ukazatelti vjvoje NH ve vztahu k oboru

- Cinitelé ovlivitujici droven ndrodniho hospodafstvi - objasni pfiCiny a druhy nezaméstnanosti

- hruby domadci produkt - vysvétli podstatu inflace a jeji dsledky na financni situaci obyvatel a
- nezaméstnanost a na ptikladu ukéze jak se branit jejim nepfiznivym vlivim

— inflace - srovnd ulohu velkych a malych podniki v ekonomice sttu

- platebni bilance - na piikladech vysvétli pi{jmy a vydaje stdtnitho rozpoctu

- statni rozpocet
- chdpe dulezitost evropské integrace

II1. Evropska unie
- zhodnoti ekonomicky dopad ¢lenstvi v EU




Pravo Vefejnospravni ¢innost Tiinec

UCEBNI OSNOVA PREDMETU

PRAVO

Obor vzdélani: 68-43-M/01 Vetejnospravni ¢innost
Nézev SVP: Vefejnospravni ¢innost Tiinec
Forma vzd¢lani: denni

Celkovy pocet hodin vzdélavani: cca 361 hodin

Platnost: od 1. zafi 2018 pocinaje 1. rocnikem

Pojeti vyucovaciho predmétu

)

2)

3)

Obecné cile

Piedmét pravo ma poskytnout ziktim obecny piehled o pravnim systému a pravnim f4du Ceské
republiky a naugit je pracovat s pravnimi prameny. Zak by mél prakticky fesit pravni problémy a
situace, reagovat na vyvoj pravnich norem a orientovat se v ném. Pfedmét pravo povede Zaky k préci
s tiskem a internetem. Vychovnym zdmérem je vést Zaky k pochopeni ulohy stitu a vyznamu prava
v demokratické spolecnosti. Predmét pravo klade diraz na rozvoj logického mysleni zak,

prohloubeni komunikativnich schopnosti Zakd, ktefi pfi vyuce predmétu ziskdvaji dovednost pracovat
s pravnimi terminy.

Charakteristika uciva

Ucebni osnova je zpracovdna pro vyucovani v rozsahu 2 hodin tydné v prvnim a tfetim ro¢niku, 3
hodiny tydné¢ v druhém rocniku a 4 hodin tydné v ro¢niku ¢tvrtém.

Do vyuky jsou zafazeny nasledujici obsahové okruhy:

Zakladni pojmy teorie prava, jednotliva pravni odvétvi, spravni pravo a obsahovy okruh Clovek a
pravo ze vzdélavaci oblasti Spolecenskovédni vzdélavani

7k ziskd bdhem svého &tyfletého studia pfedmétu dovednosti pracovat s pravnimi prameny a
operovat s pravnimi pojmy. U€ivo je rozvrzeno dle stoupajici obtiZnosti a vzdjemné ndvaznosti, takze
74k ziskava nejdiive znalosti z pravni terminologie a dstavniho prava Na tyto zdklady navazuji
znalosti z prava ob¢anského, rodinného, pracovniho, Zivnostenského, korpora¢niho, trestniho,
spravniho. Ve vyuce je nutné prihlizet k ucivu jinych pfedmétt, které s predmétem pravo souvist,
pfedevSim k pfedmétu vefejna sprava.

Afektivni cile

Vyuka prava sméfuje k tomu, aby Z4ci:

* popsali a objasnili pravni témata

e aktivné vyjadiili své nazory a ivahy k témto tématim

e argumentovali a obh4jili svoje nazory

* dbali dodrZovéni zdkont a jednali v souladu s mordlnimi principy

» véazili si demokracie a svobody, citili potfebu obCanské aktivity a respektovali lidska prava

* prokazali schopnost orientace v ochran¢ prav subjektl a uplatilovani naroku v fizenich

» vytvotili si soubor zdkladnich védomosti a dovednosti nezbytnych pro vykon préce, a to zejména
v organech vetejné spravy



Pravo

4)

5)

6)

7)

Vefejnospravni ¢innost Tiinec

Strategie vyuky

Vyuka pfedmétu klade diraz na sepéti teorie s praxi a bude organizovana v kmenovych tfidach a
multimedidlnich u¢ebnéch. VyuZzivaji se tyto metody:

frontdlni vyuka

fizeny rozhovor

prace s textem

samostatnd i skupinovéa prace s vyuzitim internetu

projektové uceni

promitani tematickych filmt, debat

prednasky a besedy s pravniky, pracovniky organti statni spravy a samospravy
exkurze — soudni jednani, vefejné jednani zastupitelstva

Hodnoceni vysledki zaka

Ustni zkouSeni, pisemné zkouSeni, samostatné price, prace na projektech. Hodnoti vyucujici, popf. i
Zéci, nechybi vlastni sebehodnoceni.

VyZaduje se a hodnoti se:

objasnéni jednotlivych tématickych celkli a komunikativni schopnosti Zdka

propojeni znalosti a dovednosti z jednotlivych tématickych celkt

samostatné vystupovdni, vlastni uvazovani vzhledem k uplatnéni pravnich informaci v praxi
aplikace praktickych dovednosti

Piinos prava k rozvoji klicovych kompetenci a pruiezovych témat

Absolventi budou schopni:

jednat odpovédné, samostatné a iniciativné ve vlastnim i vefejném zajmu

vystupovat v souladu se zdsadami kultury projevu a chovéni v souladu s moralnimi principy,
prispivat k uplatnovani demokratickych hodnot

dbét na dodrzovani zdkont a pravidel chovani, respektovat pravo a osobnost jinych lidi,
vystupovat proti nesndSenlivosti a diskriminaci

zpracovavat texty s pouzitim odborné terminologie, pracovat s prostfedky informacnich a
komunikac¢nich technologii

uplatnit se na trhu prace a komunikovat s budoucim zaméstnavatelem

orientovat se v nasem pravnim systému a pravnim fadu, rozumét zdkladnim pravnim pojmum,
pracovat se zdroji pravnich informaci

kriticky a tvir¢im zpisobem naklddat s informacemi z riznych zdrojt

popsat piisobnost a strukturu orgdnti statni spravy a samospravy

osvojit si védomosti a dovednosti pro rozvoj vlastni podnikatelské aktivity

K rozvijeni uvedenych kompetenci piispivaji tato prufezova témata:

Obcan v demokratické spole¢nosti, Clovek a svét prace, Informacni a komunikacni technologie a
Clovek a Zivotni prostredi.

Mezipiredmétové vztahy

Veftejna sprava

Ekonomika

Spolecenskad kultura

Pisemna a elektronickd komunikace
Informacni technologie

Zéklady spolecenskych véd
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Vefejnospravni ¢innost Tiinec

Rozpis uciva a vysledki vzde€lavani v 1. ro¢niku
Predmét: PRAVO, hodinova dotace 2 hod. tydné, cca 70 hod. ro¢né

UCIVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. 7ik:

Prufezové téma:
Obcan v demokratické spole¢nosti

Ptesah do vefejné spravy a zdkladi spoleéenskych véd

I. Zakladni pojmy teorie prava
- pravo a stit
- pravo, svoboda, morélka, spravedlnost
- systém prava
- pravni normy
- pravni fad
- pravni vztahy a pravni skutecnosti
- subjekty prava
- pravni jednani
- pravni odpovédnost
- ochrana subjektivnich prav

Z4k dle svych schopnosti:

- vysvétli pojem pravo, pravni stit, uvede piiklady pravni ochrany a
pravnich vztaht;

- orientuje se v naSem pravnim fddu;

- popiSe platnost, G¢innost a piisobnost pravnich predpisi;

- vysvétli, jak vznikaji pravni vztahy;

- vysvétli, kdy je ¢loveék zpuisobily k pravnim ukoniim

- objasni, k ¢emu slouZi systém prava;

vztahy upravujf;

- vyhotovuje jednoduché pravni pisemnosti a podklady

II. Rodinné pravo
- manZelstvi
- prdva a povinnosti rodi¢l a déti
- vyZivovaci povinnost
- nédhradni péce o dité

Z4k dle svych schopnosti:

- popiSe prava a povinnosti mezi détmi a rodi¢i, mezi manzeli; popiSe,
kde muiiZe o této oblasti hledat informace nebo ziskat pomoc pfi feseni
svych problémi;

III. Ustavni pravo a pravo EU
- Ustava CR
Listina zakladnich prav a svobod
- zakladni prava ob¢antt EU

Z4k dle svych schopnosti:

- popiSe rozdil mezi moci zdkonoddrnou, vykonnou a soudni a
vymezi jejich kompetence

- objasni vyznam prav a svobod a popiSe zplsoby, jak 1ze ohrozena
lidskd prava obhajovat

- objasni funkci politickych stran a svobodnych voleb

- popiSe zdkladni svobody a aplikaci priva EU
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Rozpis uciva a vysledki vzde€lavani ve 2. ro¢niku
Predmét: PRAVO, hodinova dotace 3 hod. tydné, cca 105 hod. rocné

UCIVO VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zak:
Prifezové téma: Obcan v demokratické spolecnosti, Clovek a svét
préce, Informac¢ni a komunikac¢ni technologie
Presah do vefejné spravy a ekonomiky

I. Korporaéni pravo 74k dle svych schopnosti
- obc&ansky zdkonik — pravnické osoby - charakterizuje pravnické osoby a obchodni korporace
- zikon o o obchodnich korporacich, - vysvétli klady a zdpory jednotlivych obchodnich korporaci, které musi
- obchodni rejstidk, Zivnostensky rejstifk podnikatel zvazit pti vybéru pravni formy podnikan{

- vyhleddva v Obchodnim rejstifku a v zivnostenském rejstitku a
vysvétli odborné pojmy a jejich ndvaznosti

I1. Ob¢anské pravo hmotné 74k dle svych schopnosti:
- pojem, zdsady a pramen obCanského prava -charakterizuje ob¢ansky zdkonik jako zdkladni normu soukromého
- obcanskopravni vztah préva
- véend pr dva 5 . ) ) - charakterizuje vécnd prava a objasni duleZitost jejich ochrany
- O?PF’Vfian/St za vady, Skodu, bezdiivodné obohaceni - popiSe, jaké zavazky vyplyvaji z béZnych smluv, a na piikladu ukdze
- dedické pravo mozné dusledky vyplyvajici z neznalosti smlouvy véetné jejich
- pravo duSevniho vlastnictvi vieobecnych podminek;
- predmét, obsah, zmény, zdnik a zajiSténi zdvazki - dovede héjit své spotfebitelské zajmy, napf. podanim reklamace

- smlouvy se spotiebitelem

- zévazky z pravnich jednani

- smlouvy

- nekald soutéZ a bezdivodné obohaceni

- vyhotovuje jednoduché pravni pisemnosti a podklady
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Rozpis uciva a vysledki vzde€lavani v 3. ro¢niku
Predmét: PRAVO, hodinova dotace 2 hod. tydné, cca 66 hod. ro¢né

UCIVO VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zak:
Priifezové téma: Ob&an v demokratické spole¢nosti, Clovek a Zivotni
prostiedi, Clov&k a svét préce, Informaéni a komunikaéni technologie

Presah do seminéie spravniho prava a ekonomiky

L. Spravni pravo . ’ ’
- systém spravniho prava, jeho vztah k dal$im pravnim odvétvi. Zidk dle svych schopnosti:
- zékladni prameny a normy ¢eského spravniho prava

- realizace a interpretace norem spravniho prava popise pfedmét a systém spravniho prava a jeho vztah k dal$im pravnim
- subjekty spravniho prava odvétvfm; . )

- spravni fizen{ - pracuje se zakladnimi prameny a normami spravniho prava;

- spravni trestan{ - piestupky a jiné spravni delikty - charakterizuje druhy spravniho trestdni;

- ovlada postupy v piestupkovém a spravnim fizeni, umi je
administrativné zpracovat;

- vysvétli podstatu a systém zdruk zakonnosti ve vetejné sprave;
- pracuje se zdroji pravnich informacf;

I1. Pracovni pravo

- pojem, prameny, zasady pracovniho prava 73k dle SVf’Ch schopnosti:

- pracovni pomér a vztahy s nim souvisejici - vysvétli v§echny moZnosti, které vedou ke vzniku, zméné ¢i ukonéeni
- dohody mimo pracovni pomér pracovniho poméru véetné dohod mimo pracovni pomér

- pracovnépravni odpovédnost a nahrada Skody - vysvétli a uvede konkrétni ptiklady druhti odpovédnosti za Skody ze

- odbory, kolektivni smlouva, pracovni podminky strany zaméstnance i zamé&stnavatele

- BOZa PO - vysvétli zdkladni tikoly a povinnosti organizace k problematice

- odmeénovani price bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci

- vyhotovuje jednoduché pravni pisemnosti a podklady
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Rozpis uciva a vysledki vzdelavani ve 4. ro¢niku
Predmét: PRAVO, hodinova dotace 4 hod. tydné, cca 120 hod. rocné

UCIVO VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zak:

Prifezové téma: Obcan v demokratické spolecnosti, Clovek a svét
préce, Informac¢ni a komunikac¢ni technologie

Presah do vefejné spravy

IIL. Trestni pravo 74k dle svych schopnosti:
- trestné ¢iny a jejich pachatelé, stadia - objasni postupy vhodného jednani, stane-li se obéti nebo svédkem
- objektivni a subjektivni stranka trestného &inu jedndni, jako je Sikana, lichva, korupce, ndsili, vydirani atp.
- tresty a ochrannd opatien{ - pouziva hodnotici kritéria protipravniho jednani a aplikuje je na trestné
- zdkladni z4sady trestniho prava procesniho ¢iny, piestupky a spravni delikty
- orgény ¢inné v trestnim fizen{ -popise soustavu soudi v CR a ostatni organy ¢inné v trestnim fizen{
- prubéh trestniho fizeni - popiSe okolnosti vylucujici protipravnost
- opravné prostiedky - charakterizuje postupy v ramci trestniho stihdni a fizeni
-kriminalita pachand na détech a mladistvych, kriminalita pichand
mladistvymi
IL. Ob&anské pravo procesni . )
- soustava soudt a soudnictvi Zak. dle svych schopnosti: )
- orgény pravni ochrany -objasni vyznam prdv a svobod, které jsou zakotveny v pravnich
- civilni proces predpisech a popise zpUsoby, jak 1ze ohroZend prava obhajovat
- soudy, Ucastnici a procesni tkony civilniho fizeni - dovede hijit své spotiebitelské zdjmy
- jednani, dokazovani a rozhodnuti soudu -popise soustavu soudll v CR a ostatni organy pravni ochrany
- zkrécend a opravnd fizeni - definuje zadluZenf a pfedluZeni a vysvétli nejCastéjsi piiCiny, rizika a
- exeku¢ni, vykondvaci a insolvenéni fizeni dopady Pf‘?dh_lieni ) o )
- vztah k finanéni gramotnosti dovede posoudit moZnosti bezplatné pomoci pii finan¢ni tisni
I11. Daiiové pravo, rozpoctové pravo 74k dle svych schopnosti:

- daflovd soustava

vefejné rozpocty

- dané a poplatky

dafova sprava

zdsady a prameny danového prava
dokumentace ve spravé dani

orientuje se v danové problematice ¢eského finanéniho prava
charakterizuje fiskdln{ a nefiskdlni ¢ast

vysvétli vztahy k ostatnim pravnim odvétvim

charakterizuje podstatu dafiového fizeni

charakterizuje obsah protokolu, spisu, dfedniho zdznamu, odvolani,

- skladba, ?b/Sah SR . rozkladu, obnovy fizeni a pfezkumu

- sestavovani, schvalovéni, kontrola SR - vysvétli skladbu a proces schvalovani a kontroly stdtniho rozpoétu i
- statni zdvérecny tcet rozpoéti USC

- r0zpoctové provizorium - pouZiva Spravni fdd a Datiovy fad

rozpocty tzemnich samospravnych celkt
- Spravni fad
- Dariovy fad

IV. Pravo EU Zak dle svych schopnosti:
- Evropska unie, organy EU
- hospodfstvi EU a zdkladni svobody - charakterizuje princip nadstétnosti
- pravo EU




Vefejna sprava

Vefejnospravni ¢innost Tiinec

UCEBNI OSNOVA PREDMETU

VEREJINA SPRAVA

Obor vzdélani: 68-43-M/01 Vetejnospravni ¢innost
Nézev SVP: Vefejnospravni ¢innost Tiinec
Forma vzd¢lani: denni

Celkovy pocet hodin vzdélavani: cca 396

Platnost: od 1. zafi 2018 pocinaje 1. rocnikem

Pojeti vyucovaciho predmétu

1)

2)

3)

Obecné cile

Vefejna sprava patii k dilezitym odbornym predmétiim studovaného oboru. Seznamuje zZaky s
hlavnimi useky veifejné spravy, jejich strukturou, ¢innosti a plisobnosti.

V ndvaznosti na spolecenskovédni vzdélavani je Zaktim pfiblizen systém vetejné spravy a vytvareny
dovednosti a znalosti potiebné pro vykon spravnich ¢innosti. Pfedmét ma té€snou vazbu na vyuku
prava a na odbornou praxi, kde si Z4ci prohlubuji své teoretické znalosti a ziskavaji praktické
dovednosti pro vykon spravnich ¢innosti.

Charakteristika u¢iva

Vyuka sméfuje k tomu, aby z4ci pochopili fungovani vefejné spravy, vztahy mezi jednotlivymi
orgéany, vztahy mezi statni spradvou, samospravou a obCany. Sezndmf se se systémem vetejné spravy,
s ¢innosti a pravomocemi jednotlivych tradl. ZvySend pozornost je vénovana ¢innosti a pisobnosti
obecnich, méstskych a krajskych trada.

Ucebni osnova je zpracovana pro vyucovani v rozsahu 3 hodin tydné v prvnim a ve druhém roc¢niku,

2 hodin tydné ve tfetim a 4 hodiny tydné ve ¢tvrtém ro¢niku a jeji témata smetuji k tomu, aby Zaci

pochopili fungovani vefejné spravy, vztahy mezi jednotlivymi orgdny, vztahy mezi statni spravou,

samospravou a ob&any. Zci se seznami se systémem vefejné spravy, s ¢innosti a pravomocemi

jednotlivych dfadi. ZvysSend pozornost je vénovana ¢innosti a ptisobnosti obecnich, méstskych a

krajskych ufrada.

Vyuka sméfuje k tomu, aby zdk:

« porozumél struktufe a organizaci vefejné spravy CR

* pochopil funkce vetejné spravy a jejich organil a vztahy mezi statni spravou, samospravou a
obCany

* sezndmil se se systémem vefejné spravy, s ¢innosti a pravomocemi jejich orgdnt, zejména
obecnich, méstskych a krajskych uradt

e vytvofil si soubor zdkladnich védomosti a dovednosti nezbytnych pro vykon prace v organech
vefejné spravy

* osvojil si osobnostni vlastnosti, zejména etické, pozadované u pracovniku vetejné spravy

* dovedl vhodnym zptsobem jednat s obCany

Afektivni cile

Vyuka pfedmétu sméfuje k tomu, aby Zaci ziskali:

* motivaci k celoZivotnimu vzd€lavani

* sebevédomi a divéru ve vlastni schopnosti

* schopnost sebehodnoceni

* pocit zodpovédnosti za sva rozhodnuti a jednani
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4)

5)

6)

Strategie vyuky

V ptedmétu bude vyuzivéano tradi¢nich metod (vykladové hodiny) i modernich vyucovacich metod
(prace s PC). Pijde o stfidani a kombinovéni fady metod:

* vyklad, pfednéaska

* samostatna préace, individudlni procvi¢ovani

» priklady z praxe

*  préice se zékony

* price ucebnim textem

» préce s PC (Internet)

Strategie vyuky vetejné spravy je zajiSténa predevsim:
*  hromadnou vyukou

» zafazenim skupinové vyuky

* projektovou vyukou

* podle potieby i individudlnim piistupem

Vyuka bude doplnéna besedami s tfedniky a exkurzemi na konkrétnich pracovistich, kde si zaci
porovnaji své teoretické znalosti s praxi.

Hodnoceni vysledkii Zaka

VyZaduje se a hodnoti se:

» teoretické védomosti ziskané ve vyuce

e aktivni pfistup k probiranym tématiim, schopnost zapojit se do diskuse o feSeni tloh
e diraz bude kladen na ptfesné a vystizné formulace, pouzivani odborné terminologie

K hodnoceni z4kl se pouZivd tradi¢nich i mén¢ tradi¢nich metod:
* Ustni oveéfovani znalosti Zakt

* pisemné zkouSeni

* hodnoceni samostatné prace zZak

* pozorovani zZdka ve vyucovaci hoding

PIAS

¢ sebehodnoceni zaka

Piinos k rozvoji klicovych kompetenci a k aplikaci praiezovych témat

Absolvent by mél byt schopen:

* chdpat funkce vetejné spravy, vztahy mezi statni spravou a samospravou a obCany

*  osvojit si osobnostni vlastnosti pozadované u pracovnika veiejné spravy

* sluSné a odpoveédné jednat s obCany

e vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zdsadami kultury projevu a chovéani, v projevech
mluvenych i psanych se vhodné prezentovat

* vyuzivat ke svému uceni zkuSenosti jinych lidi, ucit se 1 na zdkladé zprosttedkovanych zkuSenosti

* pfijimat hodnoceni svych vysledkil a zptsobu jedndni i ze strany jinych lidi, adekvatn¢ na n¢
reagovat, ptijimat radu i kritiku

e pracovat v tymu a podilet se na realizaci spolecnych pracovnich ¢innosti

* pracovat s osobnim pocitatem a s dalSimi prostfedky informaénich a komunikacnich technologii
a s vyuzitim aplikacniho programového vybaveni

* dokazat pfiméiené fesit konfliktni situace, piipadné jim pfedchazet

* uvédomit si potfebu aktivniho zapojeni do Zivota obcanské spole¢nosti

e vazit si demokratickych hodnot a jednat v souladu s nimi, odsuzovat pfedsudecné jednani,
projevy rasismu, intolerance, nacionalismu, xenofobie

* byt kriticky tolerantni ke spoluob&aniim rozdilného vyznani, politickych ndzord, Zivotniho
zpusobu

» diskutovat o aktudlnich problémech, dokdzat obhdjit pfimeéfenym zplisobem sviij postoj

*  kriticky hodnotit ziskané informace, orientovat se v jejich rozdilné informacni hodnoté

2
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7)

chranit a cilevédomé zlepSovat Zivotni prostiedi ve svém nejbliz§im okoli

vazit si lidské prace

mit pfehled o moZnostech svého pracovniho zafazeni a umét vyhledavat pracovni uplatnéni
dokdzat se prizplsobit ménicim se Zivotnim i pracovnim podminkdm a celoZivotné se vzdélavat

Vefejnd sprava napomahd aplikaci prifezovych témat:

Obcan v demokratické spolecnosti

vhodnd mira sebevédomi, piebirani odpovédnosti, schopnost morédlniho dsudku

dovednost jednat s lidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otazkéach, hledat
kompromisni feSeni, schopnost odoldvat myslenkové manipulaci

ochota angazovat se nejen pro vlastni prospéch, ale i pro vefejné zajmy a ve prospech jinych lidi
schopnost vazit si materidlnich a duchovnich hodnot

dovednost orientovat se v masovych médiich, vyuZivat je a dokézat je i kriticky hodnotit

pravni minimum pro soukromy a ob¢ansky zivot

Clovek a svét prace

vybaveni zika kompetencemi, které mu pomohou optimélné vyuZit osobnostnich a odbornych
piedpokladii pro uspésné uplatnéni na trhu prace a pro budovani profesni kariéry

vhodnym zpiisobem reprezentovat vetfejnou spravu, spoluvytvaret image vefejné spravy na
vefejnosti

trh prace, jeho ukazatele, vSeobecné vyvojové trendy, poZadavky zaméstnavatelt

efektivné hospodafit se svéfenymi finan¢nimi prostiedky

vyhledavat a posuzovat informace o profesnich pftileZitostech

soukromé podnikani, nejcastéjsi formy podnikani, ¢innosti, s nimiZz je tfeba pii podnikéani pocitat,
orientace v Zivnostenském zdkon€ a obchodnim zdkoniku

Informacni a komunikacni technologie

pracovat s osobnim pocitacem a dal§Simi prostfedky informacnich a komunikacnich technologii
pracovat s béZnym zdkladnim a aplika¢nim programovym vybavenim

ziskavat informace z otevienych zdrojl, zejména pak s vyuzitim celosvétové sit¢ Internet
uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riiznych informacnich zdroju a kriticky
pristupovat k ziskanym informacim

Clovek a Zivotni prostiedi

pochopit souvislosti mezi riiznymi jevy v prostiedi a lidskymi aktivitami, mezi lokalnimi,
regiondlnimi a globalnimi environmentalnimi problémy

ziskat piehled o zpiisobech ochrany ptirody, o pouzivani technologickych, ekonomickych a
pravnich ndstroju pro zajisténi udrzitelného rozvoje

osvojit si zdkladni principy Setrného a odpovédného ptistupu k Zivotnimu prostiedi v osobnim a
profesnim jednani

vazit si dobrého zivotniho prostfedi a snaZit se je chranit a zachovat pro budouci generace

Mezipredmétové vztahy

Ekonomika

Informacni technologie

Pravo

Spolecenska kultura

Pisemna a elektronickd komunikace
Zaklady spolecenskych véd



Vefejna sprava

Vefejnospravni ¢innost Tiinec

_ Rozpis utiva a vysledki vzdéldvani v 1. ro¢niku
pfedmét: VEREJNA SPRAVA, hodinova dotace 3 hod. tydné, cca 105 hod. ro¢né

UCIvVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zak:

Prifezova témata:

¢ Obcan v demokratické spole¢nosti

«  Clovek a svét price

¢ Informacni a komunikacni technologie
Piesah do:

e Priavo

e Zéklady spolecenskych véd

¢ Pisemnad a elektronickd komunikace

I. Zaklady veiejné spravy
- pojem, systém, historie, funkce,
- charakteristika a organizace statu
- statni moc, slozky stdtni moci
- pravni zaklad vefejné spravy

II. Organizace veiejné spravy
- funkéni pojeti vefejné spravy
- organizacni pojeti vefejné spravy
- kontrola ve vefejné sprave

I11. Uzemni samosprava
- zékladni principy tzemni samospravy
- Gzemni samosprava
- z4jmova samosprava
- ostatni samosprdva

IV. Statut pracovnika verejné spravy
- pravni Uprava statni sluzby .
- pravni dprava pracovniho poméru dfedniktt USC
V. Komunikace pracovniki VS s ob¢any

- komunika¢ni proces, etapy,
- prostfedky a prostfedi komunikace

- pravni Upravy zaméstnavani pracovnikll vefejné spravy
- poZadavky na odborné znalosti, celoZivotni vzdélavani

74k dle svych schopnosti:

- popiSe piedmét a systém spravniho prava a jeho vztah k dal$im
pravnim odvétvim

- pracuje se zdkladnimi prameny a normami spravniho prava

- vysvétli podstatu a systém zaruk zakonnosti ve vefejné spravé

- popiSe systém vefejné spravy, ¢innost a pravomoci jejich
organd, zejména obecnich a krajskych tfadt

- vyuZiva pro svou préci a pro poradenstvi portdl stitni spravy

- popiSe postaveni zaméstnance statni spravy a samospravy

- charakterizuje etické zdsady zameéstnance ve vetejné spraveé




Vefejna sprava
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_ Rozpis uciva a vysledki vzdeélavani ve 2. ro¢niku
Predmét: VEREJNA SPRAVA, hodinova dotace 3 hod. tydné, cca 105 hod. rocné

UCIvVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zak:

Prifezova témata:

¢ Obcan v demokratické spolecnosti

+  Clovek a svét price

¢ Informacni a komunikacni technologie
Pi'esah do:

e Priavo

e Zéklady spolecenskych véd

¢ Ekonomika

IL.

II1.

IV.

Uzemni samosprava - organy s vSeobecnou

puasobnosti
- obec
- kraj

Vnitini sprava

- osobni stav obyvatelstva

- tizemni Clenéni stdtu

- statni symboly

- pravo shromazd'ovaci a sdruzovaci
- archivnictvi a spisova sluzba

- tzemni ¢lenéni satu

Sprava zaméstnanosti

- orgdny zabezpecujici statni politiku zaméstnanosti: MPSV,
drady price, agentury price, obce

- nezameéstnanost, uchaze¢ o zaméstnani

- podpora v nezamé&stnanosti

- vyfazeni z evidence,

- zaméstnavani cizincu, déti,

- aktivni politika zaméstnanosti,

Zivnostenska sprava

- zaméfeni a cil Zivnostenské spravy

- organy zivnostenské spravy

- ¢lenéni Zivnosti, vznik, zanik Zivnosti,

Sprava zdravotnictvi

zaméteni spravy zdravotnictvi

organy statni spravy a samospravy ve zdravotnictvi
- ¢lenéni zdravotnictvi podle obsahu

finan¢ni dhrada zdravotni péce

zfizovani zdravotnickych zafizeni

vSeobecné zdravotni pojisténi

- prava a povinnosti pojisténce

74k dle svych schopnosti:

- popiSe systém vetejné spravy, ¢innost a pravomoci jejich

organd, zejména obecnich a krajskych tfadt

uvede ptiklady funkci obecni a krajské samospravy

zna strukturu piislusného méstského dradu

- pracuje se zdroji pravnich informaci

vyuziva pro svou praci a pro poradenstvi obcantim portal statni

spravy

- pracuje se zakladnimi ptedpisy a dovede je obéanim vysvétlit

zahajuje a vede spravni fizeni v rozsahu danych kompetenci

- vyhotovuje (vécné, jazykové a formdlné spravné) spravni
pisemnosti a dokumenty
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5 Rozpis uciva a vysledki vzde€lavani v 3. ro¢niku
Predmét: VEREJNA SPRAVA, hodinova dotace 2 hod. tydné, cca 66 hod. rocné

UCIvVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zak:

Prifezova témata:

¢ Obcan v demokratické spolecnosti

«  Clovek a svét price

¢ Informacni a komunikacni technologie
Pi'esah do:

¢ Ekonomika

II

III

v

Sprava socialniho zabezpeceni

- vymezeni socidlniho zabezpeceni

- orgdny spravy socidlniho zabezpeceni

- statn{ socidlni podpora

- socialni pomoc

- socidlni pojisténi

- piispévek na statni politiku zaméstnanosti

Sprava skolstvi

- zaméfeni spravy Skolstvi

- vychovné vzdélavaci soustava v CR
- Skolska zatizeni

- vysoké Skoly

Sprava kultury

- subjekty stdtni spravy v kultufe

- knihovny, muzea, galerie jako kulturni instituce
- kulturni pamatky,

- ¢eské pamdtky UNESCO

- periodicky a neperiodicky tisk

- hromadné sdé€lovaci prostfedky

Zasady jednani v situacich osobniho ohrozeni a
za mimofiadnych udalosti

74k dle svych schopnosti:

zahajuje a vede spravni fizeni v rozsahu danych kompetenci
vyhotovuje (vécné, jazykove a formdlné spravné)spravni
pisemnosti a dokumenty

pracuje se zakladnimi pfedpisy a dovede je obcantim vysvétlit,
posuzuje v souladu se spravnim fadem a piisluSnymi pravnimi
predpisy, naroky, podani a podnéty obcani, klientt, provadi
potiebna Setieni, vystavuje rozhodnuti

vyuziva pro svou praci a pro poradenstvi obcantim portdl statni
spravy

objasni cile a principy socidlni politiky

charakterizuje systém socidlniho zabezpe&eni v CR a postavenf
obcanll v ném

orientuje se v zabezpecovanych Zivotnich situacich

pracuje se zdroji pravnich informaci

popise tlohu stitu s mistni samospravy pfi ochran¢ zdravi a
Zivotl obyvatel dovede rozpoznat hrozici nebezpeci a vi, jak na
néj reagovat
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Rozpis uc¢iva a vysledkil vzdélavani ve 4. roéniku
Predmét: VEREJNA SPRAVA, hodinové dotace 4 hod. tydné, cca 120 hod. ro¢né

UCIvVO VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. 7ak:

Prifezova témata:

¢ Obcan v demokratické spole¢nosti

¢ Informacni a komunikacni technologie
Pi'esah do:

e Priavo

¢ Ekonomika

L. Sprava na tdseku Zivotniho prostiedi Zak dle svych schopnost(:
- ochrana krajiny a pifrody, vod, lesil, ovzdusi, 0zénové vrstvy zahajuje a vede spravni fizeni v rozsahu danych kompetenci
- odpadové hospodafstvi - vyhotovuje (v€cné, jazykove€ a forméln€ spravn€) spravni
pisemnosti a dokumenty
- pracuje se zdkladnimi pfedpisy a dovede je obCaniim vysvétlit
vyuziva pro svou praci a pro poradenstvi obéaniim portdl statni
spravy
- posuzuje v souladu se spravnim fadem a piisluSnymi pravnimi
predpisy, ndroky, podani a podnéty obcani, klientti, provadi
potiebnd Setfenti, vystavuje rozhodnut
pracuje se zdroji pravnich informaci
- vysvétli aplikacni programy pouZivané ve vybranych agendach
statni spravy a samospravy
vyuZziva portdl statni spravy

II. Sprava dopravy
- orgdny statni spravy
- sprava silni¢ni dopravy (sprava pozemnich komunikaci, sprava
provozu motorovych vozidel, sprava silni¢ni dopravy),
- sprdva drah a vefejné dopravy,
- sprava letecké a vodni dopravy

III. Ochrana verejného poradku
- sprdva policie CR,
- obecni policie

IV. Finanéni sprava a vefejné finance
- financ¢ni organy,
- daflovd soustava
- vetejné rozpocty — rozpocty obei
- hospodareni s majetkem obci

V. Aplikaéni programy pouzivané ve vybranych
agendach statni spravy a samospravy
- portal statni spravy
- e-Goverment, datové schranky, Czech-Point




Seminar ze spravniho prava Vefejnospravni ¢innost Tiinec

UCEBNI OSNOVA PREDMETU

SEMINAR ZE SPRAVNIHO PRAVA

Obor vzdélani: 68-43-M/01 Vetejnospravni ¢innost
Nézev SVP: Vefejnospravni ¢innost Tiinec
Forma vzd¢lani: denni

Celkovy pocet hodin vzdélavani: cca 66 hodin

Platnost: od 1. zafi 2018 pocinaje 1. rocnikem

Pojeti vyucovaciho predmétu

1y

2)

3)

4)

Obecné cile

Predmét Seminar ze spravniho prava mé poskytnout zaktim piehled o spravnim pravu a navazujicim
spravnim fizeni. Zak by mél prakticky fesit problémy a situace ve spravnim fizeni, reagovat na vyvoj
spravniho prava a orientovat se v ném. Vychovnym zdmérem je vést Zaky k pochopeni dlohy stitu a
vyznamu spravniho prava v demokratické spolecnosti. Pfedmét Seminaf ze spravniho prava klade
dlraz na rozvoj logického mysleni zakt, prohloubeni komunikativnich schopnosti Zakt, ziskdvani
dovednosti a praktické vyuZziti teoretickych znalosti spravniho prava s vyuzitim vypocetni techniky.

Charakteristika u¢iva

Ucebni osnova je zpracovana pro vyucovani v rozsahu 2 hodin tydné ve tietim ro¢niku. Do vyuky
jsou zafazeny nésledujici obsahové okruhy:

e spravni fad

e zisady Cinnosti spravnich orgdnt

® spravni fizeni

e piestupkové fizeni

Ve vyuce je nutné ptihlizet k u€ivu jinych pfedméti, které s predmétem Seminéi ze spravniho prava
souvisi, predevS§im k pfedmétu Pravo a Vefejnd sprava.

Afektivni cile

Vyuka Semindie ze spravniho prava sméiuje k tomu, aby Zaci:

e dbali dodrZovani zdkont a jednali v souladu s mordlnimi principy

e prokazali schopnost orientace v ochran¢ prav subjektii a uplatiiovani narokt v fizenich

e vytvorili si soubor zdkladnich védomosti a dovednosti nezbytnych pro vykon price, a to zejména
v organech vefejné spravy

Strategie vyuky

Vyuka predmétu klade diiraz na sepéti teorie s praxi a bude organizovana v kmenovych tfidach a
multimedidlnich u¢ebnéch. VyuZzivaji se tyto metody:

frontdlni vyuka

fizeny rozhovor

prace s textem

samostatnd i skupinova prace s vyuzitim internetu

projektové uceni

prednasky a besedy s pracovniky orgdnt statni spravy a samospravy
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5) Hodnoceni vysledkii Zaka

Ustni zkouSeni, pisemné zkouSeni, samostatné price, prace na projektech. Hodnoti vyucujici, popf. i
Zéci, nechybi vlastni sebehodnoceni.

VyZaduje se a hodnoti se:

e propojeni znalosti a dovednosti z jednotlivych tematickych celkt

e samostatné vystupovani, vlastni uvazovéani vzhledem k uplatnéni pravnich informaci v praxi
e aplikace praktickych dovednosti

6) Prinos Seminare z spravniho prava k rozvoji klicovych kompetenci a priiezovych témat

Absolventi budou schopni:

e jednat odpovédné, samostatn€ a iniciativné ve vlastnim i1 vefejném zajmu

e dbat na dodrZzovani zdkont a pravidel chovani, respektovat pravo a osobnost jinych lidi,
vystupovat proti nesndSenlivosti a diskriminaci

® zpracovavat texty s pouzitim odborné terminologie, pracovat s prostfedky informacnich a
komunikacnich technologii

e uplatnit se na trhu prace a komunikovat s budoucim zaméstnavatelem

e kriticky a tvlir¢im zplsobem naklddat s informacemi z raznych zdrojt

K rozvijeni uvedenych kompetenci piispivaji tato prufezova témata:

Obcan v demokratické spole¢nosti a Informac¢ni a komunikacni technologie.

7) Mezipredmétové vztahy
Veftejna sprava
Pisemna a elektronickd komunikace

Informacni technologie
Prévo



Seminar ze spravniho prava

Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani ve 3. roéniku

Vefejnospravni ¢innost Tiinec

Predmét: SEMINAR ZE SPRAVNIHO PRAVA, hodinovi dotace 2 hod. tydng, cca 66 hod. roéné

UCIVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. zak:

Prufezové téma:

Obcan v demokratické spolecnosti,
Informacni a komunikacni technologie

2 M2

L. Spravni rad

- vécnd pisobnost
spravni orgdny
postupy upravené

zdkladnf ¢lenéni spradvniho fadu

spravnim fddem

- jednotlivé zasady

postaveni tiedni o

I1. Zasady ¢innosti spravnich organt

piislusnost spravniho orgdnti

74k dle svych schopnosti:

soby

2 M2 s

III. Spravni Fizeni

- prubeh fizeni
rozhodnuti
exekuce

podminky vedenf fizeni
postup pred zahdjenim fizeni

pravni dprava

IV. Piestupkové rizeni

vzory pro projednavani pfestupkl

pouZiva spravni fdd a dal$i normy spravniho prava;
charakterizuje druhy spravniho trestanf;

ovlada postupy v piestupkovém a spravnim fizent,

umi je administrativné zpracovat;

vysvétli podstatu a systém zdruk zdkonnosti ve vetejné sprave;
pracuje se zdroji pravnich informact;
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UCEBNI OSNOVA PREDMETU

EKONOMICKY SOFTWARE

Obor vzdélani: 68-43-M/01 Vetejnospravni ¢innost
Nézev SVP: Vefejnospravni ¢innost Tiinec
Forma vzd¢lani: denni

Celkovy pocet hodin vzdélavani: cca 60 hodin

Platnost: od 1. zafi 2018 pocinaje 1. rocnikem

Pojeti vyucovaciho predmétu

1)

2)

Obecné cile

Cilem pfedmétu je naucit Zaky ekonomicky myslet a chovat se raciondlné v profesnim Zivoté. Zaci
jsou vedeni k samostatné praci s ekonomickymi informacemi prostfednictvim ekonomického
software a ke spravné interpretaci ziskanych vysledk.

V predmétu Ekonomicky software se ziskavaji klicové odborné kompetence, které rozvijeji
ekonomické mysleni na zdkladé¢ praktického vyuZiti osvojenych teoretickych znalosti ze zdkladt
Ucetnictvi.

Rozvoj ob&anskych kompetenci pfispivd k upevnéni moralniho profilu zaki. Zaci se uéf dbat na
dodrZovéni zakont, uci se jednat odpoveédné, samostatné, aktivné a iniciativné nejen ve vlastnim, ale i
ve vefejném zdjmu, uci se myslet kriticky, pfijimat kritiku a dokazat z ni vyvodit zavery pro své dalsi
jednani.

Charakteristika u¢iva

Ucebni osnova je zpracovana pro vyucovani v rozsahu 2 hodin tydné ve 4. ro¢niku.

Obsahem vzd¢lavani jsou tyto tematické celky, kde se Zaci sezndmi s ekonomickym systémem:

nastaveni ucetnictvi v agendach globalni nastaveni a uZivatelské nastaveni.

uctova osnova, predkontace a ostatni Ciselniky (napf. ¢iselné fady, stfediska apod.).

nastaveni pocatecnich stavi pokladen a bankovnich Gétil, poc¢atecni stavy Gcta.

vyklad a prakticka cvieni v agendach pftijaté/vydané faktury, ptijaté/vydané zalohové faktury,
zpracovani dobropisii a nabidka zdznam.

pfikaz k uhradé v K¢.

prace v agenddch banka a pokladna vcetné proplaceni pohleddvek a zavazkd.

vytvareni vzdjemnych zdpoctii v agend¢ interni doklady.

prace s tiskovymi sestavami a moZnosti kontrol ucetnictvi (kontrolni tiskové sestavy), ticetni
denik.

Jednotliva témata jsou provdzédna s vyukou ucetnictvi, ekonomiky a s vyukou informacnich a
komunikac¢nich technologii, zejména vyuZzitim celosvétové komunikacni sit¢ Internet, praci se
standardnim programovym vybavenim.
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3)

4)

5)

6)

Afektivni cile

Vyuka Ekonomického softwaru sméiuje k tomu, aby z4ci ziskali:

e pozitivni postoj k tcetnictvi a k ostatnim ekonomickym pfedmétim
* motivaci k celoZivotnimu vzdelavani

* sebevédomi a divéru ve vlastni schopnosti

* schopnost sebehodnoceni

* pocit zodpovédnosti za sva rozhodnuti a jednani

* vztah k dcetnictvi jako nedilné soucasti podnikatelského prostredi

Strategie vyuky

V Ekonomického softwaru bude vyuzivdno modernich vyucovacich metod (prace s PC). Pijde o
stiidani a kombinovéni fady metod:

e vyklad

e samostatna prace, individudlni procvicovani,

* priklady z praxe

* préace se zdkony

e préace s ucetnimi doklady

* prace s PC (acetni program, Internet aj.)

Strategie vyuky Ekonomického softwaru bude zajisténa predevsim:
*  hromadnou vyukou
* individudlnim piistupem.

Hodnoceni vysledki zZaku

VyZaduje se a hodnoti se:

e spravnost, pfesnost, peclivost pfi vypracovani a pfedneseni zadanych ukoli

e aktivni pfistup k probiranym tématiim, schopnost zapojit se do diskuse o feSeni tloh
e diraz bude kladen na ptfesné a vystizné formulace, pouzivani odborné terminologie

K hodnoceni z4kl se pouZivd tradi¢nich i mén¢ tradi¢nich metod:
* pisemné zkouSeni — minimdlné 4 x za pololeti

e pololetni pisemna prace 1 x za pololeti

* hodnoceni samostatné prace Zakl

* pozorovani zdka ve vyucovaci hodiné

s vz

¢ sebehodnoceni zaka

Piinos Ekonomického softwaru k rozvoji klicovych kompetenci a k aplikaci prifezovych témat

Ekonomické vzdélavani vCetné ucetniho smétuje k tomu, aby absolvent:

e porozum¢l zadani ukolu, ur¢il jaddro problému

e formuloval své myslenky srozumitelné a souvisle s pouZitim odbornych vyrazii, v pisemné
podobé prehledné a jazykové spravné

* pfijimal hodnoceni svych vysledkil a zptsobu jedndni i ze strany jinych lidi, adekvatn¢ na n¢
reagoval, pfijimal radu i kritiku

* dale se vzdélaval

» ziskdval informace pottebné k feSeni problému, navrhoval zpiisob feSeni a zdivodnil jej,
uplatiioval pfi feSeni problému logické mysleni, pouZzival vhodné prostfedky (pomucky, studijni
literaturu, prdvni normy)

* uplatiioval pfi feSeni problémi rizné metody mysleni (logické, matematické, empirické,
heuristické)

» ziskaval informace z ovétenych zdroji, pracoval s osobnim pocitatem a s informacemi
s vyuzitim prostfedkil informacnich a komunikac¢nich technologii (Internet - aktualizace zakon,
ucetni program)
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* osvojoval si zdkladni védomosti a dovednosti potiebné pro rozvijeni vlastnich podnikatelskych
aktivit
Ekonomicky software napomdhd aplikaci prufezovych témat:

Clovék a svét préce:
* vybaveni Zdka kompetencemi, které mu pomohou optimalné vyuZit osobnostnich a odbornych
piedpokladii pro tspésné uplatnéni na trhu prace a pro budovani profesni kariéry

Obcan v demokratické spole€nosti:

*  vhodna mira sebevédomi, pfebirdni odpovédnosti
* jedndni s lidmi, feSeni konflikti

Informacni a komunikac¢ni technologie:

* vyhleddvani potfebnych informaci na internetu
* vyuziti prostfedkl vypocetni techniky pii ¢innosti firmy

Mezipiedmétové vztahy:

* Ekonomika

* Informacni technologie
* Pravo

* Vefejnd sprava
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Rozpis uciva a vysledki vzd€lavani ve 4. ro¢niku
Predmét: EKONOMICKY SOFTWARE, hodinova dotace 2 hod. tydné, cca 60 hod. rocné

UCIvVO VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zak:

Priufezova témata:

¢ Obcan v demokratické spole¢nosti

+  Clovek a svét price

¢ Informacni a komunikacni technologie
Pi'esah do:

¢ Ekonomika

o Ucetnictvi

I. Zakladni dovednosti

- strucny popis jednotlivych ¢asti ekonomického systému Zék dle svych schopnosti:

- préce s tabulkou - vyhotovi tabulku, uspofada tabulku, zobrazi a skryva sloupce
- prace se zdznamem a doklady, jejich vyhleddvani a vybér - tfidi, vyhleddvd a vybird zdznamy a doklady

- préce s formuldfem - vysvétli funkénost zdloZek nad tabulkou

- préace s tiskovymi sestavami a zdlohovani - pfidév4, kopiruje a maze zdznamy

I1. Zavedeni nové ucetni jednotky do ekonomického

systému

- nastaveni Ucetnictvi v agendédch globdlni nastaveni a
uzivatelské nastaveni.

- uctova osnova,

- predkontace a ostatni ¢iselniky (napf. ¢iselné fady, stfediska
apod.).

- nastaveni pocdtecnich stavli pokladen a bankovnich déta.

- pocatecni stavy uctl.

74k dle svych schopnosti:
- zavede novou ucetn{ jednotku
- vytvoii a zméni uctovy rozvrh
- vytvoii nové piedkontace

I11. Uetni operace v ekonomickém systému

- prace v agendéch pfijaté/vydané faktury, Zak dl,ev SVV}”ChVSVCh,OP?OSt,f: o

- price v agendach pfijaté/vydané zalohové faktury - zauctuje b&Zné ucetni operace spojené s pokladnou a bankou

- préce v agendéch banka a pokladna - zaucCtuje b&Zné ucetni operace spojené s pohleddvkami a zdvazky
- piikaz k thradg v K¢&. - vystavuje a zpracovava doklady

- vytvéfeni vzajemnych zdpoctu v agendé€ interni doklady - Vystavujle piikazy k ﬁhfi}dé o

- préce s tiskovymi sestavami - vystavuje dohody o vzdjemném zdpoctu

- kontroluje sprdvnost vedeni dcetnictvi

IV. SlozitéjSimi operace provadéné v ekonomickém
systému
- zpracovani pfiznani k DPH.
- samovyméieni DPH,
- souhrnné hlaseni.
- kontrolni hlaseni

74k dle svych schopnosti:
- zpracuje doklady pfi dovozu a vyvozu zboZi,
- provede samovyméteni DPH
- zpracuje pfizndni k DPH
- zpracuje souhrnné hldseni
- zpracuje kontrolni hldseni
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UCEBNI OSNOVA PREDMETU

KONVERZACE V ANGLICKEM JAZYCE

Obor vzdélani: 68-43-M/01 Vetejnospravni ¢innost
Nézev SVP: Vefejnospravni ¢innost Tiinec
Forma vzd¢lani: denni

Celkovy pocet hodin vzdélavani: cca 60

Platnost: od 1. zafi 2018 pocinaje 1. rocnikem

Pojeti vyucovaciho predmétu

1)

2)

3)

4)

Obecné cile

s v 7

Predmét konverzace v anglic¢tiné vyznamné piispiva ke kultivaci a rozvoji ¢lovéka, vychovava zaky
ke kultivovaného jazykovému projevu. Zék uplatiiuje prostiedky verbdlni i neverbalni komunikace

v cizim jazyce a uplatiiuje rovnéZ znalosti psychologie prace a trhu v obchodnim jednani. Zak zvlada
efektivni praci s cizojazyénym textem vcetn¢ textu odborného. Ve vyuce cizich jazyki se klade diraz
na motivaci zaka a jeho zdjem o studium ciziho jazyka a pfipravit je na Zivot v multikulturni Evropé.
Je nezbytné naucit zaky orientovat se v redlném prostiedi — pracovat s Internetem, organizovat
vyukové, pozndvaci i vyménné zdjezdy a zapojovat zdky do soutézi. Prvofadym cilem je pfiprava
74kt na dal3{ studium na vysokych §koldch a vyssich odbornych $koldch. Zik si osvojuje
komunikativni jazykové kompetence, aby se dorozumél v béZnych situacich kazdodenniho Zivota.
Vzdélavani v cizim jazyce sméfuje k dosazeni irovné B2 podle Spolec¢enského evropského
referen¢niho rdmce pro jazyky.

Charakteristika uciva

Obsah uciva je rozdélen do Ctyr sloZek:

e fecové dovednosti — které zZdk ziskava na zdkladé osvojovani slovni zdsoby v danych tematickych
okruzich a tim, Ze si rozSifuje poznatky o zemich studovaného jazyka

e jazykové prostiedky — zvukova stranka jazyka, pravopis, slovni zdsoba

e tematické okruhy, komunika¢ni funkce a jazykové funkce- oblast osobniho, spolecenského a
pracovniho Zivota

e redlie — poznatky z kultury, ndrodnich zvyka a tradic, zaméteno hlavné na oblast ekonomickou

Afektivni cile

Vyuka anglického jazyka sméfuje k tomu, aby Zéci ziskali nebo si rozvinuli tyto obecné kompetence:

e pozitivni postoj k anglickému jazyku

e motivaci k celoZivotnimu vzdélavani

e schopnost komunikovat v cizim jazyce v riznych situacich Zivota, v projevech mluvenych i
psanych

e efektivné pracovat s cizojazyénym textem vcetné odborného, umét jej zpracovat

e ziskdvat informace o sv¢té, zvlasté o zemich studovaného jazyka chépat a respektovat tradice,
zvyky a odlisné socidlni a kulturni hodnoty jinych néarodi

Pojeti vyuky

Ve vyuce bude vyuzivano tradi¢nich metod (vykladové hodiny) i modernich vyu€ovacich metod
(prace s PC, video, DVD, magnetofon, rizné obrazové materidly, ¢asopisy). Piijde o stiidani a
kombinovéani fady metod:

e vyklad (pfi vysvétlovani gramatickych jevi)

e samostatna préce, individudlni procvi¢ovani
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5)

6)

7)

e skupinové vyucovani

e aktualizace uciva

e prace s PC, video, magnetofon, DVD
e soutéze

e Tfizena diskuse

e zdbavné (rekreacni) prvky

Hodnoceni vysledkii Zaka

VyZaduje se a hodnoti se:

e sprdvnost, ptesnost, a kreativita Zdka, hlavné pii diskuzich

» aktivita v hodindch, schopnost samostatné¢ komunikovat a reagovat na bézné situace
* rozvoj vSech dovednosti v cizim jazyce - Cteni, poslech, psani a mluveni

K hodnoceni Zaku se pouziva tradi¢nich i méné¢ tradi¢nich metod:

e pozorovani zdka ve vyucovaci hodiné

e sebehodnoceni Zdka

e ustni oveéfovani znalosti

e ruzné formy pisemného zkouseni (essays)

e vyuzivany budou i nabidky konverza¢nich témat pro eseje (Cermat, Scio, atd.)

Prinos anglického jazyka k rozvoji klicovych kompetenci

Vzdélavani v konverzaci anglického jazyka smétuje k tomu, aby absolvent:

» ziskal obecné a komunikativni kompetence k dorozuméni se v situacich kazdodenniho Zivota

* Dbyl pfipraven k efektivni ucasti v pfimé i nepiimé komunikaci

e byl schopen piistupu k informa¢nim zdrojiim, k tomu vyuZziva Internet a dal$i komunikacni
zdroje

e ziskal a rozsifil si své znalosti o svéte, hlavné o zemich studovaného jazyka, naucil se toleranci
k hodnotdm jinych naroda

Mezipredmétové vztahy

Vyucovaci pfedmét je tizce spjat s t€émito predmeéty:
e anglicky jazyk

e Cesky jazyk

e informacni technologie

e pisemnd a elektronickd komunikace

e kancelaisky software

e Ceskd a svétovd literatura
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Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani ve 4. ro¢niku

Vefejnospravni ¢innost Tiinec

Piedmét: KONVERZACE V ANGLICKEM JAZYCE, hod. dotace 2 hod. tydné¢, cca 60 hod. ro¢né

UCIVO

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. zak:

Prifezova témata:
Clovek a svét prace
Obcan v demokratické spole¢nosti
Clovék a Zivotni prostedi
Informacni a komunikacni technologie
Presah do jazyka anglického

. Osobni udaje
- popis osoby
- osobni otdzky a odpovéedi
- charakteristika vlastnosti
- konic¢ky a zdjmy

74k dle svych schopnosti:

- popiSe vzhled jednotlivych ¢lend rodiny

- odpovi na otazky osobniho charakteru

- podé informace o svych zdjmech a koni¢cich
- charakterizuje Cleny své rodiny, své pfétele

I1. Internet, socialni sité

- internet, socidln{ sité, blogy, vlogy, youtubefi

- divody popularity youtubert, vzory pro
mladez

- moZnd rizika pouZivéni internetu,
kyberSikana, kyberzloc€iny, prevence

74k dle svych schopnosti:

- vysvétli vyhody a nevyhody internetu a socialnich

- siti, rozdil mezi blogem a vlogem, pohovoii o

- charakterizuje moZnd rizika spojend s online
svétem, kyberSikanu, kyberzlo€in a navrhne, jak se
jim branit

- charakteristika vetejné spravy

- organy a jejich funkce

- mistni organy vetejné spravy, pracovnici VS
- komunikace a styk s obcany

I11. Nakupovani 74k dle svych schopnosti:
- druhy maloobchodd, jejich charakteristika a |- hovofi na téma nakupovéni ve své zemi
rozdily - charakterizuje nové trendy v nakupovani a porovna
-nové trendy v nakupovdni, stiZnosti, online je s tradiénimi
nakupovéni - vyfidi stiznost v obchod€, navrhne kompenzaci
- nakupovani v mém mésté, navrhy, doporuceni |- popise moznosti nakupovani ve svém meésté€ a
navrhne kroky ke zlepSeni
IV. USA Zak dle svych schopnosti:
- zékladn{ fakta o USA - prezentuje zdkladni fakta o USA (zemépis,
- zajimava mista a mésta politicka situace, obyvatelstvo, jazyky)
- typické sporty a ndrodni jidla - s pouZitim fotografii mluvi o zajimavych mistech a
- slavni Americ¢ané méstech v USA
- vyjmenuje a popiSe typické americké sporty a
stravovaci zvyky
- vyhledd informace a pfipravi prezentaci o 3
slavnych Americanech dle svého vybéru
V. Vefejna sprava a organy veiejné spravy 74k dle svych schopnosti:

- charakterizuje vefejnou spravu CR, vysvétl{ jeji
funkce

- pohovoti o organech VS, véetné mistnich a o
povoléanich ve VS

- popise zpusoby komunikace s obcany a jejich
pravidla

VI. Bydleni

- typy obydli, jejich charakteristika

- vyhody a nevyhody bydleni ve mésté, na
venkové, v byte, dome

- ekologické trendy v bydleni

Zak dle svych schopnosti:

- vyjmenuje a popiSe hlavni typy ubytovani trvalého
i pfechodného

- porovna bydleni ve mésté a na venkové, v byte a v
domg

- popiSe ekologické trendy v bydlen{ (soldrni
energie, tepelna Cerpadla, destova voda,
nizkoenergetické domy)
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VIL. Festivaly a svatky
- svatky statni a rodinné
- statni svatky v CR, USA, UK
- zvyky a tradice spojené s dilezitymi svétky

Zak dle svych schopnosti:

- rozdéli svatky na statni, ndboZenské a rodinné,
struéné je charakterizuje

- porovnd svétky v CR, USA, UK, zvyky, jidlo,
tradice

- vede dialog s ptitelem o Vanocich v CR

- charakterizuje rodinné oslavy a jejich pribch

VIIIL. Velka Britanie
- zdkladni fakta o UK
- zajimava mista a mésta
- typické sporty a narodn{ jidla, porovnani s CR
- slavni Britové

74k dle svych schopnosti:

- prezentuje zékladni fakta o USA (zemépis,
rozdéleni na Anglii, Skotsko, Wales a Sev. Irsko,
politicka situace, obyvatelstvo, jazyky)

- s pouZitim fotografii mluvi o zajimavych mistech a
méstech v UK

- vyjmenuje a popiSe typické britské sporty a
stravovaci zvyky

- vyhled4 informace a pfipravi prezentaci o 3
slavnych Britech dle svého vybéru

IX. Moje mésto
- zdkladni fakta 0 mém mésté
- zajimava mista (pfiroda, pamatky, galerie,
muzea...)
- volno€asové aktivity
- slavni ob¢ané mého mésta

74k dle svych schopnosti:

- prezentuje zékladni fakta o svém mésté (zem.
poloha, obyvatelstvo, okoli, jazyky)

- pohovofti o mistech, které by doporucil cizinci ve
svém mésté a v okol{

- charakterizuje moZnosti vyuZziti volného €asu se
zfetelem na zdjmy a v€k obyvatel, navrhne zlepSeni

- doporuci mistni restaurace a jidlo

- ptipravi prezentaci o slavnych rodacich

X. Prace
- druhy zaméstnani, typy tvazki, odmény,
problémy v praci
- nezaméstnanost a jeji diivody, kroky
nezaméstnaného
- Zivotopis, motivacni dopis, pracovni pohovor
- moje kariéra

74k dle svych schopnosti:

- vyjmenuje a popiSe zakladni prace a zamé&stnéni,
rozdéli je dle riiznych kritérii, popiSe vyhody a
nevyhody, finan¢ni i jiné ohodnoceni

- uvede divody nezaméstnanosti a postup v piipadé
ztraty zam¢stnéni, pfipravi se na pracovni pohovor

- ptipravi Zivotopis a motivacni dopis

- pohovofti o své predstavé své pracovni kariéry
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UCEBNI OSNOVA PREDMETU

EKONOMICKY SEMINAR

Obor vzdélani: 68-43-M/01 Vetejnospravni ¢innost
Nézev SVP: Vefejnospravni ¢innost Tiinec
Forma vzd¢lani: denni

Celkovy pocet hodin vzdélavani: cca 60 hodin

Platnost: od 1. zafi 2018 pocinaje 1. rocnikem

Pojeti vyucovaciho predmétu

1)

2)

Obecné cile

Cilem ptedmétu je posilit obchodni anglictinu v ndvaznosti na kariérové poradenstvi. Naucit Zaky
ekonomicky myslet v anglickém jazyce a chovat se raciondlné v profesnim zivoté i se zahrani¢nim
partnerem. Zaci jsou vedeni k samostatné praci s ekonomickymi informacemi a ke vzajemné
komunikaci v AJ.

V pfedmétu Ekonomicky semindf se ziskavaji klicové odborné kompetence v anglickém jazyce, které
rozvijeji ekonomické mysleni na zdklad¢ praktického vyuziti osvojenych teoretickych znalosti
podnikové ekonomiky v pfedmétech ekonomika a tcetnictvi.

Zéci se uéi jednat odpovédng, samostatng, aktivné a iniciativng. U&{ se myslet kriticky, pfijimat

kritiku a dokézat z ni vyvodit zavéry pro své dalsi jednani. Tato schopnost sebeprezentace zvysi
jejich tspéch ve svéte préace.

Charakteristika u¢iva

Ucebni osnova je zpracovana pro vyucovani v rozsahu 2 hodin tydné ve 4. ro¢niku.

Obsahem vzd¢lavani jsou tyto tematické celky:

* Personalistika - Struktura podniku, pracovni pozice, pracovni ndpln¢, motivacni dopis, Zivotopis,
pohovor, komunikace,
* Obchodni angli¢tina ve vybranych oblastech podnikové ekonomiky

Jednotliva témata jsou provdzana s vyukou ucetnictvi, ekonomiky a s vyukou informacnich a
komunikacnich technologii, zejména vyuZitim celosvétové komunikacni sit€ Internet, praci se
standardnim programovym vybavenim.
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3)

4)

5)

6)

Afektivni cile

Vyuka v Ekonomickém seminafi smétuje k tomu, aby zaci ziskali:

* schopnost profesni sebeprezentace v anglickém jazyce

* motivaci k celoZivotnimu vzdélavani

* sebevédomi a divéru ve vlastni schopnosti

* schopnost sebehodnoceni

* pocit zodpovédnosti za sva rozhodnuti a jednani

* vztah k ekonomice jako nedilné soucasti podnikatelského a pracovniho prostiedi

Strategie vyuky

V Ekonomickém semindfi bude vyuzivano modernich vyucovacich metod. Pajde o stfidani a
kombinovéani fady metod:

e vyklad

* samostatnd prace, individudlni procviovani,

* skupinova prace

e projektové vyucCovani

» piiklady z praxe

e préace s doklady

* price s PC

Strategie vyuky Ekonomického seminéfe bude zajisténa predevsim:
e skupinovou vyukou
* individudlnim pfistupem.

Hodnoceni vysledki zZaku

VyZaduje se a hodnoti se:

e spravnost, pfesnost, peclivost pfi vypracovani a pfedneseni zadanych ukoli

e aktivni pfistup k probiranym tématiim, schopnost zapojit se do diskuse o feSeni tloh
e diraz bude kladen na ptfesné a vystizné formulace, pouzivani odborné terminologie

K hodnoceni Zaku se pouziva tradi¢nich i méné¢ tradi¢nich metod:
e pisemné zkouSeni

*  ustni zkouSen{

* hodnoceni samostatné prace Zakl

* pozorovani zdka ve vyucovaci hodiné

* sebehodnoceni zZdka

Piinos Ekonomického seminare k rozvoji klicovych kompetenci a k aplikaci prifrezovych témat

Ekonomické vzdélavani v anglickém jazyce smétuje k tomu, aby absolvent:

* uplatnil obchodni anglictinu pii sebeprezentaci v rdmci uplatnéni na trhu prace

* formuloval své mySlenky srozumiteln€ a souvisle s pouZitim anglickych odbornych vyrazi,
v pisemné podob¢ piehledné a jazykove spravné

e pfijimal hodnoceni svych vysledkl a zptisobu jednéni i ze strany jinych lidi, adekvatné na né
reagoval, pfijimal radu i kritiku a komunikoval v anglickém jazyce

* dale se vzdélaval

» ziskdval informace pottebné k feSeni problému, navrhoval zpiisob feSeni a zdivodnil jej,
uplatiioval pfi feSeni problému logické mysleni, pouZival vhodné prostfedky (pomucky, studijni
literaturu, prdvni normy)

* uplatiioval pfi feSeni problémi rizné metody mysleni (logické, matematické, empirické,
heuristické)

e ziskaval informace z ovétenych zdroji, pracoval s osobnim pocitatem a s informacemi
s vyuzitim prostfedkli informacénich a komunikaénich technologif
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Ekonomicky semindi napomahd aplikaci prifezovych témat:

Clovek a svét price:
* vybaveni Zdka kompetencemi, které mu pomohou optimaln¢ vyuZzit osobnostnich a odbornych
predpokladii pro tspesné uplatnéni na trhu prace a pro budovani profesni kariéry, a to nejen v CR

Obcan v demokratické spolecnosti:

*  vhodna mira sebevédomi, piebirani odpovédnosti

* jednani s lidmi, feSeni konflikti

Informacni a komunikaéni technologie:

* vyhleddvani potfebnych informaci na internetu

* vyuziti prostfedkl vypocetni techniky pfi ¢innosti firmy a komunikaci

Mezipiedmétové vztahy:

* Ekonomika

+  Ugetnictvi

* Informacni technologie
* Anglicky jazyk
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Rozpis uciva a vysledki vzdélavani ve 4. ro¢niku
Predmét: EKONOMICKY SEMINAR, hodinové dotace 2 hod. tydné, cca 60 hod. ro¢né

UCIvVO VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Zak:

Priufezova témata:

«  Clovek a svét price

¢ Informacni a komunikacni technologie
¢ Obcan v demokratické spole¢nosti
Pi'esah do:

¢ Ekonomika

o Ucetnictvi

¢ Informacni technologie

¢ Anglicky jazyk

]

. Personalistika v anglickém jazyce .
Zak dle svych schopnosti:

R struktura podniku - vysvétli v anglickém jazyce pracovni ndplné pracovnich pozic na

- pracovni pozice, pracovni ndplné Jednotlivych ﬁS?CfCh denlku . i i i

R motivaéni dopis, Zivotopis - vytvoii v anglickém jazyce Zivotopis, motivacni dopis

R pohovor, riizné druhy komunikace - komunikuje se zaméstnavatelem e-mailem, telefonicky i u pohovoru

v anglickém jazyce

II. Obchodni angli¢tina . ’ )
- obchodni angli¢tina ve vybranych oblastech podnikové Zik dle svych schopnosti:

ekonomiky - pouzivd ekonomické pojmy v angli¢tin€ ve vybranych oblastech
podnikové ekonomiky




