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Tento dodatek byl zpracovan na zakladé Opatifeni ministra Skolstvi, mlideze a
télovychovy,kterym se méni vzdélavaci oblast s nazvem ,,Vzdélavani v informa¢nich a v
komunikacénich technologiich® (déle jen ,,Vzdélavani v ICT*) v ramcovych vzdélavacich
programech stfedniho odborného vzdélani (dile jen ,,RVP SOV*) kategorie dosaZeného
vzdélani E, J, H, M, L0 a L5.

ClL1
Ministerstvo v souladu s § 4 odst. 4 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu,

méni

vzdélavaci oblast Vzdélavani v ICT v RVP SOV kategorie dosazeného vzdélani E, J, H, MY,
L0 a LS5 stanovenych v nafizeni vlady ¢. 211/2010 Sb., o soustavé oborl vzdélani v zdkladnim,
sttednim a vys$S§im odborném vzdé€lavani, ve znéni pozdéjsich predpisli, v ndvaznosti na revizi
ICT v RVP pro zékladni vzdé€lavani a soulad s aktualizaci RVP pro gymnazia.

ClL2

Kli¢ova kompetence ,,Kompetence vyuzivat prostiedky informacnich a komunikacnich
technologii a pracovat s informacemi* ma novy nazev ,,Digitalni kompetence®. Sou€asné je
aktualizovan jeji obsah.

Vzdélavaci oblast ,,Vzdélavani v informacnich a komunikacnich technologiich® mé4 novy nazev
»Informatické vzdélavani“ a je nastavena odliSnd naro¢nost pro skupiny oborii kategorie
dosazeného vzdélani E, J, H, M, L0 a L5. Casova dotace Informatického vzdélavani:

u obort vzdélani kategorie M/LO byla sjednocena na 4tydenni vyucovaci hodiny za dobu
vzdélavani. U oborti vzdélani s plivodné vyssi Casovou dotaci na ICT byly hodiny piesunuty do
disponibilnich hodin.

Priifezové téma ,,Informac¢ni a komunikaéni technologie®, ma novy nazev ,,Clovék a digitalni
svét“ a je nastavena odliSna naro¢nost pro skupiny obord kategorie dosaZeného vzdélani E, J,
H, M, LO a LS. Obsah prifezového tématu byl rozpracovan tak, aby rozvoj digitalnich
kompetenci mohl byt zaclenén do ucebnich osnov ostatnich vzdélavacich oblasti a okruhd.

Povinnost vyucovat podle aktualizovaného ICT kurikula plati od 1. 9. 2025 plo$né pro vSechny
ro¢niky oborti vzdélani kategorie dosazeného vzdélani J, E, H, M vcetné konzervatofi a lycei,
LO, LS.




PRUREZOVA TEMATA:

1 — Obcan v demokratické spolecnosti

2 — Clovek a digitalni svét
3 — Clovek a zivotni prostiedi
4 — Clovek a svét prace

ro¢nik 1. roc€. 2. ro€. 3. rocC. 4. roC.
pritfezové téma 11213 314 31411 314
Cesky jazyk ¢ X | X X X X | X X
Anglicky jazyk Al X | X X | X X X X
2. cizi jazyk (némecky, rusky, polsky) | NLRLPOL | x| x | x X|xX|x X[x|[x|x|x|x]|X
Odborny anglicky jazyk OAJ X | X
Odborny 2. cizi jazyk ONJ apod. X X
Konverzace v angl. jazyce KAJ X|X|X|X
Z4klady spoleéenskych véd 78V X X
Zaklady p¥irodnich véd ZpPv X X|X|x
Matematika MAT X X X X X X
Ceska a svétova literatura LIT X X
Zemépis ZEM X|X|X
Spole¢enska kultura SK X X
Télesna vychova ™v X|x|x X | X X | X X|X|X
Informacni technologie IT X|x|x
Kancelafsky software KS X|X|X X |X|X
Pisemna a elektronickd komunikace PEK x| x| x X|x|x X | X
Ucetnictvi uc X X X X X
Ekonomika EK X|x|x X | X|X x| x|x
Pravo PR X X
Aplikovana ekonomie AE X|xX|x
Praktické Gcetnictvi na PC PRUC X X
Finan¢ni fizeni FR X X
Dané DN X X
Ekonomické vypocty EV X|X|X
Ekonomicky seminaf ES X




Digitalni kompetence: Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni se orientovat
v digitalnim prostiedi a vyuzivat digitalni technologie bezpecné, sebejisté, kriticky a tvorive pii
praci, pii uceni, ve volném case i pii svém zapojeni do spolecenského zivota, tzn. Ze absolvent:
ovlada potiebnou sadu digitalnich zafizeni, aplikaci a sluzeb, v¢etn€ néstrojii z oblasti umélé
inteligence, vyuziva je ve Skolnim a pracovnim prostredi i pii zapojeni do vefejného zivota;
digitalni technologie a zplsob jejich pouziti nastavuje a méni podle toho, jak se vyvijeji
dostupné moznosti a jak se méni jeho vlastni potfeby nebo pracovni prostfedi a nastroje;
ziskava, posuzuje, spravuje, sdili a sd€luje data, informace a digitdlni obsah v rtznych
formatech v osobni ¢i profesni komunité; k tomu voli efektivni postupy, strategie a zpisoby,
které odpovidaji konkrétni situaci a ucelu;

vytvari, vylepSuje a propojuje digitalni obsah v riznych formatech; vyjadfuje se za pomoci
digitalnich prosttedk;

navrhuje prostiednictvim digitalnich technologii takova feSeni, kterda mu pomohou vylepsit
postupy ¢i technologie ¢i jejich cCasti; dokdze poradit ostatnim s béznymi technickymi
problémy;

vyrovnava se s proménlivosti digitdlnich technologii a posuzuje, jak vyvoj technologii
ovliviiuje spolecnost, osobni a pracovni zivot jedince a Zivotni prostiedi, zvazuje rizika a
ptinosy;

Pfedchazi situacim ohrozujicim bezpecnost zafizeni i dat, situacim ohrozujicim jeho télesné a
duSevni zdravi 1 zdravi ostatnich; pfi spolupréaci, komunikaci a sdileni informaci v digitalnim
prostfedi jedna eticky, s ohleduplnosti a respektem k druhym.

Clovék a digitalni svét

Charakteristika tématu

Digitalni technologie pfinaseji vzdélavani fadu novych pfilezitosti. Schopnost bezpecné,
sebejiste, kriticky a tvofive vyuZzivat digitalni technologie pro u€eni, vzdélavani se a zvySovani
vlastni kvalifikace, stejné jako pii praci, obCanskych aktivitach i ve volném case je jedna z
klicovych kompetenci a je nezbytnd pro schopnost celozivotniho uceni i zapojeni absolventi
do spolecenského a pracovniho Zivota.

Cilem tématu je zaclenit digitalni technologie do vyukovych aktivit a do Zivota §koly a propojit
formalni vyuku se zkusenostmi zaku z jejich neformalnich vzdélavacich aktivit a u¢eni mimo
Skolu. Dillezitym pfedpokladem rozvoje digitalnich dovednosti Zakt i formovani jejich postoji
a hodnot souvisejicich s vyuZivanim digitalnich technologii je promyslené a planované
vyuzivani digitalnich technologii ve vyuce riiznych predméti tak, aby méli Zaci dostatek
prilezitosti ucit se s nimi bezpecné, tvorive pracovat a diskutovat o moznostech 1 rizicich jejich
vyuZziti.

Piinos tématu k napliiovani cilit ramcového vzdélavaciho programu

Hlavnim cilem prifezového tématu je vybavit zdky digitdlnimi kompetencemi, ty maji
podptrny charakter ve vztahu ke vS§em slozkdm kurikula.

Digitalni kompetence chapeme jako prutrezove klicové kompetence, tj. kompetence, bez kterych
neni mozné u zakli plnohodnotné rozvijet dal$i klicové kompetence. Jejich zakladni
charakteristikou je aplikace — vyuziti digitalnich technologii pfi nejriiznéjsich ¢innostech, pti
feSeni nejriznéjSich problémd.



V jazykovém vzdélavani a komunikaci jsou zaci vedeni zejména k tomu, aby byli schopni
vyuzit digitalni technologie k vyjadfeni, formulaci a obhajobé svych nazori, k ziskavani
informaci z riznych zdrojii 1 k jejich sdileni, pfedavani a prezentaci zptisobem vhodnym pro
danou (komunikacni) situaci a s ohledem na zamysleného ptijemce.

Ve spolecenskovédnim vzdelavani jsou zaci vedeni zejména k tomu, aby vnimali postaventi,
roli ¢i vliv digitalnich technologii a praci s nimi v historickém, politickém, socialnim,
pravnim a ekonomickém kontextu.

V ptirodovédném vzdélavani jsou Zaci vedeni zejména k tomu, aby pracovali s digitdlnimi
technologiemi pii vytvafeni modeld, pii badatelskych a experimentalnich ¢innostech a jejich
prezentaci, pifi zpracovani a vyhodnocovani ziskanych udaji, pfi analyze a feSeni
ptirodovédnych problémi a pfi komunikaci, vyhledavani a interpretaci pfirodovédnych
informaci.

Matematické vzdélavani smétuje k tomu, aby Zaci pracovali s digitalnimi technologiemi pfi
feSeni béznych situaci vyzadujicich efektivni zplisoby vypoctu, pfi praci s matematickym
modelem a pfi vyhodnocovani a interpretaci vysledku feSeni vzhledem k realité, pii feSeni
problémt, vcetné diskuse a prezentace vysledk téchto feSeni.

V estetickém vzdélavani jsou zaci vedeni zejména k tomu, aby byli pfi tvotivych ¢innostech
schopni vyuzit potencial, ktery nabizeji digitalni média, a aby pfi digitalni tvorbé a
posuzovani vysledki této tvorby uplatiiovali esteticka kritéria.

Oblast vzdélavani pro zdravi vybavi Zaky také znalostmi a dovednostmi potfebnymi k
preventivni a aktivni péci o zdravi a bezpecnost pii pouzivani digitalnich technologii.

Informatické vzdélavani vede zaky k hlubSimu porozuméni principiim, na kterych pracuji
digitalni technologie, a k rozvoji informatického mysleni zaka, které uplatni pii feseni i
neinformatickych problémi.

V ekonomickém vzdélavani jsou Zaci vedeni k tomu, aby vyuZivali vhodné nastroje pro
vypocty ekonomickych tdaji (mzdy, RPSN aj.), pro jejich zobrazovani (trendy nabidky a
poptavky, podnikatelsky zamér, rozpocet apod.) a aby pouzivali dostupné aplikace k
ekonomickym ¢i pracovnim t¢eliim, napf. k danovym eviden¢nim povinnostem.

V odborné oblasti jsou Zaci vedeni k efektivnimu vyuzivani digitalnich nastrojii potfebnych
nebo vhodnych pro odborné ¢innosti.

Obsah tématu a jeho realizace
Digitalni kompetence, ke kterym jsou Zaci vedeni, jsou v dne$ni dobé nezbytné pro

zamé&stnatelnost, osobni naplnéni a zdravi, aktivni a odpovédné obcanstvi i1 socialni za¢lenéni
kazdého zéka.

Zaci jsou vedeni zejména k tomu, aby:

vyhledavali pfilezitosti k zapojeni se do obcfanského zivota prostfednictvim vhodnych
digitalnich technologii a sluzeb, napt. pti komunikaci s ufady; chapali vyznam digitalnich
technologii pro socialni zaclefiovani, pro osoby s hendikepem, pro kvalitu Zivota;

kriticky posuzovali vyvoj technologii a jeho vliv na rGzné aspekty Zivota clovéka,
spoleCnosti a Zivotni prostiedi; zvazovali pfilezitosti a rizika a snazili se rizika
minimalizovat;



e bézné a samoziejmé vyuzivali vhodné digitalni technologie a jejich kombinace k naplnéni
svych potieb; digitalni technologie a zpiisob jejich pouziti nastavovali a ménili podle toho,
jak se vyvijeji dostupné moznosti a jak se méni jejich vlastni potieby;

e vyuzivali digitalni technologie k vlastnimu vzdélavani a osobnimu rozvoji; budovali si
osobni vzde€lavaci prostfedi; byli schopni rozpoznat, kdy je tfeba vlastni digitalni
kompetence zdokonalit nebo aktualizovat, orientovali se v aktualnim déni v oblasti
kybernetické bezpecnosti; byli schopni podpofit ostatni v rozvoji jejich digitalnich
kompetenci a predat zadkladni bezpecnostni rady a doporucenti;

e s védomim souvislosti fyzického a digitalniho svéta vytvareli a spravovali své digitalni
identity; aktivné pecovali o svou digitalni stopu, at’ uz ji vytvaieji sami, nebo n¢kdo jiny;

e chranili sebe a ostatni pfed moznym nebezpecim v digitalnim prostiedi; chranili digitalni
zafizeni, digitalni obsah i osobni udaje v digitalnim prostiedi pfed poSkozenim ¢i zneuzitim;
pii vyuzivani digitalnich sluzeb nejen v online prostiedi posuzovali jejich spolehlivost a
postupovali vzdy s védomim existence zdsad ochrany osobnich udajii a soukromi dané
sluzby;

e pii pohybu v online svété a pii pouzivani digitdlnich technologii pfedchazeli situacim
ohrozujicim télesné¢ i duSevni zdravi, pfizplisobovali své digitdlni 1 fyzické pracovni
prostiedi tak, aby bylo v souladu s ergonomii a bezpecnostnimi zasadami;

e znali a uplatilovali pravni normy v digitdlnim prostfedi v€etn¢ norem tykajicich se ochrany
citlivych? a osobnich tdaji, dusevniho vlastnictvi a kybernetické bezpe&nosti;

e pii interakcich v digitdlnim prostiedi respektovali pravidla chovani a jednali eticky,
respektovali kulturni rozmanitost; aktivné vystupovali proti nepfijatelnému jednani v online
svete; s daty ziskanymi prostiednictvim riznych nastroji a sluzeb, v rizném digitalnim
prostiedi pracovali s ohledem na dobrou povést svou i ostatnich;

Pouziti informaénich a komunikacnich technologii ve vzdélavani zakl se zdravotnim
znevyhodnénim.

Vyuzivani ICT ve vzdélavani Zaka se zdravotnim znevyhodnénim je nutné pfizpisobit
individudlnim potfebam Zaka, a to jak ve smyslu druhu nebo typu pouzivanych produkti, tak
rozsahu jejich uplatiovani. Pfi posuzovani téchto hledisek je nutné mj. vychéazet z toho, jaké
podplirné nebo kompenzacni technologie a produkty zak v priabehu ptfedchoziho vzdélavani
vyuzival, na jaké Grovni je vyuziva a do jaké miry lze toto vyuZzivani dale zdokonalovat, aby co
nejlépe reflektovaly individualni vzdélavaci potteby zéka. Pti tvorbé¢ individuédlniho
vzdélavaciho planu zdravotné znevyhodnéného Zaka je proto dalezité vychazet z odborného
hodnoceni a doporuceni Skolského poradenského zatfizeni, jehoz je Zak klientem, pfipadné
dalSich odbornych pracovist, kterd se zabyvaji specializovanymi technologiemi pro zdravotné
znevyhodnéné.

Vyrobcei prostfedkt informacénich a komunikacnich technologii vychazeji vstiic zdravotné
znevyhodnénym osobdm a upravuji tyto prosttedky pro jejich specifické potieby. T¢lesné
a zrakove¢ postizenym lidem je k dispozici Siroké spektrum hardwarovych a softwarovych




produkta, které usnadiiuji pouzivani osobniho pocitace a umoziuji jim tak komunikaci se
svétem, pomahaji jim vzdélavat se 1 pracovat. V oblasti hardwaru byly vyvinuty pomucky pro
jednodussi ovladani klavesnice pocitacli, nahrazeni ¢asti kldvesnice pohybem mysi, upravy
ovladani monitord a nastaveni tiskaren, fada pfistroji je nastavovana vzdalené prostfednictvim
pfipojeni k siti. Pfi potizich s pouzivanim standardniho rozlozeni klavesnice se pouziva
rozlozeni alternativni (napf. typu Dvorak). K pouziti téchto funkci neni zapotiebi zddné zvlastni
vybaveni. Bylo vyvinuto alternativni vstupni zatizeni, jako je jednoduchy vypinac nebo vstupni
zafizeni ovladané nddechem a vydechem pro osoby, které nemohou pouzivat mys ani
klavesnici.

Pro pottebu nevidomych a slabozrakych byla vyvinuta komplexni feseni, kterd umoziuji
realizovat vstup i vystup dat pomoci externiho zatizeni pracujiciho s Braillovym pismem, navic
v kombinaci s hlasovym vystupem.

V oblasti softwaru ma vétSina operacnich systému jiz zabudované usnadnujici funkce. Tyto
funkce pomohou lidem, ktefi maji problémy s pouzivanim klavesnice nebo mysi, jsou mirné
zrakové postiZeni, ¢i osobam s poskozenym sluchem. Usnadiiujici funkce je moZné nainstalovat
spolu s opera¢nim systémem nebo je 1ze pfidat pozdéji z instalaéniho disku. Vzhled a chovani
prostfedi operacnich systémt Ize vzhledem k riznym omezenim zraku a pohybu upravit rovnéz
pomoci ovladacich panelil a dalSich vestavénych funkci. Patfi sem naptiklad nastaveni barev

a velikosti ikon a pisma, hlasitosti a chovani mysi a klavesnice.

Mezi podpirné aplikace dostupné pro bézné operaéni systémy patii napiiklad:

- programy pro osoby s postizenim zraku, které méni barvu informaci na obrazovce nebo
informace na obrazovce zvétsuji;

- programy pro nevidomé nebo osoby, které nemohou ¢ist; tyto programy zprostiedkuji
informace z obrazovky na externi zafizeni v Braillové pismu nebo je pfevadéji do
syntetizované feci;

- programy, které dovoluji ,,psat” pomoci mysi nebo hlasu;

- software, ktery umoZiuje pfedvidat slova nebo fraze; tento software umoziuje rychlejsi
zadavani textu s mensim poctem tthozi na klavesnici.



UCEBNI OSNOVA PREDMETU

KANCELARSKY SOFTWARE

Obor vzdélani: 68-43-M/01Veiejnospravni ¢innost
Nézev SVP: Obchodni akademie Ttinec

Forma vzd¢lani: denni

Celkovy pocet hodin vzdélavani: cca 70 rocné

Platnost: od 1. zafi 2025 pocinaje 2. ro¢nikem

Pojeti vyucovaciho predmétu

1) Cile a didaktické pojeti predmétu

Obecnym cilem informatického vzdé€lavani je vést zaky ke schopnosti rozpoznavat
informatické aspekty svéta a vyuzivat poznatky z informatiky k porozuméni a uvazovani o
piirozenych i umélych systémech a procesech, ke schopnosti fesit nejriiznéjsi pracovni a Zivotni

situace, cilevédomé a systematicky volit a uplatiiovat optimalni postupy.

Vyuka informatiky pfispiva k hlubsSimu a komplexnimu porozuméni vypocetnim zatizenim a
principim, na kterych funguji. Tim usnadiiuje vyuziti digitalnich technologii v ostatnich

oborech a rozvoj uzivatelskych dovednosti Zakli vazanych na vzdélavaci obsah téchto obort.
Didaktické pojeti:

Ptedmét klade duraz na aktivni zapojeni Zakt do vyuky prostfednictvim feSeni problémovych
uloh, projektt a diskuzi. Vyuka je vedena s vyuzitim modernich technologii a digitalnich

nastrojii. Dillezitym aspektem je rozvoj samostatnosti.
Konkrétni cile:

porozuméli zakladnim pojmim a metoddm informatiky jako védniho oboru a jeho
uplatnéni v ostatnich védnich oborech a profesich;

rozpoznavali a formulovali problémy s ohledem na jejich feSitelnost;

ziskavali, zaznamenavali, uspotadavali, strukturovali, pfedavali data a informace;
rozkladali systémy a procesy na ¢asti, odhalovali jejich vztahy a strukturu;

byli schopni uplatnit algoritmicky zptisob mysleni pfi feSeni problém, vytvateli a
formulovali postupy a feSeni, které 1ze pfenechat k vykonani jinému ¢clovéku nebo
stroji;

vytvareli formalni popisy, modely a simulace skute¢nych situaci i pracovnich postupt;
testovali, analyzovali, vyhodnocovali, porovnavali a vylepSovali existujici 1
navrhované algoritmy, postupy nebo informaticka feseni;

rozuméli technickym zakladim digitalnich technologii do té miry, aby byli schopni j
efektivné a bezpecné€ pouZivat a snadno se naucili pouzivat nové;

byli schopni vyuZit digitalni technologie pfi feSeni problém, které jsou pfilis sloZité
nebo rozsahlé (pro ¢loveka);

navrhovali systémy ¢i jejich Casti, procesy, propojovali razné technologie ¢i jejich
¢asti a vytvareli tak nova feSeni za pomoci jiz existujicich néstrojl a prvki;
hodnotili pfinos a rizika riznych systémti, procest, postupti a technologii v kontextu
zadaného problému;

dorozuméli se a spolupracovali s ostatnimi pi1 dosahovani spole¢ného cile;
neohrozovali svym chovanim v digitalnim prostfedi sebe, druhé ani technologie
samotné;



e uvédomovali si, Ze technologie ovliviiuji spole¢nost, a naopak chapali svou
odpovédnost pii pouzivani technologii.

V afektivni oblasti sméfuje informatické vzdélavani k tomu, aby zaci ziskali:

e otevfeny i kriticky postoj k digitadlnim technologiim a jejich vyuzivani;

e motivaci k celozivotnimu uceni;

e diveru ve vlastni schopnosti a preciznost pfi praci;

e schopnost odhadnout, které tlohy jsou schopni fesit sami a u kterych si vyzadaji
pomoc odbornika;

e sebejistotu a vytrvalost pfi feseni obtizného ¢i slozitého problému;

e schopnost vyporadat se s otevienymi problémy a nejednoznacné zadanymi ukoly.

Charakteristika uciva
Predmét Kancelarsky software je koncipovan tak, aby studentim poskytl komplexni
ptehled o digitalnich technologiich, praci s daty, programovani, informac¢nich systémech a
bezpecnosti v digitdlnim prostfedi. Vyuka se zaméfuje na praktické dovednosti i1 analytické
a kritické mysleni v oblasti IT. Obsah je rozdélen do dvou ro¢nikti a zahrnuje nasledujici
tematické okruhy:
o Digitalni technologie — vyvoj hardwaru a softwaru, aplika¢ni software, pocitacové

sité, internet, cloudové technologie, kybernetickd bezpecnost.

o Data, informace a modelovani — ziskavani, zpracovani a vizualizace dat, interpretace
informaci, modelovani a simulace, kodovéni a digitalizace.

e Tvorba, testovani a provoz softwaru — algoritmizace, programovani, navrh a
optimalizace algoritm, testovani, provoz a sprava softwaru.

e Informacni systémy — vyhleddvani a sprava dat, navrh a tvorba informacnich
systémil, uzivatelska rozhrani, role uzivateli, hromadné zpracovani dat.

RozloZeni uciva mezi ro¢niky

e Druhy ro¢nik se zaméfuje na zaklady digitalnich technologii, historii IT, bezpe¢nost
v digitalnim prostiedi, praci s textovym a tabulkovym procesorem, analyzu a
interpretaci dat, modelovani a vizualizaci informaci.

o Treti ro¢nik se vénuje hlubSimu pochopeni pocitatovych siti, programovani a tvorbé
softwaru, informacnim systémim a efektivnimu vyuziti digitalnich néstroji v praxi.

2) Prinos Kk realizaci klicovych kompetenci, prifrezovych témat a mezipredmétovych
vztahi
Predmét rozviji kli¢ové kompetence: k uceni, k feSeni problémi, komunikativni, personalni a
socialni, obcanské, pracovni, matematické a kompetence vyuzivat ICT.
Prurezova témata:

e Obcan v demokratické spole¢nosti

o Clovék a Zivotni prostiedi
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e Clovek a svét prace

« Clovék a digitalni svét

Mezipredmétové vztahy:

Predmét Informacni technologie ma izké vazby na dalsi pfedméty. Studenti si uvédomi, ze
informatika prolina vSemi oblastmi lidské Cinnosti a znalosti a dovednosti z informatiky jim
pomohou v mnoha dal$ich predmétech. Mezipfedmétové vztahy existuji s témito predmety:

o Matematika: Algoritmizace, prace s daty, logické mysleni.

o Zaklady spolecenskych véd: Etické a socialni aspekty IT, problematika autorskych
prav a ochrany osobnich udaj.

o Ekonomika: Vyuziti informac¢nich systémt v ekonomice, e-commerce.

o Informacni technologie: Kancelarsky software v ndvaznosti na IT

Aplikace prifezovych témat:

e Obcan v demokratické spolecnosti: KyberSikana, ochrana osobnich udajt, etické a
pravni aspekty IT.

« Clovék a Zivotni prostiedi: Ekologické aspekty vyroby hardwaru, energeticka
naroc¢nost IT.

« Clovék a svét prace: Moznosti uplatnéni v IT.

« Clovék a digitalni svét: Integrovano do celého obsahu piedmétu. Zaméfeni na
bezpecné, sebejisté, kritické a tvofivé vyuzivani digitalnich technologii ve vSech
oblastech Zivota.

3) Strategie vyuky
Z4ci mohou pouzivat vhodna prostiedi, pomticky, ale i rizné bézné dostupné nastroje,
programy a technologie. S informatickymi koncepty se seznamuji prostiednictvim vlastni
zkuSenosti s feSenim rozmanitych problémovych situaci. Setkavaji se i1 se situacemi blizkymi
jejich Zivotu a odborné praxi. Nékteré fesi s pomoci programovani a technologii, n€které bez
nich. Charakteristickym znakem vyuky je to, Ze zaci postup feSeni aktivné hledaji a testuji ve
skupinach nebo samostatné, neni cilem postupovat pouze podle predem danych navodd.
Vyuka bude probihat interaktivni formou s dlirazem na aktivni zapojeni studentii a rozvoj
informatického mysleni. Budou vyuzivany riizné metody a formy vyuky:

e Vyklad: Stru¢ny a srozumitelny vyklad nové latky, propojeny s praktickymi ukdzkami

a feSenim problému.

o Diskuze: Vedeni diskuzi na aktualni témata z oblasti IT, podpora kritického mysleni a
argumentacnich dovednosti.

e Prakticka cvifeni: Samostatna prace na pocitaci, feSeni ukolli, programovani, prace s
daty a informacemi.
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Projektova vyuka: Tvorba projektt s vyuzitim IT, rozvoj tymové spoluprace a
prezenta¢nich dovednosti.

Samostatné studium: Vyhledavani a zpracovéani informaci, rozvoj informacni
gramotnosti a samostatnosti.

E-learning: Vyuziti online kurz, interaktivnich cvic¢eni a simulatort pro dopInéni a
procviceni uciva.

4) Hodnoceni vysledkii Zaki

Hodnoceni vysledka zaka bude probihat pribézné a komplexné s dirazem na individualni
pokrok a zvladnuti kli¢ovych dovednosti. Budou zohlediovany znalosti, dovednosti a postoje
studentii. Hodnoceni bude probihat na zakladé predem stanovenych a jasné sdélenych kritérii,
ktera budou odpovidat cilim a obsahu vzd€lavani.

Metody hodnoceni:

Testy: Pisemné nebo online testy pro ovéfeni znalosti a porozuméni pojmim a
principtim.

Ustni zkouSeni: Individualni nebo skupinové zkouseni pro ovétreni hlubsiho
porozuméni a schopnosti aplikovat znalosti.

Praktické ukoly: Hodnoceni splnéni praktickych tkold na pocitaci, programovani,
prace s daty.

Projekty: Hodnoceni samostatnych nebo skupinovych projektti, zamétenych na feseni
realnych problému s vyuzitim IT.

Prezentace: Hodnoceni prezentaci vlastni prace, zaméfené na srozumitelnost,
presvédcCivost a vyuziti digitalnich technologii.

Aktivita a spoluprace: Hodnoceni aktivity v hodinach, zapojeni do diskuzi,
skupinové prace a vzajemné pomoci.

Portfolio: Shromazd’ovani praci studenti pro sledovani jejich pokroku a rozvoje
dovednosti.

Sebehodnoceni: Vedeni studentu k sebehodnoceni a reflexi vlastniho uéeni.

Pozorovani: Systematické pozorovani prace studentli v hodinach a jejich pfistupu k
feSeni ukolt.

Kritéria hodnoceni:

Znalost a porozuméni pojmiim a principim informatiky.

Schopnost analyzovat a feSit problémy s vyuzitim informatického mysleni.
Dovednost pracovat s daty a informacemi.

Schopnost programovat a vytvaiet algoritmy.

Znalost a bezpecné pouzivani digitalnich technologii.

Schopnost spoluprace a komunikace.
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o Kreativita a samostatnost pfi feseni tkolt.
e Dodrzovani etickych principti a pravidel bezpecnosti v digitalnim prostiedi.

Zpétna vazba:

Diiraz bude kladen na pravidelnou a konstruktivni zpétnou vazbu, kterd studentiim pomitize v
jejich uceni a rozvoji. Zpétna vazba bude poskytovéana ustné i pisemné a bude zamétena na
konkrétni silné stranky a oblasti pro zlepsSeni. Studenti budou motivovani k sebereflexi a k
aktivnimu vyuzivani zpétné vazby pro sviyj dalsi rozvoj.
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Rozpis uciva a vysledki vzde€lavani v 2. ro¢niku
Piedmét: KANCELARSKY SOFTWARE,
hodinova dotace 2 hod. tydné, cca 70 hod. ro¢né

UuCIvO

Priifezové téma: Ob&an v demokratické spole¢nosti, Clovék a Zivotni
prostiedi, Clovek a svét prace, Clovek a digitalni svét

1. Digitalni technologie
Hardware a software

- zlomové udalosti a technologie v historii a jejich
vliv na obor, trh prace a spole¢nost

- aplikacni software a jeho vyuZiti pro odborné
¢innosti (textovy procesor, tabulkovy procesor)

- zafizeni s vestavénymi systémy

2. Data, informace a modelovani

- data a informace, interpretace dat

- informace a mnozstvi informace v datech
- chyby v datech a kontrola dat

- kédovani informaci a dat

- zaznam, ptenos a distribuce dat a informaci v
digitalni podob¢

- zapis informace pomoci kodovaci tabulky nebo
kédovaciho jazyka

- model jako zjednoduseni reality (napt. schéma,
graf, diagram, pojmové a myslenkova mapa)

- vlastnosti, vazby a zavislosti modelu dat

- statistické zpracovani dat, odhad a ptedpovédi

- strojové uceni na zaklade¢ dat, jeho limity, pfinosy a

rizika
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VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Z4k:

- identifikuje v historii vyvoje hardwaru i
softwaru zlomové udalosti; ukaze, které
koncepty se neméni a které ano

- efektivné a bezpeéné vyuziva vhodné
aplikace podle stanoveného cile

- interpretuje data (ziska z dat informace),
posuzuje mnozstvi informace v datech,
vyslovuje pfedpovédi na zaklade¢ dat,
uvédomuje si omezeni pouzitych modell

- odhaluje chyby v datech

- porovna ruzné priklady kodovani dat a jejich
pouziti; vysvétli proces digitalizace a jeho
uskali

- formuluje problém a pozadavky na jeho
feSeni; ziskava potiebné informace, posuzuje
jejich vyuzitelnost a dostatek (Gplnost)
vzhledem k feSenému problému; pouziva
systémovy piistup k feSeni problémii; pro
feSeni problému sestavi model

- prevede data z jednoho modelu do jiného;
najde nedostatky daného modelu a odstrani je;
porovna rizné modely s ohledem na kvalitu
feSeni daného problému

- zvazuje ptinosy a limity statistického
zpracovani dat a strojového uceni v oblasti
umélé inteligence



Rozpis uciva a vysledki vzde€lavani v 3. ro¢niku
Piedmét: KANCELARSKY SOFTWARE,
hodinova dotace 2 hod. tydné, cca 66 hod. ro¢né

UuCIvVO

Priifezové téma: Ob&an v demokratické spole¢nosti, Clovék a Zivotni

prostiedi, Clovék a svét prace, Clovek a digitalni svét
1. Digitalni technologie
Hardware a software

- aplikacni software a jeho vyuziti pro odborné
¢innosti (napr. software pro tvorbu prezentaci,

graficky software, software pro oblast 3D
technologii)

Pocitadové sité a sitové sluzby

- internet a pocitacové sité, prenos dat,
komunikacni protokol a adresovani v siti

- typy, vlastnosti rznych siti, internet véci

- fyzickd a logicka infrastruktura sité, typy
sitovych zafizeni, servery a datova centra

- cloudové a sdilené sluzby v siti, virtualizace

VYSLEDKY VZDELAVANI, tzn. Z4k:

- webové aplikace a sluzby, hypertextovy format - €fektivné a bezpecné vyuziva vhodné

dat, URL adresa a doména

Bezpecnost v digitalnim prostiedi

- zplsoby utokd na technologie, zakladni prvky

ochrany (napft. aktualizace softwaru, antivir,

firewall, VPN, Sifrovani)

- sociotechnické metody utoku na uZivatele,

bezpecné chovani a nastaveni prostiedi (napf.

prace s hesly, vicefaktorova autentizace,
zalohovani dat)

- digitaIni identita, elektronicky podpis,
eGovernment a statni informacni systémy

- digitalni stopa — védoma a nevédom3, logy,

metadata, cookies a naruseni soukromi pfi
vyuzivani technologii

- sledovani uzivatele, algoritmy socialnich siti a

personalizace obsahu

2. Tvorba, testovani a provoz softwaru

Pozadavky a analyza

- specifikace a popis reSeného problému, pozadavky

na feseni
analyza a dekompozice (rozlozeni) problému

Tvorba a vyvoj
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aplikace podle stanoveného cile

-- porovna jednotlivé zpUsoby propojeni
digitalnich zafizeni, charakterizuje
pocitacové sité a internet; vysvétli, pomoci
¢eho a jak je komunikace mezi jednotlivymi
zafizenimi v siti zajisténa

- rozumi fungovani siti natolik, aby je mohl
bezpecéné a efektivné pouzivat

- identifikuje a fesi technické problémy
vznikajici pfi praci s digitalnimi zafizenimi;
poradi druhym pfi feseni typickych zavad

- chrani digitalni zafizeni, digitalni obsah i
osobni Udaje v digitalnim prostredi pred
poskozenim, prepisem/zménou ¢i
zneuZzitim; reaguje na zmény v
technologiich ovliviujicich bezpecnost

- na zakladé analyzy problému specifikuje
zadani pro tvorbu programu, skriptu nebo
webové aplikace

- rozdéli zadani nebo problém na mensi ¢asti,
rozhodne, které je vhodné resit algoritmicky,
své rozhodnuti zdGvodni

- navrhne algoritmy a datové struktury podle
specifikace zadani a zapiSe je vhodnou formou



- zakladni koncepce tvorby programa (napft.
proménna a datovy typ, fidici prikazy, cykly)

- navrh algoritmi a datovych struktur

- zapis algoritmu vhodnou formou (napft. blokové
schéma, ptirozené a formalni jazyky, skriptovaci a
programovaci jazyk)

- vyuzivani hotovych komponent
Testovani

- druhy chyb, chybové hlasky, neocekavané
ukonéeni a zamrznuti

zpUsoby a druhy testovani softwaru

-spotfeba vypocetnich a jinych zdroju

Béh a provoz

- verze programu, instalace a aktualizace programu

- hldseni a evidence zavad, logovani a sledovani
provozu

- ndpovéda a licence programu

3. Informacni systémy
- Ucel a charakteristika informacniho systému nebo
sluzby

- verejné nebo oborové informacni systémy a sluzby

- uzivatelska rozhrani (napt. navigace, pfistupnost,
jazykové mutace)

- uzivatelské ucty, role, opravnéni a bezpecénost v
informacnich systémech

- datovy zdznam, entita, atribut a vazba, ciselniky a
identifikatory

- definice proces, ¢innosti a konfigurace
informacniho systému

- zdroje zaznam v informacnim systému (napf.
databaze, souborovy systém, sitové sluzby)

- vyhleddvani a vizualizace dat (napf. tfidéni, fazeni a

filtrovani, rozpozndavani vzord a trend)

- hromadné zpracovani dat, export a import
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- ve vztahu k charakteru a velikosti vstupu
hodnoti algoritmy a datové struktury podle
raznych hledisek, porovna a vybere pro feseny
problém ty nejvhodnéjsi; vylepsi algoritmus
podle daného hlediska

- vytvofi jednoduchy spustitelny program,
skript nebo webovou aplikaci

- testuje spustitelny program, skript nebo
webovou aplikaci; najde, specifikuje a opravi
pfipadnou chybu

- spolupracuje pfi tvorbé programu s dalsi
osobou, popisuje strukturu programu dalsi
0sobé

- analyzuje a hodnoti informacni systémy podle
zadanych hledisek

- vyhleddva pomoci uZivatelského rozhrani a
navigace v informacénim systému specifické
informace podle zadani

- vyhledava a zpracovava data pomoci
vhodnych nastrojd pro dotazovani; pouziva pfi
vyhledavani vazby mezi entitami, ¢iselniky a
identifikatory

- identifikuje zdroje zaznam v informacénim
systému a urcuje jejich umisténi, validitu a
miru zabezpeceni; provede hromadny import
nebo export dat

- navrhne procesy zpracovani dat a roli/role
jednotlivych uZzivatell

- navrhne a vytvofi strukturu vzajemného
propojeni dat; navrhuje Ciselniky a
identifikatory dat

- tfidi a fadi data, ktera nasledné vizualizuje
nebo zpracuje do obvyklého formatu v daném
kontextu a oboru

- navrhne zplsob vyuziti informacniho systému
k feseni problému ve svém oboru, otestuje ho
se skupinou uzivatell a vyhodnoti pfipadné
chyby, chybové stavy a jejich pticiny



